Рекомендации по составлению реферата и аннотации

Реферат - это сжатое изложение содержания статьи с основными фактическими данными, выводами и рекомендациями.
1. Реферат строится на основе ключевых фрагментов, выделенных из текста подлинника.
2. Реферат должен быть написан литературным языком с соблюдением сокращений широко употребляемых слов, обозначений и единиц физических величин.
3. В реферате должна быть использована научная терминология, принятая в научной литературе по той или иной отрасли науки и техники.
4. Реферат должен объективно и точно отражать содержание первоисточника; нельзя вносить какие-либо изменения или дополнения по существу реферируемой работы; нельзя излагать собственную точку зрения или критические замечания, вступать в полемику с автором.
5. Начало реферата не должно повторять заглавие работы. Не следует прибегать к неясным формулировкам, а также к различного рода повторениям.
6. Текст реферата рекомендуется делить на абзацы.
7. Главная мысль в реферате должна быть конкретизирована и выделена.
Объем реферата определяется степенью важности реферируемого материала, хотя практически средний объем реферата не превышает 2000 печатных знаков.

Список выражений, рекомендуемых для написания реферата (текста, статьи).

1. The article (text) is head-lined ...
The head-line of the article (I have read) is ...
2. The author of the article (text) is ...
The article is written by ...
3. It is (was) published in ...
It is (was) printed in ...
4. The main idea of the article (text) is ...
The article is about ...
The article is devoted to ...
The article deals with ...
The article touches upon ...
The article presents some results which illustrate ...
5. The purpose of the article (text) is to give the reader some information on ...;
... is to compare (to determine) ...
The aim of the article is to provide the reader with some material (data) on ...
6. The author starts by telling the readers (about, that) ...
The author writes (states, stresses, thinks, points out) that ...
The article describes ...
According to the article (text) ...
Further the author reports (says) that ...
The article goes-on to say that …
7. The article is (can be) divided into 4 (5-7) parts.
The first part deals with ...
The second part is about ...
The third part touches upon ...
The fourth part of the article includes the fact on ...
8. In conclusion the article reads ...
The author comes to the conclusion that ...
9. I found the article (text) interesting (important, dull, of no value, easy, (too) hard
to understand ...).

Аннотация - это краткая характеристика работы с изложением наиболее важных положений.

1. Аннотация пишется своими словами, просто и кратко. Следует избегать сложных конструкций и предложений.
2. Изложение аннотируемой части рекомендуется начинать с существа вопроса, избегать повторения заголовка.
3. Не следует вводить аннотируемую часть дополнительными фразами типа: «Целью данной статьи является …», «В данной статье автор рассматривает...», «По мнению автора...». Для обобщения информации рекомендуется использовать такие слова, как: «предлагается, описывается, излагается, сообщается ...» и т.п.
4. Рекомендуется названия фирм, исследовательских центров, институтов, компаний давать в их оригинальном написании.
5. Следует использовать аббревиатуры и различные сокращения в соответствии с общепринятыми в справочной литературе.
Объем аннотации обычно не превышает 600 печатных знаков.

Список выражений, рекомендуемых для написания аннотации.

Кратко описывается			It is described in short
... вводится				... is introduced
Показано, что				It is shown that
Дается (предлагается)			… is given
Рассматривается			It is dealt with
Обеспечивается			… is provided for
Предназначен для			… is designed for
Исследуется|				… is examined, is investigated
Анализируется				… is analyzed
Формулируется			… is formulated
Подчеркивается необходимость	The need is stressed to employ …
использования ...
Обращается внимание на...		Attention is drawn to …
Приведены данные о ...		Data are given about …
Делаются попытки проанализи-	Attempts are made to analyze, to formulate
ровать, сформулировать
Делаются выводы			Conclusions are drawn ...
Даны рекомендации			Recommendations are given ...
В статье описывается			The article describes …
The article deals with …
The article highlights …
Статья посвящена			The article is devoted to …
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