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Наименование дисциплин
	5 семестр
	6 семестр
	Кафедра

	
	Лек

	Пр
	Лб
	Зачёт
	Экзамен
	Лек

	Пр
	Лб
	Курсовая работа
	Зачёт
	Экзамен
	

	Гражданское право
	4
	
	
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Гражд. права

	Компьютерные и информационные технологии в документационном обеспечении управления
	4
	4
	
	
	
	4
	2
	8
	
	
	х
	ДиДОУ

	Трудовое  право
	
	
	
	
	х
	
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Менеджмент
	
	
	
	
	х
	
	
	
	
	
	
	ПЭД

	Организация и технология документационного обеспечения управления
	6
	4
	
	
	
	6
	6
	
	х
	
	х
	ДиДОУ

	Электронный документооборот/ Электронный архив
	2
	2
	
	
	
	4
	2
	
	
	х
	
	ДиДОУ

	Информационное обеспечение управления
	6
	
	
	
	
	8
	8
	
	
	
	х
	ДиДОУ, 

	Организационное проектирование
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Информационная безопасность и защита информации
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Организация секретарского обслуживания
	6
	6
	
	
	
	2
	2
	
	
	
	х
	ДиДОУ

	Документная лингвистика
	6
	4
	
	
	
	6
	6
	
	
	
	х
	ДиДОУ

	Управление персоналом
	2
	4
	
	
	х
	
	
	
	
	
	
	ПЭД

	Психология управления
	4
	
	
	
	
	2
	4
	
	
	х
	
	ППНО

	Кадровое делопроизводство
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Геодемографические проблемы региона
	
	4
	
	х
	
	
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Экономическая статистика
	
	
	
	
	х
	
	
	
	
	
	
	МНО

	Организация и проведение совещаний и заседаний
	
	4
	
	х
	
	
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Организация и документирование работы с обращениями граждан
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Архивоведение
	6
	6
	
	
	х
	
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Архивы документов по личному составу
	4
	
	
	
	
	
	4
	
	
	х
	
	ДиДОУ

	Документационное обеспечение при организации предприятия
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Законодательное регулирование документационного обеспечения управления
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Организация государственной и муниципальной службы РФ
	2
	4
	
	х
	
	
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Факультатив:«Синтаксические особенности деловой речи»
	
2
	
4
	

	
х

	

	

	

	
	
	

	
	ДиДОУ

	Факультатив: «Архивное дело и архивы»
	
	
	
	
	
	6
	2
	
	
	
	
	ДиДОУ

	Производственная практика по организации и технологии документационного обеспечения управления
	
13.10. 2011 – 17.11. 2011
	
	
	
	
	
	
	ДиДОУ

	ИТОГО
	54
	46
	
	5
	5
	56
	36
	8
	1
	3
	5
	



Сроки сессии:  Зимняя с 12.01.2012 по 05.02.2012 – 25 календарных дней
  Летняя с  1.06.2012 по 25.06.2012 – 25 календарных дней
Контрольные работы выполняются в межсессионный период, защищаются в сессию по расписанию учебных занятий
Ликвидация задолженностей – 06.02. 2012 - 09.02.2012,  26.06.2012 - 30. 06.2012
Студенты, не ликвидировавшие задолженности в установленный срок, отчисляются из университета


Декан факультета ДиПО _____________________  Л.Б. Шалева
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