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[bookmark: _Toc227100917][bookmark: _Toc227594412]ПРЕДИСЛОВИЕ

[bookmark: _Toc227594413]Опыт написания научно-исследовательских работ студентами НСИ показывает, что основные затруднения в данной учебной деятельности связаны со следующими проблемами.
1. [bookmark: _Toc227594419][bookmark: _Toc227594414]Незнание различий между рефератом и курсовой работой, между курсовой и выпускной квалификационной работой, между выпускной квалификационной работой и дипломной работой.
2. Выбор проблематики исследования и формулирование его темы.
3. [bookmark: _Toc227594415]Подбор и использование библиографии.
4. [bookmark: _Toc227594417][bookmark: _Toc227594416]Определение актуальности, новизны, практической значимости исследования.
5. [bookmark: _Toc227594418]Затруднение в грамотном формулировании гипотезы.
6. [bookmark: _Toc227594420]Планирование и распределение времени написания исследовательской работы.
7. Незнание или неумение пользоваться методологией исследования.
8. [bookmark: _Toc227594421]Трудность в планировании, проведении и описании исследования.
9. [bookmark: _Toc227594422]Затруднения в оформлении приложения (сводные таблицы, диаграммы, гистограммы, графики и т.п.).
10. [bookmark: _Toc227594423]Неумение пользоваться научным языком.
[bookmark: _Toc227594424]Данное учебно-методическое пособие помогает решить указанные проблемы в организации и оформлении научного исследования в соответствии с требования, предъявляемым к научно-исследовательским работам.
[bookmark: _Toc227594425]Предлагаемое пособие содержит определения, рекомендации к написанию и оформлению основных видов самостоятельных и научно-исследовательских работ, выполняемых студентами кафедры социологии, экономики,  менеджмента НСИ (далее кафедры СЭМ): доклад, контрольная работа, реферат, курсовая работа, выпускная квалификационная работа, дипломная работа.
[bookmark: _Toc227594426]Пособие рекомендовано для студентов 1-5 курсов. В работе учтена специфика очного и заочного обучения.
[bookmark: _Toc227100918][bookmark: _Toc227594427]
1. КОНСПЕКТ

[bookmark: _Toc227594428]Конспекты источников бывают нескольких видов: плановые, свободные, текстуальные и тематические.
1. [bookmark: _Toc227594429]Плановый конспект - конспект книги по ее содержанию: разделам, главам и параграфам. Такой конспект полностью отражает структуру книги.
2. [bookmark: _Toc227594430]Свободный конспект - конспект, сочетающий цитаты с собственным пересказом содержания отдельных разделов.
3. [bookmark: _Toc227594431]Текстуальный конспект - конспект в виде собрания цитат, которые передают основное содержание книги через авторские высказывания наиболее важных идей.
4. [bookmark: _Toc227594432]Тематический конспект - конспект, в котором цитаты из разных источников или пересказ авторских мыслей группируются по рубрикам, раскрывающим содержание темы.

[bookmark: _Toc227100919][bookmark: _Toc227594433]2. ДОКЛАД

[bookmark: _Toc227594434]Первое, с чем приходится сталкиваться студенту в процессе обучения - это подготовка доклада.
[bookmark: _Toc227594435]Доклад - это вид самостоятельной работы, используемый в учебных и не учебных занятиях, способствующий формированию навыков исследовательской работы, расширяющий познавательные интересы студентов, формирующий способность сопоставлять точки зрения и критически мыслить.
[bookmark: _Toc227594436]Доклад является самостоятельной учебно-исследовательской работой студента, на тему, предложенную преподавателем. Возможен самостоятельный выбор темы студентом на интересующую его проблему, при этом она должна затрагивать проблематику изучаемого курса и быть согласованной с преподавателем.
[bookmark: _Toc227594437]Доклад на 1 курсе выполняется под руководством преподавателя, который помогает выбрать необходимую литературу и структурировать текст доклада, позднее - данный вид работы носит самостоятельный характер.
[bookmark: _Toc227594438]Объем доклада составляет 3-6 страниц.

[bookmark: _Toc227100920][bookmark: _Toc227594439]2.1 Этапы работы над докладом
1. [bookmark: _Toc227594440]Выбор или формулирование темы.
2. [bookmark: _Toc227594441]Подбор и изучение основных источников (как правило, при разработке доклада используется не менее четырех источников).
3. [bookmark: _Toc227594442]Обработка и систематизация информации.
4. [bookmark: _Toc227594443]Разработка плана доклада.
5. [bookmark: _Toc227594444]Написание доклада.
6. [bookmark: _Toc227594445]Определение выводов.
7. [bookmark: _Toc227594446]Обсуждение доклада с преподавателем.
8. [bookmark: _Toc227594447]Публичное выступление по изученной теме и её обсуждение в аудитории. Выступление с докладом не должно превышать десяти минут.
9. [bookmark: _Toc227594448]Анализ и рефлексия проделанной работы. Определение возможных перспектив дальнейшей работы над темой.

[bookmark: _Toc227100921][bookmark: _Toc227594449]2.2 Структура доклада
1. [bookmark: _Toc227594450]Титульный лист (см. Приложение А).
2. [bookmark: _Toc227594451]Развернутый план, на основе которого делается выступление.
3. [bookmark: _Toc227594452]Основной текст, разбитый на абзацы, а при необходимости на параграфы.
4. [bookmark: _Toc227594453]Список использованных источников.

[bookmark: _Toc227100922][bookmark: _Toc227594454]2.3 Требования к оформлению доклада
1. [bookmark: _Toc227594455]Объем доклада может колебаться от трех до шести печатных страниц, все приложения к работе не входят в её объём. Правила оформления текста представлены в разделе 7 данных методических рекомендаций.
2. [bookmark: _Toc227594456]Доклад должен быть выполнен последовательно с сохранением логики изложения, научным языком.
3. [bookmark: _Toc227594457]В тексте доклада должны иметься ссылки на используемые источники. Ссылки на источники и правила оформления списка используемых источников представлены в разделе 8 данных методических рекомендаций.

[bookmark: _Toc227100923][bookmark: _Toc227594458]2.4 Содержание выступления по докладу
1. [bookmark: _Toc227594459]Обращение к аудитории. Например: «Уважаемые коллеги! Вашему вниманию представляется доклад на тему....».
2. [bookmark: _Toc227594460]Основные тезисы доклада с примерами и пояснениями.
3. [bookmark: _Toc227594461]Обращение к аудитории с просьбой задавать вопросы (перед ответом на вопрос докладчик должен поблагодарить спрашивающего).
4. [bookmark: _Toc227594462]Заключительное обращение к аудитории с благодарностью за внимание и вопросы.

[bookmark: _Toc227100924][bookmark: _Toc227594463]2.5 Критерии оценки доклада
1. [bookmark: _Toc227594464]Соответствие содержания теме доклада.
2. [bookmark: _Toc227594465]Глубина проработки материала.
3. [bookmark: _Toc227594466]Последовательность изложения.
4. [bookmark: _Toc227594467]Ответы на вопросы аудитории.
5. [bookmark: _Toc227594468]Соответствие оформления доклада требованиям.

[bookmark: _Toc227100925][bookmark: _Toc227594469]3. КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

[bookmark: _Toc227594470]Контрольная работа - одна из форм проверки усвоенных знаний, получение информации о характере познавательной деятельности студента в рамках изученной темы, уровня самостоятельности и активности студентов в учебном процессе, эффективности методов, форм и способов учебной деятельности.
[bookmark: _Toc227594471]Различают контрольные: аудиторные, домашние, текущие, экзаменационные, письменные, практические, фронтальные, индивидуальные.
[bookmark: _Toc227594472]Отличительной чертой письменной контрольной работы является её большая объективность по сравнению с устным опросом. Виды и характер письменных контрольных работ, их разнообразие зависит от содержания и специфики изучаемой дисциплины, уровня общего развития студентов. Важно, чтобы система заданий письменных контрольных работ выявляла как знания студентов по определенной теме (разделу, курсу), так и понимания сущности изучаемых предметов и явлений, их закономерности, умение самостоятельно делать выводы и обобщения, творчески использовать знания и навыки. Ответы на вопросы должны быть конкретны, логичны, по теме, с выводами и обобщением, проявляя собственное отношение к проблеме. Из выше сказанного следует, что контрольная работа - это своеобразный письменный экзамен, который требует серьезной подготовки. На кафедре СЭМ домашние контрольные работы часто используются при заочной и очно-заочной форме обучения, где учебным планом предусмотрено определённое их количество и сроки выполнения.

[bookmark: _Toc227100926][bookmark: _Toc227594473]3.1 Этапы подготовки и выполнения контрольной работы
1. [bookmark: _Toc227594474]Изучение литературы по заданию.
2. [bookmark: _Toc227594475]Систематизация изученного материала, уточнение цитат и выписок из литературы.
3. [bookmark: _Toc227594476]Написание контрольной работы.
4. [bookmark: _Toc227594477]На последнем этапе контрольная работа "шлифуется" в соответствии с намеченными вопросами, раскрывается основное содержание проблемы, задания, теоретические сведения подкрепляются примерами.

[bookmark: _Toc227594478]Контрольная работа имеет титульный лист, план, перечень вопросов, заданий, ответы и примеры студентов, библиографический список.
[bookmark: _Toc227594479]Ответ на один вопрос контрольной работы не должен превышать двух печатных листов.

[bookmark: _Toc227100927][bookmark: _Toc227594480]3.2 Критерии оценки контрольной работы
1. [bookmark: _Toc227594481]Самостоятельность выполнения работы.
2. [bookmark: _Toc227594482]Систематизация и анализ изученной литературы.
3. [bookmark: _Toc227594483]Креативный подход при составлении примеров.
4. [bookmark: _Toc227594484]Работа не может быть оценена положительно, если в ней поверхностно раскрыты вопросы, допущены принципиальные ошибки, а также при условии механически переписанного материала из учебников или другой литературы.

[bookmark: _Toc227100928][bookmark: _Toc227594485]4. РЕФЕРАТ

[bookmark: _Toc227594486]Реферат (от лат. refero - сообщаю) - краткое изложение в письменном виде или в форме публичного доклада содержания научного труда (трудов), литературы по определенной теме. Это самостоятельная научно-исследовательская работа студента, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, излагает различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. Содержание реферата должно быть логичным; изложение материала должно носить проблемно-тематический характер, тематика рефератов обычно определяется преподавателем, но в определении темы инициативу может проявить и студент. Прежде чем выбрать тему реферата, автору необходимо выяснить свой интерес, определить, над какой проблемой он хотел бы поработать, более глубоко ее изучить. Тема реферата может выбираться студентом самостоятельно, но с согласия преподавателя, либо выбираться из списка, предоставленного преподавателем.
[bookmark: _Toc227594487]Реферат должен продемонстрировать приобретенные студентом навыки логически связанного изложения управленческих (экономических, социологических) проблем, знание источников, умение оперировать категориальным аппаратом изучаемой специальности. В процессе работы студент должен проявить свои индивидуальные способности к творчеству, показать умение разбираться в управленческих (экономических, социальных) вопросах, систематизировать теоретический материал по избранной теме, делать самостоятельные выводы. Объем реферата составляет 15-25 страниц.

[bookmark: _Toc227100929][bookmark: _Toc227594488]4.1 Этапы работы над рефератом
1. [bookmark: _Toc227594489]Формулирование темы. Она должна быть не только актуальной по своему значению, но и оригинальной, интересной по содержанию.
2. [bookmark: _Toc227594490]Подбор и изучение основных источников по теме (как правило, при разработке реферата используется, не менее 10 различных источников).
3. [bookmark: _Toc227594491]Обработка и систематизация информации.
4. [bookmark: _Toc227594492]Разработка плана реферата.
5. [bookmark: _Toc227594493]Составление библиографии.
6. [bookmark: _Toc227594494]Написание реферата.
7. [bookmark: _Toc227594495]Консультация с преподавателем, анализ получившейся работы, её дальнейшее совершенствование, подготовка защиты реферата.
8. [bookmark: _Toc227594496]Публичное выступление с результатами исследования, защита реферата, ответы на вопросы преподавателя и аудитории.
9. [bookmark: _Toc227594497]Анализ и рефлексия проделанной работы. Определение возможных перспектив дальнейшей работы над темой.

[bookmark: _Toc227100930][bookmark: _Toc227594498]4.2 Примерная структура реферата
[bookmark: _Toc227594499]Титульный лист (см. Приложение Б).
[bookmark: _Toc227594500]Содержание (см. Приложение В).
[bookmark: _Toc227594501]Введение. Во введении кратко излагаются: актуальность темы, оценка степени разработанности темы. Необходимо сформулировать цель и конкретные задачи работы (см. Приложение Г).
[bookmark: _Toc227594502]Основная часть (должна содержать не менее двух - трех параграфов, которые, в свою очередь, могут быть разделены на пункты и подпункты, каждый параграф, доказательно раскрывая отдельную проблему или одну из её сторон, логически является продолжением предыдущего, в основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы, диаграммы).
[bookmark: _Toc227594503]Основная часть реферата должна представлять собой изложение проблемы, заявленной в названии, анализ и обобщение литературы, которую студенту удалось предварительно изучить, по возможности, изложение точек зрения на проблему разных исследователей и позиции самого студента. Осуществляя реконструкцию концепции конкретного ученого, необходимо, прежде всего, опираться на первоисточники, то есть на написанные этим автором труды. Основной текст следует разбивать на рубрики, параграфы, после которых должен быть вывод по его содержанию (если необходимо, то возможно сделать несколько пунктов в выводе; объем вывода не должен превышать более трети страницы).
[bookmark: _Toc227594504]Заключение. В заключении студент обобщает изложенное. Заключение должно содержать в сжатом виде, тезисно, без аргументации, концепцию работы, выводы и обобщения, результаты исследования, по возможности, практические рекомендации, перспективы дальнейшего изучения проблемы (см. Приложение Д).
[bookmark: _Toc227594505]Список использованных источников. Библиографический список должен включать фундаментальные работы по теме и последние публикации (если таковые имеются). Правила оформления данного раздела рассмотрены в разделе 8 данных методических рекомендаций.
[bookmark: _Toc227594506]Следует помнить, что перечисление нескольких учебников и статей из популярных журналов не является научным библиографическим списком. Для изучения информации по изучаемой теме, посещение библиотек - обязательно! (ВУЗ, НГОНБ, ГПНТБ).
[bookmark: _Toc227594507]Приложение. Если есть важные схемы, графики, иллюстрации и т.д., то их целесообразно включать в приложение после библиографического списка, но возможно их включение в основной текст реферата.
[bookmark: _Toc227594508]Реферат является самостоятельной работой одного студента. Работы в соавторстве нескольких студентов к рассмотрению не принимаются. Работы, заимствованные из системы Internet, не оцениваются.
[bookmark: _Toc227594509]При затруднениях в написании реферата студент может проконсультироваться с преподавателями кафедры СЭМ.
[bookmark: _Toc227594510]К защите реферата необходимо подготовить текст защиты и ответы на возникшие у преподавателя вопросы. Форма защиты реферата идентична представлению доклада.

[bookmark: _Toc227100931][bookmark: _Toc227594511]4.3 Порядок защиты реферата
[bookmark: _Toc227594512]Рефераты могут быть представлены и защищены на семинарах, научно-практических конференциях, а также использоваться как зачетные работы по пройденным темам.
1. [bookmark: _Toc227594513]На защиту должен быть представлен сам реферат и текст его защиты в печатном виде (без наличия текста реферата защита невозможна).
2. [bookmark: _Toc227594514]Автор реферата зачитывает основные положения своей работы, которые должны отражать актуальность выбранной темы, ссылки на первоисточники, основные выводы и перспективы исследования. Время выступления семь - восемь минут.
3. [bookmark: _Toc227594515]Автор реферата отвечает на вопросы преподавателя и коллег.

[bookmark: _Toc227100932][bookmark: _Toc227594516]4.4 Критерии оценки реферата
[bookmark: _Toc227594517]Реферат проверяется преподавателем, защищается студентом и оценивается по следующим критериям.
1. [bookmark: _Toc227594518]Актуальность темы исследования.
2. [bookmark: _Toc227594519]Соответствие содержания теме.
3. [bookmark: _Toc227594520]Глубина проработки материала.
4. [bookmark: _Toc227594521]Правильность и полнота использования источников.
5. [bookmark: _Toc227594522]Соответствие оформления реферата требованиям и стандартам.
6. [bookmark: _Toc227594523]Последовательность и содержательность выступления, качество ответов на вопросы аудитории.

[bookmark: _Toc227100933][bookmark: _Toc227594524]5. КУРСОВАЯ РАБОТА

[bookmark: _Toc227594525]Письменная курсовая работа - самостоятельная разработка конкретной темы с элементами научного анализа, отражающая приобретенные студентом теоретические знания и практические навыки, умение работать с литературой, анализировать источники, делать обстоятельные и обоснованные выводы. Письменные курсовые работы по дисциплинам учебного плана являются важным этапом обучения студентов, способствующим формированию навыков самостоятельного научного и практического подхода к освоению учебного материала. Кроме того, письменные курсовые работы позволяют осуществить контроль за самостоятельной работой студента и оценить, наряду с экзаменами и зачетами, подготовленность будущего специалиста. Объем курсовой работы составляет 25-35 страниц.
[bookmark: _Toc227594526]Выполнение письменных курсовых работ регламентируется учебными планами по каждому направлению подготовки. В учебном плане указывается наименование дисциплины, по которой запланировано выполнение курсовой работы, семестр и вид отчетности (защита). Курсовые работы являются, так же как экзамены и зачеты, одним из видов текущей аттестации. На выполнение курсовой работы отводится 17 недель. Письменные курсовые работы являются обязательным видом учебных занятий и выполняются студентами по месту обучения.
[bookmark: _Toc227594527]Тематика курсовых работ утверждается на учебно-методическом заседании кафедры. Студент имеет право ознакомиться со списком утвержденных тем и выбрать тему в соответствии со своими научными интересами, а также может предложить свою тему, если её утвердит научный руководитель. Курсовые работы являются обязательным этапом, предшествующим написанию и защите выпускной квалификационной работы. Курсовые работы должны отвечать квалификационным требованиям по содержанию и оформлению. Каждый студент выбирает преподавателя, который будет выполнять функции его научного руководителя.
[bookmark: _Toc227594528]Студент лично отвечает за качество и оформление курсовой работы. Для качественного написания работы студент обязан консультироваться со своим научным руководителем, представлять ему отчет о выполненных заданиях и проделанной работе раз в две недели.

[bookmark: _Toc227100934][bookmark: _Toc227594529]5.1 Основные этапы выполнения курсовой работы
1. [bookmark: _Toc227594530]Выбор темы, согласование ее с руководителем, оформление задания.
2. [bookmark: _Toc227594531]Составление личного рабочего плана выполнения курсовой работы.
3. [bookmark: _Toc227594532]Формирование структуры работы.
4. [bookmark: _Toc227594533]Подбор литературы по выбранной проблеме.
5. [bookmark: _Toc227594534]Сбор, анализ и обобщение материала по выбранной теме, работа с первоисточниками.
6. [bookmark: _Toc227594535]Формулирование основных теоретических положений, практических выводов и рекомендаций.
7. [bookmark: _Toc227594536]Изложение курсовой работы и представление ее руководителю в черновом варианте.
8. [bookmark: _Toc227594537]Доработка чистового варианта с учетом замечаний руководителя.
9. [bookmark: _Toc227594538]Оформление курсовой работы, библиографического списка использованных источников, приложений и получение допуска к защите.
10. [bookmark: _Toc227594539]Защита курсовой работы.

[bookmark: _Toc227100935][bookmark: _Toc227594540]5.2 Выбор темы курсовой работы
[bookmark: _Toc227594541]Выбор темы предполагает полную самостоятельность студента, исходя из его уровня понимания и осознания актуальности темы, оценки ее теоретического и практического значения. Обязательным условием является соответствие темы курсовой работы требованию государственных образовательных стандартов к содержанию учебной дисциплины. Предполагается, что изучаемая тема является актуальной в современной научной парадигме.
[bookmark: _Toc227594542]Студент, как правило, выбирает тему курсовой работы из предлагаемого перечня, однако может предложить свою тему в пределах учебного плана данного курса с обоснованием необходимости ее разработки и по согласованию с руководителем. Свобода выбора тем курсовых работ позволяет реализовать индивидуальные научные интересы и своеобразие познавательных стилей студентов.
[bookmark: _Toc227594543]К четвертому семестру студент психологически и теоретически готов к написанию первого научного исследования. Уже на 1-м курсе студенты знакомятся со структурой учебного плана по направлению, где определены дисциплины, по которым предусмотрено написание курсовых работ. Идеи для выбора темы могут возникнуть из докладов и выступлений на семинарах, по результатам проведения учебной практики и т.д.
[bookmark: _Toc227594544]Опыт НСИ показал, что наибольшую трудность вызывает выполнение первой курсовой работы. Поэтому на младших курсах рекомендуется выбирать конкретные темы, так как это даст возможность глубже вникнуть в проблематику курсовой работы, избежать поверхностности, описательного характера излагаемого материала. Соразмерность цели обеспечит студенту интерес к выполняемой работе. Возможно, что первая курсовая работа будет представлять собой подробное теоретическое (реферативное) исследование.
[bookmark: _Toc227594545]Рационально первоначально выбранную тему курсового исследования развивать в последующих работах. Логическим завершением развития выбранной темы может стать выпускная квалификационная работа.

[bookmark: _Toc227100936][bookmark: _Toc227594546]5.3 Сбор, анализ и обобщение материала
[bookmark: _Toc227594547]С выбором темы неразрывно связаны подбор и изучение студентом научной литературы и периодических изданий.
[bookmark: _Toc227594548]Сбор литературы по теме исследования (учебников, первоисточников, монографий, периодики и справочной литературы) начинается с подготовки библиографического списка.
[bookmark: _Toc227594549]Источниками для формирования библиографического списка могут быть: список обязательной и дополнительной литературы по изучаемым учебным дисциплинам; библиографические списки в учебниках и монографиях; предметные каталоги библиотек, сайты и библиотеки системы Интернет; рекомендации преподавателей.
[bookmark: _Toc227594550]Библиографический список должен всесторонне охватывать исследуемую тему. Источники должны быть выпущены не ранее, чем за 5 лет до даты написания работы[footnoteRef:1]. В курсовой работе этот список должен содержать 15-20 наименований (без учета справочной и художественной литературы). [1:  Исключение составляют источники, которые являются фундаментальными трудами в исследуемой области.] 

[bookmark: _Toc227594551]Процесс изучения учебной, научной и другой литературы требует внимательного и обстоятельного осмысления и обязательного конспектирования.
[bookmark: _Toc227594552]Работы, не требующие детального изучения, просматривают в тех случаях, когда мысли, идеи, высказывания автора могут быть использованы для раскрытия содержания исследуемой темы. Тогда делают выписки, которые следует делать на отдельных листках со ссылками на статью или монографию, откуда взяты идея, факт или цитата.
[bookmark: _Toc227594553]В ходе анализа собранного по теме исследования материала выбирают наиболее обоснованные и аргументированные конспективные записи, выписки, цитаты и затем систематизируют их по ключевым вопросам исследования. Итогом этой работы должна стать логически выстроенная система сведений по существу исследуемого вопроса. На ее основе уточняются структура курсового исследования, его содержание и объем работы.
[bookmark: _Toc227594554]Хотя структура курсовой работы первоначально определяется на стадии планирования, в ходе написания могут возникнуть новые идеи и соображения, поэтому не рекомендуется окончательно структурировать работу сразу же после сбора и анализа материалов.

[bookmark: _Toc227100937][bookmark: _Toc227594555]5.4 Структура и содержание курсовой работы
[bookmark: _Toc227594556]Основными целями и задачами написания курсовой работы является не только расширение и углубление знаний студента, но и формирование умения анализировать теоретический и практический материал логично, последовательно, ясно, кратко и в тоже время емко излагать свои мысли в письменном виде.
[bookmark: _Toc227594557]При написании курсовой работы студенты становятся авторами, многие впервые. К авторской работе предъявляются определенные требования, как по содержанию, так и оформлению.
[bookmark: _Toc227594558]В соответствии с целями и задачами курсовая работа не должна быть пересказом изученного материала или простой компиляцией, составленной из фрагментов используемых статей и книг.
[bookmark: _Toc227594559]Курсовая работа также не является собственной интерпретацией проблемы, напоминающей школьное сочинение на свободную тему по литературе или публицистическую статью, так как курсовая работа всегда основывается либо на научной проблеме, либо на учебной и опирается на источники и вторичную научную литературу.
[bookmark: _Toc227594560]Таким образом, курсовая работа должна представлять собой целостную, однородную и завершенную студенческую учебно-научную работу, в которой должны быть четко сформулированы проблема и исследовательские вопросы, обоснована их актуальность, наложены степень изученности проблемы и состояние ее исследования.
[bookmark: _Toc227594561]При написании текста курсовой работы автору необходимо следить за тем, чтобы в ходе изложения не терялась основная мысль работы. Она должна быть видна не только специалисту в данной теме, но и читателю, не посвященному в данную проблемную область. Следует постоянно контролировать соответствие содержания главы или параграфа их заголовкам. Если при написании текста мысль отклонилась от темы, ее следует вернуть в нужное русло, либо скоррелировать структуру работы в соответствии с фактическим ходом изложения. Конец каждой главы, параграфа или абзаца должен иметь логический переход к следующему. Каждая глава должна заканчиваться выводами (выводы являются обязательными составляющими заключения). Без выводов после каждой главы работа не является целостной.
[bookmark: _Toc227594562]Курсовая работа должна быть написана научным языком, т.е. с соблюдением общих норм литературного языка, правил грамматики и с учетом особенностей научной речи - точности и однозначности терминологии и стиля.
[bookmark: _Toc227594563]В современной научной литературе личная манера изложения уступила место безличной. Не употребляется личное местоимение (я). Желательно употреблять местоимение первого лица множественного числа (мы), либо обезличивать фразу. Например, вместо фразы я предполагаю... можно написать мы предполагаем или предполагается, что...и т. д.
[bookmark: _Toc227100938][bookmark: _Toc227594564]Структура курсовой работы:
· [bookmark: _Toc227594565]титульный лист (см. Приложение Е);
· [bookmark: _Toc227594566]содержание работы (см. Приложение Ж);
· [bookmark: _Toc227594567]введение (см. Приложение И);
· [bookmark: _Toc227594568]основная часть;
· [bookmark: _Toc227594569]заключение (см. Приложение К);
· [bookmark: _Toc227594570]список использованных источников;
· [bookmark: _Toc227594571]приложения.
[bookmark: _Toc227594572]Каждая структурная часть курсовой работы имеет свое назначение. Оформляя курсовую работу, автор должен помнить, что каждая структурная часть (введение, основная часть, заключение, библиография) начинается с новой страницы.
[bookmark: _Toc227594573]Тема курсовой работы должна представлять собой определенную научную проблему, в ней должны быть отражены объект и предмет исследования.
[bookmark: _Toc227594574]Введение. Курсовая работа всегда начинается с введения, в котором осуществляется постановка конкретной проблемы - проблемы написания курсовой работы, откуда следует обоснование актуальности темы, краткого обзора литературы по теме. Также определяются цель, задачи, объект и предмет исследования. Описываются методы и методики, которыми пользовался автор, материал исследования и исследовательская база.
[bookmark: _Toc227594575]Обязательным атрибутом курсового исследования является краткий обзор привлеченных источников и литературы. Обзор литературы может быть приведен во введении или в основной части исследования, где рассматриваются теоретические аспекты проблемы.
[bookmark: _Toc227594576]Необходимо отметить важное правило - введение, как и заключение, рекомендуется писать после полного завершения основной части. До того, как будет создана основная часть работы, реально невозможно написать хорошее введение, так как автор еще не вполне овладел материалами по теме. Не рекомендуется делать введение объемом более 2-2,5 страниц.
[bookmark: _Toc227594577]Структура введения.
1. [bookmark: _Toc227594578]Актуальность, постановка проблемы.
2. [bookmark: _Toc227594579]Изученность (обзор литературы).
3. [bookmark: _Toc227594580]Объект и предмет исследования.
4. [bookmark: _Toc227594581]Гипотезы (желательно).
5. [bookmark: _Toc227594582]Цель и задачи.
6. [bookmark: _Toc227594583]Методы, методики, исследовательская база.
[bookmark: _Toc227594584]Актуальность исследования определяется:
· [bookmark: _Toc227594585]необходимостью дополнения теоретических построений, относящихся к изучаемому явлению;
· [bookmark: _Toc227594586]потребностью в новых данных;
· [bookmark: _Toc227594587]потребностью практики.
[bookmark: _Toc227594588]Объект исследования - эта та крупная, относительно самостоятельная часть объектной области, в которой находится предмет исследования.
[bookmark: _Toc227594589]Предмет исследования - это конкретная часть объекта, его аспект, это всегда определённые свойства объекта, их соотношение, зависимость объекта и свойств от каких-либо условий. Характеристики предмета определяются, измеряются, классифицируются. Иначе говоря, предмет - уже объекта, и предмет влияет на объект. Причем сужение происходит за счет более детального рассмотрения, изучения предмета.
[bookmark: _Toc227594590]Следует отметить, что по поводу различения объекта и предмета исследования в науке сложились два традиционных подхода. Первый представлен выше и доминирует в парадигме современной науки: управленческой и экономической (объект выступает как объективная реальность, мир, изучаемый теоретиками, тогда предметом оказывается какая-либо исследуемая конкретность). Существует и противоположная точка зрения, согласно которой более общим понятием становится именно предмет исследования. Он понимается как «предметная сфера», «предмет науки», «изучаемый предмет» (научная дисциплина). В этой системе взглядов объектом будет считаться исследуемая конкретность, представляющая собой часть предмета, целого. Такой подход ближе гуманитарным дисциплинам. Оба эти подхода к познанию являются базовыми методологическими приемами. Каждый исследователь сам выбирает точку отсчета. Студент, выполняющий научную работу, может определить свою позицию, согласовав её с научным руководителем. Сам выбор позиции - это часть мировоззрения, поэтому нужно её грамотно аргументировать.
[bookmark: _Toc227594591]После определения объекта и предмета исследования вырабатывают гипотезы.
[bookmark: _Toc227594592]Гипотеза (от греч. hypothesis - основание, предположение) есть предположительное суждение о закономерной (причинной) связи явлений. Из этого определения вытекают, по меньшей мере, два следствия. Первое, что гипотеза должна содержать предположение. Второе, что это предположение должно касаться установления закономерной (причинной) связи исследуемых явлений.
[bookmark: _Toc227594593]Рабочая гипотеза представляет собой временное предположение для систематизации имеющегося фактического материала.
[bookmark: _Toc227594594]Научная (реальная) гипотеза создается, когда накоплен значительный фактический материал и появляется возможность выдвинуть "проект" решения, сформулировать положение, которое с определёнными уточнениями, поправками может превратиться в научную теорию. Таким образом, здесь речь идет о гипотезе в начале исследования (рабочая гипотеза) и в ходе его (научная гипотеза). Можно сказать, что научная гипотеза - это уточненная, видоизмененная рабочая гипотеза. Различаются они и по объему накопленного материала (научная гипотеза строится на основе значительного фактического материала).
[bookmark: _Toc227594595]Из гипотезы выводятся цель и задачи исследования.
[bookmark: _Toc227594596]Цель исследования - это желательный, конечный результат исследования. Типичные цели: 1. Определение характеристик явлений и/или их взаимосвязей, не изученных ранее, мало изученных или противоречиво изученных. 2. Выявление взаимосвязи явлений. 3. Изучение динамики явления. 4. Описание нового эффекта или явления. 5. Обобщение, выявление общих закономерностей. 6. Создание классификации, типологии.
[bookmark: _Toc227594597]Постановка задачи исследования - это своего рода выбор путей и средств достижения цели в соответствии с выдвинутой гипотезой. Постановка задач основывается на дроблении цели на подцели.
[bookmark: _Toc227594598]Методы исследования и их выбор. Для большинства студентов при выполнении курсовой работы особую трудность составляют организация и проведения эксперимента. Он требует умения владеть основными методами научного исследования, с которыми студенты знакомятся на занятиях.
[bookmark: _Toc227594599]Выбор методов исследования зависит от темы, проблемы, гипотезы, цели и задач исследования. По уровню проникновения в сущность выделяют методы эмпирического и теоретического исследования. К эмпирическим методам - способам выявления и обобщения фактов непосредственно в опыте, в практике - относятся: наблюдение, эксперимент и т.д. К теоретическим методам, направленным на раскрытие внутренней структуры изучаемого предмета, механизмов его развития и функционирования, относятся теоретический анализ и синтез, абстрагирование, конкретизация и идеализация, индукция и дедукция, аналогия, моделирование, сравнение, классификация, обобщение, сравнительно-сопоставительный анализ литературы.
[bookmark: _Toc227594600]Основная часть. Содержанием основной части курсовой работы является теоретическое осмысление проблемы и изложение эмпирического, фактического материала. Вначале излагаются основные теоретические положения по исследуемой теме, а затем конкретизируемый эмпирический материал, который аргументированно подтверждает изложенную теорию.
[bookmark: _Toc227594601]Основная часть состоит из трех глав: первая посвящена объекту исследования, вторая - предмету, третья - исследованию.
[bookmark: _Toc227594602]Главы должны быть разделены на параграфы и разделы, которые соразмерны друг другу; как по структурному делению, так и по объему. Главы и параграфы имеют названия, отражающие их содержание (в названии первой главы отражается объект исследования, во второй - предмет и эмпирическое исследование проблемы, если таковое имеется). Каждая глава заканчивается выводами, которые подготавливают автора к написанию заключения и формулировке основных выводов по всему проведённому исследованию.
[bookmark: _Toc227594603]Описание исследования происходит в следующем порядке.
1. [bookmark: _Toc227594604]Обоснование методики, её цель.
2. [bookmark: _Toc227594605]Описание процедуры её проведения.
3. [bookmark: _Toc227594606]Описание результатов.
4. [bookmark: _Toc227594607]Формирование выводов, по результатам исследования. Если используется несколько методик, то каждая методика описывается по указанной схеме.
5. [bookmark: _Toc227594608]Если использовалось несколько методик, то после описания каждой рассматривается их взаимосвязь и соотношение.
6. [bookmark: _Toc227594609]На основании выделенной взаимосвязи и соотношений делаются и обосновываются выводы по результатам исследования.
7. [bookmark: _Toc227594610]Результаты анализа по каждой методике наглядно оформляются (графики, схемы, таблицы и т.д.).
8. [bookmark: _Toc227594611]Результаты корреляционного и других видов статистического анализа наглядно оформляются (сводные таблицы, гистограммы, графики и т.д.). Такое представление результатов вводится либо по ходу описания исследования, либо выносится в приложение.
[bookmark: _Toc227594612]Логика и описание результатов должны соответствовать логике поставленных задач исследования и подводить к достижению поставленной цели.
[bookmark: _Toc227594613]Заключение. Заключение содержит краткую формулировку результатов, полученных в ходе работы. В заключении, как правило, автор курсового исследования суммирует результаты осмысления темы, выводы, обобщения и рекомендации, которые вытекают из его работы, подчеркивает их практическую значимость, а также определяет основные направления и перспективы для дальнейшего исследования в этой области знаний. Необходимо иметь в виду, что введение и заключение никогда не делятся на части. Объем заключения примерно равен объему введения.
[bookmark: _Toc227594614]Список использованных источников. Библиографический список источников, использованных в курсовой работе, является обязательным атрибутом любой научно-исследовательской работы, в том числе и курсовой.
[bookmark: _Toc227594615]Список включает библиографические описания всех использованных, цитированных или упоминаемых в работе документов, а также прочитанную литературу по теме, которая оказала существенное влияние на содержание работы. На все источники, указанные в библиографическом списке, должны быть ссылки в тексте. В списке должно быть не менее 30-40% первоисточников.
[bookmark: _Toc227594616]Библиографический список оформляется по правилам, описанным в разделе 8 данных методических рекомендаций.
[bookmark: _Toc227594617]Приложения. Приложения являются возможным компонентом курсовой работы. Приложения могут быть различными: таблицы, рисунки, данные социологических опросов, иллюстрации и др. Приложения располагаются после списка использованных источников и оформляются в соответствии с пунктом 7.2.8 данных методических рекомендаций. Приложения не засчитываются в заданный объем курсовой работы.
[bookmark: _Toc227594618]После подготовки чистового варианта необходимо еще раз отредактировать текст, устранить опечатки. Далее следует проверить логику работы - насколько точен смысл абзацев и отдельных предложений, соответствует ли содержание глав их заголовкам.
[bookmark: _Toc227594619]Затем следует проверить, нет ли в работе пробелов в изложении и аргументации, устранить стилистические погрешности, обязательно проверить точность цитат и ссылок, правильность оформления, обратить внимание на написание числительных и т.д. Лишь после такой корректуры следует сделать окончательный вариант работы для представления ее руководителю.
[bookmark: _Toc227594620]Целенаправленная завершающая работа с текстом характеризует ответственность автора за представляемый материал, его уважение к руководителю и преподавателям-экзаменаторам, оценивающим работу.
[bookmark: _Toc227594621]Подготовив чистовой вариант для передачи руководителю, студенту необходимо в целях дальнейшего использования накопленного в процессе подготовки курсовой работы материала внимательно просмотреть весь материал, систематизировать его, снабдив описанием. Если есть возможность, такую систематизацию целесообразно провести с использованием компьютера. Собственная база данных по определенной тематике, пополняясь в процессе подготовки других курсовых работ, отчетов по практике, не только окажет огромную помощь студенту в подготовке выпускной квалификационной работы, но и повысит ее качество.

[bookmark: _Toc227100939][bookmark: _Toc227594622]5.5 Критерии оценки курсовой работы
1. [bookmark: _Toc227594623]Актуальность темы исследования.
2. [bookmark: _Toc227594624]Соответствие содержания работы теме.
3. [bookmark: _Toc227594625]Адекватное выделение объекта и предмета теме исследования.
4. [bookmark: _Toc227594626]Глубина проработки материала.
5. [bookmark: _Toc227594627]Правильность и полнота разработки поставленных задач.
6. [bookmark: _Toc227594628]Качество обработки эмпирического исследования. Использование математических методов обработки.
7. [bookmark: _Toc227594629]Значимость выводов для последующей практической деятельности.
8. [bookmark: _Toc227594630]Использование первоисточников.
9. [bookmark: _Toc227594631]Соответствие оформления курсовой работы стандартам.
10. [bookmark: _Toc227594632]Последовательность и содержательность выступления, ответы на вопросы аудитории.
[bookmark: _Toc227594633]Курсовая работа по ее завершению представляется студентом руководителю, который оценивает ее по 5-балльной системе. Курсовые работы публично защищаются.
[bookmark: _Toc227594634]Студенты, чьи работы были оценены неудовлетворительно, имеют право на выбор новой темы или доработку прежней, при этом им определяется новый срок ее исполнения. Принятые курсовые работы хранятся в архиве. Лучшие из них могут быть использованы в качестве учебных пособий на кафедре.

[bookmark: _Toc227100940][bookmark: _Toc227594635]6. ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

[bookmark: _Toc227594636]Выполнение и защита ВКР является обязательным аттестационным испытанием итоговой государственной аттестации выпускника по специальности.
[bookmark: _Toc227594637]До дипломного проектирования допускаются студенты, успешно завершившие в полном объеме освоение основной образовательной программы, включая прохождение преддипломной практики и защиту отчета по практике и сдавшие государственный итоговый междисциплинарный экзамен по специальности.
[bookmark: _Toc227594638]На четвертом курсе студентом пишется ВКР, а на пятом – дипломная работа[footnoteRef:2].  [2:  К дипломной работе предъявляются такие же требования, как и к ВКР. ] 

[bookmark: _Toc227594639]Дипломное проектирование – завершающий этап обучения по программе высшего профессионального образования, в процессе которого выпускник должен проявить способности решать сложные задачи в области экономики, организации и управления предприятия, показать уровень профессиональной подготовки, владение профессиональными технологиями, умение разрабатывать новые подходы к решению проблем, а также уметь обосновывать и защищать проведенные исследования перед государственной аттестационной комиссией по приему защиты ВКР. 
[bookmark: _Toc227594640]Целью выполнения ВКР является расширение, систематизация и закрепление теоретических знаний и практических навыков студентов в решении комплексных задач с элементами исследований, применение этих знаний при решении конкретных экономических и социальных задач в рыночных условиях, а также определение уровня их подготовленности к выполнению функциональных обязанностей специалиста по избранной специализации.
[bookmark: _Toc227594641]Основными задачами выполнения ВКР являются:
· [bookmark: _Toc227594642]теоретическое обоснование и раскрытие сущности основных понятий и проблем, связанных с избранной темой;
· [bookmark: _Toc227594643]правильное применение теоретических положений общественных и естественно-научных дисциплин;
· [bookmark: _Toc227594644]умение анализировать действующие международные и национальные нормативно-правовые документы;
· [bookmark: _Toc227594645]развитие навыков самостоятельной работы с нормативно-правовой, отчетной, статистической и плановой документацией, методическими материалами и литературой;
· [bookmark: _Toc227594646]овладение методиками анализа, исследования, экспериментирования при решении разрабатываемых задач;
· [bookmark: _Toc227594647]изыскание путей (способов, методов) решения проблем, исследуемых в рамках конкретного направления профессиональной деятельности;
· [bookmark: _Toc227594648]формирование научно-обоснованных выводов, предложений и рекомендаций по решению конкретных задач, рассматриваемых в работе.
[bookmark: _Toc227594649]ВКР должна иметь комплексный характер и отражать общий уровень теоретических знаний и практических навыков студентов по конкретной специализации.
[bookmark: _Toc227594650]ВКР разрабатывается на конкретном материале предприятий и организаций выбранной сферы, содержит решение актуальных организационно-экономических задач, способствующих повышению эффективности, устойчивости и гибкости деятельности предприятия в рыночных условиях.
[bookmark: _Toc227594651]ВКР должна быть выполнена на государственном языке Российской Федерации – русском. При желании студент может дополнительно представить реферат ВКР, составленный на иностранном языке.
[bookmark: _Toc227594652]По содержанию между курсовой и выпускной квалификационной работой, как правило, должна существовать органическая связь. Выпускная квалификационная работа способна стать логическим продолжением курсовой работы, реализуя её идеи и выводы на более высоком теоретическом и практическом уровне, обогащая новыми фактами, результатами дополнительных наблюдений и опытов. В этом случае курсовая работа может быть использована в качестве главы или раздела выпускной квалификационной работы.
[bookmark: _Toc227594653]При этом следует всегда помнить, что выпускная квалификационная работа - это результат самостоятельного исследования уже иной проблемы на фактическом материале, полученном в ходе нового эксперимента. Количественные и качественные различия между курсовой работой и ВКР представлены в таблице 1.

[bookmark: _Toc227594654]Таблица 1 – Количественные и качественные различия между курсовой работой и ВКР
	[bookmark: _Toc227594655]Количественные и качественные различия
	[bookmark: _Toc227594656]Курсовая работа
	[bookmark: _Toc227594657]Выпускная квалификационная работа

	[bookmark: _Toc227594658]Новизна
	[bookmark: _Toc227594659]Может не быть
	[bookmark: _Toc227594660]Должна быть представлена

	[bookmark: _Toc227594661]Объем 
	[bookmark: _Toc227594662]Не менее 25 стр. печатного текста
	[bookmark: _Toc227594663]Не менее 50 страниц печатного текста (для дипломной работы – не менее 80 страниц)

	[bookmark: _Toc227594664]Анализ теоретических источников по теме исследования
	[bookmark: _Toc227594665]Не менее 20 источников
	[bookmark: _Toc227594666]Более 30 источников

	[bookmark: _Toc227594667]Изучение проблемы
	[bookmark: _Toc227594668]Общие подходы к ее решению
	[bookmark: _Toc227594669]Характеристика общих подходов и разработка конкретного пути ее решения

	[bookmark: _Toc227594670]Выдвижение гипотезы
	[bookmark: _Toc227594671]Описательная, возможна в последней курсовой – объяснительная
	[bookmark: _Toc227594672]Объяснительная, возможно несколько, возможны подгипотезы

	[bookmark: _Toc227594673]Характер опытно-экспериментальной работы
	[bookmark: _Toc227594674]Добывание фактов для доказательства гипотезы на теоретическом уровне, если это первая курсовая
	[bookmark: _Toc227594675]Добывание фактов на теоретическом и эмпирическом уровне

	[bookmark: _Toc227594676]Практическая значимость
	[bookmark: _Toc227594677]Не выделяется
	[bookmark: _Toc227594678]Обязательна

	[bookmark: _Toc227594679]Апробация результатов
	[bookmark: _Toc227594680]Не обязательна
	[bookmark: _Toc227594681]Желательна



[bookmark: _Toc227100941][bookmark: _Toc227594682]6.1. Требования к выпускной квалификационной работе
[bookmark: _Toc227594683]ВКР должна иметь высокий теоретический уровень, содержать анализ исследуемых проблем, основанных на логической аргументации, быть грамотно оформленной (см. Разделы 7 и 8 данных методических рекомендаций). В работе рекомендуется применять разнообразные методы научного исследования: анализ, наблюдения, беседы, социологические опросы, тестирование и пр.
[bookmark: _Toc227594684]ВКР должна соответствовать следующим требованиям:
· [bookmark: _Toc227594685]выполняться студентом самостоятельно и являться исследованием конкретной актуальной проблемы или ее части отраслевого характера;
· [bookmark: _Toc227594686]отражать современное состояние предмета исследования в научной и специальной литературе;
· [bookmark: _Toc227594687]содержать имеющиеся в литературе точки зрения по затронутым проблемам, с критической оценкой концепции различных авторов и собственным отношением к ним;
· [bookmark: _Toc227594688]базироваться на реальной собранной экономической и статистической информации;
· [bookmark: _Toc227594689]содержать конкретное и точное изложение рассматриваемой проблемы, основные выводы и предложения.
[bookmark: _Toc227594690]К ВКР предъявляются следующие общие требования: актуальность, конкретность, реальность, практическое применение, обоснование эффективности предлагаемых решений.
[bookmark: _Toc227594691]Важным требованием является актуальность выбранной темы, обоснованность изложенных выводов и предложений, вытекающих из глубокого и полного анализа рассматриваемого материала.

[bookmark: _Toc227100942][bookmark: _Toc227594692]6.2. Этапы и сроки выполнения ВКР 
[bookmark: _Toc227594693]6.2.1 Последовательность выполнения работ по дипломному проектированию
[bookmark: _Toc227594694]ВКР разрабатывается студентами всех форм обучения в сроки, предусмотренные графиком учебного процесса. Законченную ВКР, подписанную руководителем, студент представляет на выпускающую кафедру не позднее даты, установленной в задании на ВКР. В таблице 2 представлены виды работ и их исполнители по этапам подготовки ВКР. План подготовки ВКР ежегодно уточняется по утвержденным графикам учебного процесса. 
[bookmark: _Toc227594695]Таблица 2 – Виды работ и их исполнители по этапам подготовки ВКР
	


[bookmark: _Toc227594696]Виды работ


	[bookmark: _Toc227594697]Исполнители работ

	
	[bookmark: _Toc227594698]Студент
	[bookmark: _Toc227594699]Руководитель дипломного проектирования
	[bookmark: _Toc227594700]Рецензент дипломной работы
	[bookmark: _Toc227594701]Выпускающая кафедра
	[bookmark: _Toc227594702]Заведующий выпускающей кафедрой
	[bookmark: _Toc227594703]Секретарь ГАК
	[bookmark: _Toc227594704]ГАК

	[bookmark: _Toc227594705]Предварительный этап

	[bookmark: _Toc227594706]Выбор темы ВКР
	[bookmark: _Toc227594707]х
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594708]х
	
	

	[bookmark: _Toc227594709]Выбор объекта ВКР
	[bookmark: _Toc227594710]х
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594711]х
	
	

	[bookmark: _Toc227594712]Регистрация объекта и темы работы на выпускающей кафедре
	[bookmark: _Toc227594713]х
	
	
	[bookmark: _Toc227594714]х
	
	
	

	[bookmark: _Toc227594715]Назначение руководителя ВКР
	
	[bookmark: _Toc227594716]х
	
	[bookmark: _Toc227594717]х
	[bookmark: _Toc227594718]х
	
	

	[bookmark: _Toc227594719]Согласование темы и выдача задания на преддипломную практику
	[bookmark: _Toc227594720]х
	[bookmark: _Toc227594721]х
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227594722]Этап преддипломной практики

	[bookmark: _Toc227594723]Прохождение практики и сбор материала для ВКР
	[bookmark: _Toc227594724]х
	[bookmark: _Toc227594725]х
	
	[bookmark: _Toc227594726]х
	[bookmark: _Toc227594727]х
	
	

	[bookmark: _Toc227594728]Отчет о практике. Сдача зачета по преддипломной практике
	[bookmark: _Toc227594729]х
	[bookmark: _Toc227594730]х
	
	[bookmark: _Toc227594731]х
	
	
	

	[bookmark: _Toc227594732]Основной этап

	[bookmark: _Toc227594733]Подготовка приказа об утверждении темы и руководителей ВКР
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594734]х
	[bookmark: _Toc227594735]х
	
	

	[bookmark: _Toc227594736]Исследовательская работа
	[bookmark: _Toc227594737]х
	[bookmark: _Toc227594738]х
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227594739]Предзащита ВКР
	[bookmark: _Toc227594740]х
	
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594741]х
	[bookmark: _Toc227594742]х

	[bookmark: _Toc227594743]Оформление законченной работы
	[bookmark: _Toc227594744]х
	[bookmark: _Toc227594745]х
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594746]х
	

	[bookmark: _Toc227594747]Отзыв руководителя
	
	[bookmark: _Toc227594748]х
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227594749]Рецензия на ВКР
	
	
	[bookmark: _Toc227594750]х
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227594751]Заключительный этап

	[bookmark: _Toc227594752]Допуск к защите
	[bookmark: _Toc227594753]х
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594754]х
	
	

	[bookmark: _Toc227594755]Оформление иллюстративных материалов
	[bookmark: _Toc227594756]х
	
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594757]х
	

	[bookmark: _Toc227594758]Подготовка к защите
	[bookmark: _Toc227594759]х
	
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594760]х
	

	[bookmark: _Toc227594761]Защита ВКР
	[bookmark: _Toc227594762]х
	
	
	
	
	[bookmark: _Toc227594763]х
	[bookmark: _Toc227594764]х



[bookmark: _Toc227100943][bookmark: _Toc227594765]6.2.2 Характеристика предварительного этапа
[bookmark: _Toc227594766]За два месяца до начала преддипломной практики в соответствии с рекомендациями выпускающей кафедры и примерным перечнем тем ВКР, каждый студент выбирает тему и научного руководителя ВКР, что регистрируется менеджером выпускающей кафедры. 
[bookmark: _Toc227594767]В соответствии с выбранной тематикой ВКР менеджер выпускающей кафедры совместно с заведующим кафедрой определяет места преддипломной практики. В том случае, если студент самостоятельно выбирает место практики, он обязан своевременно сообщить об этом и представить письменное согласие руководителя организации на проведение практики с целью осуществления контроля со стороны руководителя практики от НСИ.
[bookmark: _Toc227594768]За месяц до начала преддипломной практики издается приказ об утверждении тем ВКР каждому из студентов и назначении им научных руководителей ВКР, а также приказ о направлении их на преддипломную практику. Подготовку проектов приказов осуществляет менеджер выпускающей кафедры, заведующий которой назначает руководителей ВКР в соответствии с заявленной тематикой.

[bookmark: _Toc227100944][bookmark: _Toc227594769]6.2.3 Характеристика этапа преддипломной практики
[bookmark: _Toc227594770]Прохождение преддипломной практики. Студенты очной формы обучения проходят преддипломную практику на объекте практики, соответствующем тематике его выпускной работы и определенном приказом. 
[bookmark: _Toc227594771]Студенты заочной и очно-заочной форм обучения разрабатывают ВКР на материале того предприятия, где они работают, или на материале, собранном во время производственной практики.
[bookmark: _Toc227594772]Перед началом практики научный руководитель ВКР выдает студенту в соответствии с темой ВКР индивидуальный план преддипломной практики, где конкретизируются основные положения ВКР и перечень работ для выполнения в период практики (см. Приложение Л).
[bookmark: _Toc227594773]Отчет по практике. Сдача зачета по преддипломной практике. Преддипломная практика заканчивается зачетом. По окончании практики студент обязан отчитаться перед своим научным руководителем и представить менеджеру выпускающей кафедры письменный отчет в виде пояснительной записки.
[bookmark: _Toc227594774]Студент, не выполнивший задание по практике и получивший неудовлетворительную оценку, не допускается к дипломному проектированию, рассматривается вопрос об отчислении студента из НСИ.
[bookmark: _Toc227594775]Корректировка тем ВКР. После окончания практики, согласования отчета по практике с научным руководителем и его защиты возможно уточнение и корректировка темы ВКР, а также задания на выполнение ВКР.
[bookmark: _Toc227594776]О допуске к дипломному проектированию издается приказ ректора, в котором указывается окончательная тема ВКР.

[bookmark: _Toc227100945][bookmark: _Toc227594777]6.2.4 Характеристика основного этапа 
[bookmark: _Toc227594778]Составление рабочих планов. Важным этапом работы является составление рабочего развернутого плана ВКР, который разрабатывается студентом на основании задания. В нем указывается перечень рассматриваемых вопросов, наименование разделов, уточняется список литературы. План согласовывается с научным руководителем. В дальнейшем план может уточняться и изменяться в зависимости от хода исследования проблемы, наличия литературного и фактического материала.
[bookmark: _Toc227594779]Исследовательская работа. Работа ведется в соответствии с заданием на ВКР (см. Приложение М).
[bookmark: _Toc227594780]Предзащита ВКР. Студент должен пройти процедуру предзащиты ВКР, где он получит первую предварительную оценку своей работе, а также рекомендации по ее доработке. Готовая работа представляется не позднее, чем за неделю до предзащиты. 
[bookmark: _Toc227594781]Оформление законченной работы. Оформление осуществляется в соответствии с разделами 7 и 8 настоящих методических указаний. ВКР должна быть сброшюрована в твердом переплете, титульный лист подписан студентом, руководителем, консультантами, нормоконтролером, а также заведующим кафедрой, разрешающим допуск ВКР к защите.
[bookmark: _Toc227594782]Выбор и форма представления иллюстративных (раздаточных) материалов согласуется с руководителем ВКР.
[bookmark: _Toc227594783]Отзыв научного руководителя. Необходимым условием допуска к защите ВКР является наличие отзыва научного руководителя. 
[bookmark: _Toc227594784]Руководитель дает письменный отзыв объемом 1-2 машинописных страницы после предъявления студентом полностью оформленной ВКР.
[bookmark: _Toc227594785]В отзыве научного руководителя дается характеристика работы, в которой указываются:
· [bookmark: _Toc227594786]соответствие представленного материала выданному заданию и требованиям настоящих методических указаний; 
· [bookmark: _Toc227594787]актуальность и значимость выбранной студентом темы; 
· [bookmark: _Toc227594788]логическая последовательность изложения материала; 
· [bookmark: _Toc227594789]аргументированность и конкретность выводов и предложений; 
· [bookmark: _Toc227594790]умение работать с литературой, производить расчеты, анализировать, обобщать данные, делать теоретические и практические выводы; 
· [bookmark: _Toc227594791]качество оформления работы (качество таблиц, иллюстраций и пр.); 
· [bookmark: _Toc227594792]уровень самостоятельности студента при работе над темой ВКР, с указанием достоинств и недостатков;
· [bookmark: _Toc227594793]практическая значимость, возможность и место использования материалов работы. 
[bookmark: _Toc227594794]Желательно отметить проявившуюся склонность к определенным видам деятельности (например, к исследовательской), в этом случае даются рекомендации о целесообразности дальнейшей работы (учебы) выпускника, в том числе, обучения в аспирантуре.
[bookmark: _Toc227594795]Отзыв завершается рекомендацией ВКР к защите, оценкой работы и целесообразностью присвоения выпускнику соответствующей квалификации: бакалавра или специалиста.
[bookmark: _Toc227594796]Отзыв руководителя, назначенного из сторонней организации должен быть заверен и иметь печать этой организации. Образец оформления отзыва руководителя ВКР приведен в приложении Н.
[bookmark: _Toc227594797]Представление ВКР на рецензию. ВКР, допущенная выпускающей кафедрой к защите, направляется на рецензирование, после чего никаких исправлений в работе не допускается. Рецензирование ВКР обязательно, и проводить его должен специалист с высшим образованием, не являющийся сотрудником Института, как правило, это руководитель предприятия – объекта практики или специалисты данного предприятия.
[bookmark: _Toc227594798]Рецензирование выпускных квалификационных работ преподавателями выпускающей кафедры не допускается!
[bookmark: _Toc227594799]В рецензии должна быть подтверждена (или не подтверждена) актуальность темы ВКР; в сжатой форме раскрыто основное содержание работы с указанием разделов, которые выполнены наиболее полно; отмечены ее достоинства и недостатки.
[bookmark: _Toc227594800]Рецензент в своей оценке должен обратить внимание на логику изложения материала, наличие в работе самостоятельных и оригинальных решений, практическую значимость результатов и возможность их использования в конкретных производственных условиях, научно-исследовательский характер и новизну идей (может дать рекомендацию к опубликованию).
[bookmark: _Toc227594801]В заключение рецензент дает ВКР общую оценку по четырех балльной шкале (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и рекомендует (или не рекомендует) присвоить выпускнику соответствующую квалификацию.
[bookmark: _Toc227594802]В случае отрицательной рецензии (оценки «неудовлетворительно») и положительного заключения научного руководителя заведующий выпускающей кафедрой направляет ВКР на дополнительное рецензирование другому специалисту для того, чтобы принять окончательное решение о допуске (не допуске) работы к защите.
[bookmark: _Toc227594803]Образец оформления рецензии на ВКР представлен в приложении П.

[bookmark: _Toc227100946][bookmark: _Toc227594804]6.2.5 Характеристика заключительного этапа дипломного проектирования
[bookmark: _Toc227594805]Допуск к защите. Выпускающая кафедра в соответствии с графиком учебного процесса своим решением назначает сроки защиты ВКР и дату сдачи их на кафедру (не позднее двух недель до даты первого дня защиты). График защиты ВКР утверждается проректором по учебной работе за месяц до первого дня защиты.
[bookmark: _Toc227594806]Студент представляет на выпускающую кафедру законченную и оформленную соответствующим образом ВКР, задание на ВКР, отзыв руководителя и рецензию.
[bookmark: _Toc227594807]Студент должен лично представить ВКР заведующему кафедрой или его заместителю, в специально отведенное для этого время, с целью прохождения процедуры допуска к защите, что подтверждается наложением соответствующей резолюции на титульном листе ВКР. Без официального допуска квалификационные работы к защите не принимаются.
[bookmark: _Toc227594808]В случаях отказа в допуске к защите вопрос рассматривается на заседании кафедры, которая выносит мотивированное решение. При необходимости заведующий кафедрой может организовать предварительную защиту работы перед кафедральной комиссией. В этом случае решение о допуске к защите заведующий кафедрой принимает на основе заключения кафедральной комиссии.
[bookmark: _Toc227594809]Подготовка к защите. После получения допуска студент самостоятельно готовится к защите.
[bookmark: _Toc227594810]1. Составляет текст доклада продолжительностью не более 7 минут, в котором должны быть отражены: 
· [bookmark: _Toc227594811]актуальность темы, 
· [bookmark: _Toc227594812]цель работы;
· [bookmark: _Toc227594813]описание субъекта исследования;
· характеристика проведенного анализа
· [bookmark: _Toc227594814]основные выводы и результаты;
· [bookmark: _Toc227594815]рекомендации.
[bookmark: _Toc227594816]Выступление не должно включать теоретические положения, заимствованные из литературы или нормативных документов, ибо они не являются предметом защиты. Основное внимание необходимо сосредоточить на собственном исследовании и самостоятельном решении задач.
[bookmark: _Toc227594817]2. Готовит мультимедийную презентацию с целью усиления доказательности выводов и предложений во время доклада. 
Структура мультимедийной презентации должна соответствовать структуре доклада, в которую кроме цели должны быть включены задачи.
При необходимости тиражирует иллюстративные материалы, предварительно отобранные и согласованные с руководителем ВКР, чтобы использовать их в качестве раздаточного материала членам ГАК.
[bookmark: _Toc227594818]3. Готовит ответы на замечания рецензента.
[bookmark: _Toc227594819]Студент обязан в установленный срок подтвердить секретарю ГАК свою готовность выхода на защиту в соответствии с предварительной записью, получить от него необходимые сведения о дате, времени, месте, очередности и процедуре защиты и неукоснительно выполнять все формальные требования, предъявляемые к организации защиты.
[bookmark: _Toc227594820]Защита выпускной квалификационной работы. Защита ВКР проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии, состав которой утверждается распоряжением ректора Института. Заседания ГАК проходят по графику, заранее утвержденному ректором Института. 
[bookmark: _Toc227594821]При защите могут присутствовать научный руководитель работы, профессорско-преподавательский состав и приглашенные специалисты.
[bookmark: _Toc227594822]В ГАК студентом представляются следующие документы:
· [bookmark: _Toc227594823]выпускная квалификационная работа;
· [bookmark: _Toc227594824]отзыв руководителя ВКР;
· [bookmark: _Toc227594825]рецензия на ВКР;
· [bookmark: _Toc227594826]задание на ВКР.
[bookmark: _Toc227594827]Студент имеет право представить и другие материалы, которые могут способствовать более успешному представлению и защите ВКР (авторские свидетельства, сведения о полученных дипломах и наградах на различных выставках, конкурсах, конференциях; сведения о публикациях и т.п.).
[bookmark: _Toc227594828]Порядок защиты дипломной работы следующий.
[bookmark: _Toc227594829]1. Секретарь ГАК объявляет фамилию, имя, отчество дипломника и тему ВКР.
[bookmark: _Toc227594830]2. Студент передает членам ГАК заранее подготовленный раздаточный материал, идентичный по содержанию тем графическим материалам, что будут иллюстрировать доклад. Количество комплектов раздаточного материала должно соответствовать числу членов комиссии. Отдельные страницы каждого комплекта должны быть скреплены между собой и пронумерованы. Образец выполнения титульного листа раздаточного материала членам ГАК к докладу студента на защите приведен в приложении Р.
[bookmark: _Toc227594831]3. Студент, в отведенное ему время (в пределах 7 минут) излагает основное содержание ВКР. Доклад иллюстрируется графическими материалами, которые в ходе защиты поочередно проецируются на экран.
[bookmark: _Toc227594832]4. По окончании доклада студент отвечает на заданные членами ГАК вопросы. Ответы на вопросы, их полнота и глубина влияют на оценку работы, они должны быть тщательно продуманы и лаконичны.
[bookmark: _Toc227594833]5. Секретарь ГАК зачитывает рецензию на ВКР. Студент обязан ответить на замечания рецензента, после этого защита ВКР считается оконченной.
[bookmark: _Toc227594834]6. По окончании публичной защиты ГАК на закрытом заседании обсуждает результаты защиты. 
[bookmark: _Toc227594835]Критерии оценки ВКР:
· [bookmark: _Toc227594836]актуальность тематики работы;
· [bookmark: _Toc227594837]степень полноты обзора состояния вопроса и корректность постановки задачи;
· [bookmark: _Toc227594838]степень комплексности работы, применение в ней знаний естественно-научных, социально-экономических, общепрофессиональных и специальных дисциплин;
· [bookmark: _Toc227594839]ясность, четкость, последовательность и обоснованность изложения;
· [bookmark: _Toc227594840]применение современного математического и программного обеспечения, компьютерных технологий;
· [bookmark: _Toc227594841]объем и качество выполнения графического материала, его соответствие тексту ВКР и стандартам;
· [bookmark: _Toc227594842]оригинальность и новизна полученных результатов, научных, конструкторских и технологических решений;
· [bookmark: _Toc227594843]практическая значимость полученных результатов;
· [bookmark: _Toc227594844]качество и форма изложения доклада;
· [bookmark: _Toc227594845]ответы на вопросы.
[bookmark: _Toc227594846]Оценка ВКР определяется после обсуждения защиты членами ГАК с учетом оценок, данных руководителем и рецензентом. 
[bookmark: _Toc227594847]Результаты защиты ВКР могут быть оценены на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Решение об оценке принимается только составом ГАК, большинством голосов.
[bookmark: _Toc227594848]Кроме оценки в протоколе, могут быть отмечены практическая значимость работы, наличие элементов научной новизны, степень самостоятельности решения поставленных вопросов и др., выносятся рекомендации об обучении данного студента в аспирантуре. 
[bookmark: _Toc227594849]По окончании совещания ГАК оценки и выводы после оформления протоколов заседаний аттестационной комиссии объявляются публично. Государственная аттестационная комиссия принимает решение о присвоении выпускнику соответствующей квалификации, о чем делается соответствующая запись в зачетной книжке студента.
[bookmark: _Toc227594850]При неудовлетворительной оценке ВКР студент имеет право повторно ее защищать после доработки и внесения исправлений, но не более одного раза и не ранее следующего учебного года.
[bookmark: _Toc227594851]Общие итоги защиты всех работ подводятся ГАК и в последующем обсуждаются на кафедре. По результатам защиты выпускающая кафедра может рекомендовать отдельные работы для публикации.

[bookmark: _Toc227100947][bookmark: _Toc227594852]6.2.6 Контроль дипломного проектирования 
[bookmark: _Toc227594853]Контроль за ходом выполнения студентом ВКР осуществляется на двух уровнях:
· [bookmark: _Toc227594854]контроль руководителем ВКР;
· [bookmark: _Toc227594855]контроль выпускающей кафедрой.
[bookmark: _Toc227594856]В течение всего периода подготовки и выполнения ВКР студент должен систематически обсуждать ход работы с руководителем.
[bookmark: _Toc227594857]Научный руководитель ВКР обязан:
1) [bookmark: _Toc227594858]разработать индивидуальный план преддипломной практики (см. Приложение Л);
2) [bookmark: _Toc227594859]оказать необходимую помощь в составлении графика и плана ВКР, а также в подборе литературы;
3) [bookmark: _Toc227594860]в установленные сроки проводить консультации и давать рекомендации по подбору фактического материала в ходе преддипломной практики, по методике его обработки, обобщения, систематизации и использования в работе;
4) [bookmark: _Toc227594861]проводить плановые встречи и собеседования со студентами в ходе подготовки и написания работы;
5) [bookmark: _Toc227594862]осуществлять контроль за выполнением графика подготовки работы и качеством разработки ее отдельных частей;
6) [bookmark: _Toc227594863]оказывать организационную и методическую помощь в ходе подготовки работы;
7) [bookmark: _Toc227594864]проверять качество представленной работы;
8) [bookmark: _Toc227594865]провести окончательную проверку ВКР, поставить подпись на титульном листе и подготовить письменный отзыв с заключением о допуске студента к защите.
[bookmark: _Toc227594866]В случае невыполнения студентом установленного графика работ руководитель подает рапорт заведующему выпускающей кафедрой.
[bookmark: _Toc227594867]Выпускающая кафедра осуществляет следующие формы контроля:
1) [bookmark: _Toc227594868]подготавливает и представляет к рассмотрению и утверждению тематику работ;
2) [bookmark: _Toc227594869]оказывает помощь студентам в выборе тем работ;
3) [bookmark: _Toc227594870]подбирает, распределяет и закрепляет научных руководителей;
4) [bookmark: _Toc227594871]осуществляет оперативное руководство, контроль и помощь студентам в процессе подготовки работ;
5) [bookmark: _Toc227594872]контролирует качество выполнения работ;
6) [bookmark: _Toc227594873]заслушивает отчеты руководителей о ходе дипломного проектирования;
7) [bookmark: _Toc227594874]принимает необходимые меры в случае нарушения графика дипломного проектирования;
8) [bookmark: _Toc227594875]направляет решения кафедры проректору по учебной работе для принятия административных мер к студентам, допустившим существенные нарушения.
[bookmark: _Toc227594876]Администрация Института контролирует ход дипломного проектирования на основе своевременного представления:
[bookmark: _Toc227594877]выпускающей кафедрой:
· [bookmark: _Toc227594878]проекта приказа об утверждении тем и научных руководителей дипломного проектирования;
· [bookmark: _Toc227594879]решений кафедры о нарушениях хода дипломного проектирования;
[bookmark: _Toc227594880]студентами:
[bookmark: _Toc227594881]- зачетных книжек на выпускающую кафедру.
[bookmark: _Toc227594882]Результатом осуществления контрольных функций всеми уровнями контроля является допуск (не допуск) студента к защите.

[bookmark: _Toc227100948][bookmark: _Toc227594883]6.3. Структурные элементы выпускной квалификационной работы
[bookmark: _Toc227594884]Выпускная квалификационная работа считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включает разработку всех разделов основной части и оформлена в соответствии с требованиями, установленными соответствующими ГОСТами и настоящими методическими указаниями.

[bookmark: _Toc227100949][bookmark: _Toc227594885]6.3.1 Основные элементы выпускной квалификационной работы
[bookmark: _Toc227594886]Основными элементами выпускной квалификационной работы являются.
1. [bookmark: _Toc227594887]Титульный лист (см. Приложение С).
2. [bookmark: _Toc227594888]Задание на ВКР (см. Приложение М).
3. [bookmark: _Toc227594889]Содержание (см. Приложение Т).
4. [bookmark: _Toc227594890]Введение (см. Приложение У).
5. [bookmark: _Toc227594891]Основная часть.
6. [bookmark: _Toc227594892]Заключение (см. Приложение Ф).
7. [bookmark: _Toc227594893]Список использованных источников;
8. [bookmark: _Toc227594894]Приложения.
[bookmark: _Toc227594895]Перечисленные элементы располагаются в ВКР в приведенной последовательности.

[bookmark: _Toc227100950][bookmark: _Toc227594896]6.3.2 Требования к элементам выпускной квалификационной работы
[bookmark: _Toc227594897]Титульный лист (см. Приложение С) должен быть оформлен с особой аккуратностью. Название темы выпускной квалификационной работы должно в точности соответствовать формулировке темы в приказе ректора. Титульный лист подписывает автор и руководитель ВКР, консультанты, нормоконтролер, заведующий кафедрой. Инициалы и фамилии лиц, подписывающих работу, приводят справа от соответствующих подписей. Перед фамилией указывается ученая степень и ученое звание.
[bookmark: _Toc227594898]Задание на выполнение выпускной квалификационной работы (см. Приложение М) оформляется на стандартном бланке, который заполняет руководитель. Тема работы, указанная в задании, должна быть идентична теме, указанной на титульном листе. Срок сдачи законченной работы должен соответствовать указанному в приказе ректора. Задание подписывается руководителем, студентом и утверждается заведующим кафедрой. 
[bookmark: _Toc227594899]Содержание (см. Приложение Т) включает: введение, заголовки всех разделов, параграфов и пунктов (если они имеют наименование) основной части, заключение, список использованных источников и приложения с указанием начальных номеров страниц. Обязательное требование – дословное повторение в заголовках содержания названий разделов в той же последовательности и соподчиненности. 
[bookmark: _Toc227594900]Введение (см. Приложение У). Во введении кратко характеризуется проблема, решению которой посвящена ВКР. При этом обосновывается актуальность выбранной темы и формулируются цель и задачи, подлежащие решению в процессе дипломного проектирования. Цель ВКР надо формулировать кратко и конкретно. Она должна вытекать из актуальности темы. 
[bookmark: _Toc227594901]Целесообразно отметить новизну исследования и его практическую значимость, указать, насколько изучены рассматриваемые проблемы в научной литературе. Желательно указать, какие вопросы, решены не полностью и каким вопросам в ВКР уделено особое внимание. Обосновать выбор методологической основы исследования, а также сообщить какие материалы составили информационную базу данной работы. Более подробно структура введения рассмотрена в разделе 5.4 данных методических рекомендаций.
[bookmark: _Toc227594902]Объем введения составляет 3-5 страниц.
[bookmark: _Toc227594903]Основная часть, как правило, состоит из трех разделов, каждый из которых в свою очередь делится на 2-4 подраздела. Дальнейшее дробление не рекомендуется. Разделы должны быть соразмерны друг другу, как по структурному делению, так и по объему.
[bookmark: _Toc227594904]Раздел первый – теоретический. В нем формулируются теоретические положения ВКР, основанные на глубоком изучении литературы по теме и обобщении результатов практической деятельности. На основе изучения публикаций отечественных и зарубежных авторов, излагается сущность исследуемой проблемы, рассматриваются различные подходы к её решению, а также дается их критическая оценка с позиций студента.
[bookmark: _Toc227594905]Во втором разделе, условно называемом «аналитическим», подробно излагаются используемые студентом методические приемы анализа информации, экономического, управленческого и т.п. состояния исследуемого объекта. В нем должны быть представлены обобщенные материалы по теме, глубокий и всесторонний их анализ и выводы по результатам анализа.
[bookmark: _Toc227594906]Третий раздел – практический. Фактически, пояснительная записка, представленная как результат прохождения преддипломной практики, является основой третьего раздела, в котором на примере объекта практики излагаются результаты научных исследований автора. А также обосновываются конкретные предложения по улучшению финансово-хозяйственного состояния объекта исследования, обосновывается научная, экономическая, социальная и иная ценность полученных результатов. Опираясь на выводы по результатам анализа, обосновываются рекомендации и мероприятия по решению поставленной проблемы.
[bookmark: _Toc227594907]Обязательной для ВКР является логическая связь между разделами и последовательное развитие основной идеи темы на протяжении всей работы.
[bookmark: _Toc227594908]В заключении, объем которого не должен превышать 3-5 страниц, логически последовательно излагаются основные теоретические и практические выводы и предложения, полученные в ходе проведенного исследования. Выводы и предложения могут быть оформлены как тезисы с нумерацией отдельных пунктов. Они должны быть краткими и четкими, давать полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности полученных результатов.
[bookmark: _Toc227594909]Необходимо указать возможные области применения полученных результатов и дать обоснование целесообразности дальнейшей разработки тех или иных вопросов, которые не получили в работе своего окончательного решения.
[bookmark: _Toc227594910]Список использованных источников должен содержать не менее 30 наименований опубликованных источников. Он содержит описание законов и иных нормативных актов, литературы, научных, учебных и прочих публикаций, а также информационных материалов, использованных студентом при написании выпускной квалификационной работы. Правила оформления списка использованных источников представлены в разделе 8 данных методических рекомендаций.
[bookmark: _Toc227594911]Приложения. После списка использованных источников приводятся приложения, которые могут быть представлены в виде таблиц, схем, диаграмм, графиков и т.д. Они содержат фактический и справочный материал. Все материалы, помещаемые в приложениях, должны быть связаны с основным текстом, в котором обязательно делаются ссылки на соответствующие приложения. Правила оформления приложений рассмотрены в разделе 7.2.8 данных методических рекомендаций.

[bookmark: _Toc227100951][bookmark: _Toc227594912]6.4. Информационное обеспечение
[bookmark: _Toc227594913]Приступая к работе над дипломным исследованием, студент вместе с научным руководителем должен определить состав необходимой для раскрытия конкретной темы внутренней и внешней информации. К внутренней относится информация, характеризующая объект и предмет дипломного проектирования, а именно:
· [bookmark: _Toc227594914]характеристика основных видов деятельности предприятия, оказываемых услуг или выпускаемой продукции; 
· [bookmark: _Toc227594915]технико-экономический и социальный уровень развития предприятия;
· [bookmark: _Toc227594916]имущественное и финансовое положение;
· [bookmark: _Toc227594917]система управления и форма собственности.
[bookmark: _Toc227594918]К внешней информации, влияющей на деятельность предприятия, относятся:
· [bookmark: _Toc227594919]правовые условия деятельности;
· [bookmark: _Toc227594920]экономическая ситуация в стране (регионе, городе);
· [bookmark: _Toc227594921]характеристика конкурентной среды; 
· [bookmark: _Toc227594922]отношения с поставщиками и партнерами, потребителями и т.д.;
· [bookmark: _Toc227594923]другая дополнительная информация.
[bookmark: _Toc227594924]При выполнении ВКР необходимо использовать:
1. [bookmark: _Toc227594925]отчетные и плановые данные предприятия, в том числе и данные аналитического бухгалтерского учета, информацию управленческого учета;
2. [bookmark: _Toc227594926]действующие нормативно-правовые акты;
3. [bookmark: _Toc227594927]информацию статистических наблюдений, результаты натурных обследований;
4. [bookmark: _Toc227594928]специальные литературные источники: учебные пособия, монографии, статьи из периодических изданий и сборников научных трудов, обзорные статистические издания;
5. [bookmark: _Toc227594929]информацию, содержащуюся на сайтах в Интернете, CD-дисках, на других электронных носителях;
6. [bookmark: _Toc227594930]программные продукты.
[bookmark: _Toc227594931]Состав информации, ее детализация и глубина раскрытия определяются темой ВКР.
[bookmark: _Toc227594932]Общими требованиями являются ссылки на источники информации и соблюдение конфиденциальности информации, предоставляемой предприятием.


[bookmark: _Toc227594933]7. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ НАУЧНЫХ РАБОТ

[bookmark: _Toc227594934]7.1. Оформление титульного листа
[bookmark: _Toc227594935]На титульном листе приводят следующие сведения:
1. [bookmark: _Toc227594936]наименование ВУЗа: Автономная некоммерческая организация высшего профессионального образования «Новый сибирский институт»;
2. [bookmark: _Toc227594937]наименование выпускающей кафедры: Кафедра социологии, экономики, менеджмента.
3. [bookmark: _Toc227594938]вид работы: конспект, доклад, контрольная работа, реферат, курсовая работа, выпускная квалификационная работа (дипломная работа);
4. [bookmark: _Toc227594939]наименование дисциплины, по которой пишется работа (не пишется для ВКР и дипломной работы)
5. [bookmark: _Toc227594940]наименование работы;
6. [bookmark: _Toc227594941]инициалы, фамилия исполнителя работы, его курс, форма обучения и номер группы;
7. [bookmark: _Toc227594942]должность, инициалы и фамилия руководителя;
8. [bookmark: _Toc227594943]указание «Работа допущена к защите. Зав.кафедрой ___________» (указывается для курсовой работы, ВКР и дипломной работы);
9. [bookmark: _Toc227594944]работа защищена на оценку;
10. [bookmark: _Toc227594945]дата защиты;
11. [bookmark: _Toc227594946]подпись и ФИО председателя ГАК (указывается для ВКР и дипломной работы) ;
12. [bookmark: _Toc227594947]место и год выполнения работы: Новосибирск 20__г.
[bookmark: _Toc227594948]Образцы оформления титульного листа для разных видов работ приведены в приложениях А, Б, Е, С.

[bookmark: _Toc227594949]7.2. Оформление основного текста

[bookmark: _Toc227594950]7.2.1 Оформления текста 
[bookmark: _Toc227594951]Способ оформления текста должен быть единым для всей работы. Работа выполняется любым печатным способом на пишущей машинке или с использованием компьютера и принтера на одной стороне белой бумаги формата А4.
[bookmark: _Toc227594952]Курсовая работа, ВКР и дипломная работа записываются на отдельный носитель (дискету, СD или DVD) и распечатываются. Работа должна точно соответствовать содержанию файла на носителе. Носитель с файлом сдается на кафедру вместе со сброшюрованной работой. ВКР и дипломная работа обязательно должны быть сброшюрованы в твердом переплете.
[bookmark: _Toc227594953]Текст набирается в Microsoft Word, печатается на одной стороне листа формата А4 (210х297) и содержит примерно 1800 печатных знаков на странице (считая пробелы между словами и знаки препинания): шрифт Times New Roman – обычный, размер – 14 пунктов, междустрочный интервал – полуторный, автоматический перенос слов. Цвет шрифта должен быть черным.
[bookmark: _Toc227594954]Поля оставляются по всем сторонам текста и имеют следующие размеры: левое –30 мм, правое–10 мм, верхнее и нижнее –20 мм; абзац должен быть одинаковым по всей работе и равен 1,25 см (5 знаков).
[bookmark: _Toc227594955]Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры. Гарнитура шрифта - это набор начертаний одного шрифта. Шрифт может иметь "прямое" начертание, курсивное, усиленное по насыщенности ("жирное") и т.п.
[bookmark: _Toc227594956]Вне зависимости от способа выполнения работы качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток с ПЭВМ должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения.
[bookmark: _Toc227594957]При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе. В работе должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки.
[bookmark: _Toc227594958]Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью - рукописным способом.
[bookmark: _Toc227594959]Повреждения листов работы, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графики) не допускаются.
[bookmark: _Toc227594960]Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие имена собственные в работе приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на язык работы с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.

[bookmark: _Toc227594961]7.2.2 Нумерация страниц
[bookmark: _Toc227594962]Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки.
[bookmark: _Toc227594963]Титульный лист включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют.
[bookmark: _Toc227594964]Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц работы.
[bookmark: _Toc227594965]Иллюстрации и таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу.
[bookmark: _Toc227594966]Не включаются в общую нумерацию ВКР и дипломной работы «Задание на выполнение ВКР», «Отзыв руководителя», «Рецензия».
[bookmark: _Toc227594967]«Задание на ВКР» переплетается вместе со всей работой, а «Отзыв руководителя», «Рецензия» и другие документы, подтверждающие научную и практическую ценность работы, вкладываются в карман-конверт сброшюрованной ВКР.

[bookmark: _Toc227594968]7.2.3 Выделение заголовков, разделов и подразделов и их размещение 
[bookmark: _Toc227594969]Каждая структурная часть работы: содержание, введение, главы, заключение, список использованных источников, приложения, - начинаются с новой страницы. 
[bookmark: _Toc227594970]Главы и параграфы должны иметь конкретные заголовки, отражающие их содержание. При этом слова «глава» и «параграф» в заголовке не приводятся. СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ набираются заглавными буквами. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце. Подчеркивать и переносить слова в заголовке не допускается. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 
[bookmark: _Toc227594971]Основную часть работы следует делить на главы, подразделы и пункты. Заголовки глав набираются заглавными буквами. Пункты, при необходимости, могут делиться на подпункты. При делении текста работы на пункты и подпункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию.
[bookmark: _Toc227594972]Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. 
[bookmark: _Toc227594973]Пример 1.
[bookmark: _Toc227594974]1 СОЦИОЛОГИЯ РЕЛИГИИ
[bookmark: _Toc227594975]2 СОЦИОЛОГИЯ РЕЛИГИИ МАКСА ВЕБЕРА

[bookmark: _Toc227594976]Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы. Номер подраздела состоит из номеров главы и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.
[bookmark: _Toc227594977]Пример 2.
[bookmark: _Toc227594978]1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ПОДХОДЫ К ПРОБЛЕМЕ ИЗУЧЕНИЯ КОНКУРЕНТОСПОСОБНОСТИ ПРЕДПРИЯТИЯ
[bookmark: _Toc227594979]1.1 Понятие и факторы конкурентоспособности
[bookmark: _Toc227594980]1.2 Факторы повышения конкурентоспособности
[bookmark: _Toc227594981]1.3 Конкурентоспособность мебели российских производителей

[bookmark: _Toc227594982]2. АНАЛИЗ КОНКУРЕНТОСПОСОБНОСТИ ПРЕДПРИЯТИЯ ООО «ЛАСТОЧКА»
[bookmark: _Toc227594983]2.1 Характеристика предприятия
[bookmark: _Toc227594984]2.2 Анализ экономических показателей
[bookmark: _Toc227594985]2.3 Анализ конкурентоспособности предприятия

[bookmark: _Toc227594986]ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ! Во втором примере после номера главы ставится точка, а после номера подраздела не ставится.

[bookmark: _Toc227594987]Главы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.
[bookmark: _Toc227594988]Пример 3.
[bookmark: _Toc227594989]2. ВЛИЯНИЕ ОРГАНИЗАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ НА ЭФФЕКТИВНОСТЬ РАБОТЫ ОРГАНИЗАЦИИ
[bookmark: _Toc227594990]2.1. Определение «эффективной» организационной культуры
[bookmark: _Toc227594991]2.2. Подходы к измерению влияния организационной культуры на эффективность работы организации
[bookmark: _Toc227594992]2.2.1 Модель Сате
[bookmark: _Toc227594993]2.2.2 Модель Питерса-Уотермана
[bookmark: _Toc227594994]2.2.3 Модель Парсонса
[bookmark: _Toc227594995]2.2.4 Модель Квина-Рорбаха
[bookmark: _Toc227594996]2.2.5 Модель Дэнисона
[bookmark: _Toc227594997]2.3. Модели изучения национального аспекта в организационной культуре
[bookmark: _Toc227594998]2.3.1
[bookmark: _Toc227594999]2.3.2

[bookmark: _Toc227595000]ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ! В третьем примере после номера главы и номера подраздела ставится точка, а после номера пункта точка не ставится.

[bookmark: _Toc227595001]Расстояние между заголовками и текстом при выполнении документа должно быть равно 2 полуторным интервалам. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 1 полуторный интервал. 

[bookmark: _Toc227595002]7.2.4 Оформление иллюстраций
[bookmark: _Toc227595003]Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.
[bookmark: _Toc227595004]Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.
[bookmark: _Toc227595005]На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.
[bookmark: _Toc227595006]Чертежи, графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в работе, должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).
[bookmark: _Toc227595007]Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредством использования компьютерной печати.
[bookmark: _Toc227595008]Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
[bookmark: _Toc227595009]Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
[bookmark: _Toc227595010]Если рисунок один, то он обозначается "Рисунок 1". 
[bookmark: _Toc227595011]Слово "рисунок" и его наименование располагают посередине строки.
[bookmark: _Toc227595012]Допускается нумеровать иллюстрации в пределах главы. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, Рисунок 1.1 (см. Пример 1).

[bookmark: _Toc227595013]Пример 1.


[bookmark: _Toc227595015]Рисунок 1 – Влияние стилей лидерства на составляющие организационного климата

[bookmark: _Toc227595016]Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово "Рисунок" и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 2 - Сравнение численных значений характеристик Хофстида для деловой культуры России (см. Пример 2).
[bookmark: _Toc227595017]Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.
[bookmark: _Toc227595018]Примеры ссылок на иллюстрации.
1. [bookmark: _Toc227595019]На рисунке 2 видно, что наибольшие изменения претерпел такой параметр деловой культуры, как «избежание неопределённости».
2. [bookmark: _Toc227595020]Вторым параметром деловой культуры, который заметно, хотя и не в такой степени как предыдущий, изменился, является «мужественность — женственность» (см. Рисунок 2).

[bookmark: _Toc227595021]Пример 2.


[bookmark: _Toc227595023]ИН – избежание неопределенности; И/К – индивидуализм - коллективизм; 
[bookmark: _Toc227595024]ДВ – дистанция власти; М/Ж – мужественность – женственность
[bookmark: _Toc447810692][bookmark: _Toc447814321][bookmark: _Toc448237049][bookmark: _Toc448237110][bookmark: _Toc448237366][bookmark: _Toc448237493][bookmark: _Toc448984118][bookmark: _Toc448985165][bookmark: _Toc448992348][bookmark: _Toc449279111][bookmark: _Toc449279369][bookmark: _Toc449425838][bookmark: _Toc449425884]
[bookmark: _Toc227595025]Рисунок 2 – Сравнение численных значений характеристик Хофстида для деловой культуры России

[bookmark: _Toc227595026]ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ! Все иллюстрации (чертежи, графики, диаграммы, схемы и т.п.) обозначаются как «Рисунок»

[bookmark: _Toc227595027]7.2.5 Оформление таблиц
[bookmark: _Toc227595028]Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.
[bookmark: _Toc227595029]Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.
[bookmark: _Toc227595030]Ширина таблицы не должна превышать ширину полосы текста.
[bookmark: _Toc227595031]На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера.
[bookmark: _Toc227595032]Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово "Таблица", ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова "Продолжение таблицы" и указывают номер таблицы.
[bookmark: _Toc227595033]При делении таблицы на части допускается ее головку заменять номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы первой части таблицы.
[bookmark: _Toc227595034]Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.
[bookmark: _Toc227595035]Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Пример оформления таблицы приведен в примере 3.
[bookmark: _Toc227595036]Пример 3.

[bookmark: _Toc227595037]Таблица 1 - Образовательные практики населения Калининского района (в % от всей совокупности опрошенных)

	[bookmark: _Toc227595038]Уровни образования
	[bookmark: _Toc227595039]Респондент 
	[bookmark: _Toc227595040]Мать респондента
	[bookmark: _Toc227595041]Отец респондента

	[bookmark: _Toc227595042]нет образования
	[bookmark: _Toc227595043]2,0
	[bookmark: _Toc227595044]4,0
	[bookmark: _Toc227595045]3,0

	[bookmark: _Toc227595046]начальное
	[bookmark: _Toc227595047]1,0
	[bookmark: _Toc227595048]4,0
	[bookmark: _Toc227595049]2,0

	[bookmark: _Toc227595050]среднее общее (8-9 классов)
	[bookmark: _Toc227595051]5,9
	[bookmark: _Toc227595052]4,0
	[bookmark: _Toc227595053]2,0

	[bookmark: _Toc227595054]среднее полное (10-11 классов)
	[bookmark: _Toc227595055]6,9
	[bookmark: _Toc227595056]6,9
	[bookmark: _Toc227595057]2,0

	[bookmark: _Toc227595058]среднее специальное
	[bookmark: _Toc227595059]19,8
	[bookmark: _Toc227595060]22,8
	[bookmark: _Toc227595061]9,9

	[bookmark: _Toc227595062]начальное профессиональное (ПТУ, ПУ)
	[bookmark: _Toc227595063]15,8
	[bookmark: _Toc227595064]11,9
	[bookmark: _Toc227595065]11,9

	[bookmark: _Toc227595066]незаконченное высшее
	[bookmark: _Toc227595067]8,9
	[bookmark: _Toc227595068]7,9
	[bookmark: _Toc227595069]5,0

	[bookmark: _Toc227595070]высшее
	[bookmark: _Toc227595071]37,6
	[bookmark: _Toc227595072]37,6
	[bookmark: _Toc227595073]30,7

	[bookmark: _Toc227595074]ученая степень
	[bookmark: _Toc227595075]2,0
	[bookmark: _Toc227595076]0,0
	[bookmark: _Toc227595077]1,0



[bookmark: _Toc227595078]Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
[bookmark: _Toc227595079]Допускается нумеровать таблицы в пределах главы. В этом случае номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
[bookmark: _Toc227595080]Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.
[bookmark: _Toc227595081]Если в отчете одна таблица, то она должна быть обозначена "Таблица 1" или "Таблица В.1", если она приведена в приложении В.
[bookmark: _Toc227595082]Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.
[bookmark: _Toc227595083]Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять в таблице 12 размер шрифта.
[bookmark: _Toc227595084]Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
[bookmark: _Toc227595085]Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
[bookmark: _Toc227595086]Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
[bookmark: _Toc227595087]Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.

[bookmark: _Toc227595088]7.2.6 Оформление примечаний и сносок
[bookmark: _Toc227595089]Примечания приводят в работе, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала.
[bookmark: _Toc227595090]Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. Слово "Примечание" следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа и не подчеркивать. Если примечание одно, то после слова "Примечание" ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.
[bookmark: _Toc227595091]Пример 1.
[bookmark: _Toc227595092]Примечание - _________________________________________________
[bookmark: _Toc227595093]__________________________________________________________________

[bookmark: _Toc227595094]Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами.
[bookmark: _Toc227595095]Пример 2.
[bookmark: _Toc227595096]Примечания
[bookmark: _Toc227595097]1 ____________________________________________________________
[bookmark: _Toc227595098]2 ____________________________________________________________
[bookmark: _Toc227595099]3 ____________________________________________________________

[bookmark: _Toc227595100]При необходимости дополнительного пояснения в работе его допускается оформлять в виде сноски. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак сноски выполняют надстрочно арабскими цифрами. Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками "<*>". Применять более трех звездочек на странице не допускается.
[bookmark: _Toc227595101]Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа, отделяя от текста короткой горизонтальной линией слева. Сноску к таблице располагают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

[bookmark: _Toc227595102]7.2.7 Оформление формул и уравнений
[bookmark: _Toc227595103]Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (x), деления (:) или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак "X".
[bookmark: _Toc227595104]Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.
[bookmark: _Toc227595105]Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.
[bookmark: _Toc227595106]Пример 1.

[bookmark: _Toc227595107] A = a : b, (1)

[bookmark: _Toc227595108] B = c : e. (2)

[bookmark: _Toc227595109]Одну формулу обозначают - (1).

[bookmark: _Toc227595110]Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В.1).
[bookmark: _Toc227595111]Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример - ...в формуле (1).
[bookmark: _Toc227595112]Допускается нумерация формул в пределах главы. В этом случае номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).
[bookmark: _Toc227595113]Порядок изложения в работе математических уравнений такой же, как и формул.
[bookmark: _Toc227595114]В работе допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами.

[bookmark: _Toc227595115]7.2.8 Оформление приложения
[bookmark: _Toc227595116]Приложение оформляют как продолжение данной работы на последующих ее листах. В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.
[bookmark: _Toc227595117]Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова "Приложение", его обозначения.
[bookmark: _Toc227595118]Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
[bookmark: _Toc227595119]Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова "Приложение" следует буква, обозначающая его последовательность.
[bookmark: _Toc227595120]Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.
[bookmark: _Toc227595121]В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами.
[bookmark: _Toc227595122]Если в отчете одно приложение, оно обозначается "Приложение А".
[bookmark: _Toc227595123]Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
[bookmark: _Toc227595124]Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
[bookmark: _Toc227595125]Приложения отделяются от основной части работы надписью на отдельном листе «ПРИЛОЖЕНИЯ» или «ПРИЛОЖЕНИЕ» (если приложение только одно). Надпись делается посередине страницы приписными буквами.

[bookmark: _Toc227595126]7.2.9 Оформление определений, обозначений и сокращений
[bookmark: _Toc227595127]Перечень определений, обозначений и сокращений должен располагаться столбцом. Слева в алфавитном порядке приводят сокращения, условные обозначения, символы, единицы физических величин и термины, справа - их детальную расшифровку.
[bookmark: _Toc227595128]В тексте работы не допускается:
· [bookmark: _Toc227595129]применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии и соответствующих государственным стандартам (ГОСТ 7.12-93);
· [bookmark: _Toc227595130]сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.
[bookmark: _Toc227595131]В тексте числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти – словами. 
[bookmark: _Toc227595132]Пример.
1. [bookmark: _Toc227595133]Провести анализ пяти регионов, протяженностью 560 км 2.
2. [bookmark: _Toc227595134]Отобрать 15 регионов для анализа статистических данных по изучения туристических потоков.

[bookmark: _Toc227595135]Используются следующие способы сокращения.
1. [bookmark: _Toc227595136]Пишут лишь первые буквы слова (например, гл. - глава, ст. - статья).
2. [bookmark: _Toc227595137]Оставляют лишь первую букву слова (например, век - в., год - г.).
3. [bookmark: _Toc227595138]Пропускают сразу несколько букв в середине слова, а вместо них ставят дефис (например, университет - ун-т, издательство - изд-во).
4. [bookmark: _Toc227595139]Студенты должны также быть внимательны при использовании и таких трех видов сокращений, как буквенные аббревиатуры, сложносокращенные слова, условные географические сокращения по начальным буквам слов или по частям слов. Такими аббревиатурами удобно пользоваться, так как они составляются из общеизвестных словообразований (например, вуз, профсоюз). Если необходимо обозначить свой сложный термин такой аббревиатурой, то в этом случае ее следует указывать сразу же после данного сложного термина. Например, средства массовой информации (СМИ), концептуальная картина мира (ККМ). Далее этой аббревиатурой можно пользоваться без расшифровки.
5. [bookmark: _Toc227595140]При написании работы студент должен соблюдать общепринятые графические сокращения по начальным буквам слов или по частям таких слов: и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. (и другое), т.е. (то есть), и пр. (и прочее), вв. (века), гг. (годы), н.э. (нашей эры), обл. (область), гр. (гражданин), доц. (доцент).
6. [bookmark: _Toc227595141]При сносках и ссылках на источники употребляются такие сокращения, как см. (смотри), ср. (сравни), напр, (например). Следует иметь также ввиду, что внутри самих предложений такие слова, как и другие, и тому подобное, и прочее не принято сокращать.

[bookmark: _Toc227595142]7.2.10 Правила цитирования
[bookmark: _Toc227595143]Цитата является точной, дословной выдержкой из какого-либо текста, включенного в собственный текст. Цитаты, как правило, приводятся только для подтверждения аргументов или выводов автора. При цитировании наибольшего внимания заслуживает современная литература и первоисточники. Общий подход к цитированию состоит в том, что цитаты могут быть в каждой главе и параграфе, за исключением тех мест, в которых автор развивает свою позицию или подытоживает результаты исследования.
[bookmark: _Toc227595144]Работа не должна быть переполнена цитатами, которые плохо связаны между собой. На одной странице текста не должно быть более трех цитат. Если же требуется большее количество цитат, то их лучше давать в собственном пересказе с указанием на источник.
[bookmark: _Toc227595145]Пример. По мнению Л.С. Выготского дети с задержкой речи оказываются отсталыми в развитии своего воображения. Следовательно, существует значимая связь между развитием воображения и развитием речи [10, с.81].

[bookmark: _Toc227595146]При цитировании чужой текст заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в которой он дан в источнике.
[bookmark: _Toc227595147]Пример. В разнообразных ситуациях могут возникать девиации сексуального поведения. "Наиболее подвержены сексуальным провокациям подростки с недостаточно развитым чувством моральных запретов" [15, с. 93].

[bookmark: _Toc227595148]Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после открывающихся кавычек ставят многоточие, и начинают ее со строчной буквы.
[bookmark: _Toc227595149]Пример. П.Я. Гальперин утверждал "…абстракции очищают и упрощают материал и тем существенно облегчают действие" [2, с. 30].

[bookmark: _Toc227595150]Строчная буква ставится и в том случае, когда цитата органически входит в состав предложения, независимо оттого, как она начиналась в источнике. 
[bookmark: _Toc227595151]Пример: По мнению А.Н. Леонтьева "психика возникает и развивается у животных именно потому, что иначе они не могли бы ориентироваться в среде" [9, с. 14].

[bookmark: _Toc227595152]Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается лишь тогда, когда это не искажает смысл всего фрагмента, и обозначается многоточием в местах пропуска.
[bookmark: _Toc227595153]Пример. "Непрерывность развития личности проявляется двояким образом: с одной стороны, процесс личного созревания идет постепенно... с другой стороны, индивид сохраняет важные особенности ... своей личности" [11, с. 16].

[bookmark: _Toc227595154]Если в приводимой цитате автором работы выделяются какие-то слова, то внизу страницы делается сноска.
[bookmark: _Toc227595155]Пример. С.Л. Рубинштейн доказал тот факт, что "... мотивы человеческой деятельности являются отражением более или менее адекватно преломленных в сознании объективных движущих сил человеческого поведения"1. 

[bookmark: _Toc227595156]____________________________________
[bookmark: _Toc227595157]1. Курсив автора работы.

[bookmark: _Toc227595158]При этом, все ссылки на цитаты должны быть также отражены в списке используемых источников. Правила оформления данного списка приведены в следующем разделе.

[bookmark: _Toc227595159]8. ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

[bookmark: _Toc227595160]Правила оформления списка использованных источников регламентируются ГОСТом 7.0.5-2008. 
[bookmark: _Toc227595161]Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером библиографического описания источника в списке использованных источников. Порядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки. Нумерация ссылок ведется арабскими цифрами в порядке приведения ссылок в списке источников независимо от деления работы на разделы.
[bookmark: _Toc227595162]Пример. 
[bookmark: _Toc227595163]Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины XX века, дает работа библиографа И.М. Кауфмана [59].

[bookmark: _Toc227595164]Если ссылка приводится на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер и страницы, на которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой.
[bookmark: _Toc227595165]Пример.
[bookmark: _Toc227595166]Субъективная организационная культура служит основой формирования управленческой культуры, то есть стилей руководства и решения руководителями проблем, их поведения в целом. Это создаёт различия между схожими на вид организационными культурами [2, с.328].

[bookmark: _Toc227595167]Наиболее универсальной формой описания списка литературы является алфавитный порядок, начиная с нормативных документов и актов, далее помещаются диссертации, учебники, монографии и книги, за ними статьи и материалы периодических изданий. Вторая часть списка – иностранные источники.
[bookmark: _Toc227595168]Последовательность формирования библиографического списка может быть по алфавиту фамилий авторов или названий документов:
· [bookmark: _Toc227595169]фамилия автора и его инициалы;
· [bookmark: _Toc227595170]название книги без кавычек;
· [bookmark: _Toc227595171]место издания;
· [bookmark: _Toc227595172]название издательства (без кавычек и слова «Издательство»);
· [bookmark: _Toc227595173]год издания;
· [bookmark: _Toc227595174]количество страниц.

[bookmark: _Toc227595175]8.1 Примеры библиографического описания

[bookmark: _Toc227595176]Нормативно-правовые документы.
1. [bookmark: _Toc227595177]Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть четвертая от 18 дек. 2006 г. № 230-ФЗ : принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 24 нояб. 2006 г. : одобр. Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 8 дек. 2006 г. : ввод. Федер. законом Рос. Федерации от 18 дек. 2006 г. № 231-ФЗ // Парламент. газ. – 2006. – 21 дек.
2. [bookmark: _Toc227595178]О противодействии терроризму : федер. закон Рос. Федерации от 6 марта 2006 г. №35-ФЗ : принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 26 февр. 2006 г. : одобр. Советом Федерации Федер. Собр. Рос. Федерации 1 марта 2006 г. // Рос. газ. – 2006. – 10 марта.
3. [bookmark: _Toc227595179]Федеральная целевая программа «Уничтожение запасов химического оружия в Российской Федерации» : утв. постановлением Правительства Рос. Федерации от 21 марта 1996 г. №305 : в ред. постановления Правительства Рос. Федерации от 24 окт. 2005 г. № 639 // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2005. – № 44, ст. 4563. – С. 12763–12793.

[bookmark: _Toc227595180]Статьи из журналов и сборников.
[bookmark: _Toc227595181]13. Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопр. философии. – 1992. – № 10. С. 76–86.
[bookmark: _Toc227595182]3. Crawford, P. J. The reference librarian and the business professor: a strategic alliance that works/P. J. Crawford, T. P. Barrett//Ref. Libr. -1997. –Vol. 3, № 58. P. 75-85.

[bookmark: _Toc227595183]Заголовок записи в ссылке может содержать имена одного, двух или трех авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, могут не повторяются в сведениях об ответственности. 
[bookmark: _Toc227595184]76. Crawford P. J., Barrett T. P. The reference librarian and the business professor: a strategic alliance that works // Ref. Libr. 1997. Vol. 3. № 58. P. 75-85.

[bookmark: _Toc227595185]Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют (ГОСТ 7.80-2000) 
[bookmark: _Toc227595186]142. Корнилов В.И. Турбулентный пограничный слой на теле вращения при периодическом вдуве/отсосе // Теплофизика и аэромеханика. - 2006. - Т. 13, №. 3. С. 369-385.
[bookmark: _Toc227595187]97. Кузнецов, А. Ю. Консорциум - механизм организации подписки на электронные ресурсы//Российский фонд фундаментальных исследований: десять лет служения российской науке. -М.: Науч. мир, 2003. С. 340-342.

[bookmark: _Toc227595188]Монографии.
[bookmark: _Toc227595189]63. Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки : учеб. для вузов. – 2-е изд. – М. : Проспект, 2006. С. 305–412.

[bookmark: _Toc227595190]Допускается предписанный знак точку и тире, разделяющий области библиографического описания, заменять точкой

[bookmark: _Toc227595191]9. Философия культуры и философия науки: проблемы и гипотезы : межвуз. сб. науч. тр. / Сарат. гос. ун-т; [под ред. С. Ф. Мартыновича]. Саратов : Изд-во Сарат. ун-та, 1999. 199 с.

[bookmark: _Toc227595192]Допускается не использовать квадратные скобки для сведений, заимствованных не из предписанного источника информации
[bookmark: _Toc227595193]7. Райзберг, Б. А. Современный экономический словарь/Б. А. Райзберг, Л. Ш. Лозовский, Е. Б. Стародубцева. -5-е изд., перераб. и доп. М. : ИНФРА-М, 2006. 494 с.

[bookmark: _Toc227595194]Заголовок записи в ссылке может содержать имена одного, двух или трех авторов документа. Имена авторов, указанные в заголовке, не повторяются в сведениях об ответственности. Поэтому:
[bookmark: _Toc227595195]46. Райзберг Б. А., Лозовский Л. Ш., Стародубцева Е. Б. Современный экономический словарь. 5-е изд., перераб. и доп. М. : ИНФРА-М, 2006. 494 с.

[bookmark: _Toc227595196]Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют (ГОСТ 7.80-2000) 

[bookmark: _Toc227595197]Авторефераты.
[bookmark: _Toc227595198]39. Глухов В.А. Исследование, разработка и построение системы электронной доставки документов в библиотеке: Автореф. дис. канд. техн. наук. Новосибирск, 2000. 18 с.

[bookmark: _Toc227595199]Диссертации.
[bookmark: _Toc227595200]91. Фенухин В. И. Этнополитические конфликты в современной России: на примере Северо-Кавказского региона : дис. канд. полит. наук. М., 2002. С. 54–55.

[bookmark: _Toc227595201]Аналитические обзоры.
[bookmark: _Toc227595202]16. Экономика и политика России и государств ближнего зарубежья : аналит. обзор, апр. 2007 / Рос. акад. наук, Ин-т мировой экономики и междунар. отношений. М. : ИМЭМО, 2007. 39 с.

[bookmark: _Toc227595203]Патенты.
[bookmark: _Toc227595204]17. Патент РФ № 2000130511/28, 04.12.2000.
[bookmark: _Toc227595205]35. Еськов Д.Н., Бонштедт Б.Э., Корешев С.Н., Лебедева Г.И., Серегин А.Г. Оптико-электронный аппарат//Патент России № 2122745. 1998. Бюл. № 33.

[bookmark: _Toc227595206]Материалы конференций.
[bookmark: _Toc227595207]65. Археология: история и перспективы: сб. ст. Первой межрегион. конф., Ярославль, 2003. 350 с.
[bookmark: _Toc227595208]97. Марьинских Д.М. Разработка ландшафтного плана как необходимое условие устойчивого развития города (на примере Тюмени) // Экология ландшафта и планирование землепользования: тезисы докл. Всерос. конф. (Иркутск, 11-12 сент. 2000 г.). Новосибирск, 2000. C.125-128.

Электронные ресурсы локального и удаленного доступа. 
Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, веб-страницы, форумы и т. д.), так и на составные части электронных ресурсов (разделы и части электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в электронных сериальных изданиях, сообщения на форумах и т. п.).
Справочники по полупроводниковым приборам // [Персональная страница В. Р. Козака] / Ин-т ядер, физики. [Новосибирск, 2003]. URL: http://www.inp.nsk.su/%7Ekozak/start.htm (дата обращения: 13.03.06).
25. Члиянц Г. Создание телевидения // QRZ.RU: сервер радиолюбителей России. 2004. URL: http://www.qrz.ru/articles/article260.html (дата обращения: 21.02.2006).
176. Паринов С. И., Ляпунов В. М., Пузырев Р. Л. Система Соционет как платформа для разработки научных информационных ресурсов и онлайновых сервисов // Электрон, б-ки. 2003. Т. 6, вып. 1. URL: http://www.elbib.ru/index.phtml?page=elbib/rus/journal/2003/part1/PLP/ (дата обращения: 25.11.2006).

10.2. Ссылки на электронные ресурсы составляют по правилам, изложенным в разделах 4-9, с учетом следующих особенностей.

10.3. Если ссылки на электронные ресурсы включают в массив ссылок, содержащий сведения о документах различных видов, то в ссылках, как правило, указывают общее обозначение материала для электронных ресурсов.
2 Жизнь прекрасна, жизнь трагична… [Электронный ресурс]: 1917 год в письмах А. В. Луначарского, А. А. Луначарской / отв. сост. Л. Роговая; сост. Н. Антонова; Ин-т «Открытое о-во». М., 2001. URL: http://www.auditorium.ru/books/473/ (дата обращения: 17.04.2006).
65. Авилова Л. И. Развитие металлопроизводства в эпоху раннего металла (энеолит — поздний бронзовый век) [Электронный ресурс]: состояние проблемы и перспективы исследований // Вестн. РФФИ. 1997. № 2. URL: http://www.rfbr.ru/pics/22394ref/file.pdf (дата обращения: 19.09.2007).

10.4. В примечании приводят сведения, необходимые для поиска и характеристики технических спецификаций электронного ресурса. Сведения приводят в следующей последовательности: системные требования, сведения об ограничении доступности, дату обновления документа или его части, электронный адрес, дату обращения к документу.
10.4.1. Сведения о системных требованиях приводят в тех случаях, когда для доступа к документу требуется специальное программное обеспечение (например, Adobe Acrobat Reader, PowerPoint и т. п.).
8 Беглик А. Г. Обзор основных проектов зарубежных справочных служб: програм. обеспечение и тех-нол. подходы // Использование Интернет-технологий в справочном обслуживании удаленных пользователей: материалы семинара-тренинга, 23-24 нояб. 2004 г. /Рос. нац. б-ка, Виртуал. справ, служба. СПб., 2004. Систем, требования: PowerPoint. URL: http://vss.nlr.ru/about/seminar.php (дата обращения: 13.03.2006).
53. Волков В. Ю., Волкова Л. М. Физическая культура: курс дистанц. обучения по ГСЭ 05 «Физ. Культура» / С.-Петерб. гос. политехи, ун-т, Межвуз. центр по физ. культуре. СПб., 2003. Доступ из локальной сети Фундамент, б-ки СПбГПУ. Систем, требования: Power Point. URL: http://www.unilib.neva.ru/dl/local/407/oe/oe.ppt (дата обращения: 01.11.2003).
10.4.2. Примечание об ограничении доступности приводят в ссылках на документы из локальных сетей, а также из полнотекстовых баз данных, доступ к которым осуществляется на договорной основе или по подписке (например, «Кодекс», «Гарант», «КонсультантПлюс», «EBSCO», «ProQuest», «Интегрум» и т. п.).
5 О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс]: указание М-ва соц. защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 г. № 1-49-У. Документ опубликован не был. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».
10.4.3. При наличии сведений о дате последнего обновления или пересмотра сетевого документа, их указывают в ссылке, предваряя соответствующими словами «Дата обновления» («Дата пересмотра» и т. п.). Дата включает в себя день, месяц и год.
114. Экономический рост//Новая Россия: [библиогр. указ.]/сост.: Б. Берхина, О. Коковкина, С. Канн; Отд-ние ГПНТБ СО РАН. Новосибирск, [2003 — ]. Дата обновления: 6.03.2007. URL: http://www.prometeus.nsc.ru/biblio/newrus/egrowth.ssi (дата обращения: 22.03.2007).
Если по экранной титульной странице электронного ресурса удаленного доступа (сетевого ресурса) невозможно установить дату публикации или создания, то следует указывать самые ранние и самые поздние даты создания ресурса, которые удалось выявить.
10.4.4. Для электронных ресурсов удаленного доступа приводят примечание о режиме доступа, в котором допускается вместо слов «Режим доступа» (или их эквивалента на другом языке) использовать для обозначения электронного адреса аббревиатуру «URL» (Uniform Resource Locator — унифицированный указатель ресурса).
Информацию о протоколе доступа к сетевому ресурсу (ftp, http и т. п.) и его электронный адрес приводят в формате унифицированного указателя ресурса.
После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о дате обращения к электронному сетевому ресурсу: после слов «дата обращения» указывают число, месяц и год:
5 Весь Богородский уезд: форум // Богородск — Ногинск. Богородское краеведение: сайт. Ногинск, 2006. URL: http://www.bogorodsk-noginsk.ru/forum/ (дата обращения: 20.02.2007).
46. Инвестиции останутся сырьевыми//PROGNOSIS.RU: ежедн. интернет-изд. 2006.25янв. URL: http://www.prognosis.ru/print.html?id=6464 (дата обращения: 19.03.2007).
9. Жилищное право: актуальные вопросы законодательства: электрон, журн. 2007. № 1. URL: http://www.gilpravo.ru (дата обращения: 20.08.2007).
[bookmark: _Toc227595215]Иностранные источники.
[bookmark: _Toc227595216]18. Holloway J.C. The Business of Tourism. London: Longman, 1994. 238 p.
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[bookmark: _Toc227595348]ВВЕДЕНИЕ
[bookmark: _Toc227595349]В начале 90-х годов ХХ века в России резко возрос интерес к социологии. Современные ученые классифицируют данную общественную науку на такие дисциплины как социология политики, экономическая социология, социология духовной жизни, социология управления и другие. В данной работе основной материал будет посвящен социологии религии. 
[bookmark: _Toc227595350]Еще каких-нибудь десять лет назад, получая знание и воспитание с материалистических позиций, предполагалось, что такие специфические институты, как религия и ее организации, перестают быть факторами национальной общественной жизни, утрачивают свои позиции в оказании воздействия на мировоззрение людей. Анализ реальности наших дней показал ошибочность и поспешность выводов данного рода. 
[bookmark: _Toc227595351]Сегодня даже непрофессиональным взглядом обывателя можно заметить, что происходит заметная активизация религиозных учреждений, которые непосредственно стараются участвовать в решении целого ряда актуальных проблем современности. Это можно наблюдать в различных регионах, в странах с различным уровнем экономического развития, где распространены различные вероисповедания. 
[bookmark: _Toc227595352]Не обошло явление активизации религиозной деятельности и Россию, а смутное время реформ еще в большей степени способствовало усилению этой деятельности.
[bookmark: _Toc227595353]Можно много спорить о положении религии в современном обществе. Однако однозначно оценить ее роль, возможности и перспективы попросту невозможно. Весь опыт ХХ века показал несостоятельность односторонних прогнозов относительно дальнейших судеб религии: либо ее неминуемого и близкого отмирания, либо грядущего возрождения былой мощи. Сегодня очевидно, что религия играет заметную роль в жизни российского общества и что она претерпевает глубокие и необратимые изменения.
[bookmark: _Toc227595354]Поэтому вызывает определенный интерес исследование религии в рамках различных дисциплин. И в частности такой, как социология религии с ее специфическими методами. 
[bookmark: _Toc227595355]Исследованию религии как социального института посвятили свои работы Э. Дюркгейм, К. Маркс и другие известные ученые, и общественные деятели, в том числе и М. Вебер. 
[bookmark: _Toc227595356]Работы названных основоположников социологии религии определили все ее последующее развитие, основные направления исследований, проблематику, методологию. К концу XIX - началу XX веков социология религии складывается как самостоятельная дисциплина.
[bookmark: _Toc227595357]Целью данного исследование явилось изучение работ одного из основоположников данной дисциплины - немецкого социолога Макса Вебера.
[bookmark: _Toc227595358]Для достижения цели необходимо решить следующие задачи:
· [bookmark: _Toc227595359]изучить методологию социологии М.Вебера;
· [bookmark: _Toc227595361]проанализировать монографию М.Вебера «Протестантская этика и дух капитализма»;
· [bookmark: _Toc227595362]провести сравнительный анализ работ немецкого социолога и других ученых.
[bookmark: _Toc227595363]Для этого был проведен сравнительный анализ работ немецкого социолога и других ученых, чьи исследования так же представляют интерес при изучении данной темы, например, К. Маркса. А так же анализ монографии «Протестантская этика и дух капитализма». Кроме того, были изучены труды по характеристики работ Вебера, таких ученых, как Осипов, Кравченко и других.
[bookmark: _Toc227595364]Представляется, что данное работа имеет определенную значимость в ряду работ, как по деятельности Макса Вебера, так и по социологии религии, так как оно включает в себя историю возникновения и развития социологии религии, ее значение и место в современной науке, а так же анализ позиций известного немецкого ученого. 
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[bookmark: _Toc227595368]Приведенный выше материал дает возможность сделать следующие выводы. 
[bookmark: _Toc227595369]Во-первых, с определенной точностью можно заметить, что толчком к проведению тех или иных исследований для Вебера служили труды Карла Маркса. Влияние К. Маркса сказалось и на формировании одного из важнейших понятий социологии Вебера — понятия рациональности. 
[bookmark: _Toc227595370]Методологические принципы Вебера тоже формировались в полемике с марксизмом. Вебер жестко разделял научное познание как объективное, не зависящее от мировоззренческих установок ученого, и политическую деятельность, пусть даже того же самого ученого, в качестве двух разных сфер, каждая из которых должна быть независимой от другой.
[bookmark: _Toc227595371]Создание теории социального действия, которая должна исходить из индивида и субъективной осмысленности его поведения, была результатом полемики не только с органицистами, Лебоном, Дюркгеймом, но и с марксизмом, которому Вебер неосновательно приписывал недооценку роли сознания человека, личностной мотивации в динамике общественно-исторического процесса. 
[bookmark: _Toc227595372]Во многом и формирование позиций Вебера в социологии религии были обоснованы противоречиями с марксистской теорией.
[bookmark: _Toc227595373]Во – вторых, на наш взгляд, основной целью деятельности Макса Вебера в рамках социологии религии было определение места и значения религии в изменяющемся обществе, влияние ее на развитие экономики, политики, семьи. Вебер отдавал предпочтение главным образом, мировым религиям и их влиянию на ход истории. 
[bookmark: _Toc227595374]Из всего выше сказанного можно заметить и то, что политеизм (вечная борьба богов) – мировоззренческая основа мышления Вебера; в социологии религии проступила с особой ясностью. Поскольку сам Вебер рассматривает религию как последнюю, далее несводимую основу всех ценностей. Примирение враждующих «ценностей», по Веберу, невозможно: никакое научное мышление. Никакая философская медитация не в состоянии найти достаточное основание для предпочтения одной группы ценностей другой. Это «политеизм» на уровне «последних ценностей» обнаруживает в Вебере уже не столько последователя Канта и неокантианцев, сколько мыслителя, близкого по своим мировоззренческим установкам к традициям Гоббса, Макиавелли, Ницше. Именно от них унаследовал Вебер требование сурового и мужественного стремления к познанию истины, какова бы она не была; именно к этой традиции восходит так же глубокое убеждение Вебера, что истина скорее страшна и жестока, чем утешительна; своеобразная «любовь к судьбе», как бы ни была она жестока, тоже унаследованная Вебером от Ницше.
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[bookmark: _Toc227595429]ВВЕДЕНИЕ
[bookmark: _Toc227595430]Актуальность темы исследования. В условиях развития рыночных отношений в экономике России принципиально меняется ориентация всей деятельности промышленных и торговых предприятий. Среда коммерческих отношений — это среда конкуренции, где последняя является одним из основных факторов мотивации деятельности продавцов и покупателей. Регулирование ситуации, которая определяет состояние рыночной среды, осуществляется в процессе конкурентной борьбы при помощи экономических средств и в результате экономических закономерностей развития рынка. По мнению Л. Эрхарда «рынок вообще не может существовать вне конкуренции, а конкуренция служит основным средством роста богатства нации» [25, C. 125].
[bookmark: _Toc227595431]Российский рынок мебели является одним из самых конкурентных, где представлены и работают как крупные мебельные фабрики, так и множество небольших фирм-производителей мебели. Несмотря на большой потенциал развития отрасли, потребление мебели в России по сравнению с европейскими странами остается на крайне низком уровне. Объем мирового рынка мебели превышает 200 млрд. евро в год, при этом доля России в нем составляет лишь около 0,61%. В 2006 году в среднем россияне тратили на мебель от 20 до 29 долларов на человека.
[bookmark: _Toc227595432]Превращение нашей страны в открытую экономическую систему вызывает необходимость всестороннего научного анализа проблем, связанных с процессами развития конкуренции, трансформации роли государства как, с одной стороны, регулятора монополии и конкуренции, а, с другой, активного экономического субъекта хозяйствования, повышения конкурентоспособности российских предприятий.
[bookmark: _Toc227595433]Проблема обеспечения высокой конкурентоспособности предприятий на сегодняшний день едва ли не главная в ряду основных направлений развития российского государства. Конкурентоспособность на товарных рынках стала основой экономической безопасности страны. В связи с этим, развитие теории и практики обеспечения конкурентоспособности российских предприятий, в том числе и на мебельном рынке, приобретает в настоящее время не только теоретическое, но и исключительно важное практическое значение.
[bookmark: _Toc227595434]Следует отметить, что рассматриваемая проблема весьма дискуссионная, так как сам процесс конкурентоспособности исследован пока недостаточно.
[bookmark: _Toc227595435]Научная степень разработанности проблемы. Теоретические основы разработки проблем конкуренции и рыночных отношений, содержания, форм и методов конкурентной борьбы были заложены в работах экономистов А. Смита, А. Маршалла, К. Маркса, Дж. Робинсон, Й. Шумпетера, Дж. К. Гэлбрайта, А. Чемберлена, П. Самуэльсона, К. Макконела, С. Брю и других. В них обоснованы общие закономерности рыночной организации хозяйствования.
[bookmark: _Toc227595436]Однако, если отдельные аспекты проблемы обеспечения конкурентоспособности стран, предприятий, продукции в работах западных специалистов достаточно широко представлены, то самого единого мнения на сущность данного явления пока не выработано.
[bookmark: _Toc227595437]В еще меньшей степени эта проблема рассматривалась в российской экономической литературе. Имеющиеся исследования носят фрагментарный характер, не затрагивая многих важных методологических и практических аспектов конкурентоспособности.
[bookmark: _Toc227595438]Среди авторов, в чьих работах дискутируются эти проблемы, следует отметить Н.И. Герчикову, Е.А. Горбашко, Б.С. Кобрикова, И.В. Липсица, А.Н. Литвиненко, В.А. Маневича, Б. Мильнера, П.М. Передерия,А. Селезнева, М.А. Татьянченко, P.M. Тихонова, Р.А.Фатхутдинова.
[bookmark: _Toc227595439]Однако большинство авторов рассматривают проблему конкурентоспособности применительно к материальному носителю - продукту. По нашему мнению, такой подход несостоятелен, поскольку любой экономический процесс, в том числе и создание конкурентоспособной продукции, несет в себе черты общего и особенного, сущности и явления. Поэтому рассмотрение конкурентоспособности продукции в отрыве от процессов обеспечения конкурентоспособности предприятия вряд ли возможно и правомерно. Продукт есть результат деятельности конкретного производителя, располагающего определенным собственным внутренним потенциалом и действующего на конкретном рынке с установленными государством (формальными) и установившимися вследствие деятельности рыночных механизмов (неформальными) «правилами игры».
[bookmark: _Toc227595440]Все это потребовало сосредоточить данное работу на поиске и разработке новых методологических и методических положений, направленных на выявление сущности и содержания конкурентоспособности предприятий, работающих на мебельном рынке, определения факторов, активно влияющих на изменение конкурентоспособности, и резервов ее повышения.
[bookmark: _Toc227595441]С этих позиций рассмотрение конкурентоспособности предприятия как центрального звена во взаимосвязи категорий конкурентоспособность страны - предприятия - продукции представляется значительно более перспективным как для комплексного научного исследования, так и для выработки эффективных мер по регулированию конкурентоспособности, адекватных сегодняшнему состоянию российской экономики.
[bookmark: _Toc227595442]Цель данной работы - предложить пути повышения конкурентоспособности ООО «Ласточка».
[bookmark: _Toc227595445][bookmark: _Toc227595443]Для достижения цели необходимо решить следующие задачи:
· [bookmark: _Toc227595446]изучить теоретические подходы конкурентоспособности предприятий;
· [bookmark: _Toc227595447]проанализировать конкурентоспособность ООО «Ласточка» на рынке мебельной продукции;
· [bookmark: _Toc227595448]предложить мероприятия по повышению конкурентоспособности
предприятия;
· [bookmark: _Toc227595449]рассчитать эффективность предлагаемых мероприятий.
Объектом данной работы является конкурентоспособность предприятия. 
[bookmark: _Toc227595444]Предметом – способы повышения конкурентоспособности предприятия на мебельном рынке.
[bookmark: _Toc227595450]В данной работе использованы методы теоретического анализа, SWOT-анализа, наблюдения. 
[bookmark: _Toc227595451]Данная работа состоит из введения, 3 глав, заключения, списка использованных источников и приложения.
[bookmark: _Toc227595452]
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[bookmark: _Toc227595453]Образец оформления заключения для курсовой работы

[bookmark: _Toc227595454]ЗАКЛЮЧЕНИЕ
[bookmark: _Toc227595455]Конкуренция является необходимым и определяющим условием нормального функционирования рыночной экономики. Но как любое явление имеет свои плюсы и минусы. К положительным чертам можно отнести: активизацию инновационного процесса, гибкое приспособление к спросу, высокое качество продукции, высокую производительность труда, минимум издержек, реализацию принципом оплаты по количеству и качеству труда, возможность регулировки со стороны государства. К негативным последствиям - «победа» одних и «поражение» других, различие в условиях деятельности, что ведет к нечестным приемам, чрезмерная эксплуатация природных ресурсов, экологические нарушения и др.
[bookmark: _Toc227595456]В целом же, конкуренция несет меньше негативных моментов, чем положительных; конкуренция - значительно меньшее зло, чем монополия, злоупотребляющая своим положением в экономике.
[bookmark: _Toc227595457]Конкуренция - определяющее условие поддержания динамизма в экономике, и в условиях конкуренции создается большее национальное богатство при меньшей стоимости каждого вида продукции по сравнению с монополией и плановой экономикой.
[bookmark: _Toc227595458]Также на уровень конкурентоспособности предприятия важнейшее воздействие оказывают научно-технический уровень и степень совершенства технологии производства, использование новейших изобретений и открытий, внедрение современных средств автоматизации производства.
[bookmark: _Toc227595459]Существующая в настоящее время ситуация свидетельствует о том, что отечественная мебельная промышленность остро нуждается в повышении конкурентоспособности своей продукции. Большинство российских мебельных предприятий в настоящее время использует импортные материалы и комплектующие, которые либо вообще не производятся в России, либо выпускаются, но низкого качества. Это способствует удорожанию отечественной мебели и снижает ее конкурентоспособность.
[bookmark: _Toc227595460]В рыночной экономике огромное внимание уделяется проблемам качества. Это обусловлено наличием конкурентной среды. Только качественный товар может привлечь потребителя. Серьезная конкурентная борьба обусловила в странах с развитой рыночной экономикой разработку программ повышения качества. В научных исследованиях и в практике возникла необходимость выработки объективных показателей для оценки способностей фирм производить продукцию с необходимыми качественными характеристиками.
[bookmark: _Toc227595461]Быстрое увеличение отставания качества российских товаров от качества товаров промышленно развитых стран может привести к экономической и социальной катастрофе.
[bookmark: _Toc227595462]Чтобы этого не произошло, следует обеспечить интенсивный рост качества таким образом, чтобы в течение 10-15 лет максимально приблизиться к уровню качества продукции стран с высокоразвитой экономикой. Осознав проблему качества как стратегическую, выбрав и внедрив на предприятии ту или иную систему управления качеством, можно рассчитывать на обеспечение конкурентоспособности выпускаемой продукции.
[bookmark: _Toc227595463]В результате проведенного экономического анализа можно сделать следующий вывод: площадь предприятия составляет 1109 м, среднегодовая численность работников за анализируемый период изменилась незначительно. В 1,7 раза увеличилась стоимость валовой и товарной продукции, что связано не только с ростом цен, но и с увеличением производства продукции. В 1,4 раза возросла стоимость основных средств.
[bookmark: _Toc227595464]Наибольший удельный вес в структуре товарной продукции занимает мебель для дома, который составляет 85,6%.
[bookmark: _Toc227595465]Анализ современного состояния производства мебельной продукции показывает: объем производства увеличился в 1,3 раза. Использование производственной мощности в связи с этим возросло на 15,2% и составило в 2006 году 59,6%. На 13% произошел рост производственной себестоимости одной тонны, что связано в основном с удорожанием сырья и материалов.
[bookmark: _Toc227595466]Выручка от реализации растет более быстрыми темпами, чем полная себестоимость, в связи с этим предприятие от реализации мебельной продукции постоянно получает прибыль, которая за анализируемый период возросла в 6,6 раза и составила в 2006 году 315,8 тыс. рублей против 47,8 тыс. руб. в 2003 году. На 6,7% увеличился уровень рентабельности с 2,1% в 2003 году до 8,8% в 2006 году.
[bookmark: _Toc227595467]Чтобы сохранить свою долю на рынке, необходимо делать акцент на стабильных ценах и продвижении на основе качества. У ООО «Ласточка» должен быть качественный ассортимент, качественные изделия, качественное обслуживание.
[bookmark: _Toc227595468]Для этого предлагается совершенствовать систему качества на торговом предприятии, проводить мероприятия по продвижению мебельной продукции. Как показали расчеты - экономическая эффективность предлагаемых мероприятий достаточно высока.
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[bookmark: _Toc227595482](название организации, адрес, телефон)
[bookmark: _Toc227595483]Руководитель практики от предприятия___________________________________________
[bookmark: _Toc227595484]_____________________________________________________________________________
[bookmark: _Toc227595485](Фамилия, имя, отчество, дом и раб. телефон)

[bookmark: _Toc227595486]Тема дипломной работы студента – Состояние и проблемы рекламирования турбизнеса.

[bookmark: _Toc227595487]Содержание преддипломной практики

	[bookmark: _Toc227595488]Перечень тем, которые студент должен закрепить на практике, материалы для выпускной работы
	[bookmark: _Toc227595489]Перечень видов работ, которые студент должен выполнить во время практики

	[bookmark: _Toc227595490]2
	[bookmark: _Toc227595491]3

	[bookmark: _Toc227595492]1.Роль рекламы и ее влияние на эффективное развитие туристического бизнеса.
[bookmark: _Toc227595493]2.Состояние туристического рынка России на современном этапе.
[bookmark: _Toc227595494]3.Проблемы и перспективы рекламирования туристического бизнеса.
	[bookmark: _Toc227595495]1. Провести анализ состояния туристического рынка и направления его развития в России и в Новосибирской области, в частности. 
[bookmark: _Toc227595496]2. Определить средства и виды рекламы, а также отличительные черты рекламы, используемой в туриндустрии.
[bookmark: _Toc227595497]3. Проанализировать состояние рекламного рынка за рубежом, в России и в НСО.
[bookmark: _Toc227595498]4. Оценить затраты фирмы на рекламу и их эффективность.




[bookmark: _Toc227595499]Подпись руководителя практикой от предприятия__________________________________

[bookmark: _Toc227595500]Менеджер выпускающей кафедры __________________________________________________
[bookmark: _Toc227595501]	                                               (фамилия, имя, отчество, раб. телефон, подпись)
[bookmark: _Toc227595502]
Приложение М
[bookmark: _Toc227595503]Образец задания на ВКР

[bookmark: _Toc227595504]автономная некоммерческая организация
высшего профессионального образования
«новый сибирский институт»
[bookmark: _Toc227595505]«Утверждаю»
Заведующий  выпускающей кафедрой
___________________________________
(подпись)
[bookmark: _Toc227595506]___________________________________
(фамилия и.о.)
[bookmark: _Toc227595507]«______» _____________________ 20__ г.
[bookmark: _Toc227595508]Задание на выпускную квалификационную работу
	[bookmark: _Toc227595509]Студент:
	
	[bookmark: _Toc227595510]Факультет:
	

	[bookmark: _Toc227595511]1. Тема:
	

	

	[bookmark: _Toc227595512]Утверждена приказом АНО ВПО «НСИ» №
	
	[bookmark: _Toc227595513]от
	[bookmark: _Toc227595514]«        »                                     20__ г.

	[bookmark: _Toc227595515]2. Срок представления работы к защите:
	[bookmark: _Toc227595516]«        »                                     20__ г.

	[bookmark: _Toc227595517]3. Исходные данные для выполнения работы: 

	[bookmark: _Toc227595518]3.1. Цель работы (проблема, которую планируется решить):  

	[bookmark: _Toc227595519]3.2. Объект исследования (анализа): 


	[bookmark: _Toc227595520]3.3. Предмет исследования: 


	[bookmark: _Toc227595521]3.4. Содержание теоретической части работы: 

	

	

	[bookmark: _Toc227595522]3.5. Содержание практической части работы: 


	[bookmark: _Toc227595523]3.6. Эмпирический инструментарий, методология, методы, методики и т.п.:

	

	

	

	

	



	[bookmark: _Toc227595524]Научный руководитель:
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227595525]«      »                                  20__ г.
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227595526](дата)
	
	[bookmark: _Toc227595527](подпись)
	
	[bookmark: _Toc227595528](ФИО, уч.степень, звание)



	[bookmark: _Toc227595529]Консультанты по разделам:
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227595530]«      »                                  20__ г.
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227595531](дата)
	
	[bookmark: _Toc227595532](подпись)
	
	[bookmark: _Toc227595533](ФИО, уч.степень, звание)

	
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227595534]«      »                                  20__ г.
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227595535](дата)
	
	[bookmark: _Toc227595536](подпись)
	
	[bookmark: _Toc227595537](ФИО, уч.степень, звание)



	[bookmark: _Toc227595538]Задание принято к исполнению:

	[bookmark: _Toc227595539]«      »                                  20__ г.
	
	
	
	

	[bookmark: _Toc227595540](дата)
	
	[bookmark: _Toc227595541](подпись)
	
	[bookmark: _Toc227595542](ФИО студента)



[bookmark: _Toc227595543]
Приложение Н
[bookmark: _Toc227595544]Образец отзыва руководителя на ВКР (дипломную работу)

[bookmark: _Toc227595545]ОТЗЫВ
[bookmark: _Toc227595546]о выпускной квалификационной работе
[bookmark: _Toc227595547]студента Иванова Ивана Ивановича
[bookmark: _Toc227595548]на тему: «Стратегия фирмы туроператора по захвату рынка»

[bookmark: _Toc227595549]1. Актуальность работы. Стратегическое планирование в туроператорском бизнесе, обусловленное масштабами оперативной деятельности, особенно актуально в условиях возрастающей конкуренции и активизации экспансии, столичных туроператоров на региональном рынке. Проблемы нехватки информации, отсутствия стимулирующей правовой базы, а также отсутствие инвестиционных гарантий обуславливают стихийность регионального рынка туроператоров. В этой ситуации особенно важным и актуальным является мобильность и целенаправленность выбранной стратегии и применения основ стратегического планирования на рынке турбизнеса.
[bookmark: _Toc227595550]2. Характеристика основных результатов, логическая последовательность изложения материала, умение работать с литературой и делать теоретические и практические выводы. Рассмотренные в работе вопросы анализа ситуации, тестирования внутренней и внешней среды способствуют выявлению конкурентных преимуществ операторской фирмы и использованию их в формировании устойчивой рыночной позиции компании. Иванов И.И. умело владеет теоретической базой, логическая последовательность в изложении материала позволяет ему оценить стратегии по «захвату рынка» и дать конкретные рекомендации. 
[bookmark: _Toc227595551]3. Уровень самостоятельности студента при работе над темой ВКР. Практическая значимость и возможность использования материалов работы. Студент Иванов Иван Иванович в период обучения, по всем ведущим дисциплинам показал хорошие знания, прошел практику в туристской фирме “Новосибирск”, в процессе подготовки выпускной квалификационной работы проявил серьёзные добросовестные качества планомерного и последовательного исследования и объективного аналитика. Его рекомендации могут быть использованы туристическими фирмами в своей работе.
[bookmark: _Toc227595552]4. Общий вывод и оценка. Настоящая работа выполнена качественно, в полном объеме, отвечает всем требованиям, предъявляемым к написанию ВКР, и может быть допущена к защите с оценкой «отлично», а ее автор присвоения квалификации «специалист по сервису и туризму».



[bookmark: _Toc227595553]Руководитель
	[bookmark: _Toc227595554]Ст. преподаватель кафедры СЭМ
	
	[bookmark: _Toc227595555]А.П. Петрова

	[bookmark: _Toc227595556]ученая степень (звание)
	[bookmark: _Toc227595557]подпись
	[bookmark: _Toc227595558]И.О. Фамилия



	[bookmark: _Toc227595559]«     »                   20__  г.

	[bookmark: _Toc227595560]дата



[bookmark: _Toc227595561]
Приложение П
[bookmark: _Toc227595562]Образец рецензии на ВКР (дипломную работу)

[bookmark: _Toc227595563]РЕЦЕНЗИЯ
[bookmark: _Toc227595564]на выпускную квалификационную работу
[bookmark: _Toc227595565]студента Нового сибирского института
[bookmark: _Toc227595566]по специальности Менеджмент туризма
[bookmark: _Toc227595567]ИВАНОВА Ивана Ивановича
[bookmark: _Toc227595568]на тему:
[bookmark: _Toc227595569]«Государственное регулирование современной туристской индустрии»

[bookmark: _Toc227595570]1. Актуальность темы. В последние десятилетия передвижения людей в туристских целях охватили многие страны мира, контакты между людьми разных стран стали повседневной реальностью. Россия, обладая колоссальным туристским потенциалом, занимает  весьма скромное место на мировом рынке туристских услуг. На ее долю приходится менее 1,5% мирового туристского потока. Немаловажное значение для эффективного развития туристской индустрии играет государственное регулирование отрасли.
[bookmark: _Toc227595571]Выпускная квалификационная работа, выполненная студентом Ивановым И.И., является одной из попыток изучения вопросов государственного регулирования в туризме, поэтому сам выбор темы не вызывает сомнений.  
[bookmark: _Toc227595572]2. Общая характеристика содержания и основных результатов. В работе прослеживаются цели, методы и принципы государственного регулирования туристской деятельности в России. Описывается система государственного регулирования туризма и действующие общественные организации, их функции и задачи. Рассмотрены также правовые аспекты деятельности туризма. 
[bookmark: _Toc227595573]3. Практическая ценность. На основе статистических данных описано современное состояние российского рынка туристических услуг. Выявлено, что преобладает выездной туризм, это способствует вывозу валюты за пределы страны. В то же время возможности въездного туризма используются слабо, особенно в отдаленных районах страны. Определены перспективы дальнейшего развития туризма в России.
[bookmark: _Toc227595574]4. Наличие самостоятельных разработок автора. В работе показана важность государственного регулирования туристской деятельности, что положительно скажется как на оздоровлении экономической ситуации в стране в целом, так и на формировании положительного имиджа России, как страны, благоприятной для совершения путешествий. На наш взгляд, достаточно корректно сформулированы выводы и предложения. 
[bookmark: _Toc227595575]5. Недостатки и замечания. Может быть, в работе не хватает статистической информации за последние годы, что не умаляет ее значимости.
[bookmark: _Toc227595576]6. Общий вывод и оценка.  В целом, дипломная работа студента Иванова И.И. отвечает всем предъявленным требованиям и может быть допущена к защите с оценкой «хорошо»;  автор работы достоин присвоения квалификации «специалист по туризму».


	[bookmark: _Toc227595577]Заместитель председателя комитета внешнеэкономического сотрудничества и туризма администрации Новосибирской области
	
	[bookmark: _Toc227595578]А.Д. Пупкин

	[bookmark: _Toc227595579]должность
	[bookmark: _Toc227595580]подпись
	[bookmark: _Toc227595581]И.О. Фамилия



	[bookmark: _Toc227595582]«     »                   20   г.

	[bookmark: _Toc227595583]дата



[bookmark: _Toc227595584]
Приложение Р
[bookmark: _Toc227595585]Образец оформления титульного листа раздаточного материала членам ГАК


[bookmark: _Toc227595586]АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 
[bookmark: _Toc227595587]ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
[bookmark: _Toc227595588] «Новый сибирский институт»

[bookmark: _Toc227595589]Кафедра социологии, экономики, менеджмента




[bookmark: _Toc227595590]РАЗДАТОЧНЫЙ МАТЕРИАЛ
[bookmark: _Toc227595591]К ДОКЛАДУ НА ЗАЩИТЕ


[bookmark: _Toc227595592]Тема выпускной квалификационной работы:



[bookmark: _Toc227595593]Выполнил: 

	[bookmark: _Toc227595594]студент 5 курса
[bookmark: _Toc227595595]очной формы обучения
[bookmark: _Toc227595596]группы М-51
	
	[bookmark: _Toc227595597]О.Е. Молин

	[bookmark: _Toc227595598]курс, форма обучения, группа
	[bookmark: _Toc227595599]подпись
	[bookmark: _Toc227595600]И.О. Фамилия



[bookmark: _Toc227595601]Научный руководитель: 

	[bookmark: _Toc227595602]профессор кафедры СЭМ
	
	[bookmark: _Toc227595603]В.В. Легов

	[bookmark: _Toc227595604]ученая степень (звание)
	[bookmark: _Toc227595605]подпись
	[bookmark: _Toc227595606]И.О. Фамилия











[bookmark: _Toc227595612]



Новосибирск 2010
[bookmark: _Toc227595613]
Приложение С
[bookmark: _Toc227595614]Образец оформления титульного листа ВКР

[bookmark: _Toc227595615]АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 
[bookmark: _Toc227595616]ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
[bookmark: _Toc227595617] «Новый сибирский институт»

[bookmark: _Toc227595618]Кафедра социологии, экономики, менеджмента

[bookmark: _Toc227595619]Работа допущена к защите: 
«_____»___________________ 200_ г.
Заведующий выпускающей кафедрой
_______________ (Ю.В. Низковская)

[bookmark: _Toc227595620]Реинжиниринг бизнес-процесса коммуникаций как метод повышения эффективности деятельности организации
[bookmark: _Toc227595621](на примере ГОУ «ИСИ»)
[bookmark: _Toc227595622] (выпускная квалификационная работа)

[bookmark: _Toc227595623]Выполнил: 

	[bookmark: _Toc227595624]студент 5 курса
[bookmark: _Toc227595625]очной формы обучения
[bookmark: _Toc227595626]группы М-51
	
	[bookmark: _Toc227595627]О.Е. Молин

	[bookmark: _Toc227595628]курс, форма обучения, группа
	[bookmark: _Toc227595629]подпись
	[bookmark: _Toc227595630]И.О. Фамилия



[bookmark: _Toc227595631]Научный руководитель: 

	[bookmark: _Toc227595632]профессор кафедры СЭМ
	
	[bookmark: _Toc227595633]В.В. Легов

	[bookmark: _Toc227595634]ученая степень (звание)
	[bookmark: _Toc227595635]подпись
	[bookmark: _Toc227595636]И.О. Фамилия



[bookmark: _Toc227595637]Работа защищена на оценку ______________ ( ___________________________ )
[bookmark: _Toc227595638]Дата защиты: «________»________________________________________ 20__ г.
[bookmark: _Toc227595639]Председатель ГАК  ____________________  ( ____________________________ )

[bookmark: _Toc227595640]Нормоконтроль
	
	
	[bookmark: _Toc227595641]«    »               20_ г.

	[bookmark: _Toc227595642]и.о. Фамилия
	[bookmark: _Toc227595643]подпись
	[bookmark: _Toc227595644]дата



[bookmark: _Toc227595645]Новосибирск 2010
[bookmark: _Toc227595646]
Приложение Т
[bookmark: _Toc227595647]Образец оформления содержания ВКР

[bookmark: _Toc227595648]СОДЕРЖАНИЕ
[bookmark: _Toc227595649]ВЕДЕНИЕ……………………………………………………………………………………………3
[bookmark: _Toc227595650]1. РЕИНЖИНИРИНГ БИЗНЕС-ПРОЦЕССОВ ОРГАНИЗАЦИИ………………………………5
[bookmark: _Toc227595651]1.1 Реинжиниринг как подход к реструктуризации………………………………………………5
[bookmark: _Toc227595652]1.2 Моделирование бизнес-процессов организации…………………………………………….11
[bookmark: _Toc227595653]2. РЕИНЖИНИРИНГ БИЗНЕС-ПРОЦЕССА КОММУНИКАЦИЙ КАК МЕТОД ПОВЫШЕНИЯ ЭФФЕКТИВНОСТИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ НА ПРИМЕРЕ ГОУ «ИСИ»……..............................................................................................................................28
[bookmark: _Toc227595654]2.1 Характеристика ГОУ «ИСИ»…………………………………………………………………28
[bookmark: _Toc227595655]2.2 Анализ существующего положения хранения документов в ГОУ «ИСИ»………………..29
[bookmark: _Toc227595656]2.3 Анализ документооборота ГОУ «ИСИ» в период сессии…………………………………..38
[bookmark: _Toc227595657]2.4 Анализ бизнес-процесса коммуникаций ГОУ «ИСИ»
[bookmark: _Toc227595658]3. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПОВЫШЕНИЮ ЭФФЕКТИВНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ БИЗНЕС-ПРОЦЕССА КОММУНИКАЦИЙ В ГОУ «ИСИ»………………………………………………51
[bookmark: _Toc227595659]3.1 Разработка новой номенклатуры дел организации………………………………………….52
[bookmark: _Toc227595660]3.2 Разработка информационно-аналитической системы ГОУ «ИСИ»………………………..62
[bookmark: _Toc227595661]ЗАКЛЮЧЕНИЕ……………………………………………………………………….……………67
[bookmark: _Toc227595662]СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ………………………………………….......70
[bookmark: _Toc227595663]ПРИЛОЖЕНИЯ……………………………………………………..……………………………..73
[bookmark: _Toc227595664]
Приложение У
[bookmark: _Toc227595665]Образец оформления введения для ВКР

[bookmark: _Toc447810682][bookmark: _Toc447814311][bookmark: _Toc448237481][bookmark: _Toc448984106][bookmark: _Toc448985153][bookmark: _Toc448992336][bookmark: _Toc449279099][bookmark: _Toc449425826][bookmark: _Toc449425872][bookmark: _Toc138726838][bookmark: _Toc227595666]ВВЕДЕНИЕ
[bookmark: _Toc227595667]Традиционно российские предприятия не ориентированы на управление бизнес-процессами, то есть, по сути, реальными работами. В итоге существующие процессы приспосабливаются к иерархической структуре, не известны стоимости процессов, их длительность, отсутствует ответственный за реализацию процесса. Таким образом, весьма актуальным является выделение существующих бизнес-процессов предприятия и их реструктуризация. Одним из эффективных подходов к реструктуризации организации является реинжиниринг бизнес-процессов на основе современных информационных технологий.
[bookmark: _Toc227595668]Научная степень разработанности проблемы. Теоретические основы реинжиниринга бизнес-процессов, и общепризнанность его как процесса, были заложены в работах Хаммера, Давенпорта и Шорта. Термин «реинжиниринг бизнес-процессов» был определен как «фундаментальное перепроектирование бизнес-процессов компаний для достижения коренных улучшений в основных актуальных показателях их деятельности: стоимость, качество, услуги и темпы» [23, С. 250]. В работах Дракера говорится, что существует разница между производительностью и эффективностью [37, C. 278]. В связи с этим, во многих организациях в 1980-х гг. были внедрены системы Всеобщего качества, которые и привели к идее управления бизнес-процессами.
[bookmark: _Toc227595669]В современных условиях для повышения эффективности управления необходимо совершенствование работы с документами, так как всякое  управленческое решение всегда базируется на информации, на служебном документе. Движение документов во всех случаях отражает организационную структуру аппарата управления и распределение обязанностей между его составными частями. Поэтому совершенствование документооборота в значительной степени связано с совершенствованием самой структуры управления и не может рассматриваться изолированно.
[bookmark: _Toc227595670]Цель данной работы: разработать рекомендации по повышению эффективности бизнес-процесса коммуникаций в организации.
[bookmark: _Toc227595673][bookmark: _Toc227595671]Для достижения поставленной цели нами было определено решение следующих задач:
1. [bookmark: _Toc227595674]систематизировать теоретические положения в области реинжиниринга как подхода к реструктуризации бизнес-процессов организации;
2. [bookmark: _Toc227595675]изучить подходы к моделированию бизнес-процессов организации;
3. [bookmark: _Toc227595676]изучить оптимизацию документооборота как способ реинжиниринга бизнес-процесса коммуникаций;
4. [bookmark: _Toc227595677]разработать программу исследования;
5. [bookmark: _Toc227595678]проанализировать существующее положение хранения документов в ГОУ «ИСИ»;
6. [bookmark: _Toc227595679]проанализировать документооборот ГОУ «ИСИ» в период сессии;
7. [bookmark: _Toc227595680]сделать анализ бизнес-процесса коммуникаций ГОУ «ИСИ» в процессе подготовки «Модуля сбора информации об образовательном учреждении»;
8. [bookmark: _Toc227595681]дать рекомендации по повышению эффективности организации бизнес-процесса коммуникаций в ГОУ «ИСИ».
Объект исследования: документооборот ГОУ «ИСИ» как бизнес-процесс коммуникаций.
[bookmark: _Toc227595672]Предмет исследования: реинжиниринг бизнес-процесса коммуникаций как метод повышения эффективности деятельности организации, и в частности оптимизация документооборота организации как способ реинжиниринга бизнес-процесса коммуникаций.
[bookmark: _Toc227595682]Работа имеет практическую ценность, поскольку: 
· [bookmark: _Toc227595683]предлагаются типовые подходы к моделированию бизнес-процессов организации, отличающиеся своей универсальностью (подходит для любой отрасли, любого региона и предприятия любой формы собственности); 
· [bookmark: _Toc227595684]проанализированы результаты проведённого исследования; 
· [bookmark: _Toc227595685]предлагаются практические рекомендации по использованию результатов исследований в конкретной работе ГОУ «ИСИ».
[bookmark: _Toc227595686]Гипотеза исследования заключается в том, что эффективность бизнес-процесса коммуникаций данной организации можно определить по тому:
1) [bookmark: _Toc227595687]как бизнес-процесс коммуникаций соответствует достижению целей организации;
2) [bookmark: _Toc227595688]как организовано хранение документов в организации;
3) [bookmark: _Toc227595689]как поставлен документооборот организации.
[bookmark: _Toc227595690]Основными методами исследования являются анкетирование, опрос, наблюдение, методология IDEF0. 
[bookmark: _Toc227595691]
Приложение Ф
[bookmark: _Toc227595692]Образец оформления заключения для ВКР
[bookmark: _Toc138726857]
[bookmark: _Toc227595693]ЗАКЛЮЧЕНИЕ
[bookmark: _Toc227595694]Реинжиниринг характеризуется радикальными преобразованиями в существующих технологиях и организационных структурах. Он связан с переходом на качественно новый уровень бизнеса. 
[bookmark: _Toc227595695]Целью реинжиниринга бизнес-процессов является системная реструктуризация  материальных, финансовых и информационных потоков, направленная на упрощение организационной структуры, перераспределение и минимизацию использования  различных ресурсов, сокращение сроков реализации потребностей клиентов, повышение качество их обслуживания.
[bookmark: _Toc227595696]В результате проведенного исследования можно заключить, что цель, которая заключалась в исследовании аспектов проблемы реинжиниринга бизнес-процесса коммуникаций, его влияния на эффективность деятельности организации, а также разработке рекомендаций по повышению эффективности бизнес-процесса коммуникаций в организации, достигнута.
[bookmark: _Toc227595697]Достижению цели способствовало решение поставленных в работе задач.
[bookmark: _Toc227595698]На основе результатов проведенного исследования были сделаны следующие выводы:
[bookmark: _Toc227595699]1. Вопрос реструктуризации организаций на сегодняшний день актуален. Одним из эффективных подходов к реструктуризации организации является реинжиниринг бизнес-процессов на основе современных информационных технологий.
[bookmark: _Toc227595700]2. В начале проекта по моделированию и реорганизации бизнес-процессов организации необходимо ответить на ряд вопросов, возникающих у руководителей и специалистов.
[bookmark: _Toc227595701]- Какое программное обеспечение использовать в проекте?
[bookmark: _Toc227595702]- Как моделировать процессы с использованием выбранного продукта?
[bookmark: _Toc227595703]- Как проводить анализ и выявлять проблемы при помощи выбранного продукта?
[bookmark: _Toc227595704]- Какую методологию использовать для описания процессов?
[bookmark: _Toc227595705]3. Говорить о преимуществе той или иной системы описания проектов бессмысленно, пока не определены тип и рамки проекта, основные задачи, которые данный проект должен решить. Для ведения небольших по масштабам (малые и средние предприятия, 2-5 человека в группе консультантов) и длительности (2-3 месяца) проектов рационально использовать BPwin. Для крупных и/или длительных проектов (например, внедрение системы непрерывного улучшения бизнес-процессов, ISO, TQM) больше подходит ARIS. В этом случае подготовительные работы по созданию регламентирующей документации могут занять 1-3 месяца, но это является необходимым элементом последующей успешной работы.
[bookmark: _Toc227595706]4. В современных условиях для повышения эффективности управления необходимо совершенствование работы с документами, так как всякое управленческое решение базируется на информации, на служебном документе.
[bookmark: _Toc227595707]5. Существуют объективные и субъективные факторы, прямо влияющие на рост объема документооборота. Но также существуют различные пути его оптимизации (построение эффективных информационно-поисковых систем, компьютеризация операций составления и обработки документов и т.д.).
[bookmark: _Toc227595708]6. Деятельность современного вуза носит многопрофильный характер, а управление вузом на основе информационных технологий является сложной комплексной задачей, требующей решения организационных и технологических проблем с учетом экономической целесообразности.
[bookmark: _Toc227595709]На основе результатов проведенного анализа бизнес-процесса коммуникаций в ГОУ «ИСИ», были даны следующие рекомендации:
1. [bookmark: _Toc227595710]Разработать новую номенклатуру дел вуза с учетом внедряемой организационной структуры. Проведена разработка новой номенклатуры дел вуза.
2. [bookmark: _Toc227595711]Скорректировать должностные инструкции сотрудников в соответствии с новой организационной структурой, при необходимости разработать новые должностные инструкции.
3. [bookmark: _Toc227595712] В должностной инструкции структурного подразделения «Канцелярия» закрепить к ней в обязанности не только доставлять документы их непосредственным исполнителям, но и контроль исполнения этих документов.
4. [bookmark: _Toc227595713]Организовать работу Архива вуза в соответствии с «Основными правилами работы архивов организаций», одобренными решением коллегии Росархива от 6 февраля 2002г.
5. [bookmark: _Toc227595714]Доработать «Положение о документообороте в период сессии студентов», учитывая результаты проведенного анализа в разделе 3.3.
6. [bookmark: _Toc227595715]Разработать и провести ряд мероприятий, направленных на повышение эффективности взаимодействия между структурными подразделениями.
7. [bookmark: _Toc227595716]Разработать информационно-аналитическую систему ГОУ «ИСИ».
[bookmark: _Toc227595717]В своем исследовании мы предположили, что эффективность бизнес-процесса коммуникаций данной организации можно определить по тому: 
1) [bookmark: _Toc227595718]как бизнес-процесс коммуникаций соответствует достижению целей организации;
2) [bookmark: _Toc227595719]как организовано хранение документов в организации;
3) [bookmark: _Toc227595720]как поставлен документооборот организации.
[bookmark: _Toc227595721]Проведена разработка информационно-аналитической системы, и проанализированная эффективность её внедрения в данном вузе.
[bookmark: _Toc227595722]Результаты исследования подтвердили, что говорить об эффективном бизнес-процессе коммуникаций можно тогда, когда он способствует достижению целей организации, когда хранение документов организовано таким образом, что необходимый документ или информацию можно найти с минимальными потерями времени, и когда документооборот организации оптимизирован настолько, что документы не делают лишних «петель», а их исполнение можно отследить.
[bookmark: _Toc227595723]Таким образом, гипотеза нашего исследования подтвердилась по всем трем пунктам.
[bookmark: _GoBack]
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