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Введение
Пособие для студентов ИДО по дисциплине «Русский язык и культура речи» содержит методические рекомендации, контрольные задания, тестовые задания, орфоэпический и орфографический минимумы, два приложения. Система контрольных заданий разработана в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта.
	Основная цель курса  «Русского языка и культура речи для студентов-нефилологов – повышение уровня коммуникативных компетенций  будущих специалистов различного профиля.
	Основные задачи дисциплины:
1. повысить общую культуру, уровень гуманитарной образованности;
1. помочь студентам овладеть культурой общения в речевых ситуациях,      связанных с профессиональной деятельностью;
1. выработать собственную систему речевого совершенствования.
 В связи с этим студент должен уметь:
1. ориентироваться в различных речевых ситуациях;
1. адекватно реализовывать свои коммуникативные намерения;
1. владеть профессионально значимыми письменными жанрами;
1. грамотно оформлять письменные тексты, используя необходимые словари, справочники и т.д. 
В соответствии с целью и задачами курса в структуре контрольной работы выделяются 4 раздела: «Нормы современного русского литературного языка», «Научный стиль речи», «Деловой стиль речи», «Риторика», они изучаются студентами самостоятельно по рекомендуемым источникам, а также рассматриваются на аудиторных занятиях. Контрольные тестовые задания обобщают указанные разделы.



Выполнение и оформление контрольной работы
1. За время обучения студенты ИДО письменно выполняют контрольную работу и контрольное тестовое задание,  по которым проводится последующее собеседование. Варианты контрольных работ выдаются преподавателем на установочных занятиях и сопровождаются индивидуальными пояснениями .
1. Задания выполняются в отдельной тетради или в электронном варианте. На титульном листе пишется название курса «Русский язык и культура речи», Ф.И.О. студента, шифр, адрес, № варианта, а также Ф.И.О. рецензента. При выполнении работы следует оставлять широкие поля  для замечаний и указаний преподавателя, целесообразно выполнять каждое задание с новой  страницы.
1. Выполненная контрольная работа в установленные сроки отправляется в ИДО или сдаётся студентом лично на кафедру. После проверки преподаватель делает заключение «Допущен к собеседованию» или «На доработку», затем контрольная работа возвращается студенту.
1. Собеседование по контрольной работе проводится в установленные академией сроки сессии в соответствии с рецензией преподавателя, т.е. с учётом рекомендаций преподавателя следует проработать материал и исправить ошибки.
1. До выполнения контрольной работы рекомендуется изучить следующие разделы по учебнику «Русский язык и культура речи»:
· «Нормы современного русского литературного языка» (орфоэпические, морфологические, лексические, синтаксические) (1-5 задания);
· «Научный стиль речи» (6 задание);
· «Деловой стиль речи» (7 задание);
· «Риторика» (8-9 задания).
Следует обратить внимание на орфографический и орфоэпический минимумы, а также приложения.
 Вариант 1
1. Орфоэпические нормы
а) поставьте ударения, пользуясь орфоэпическим словарем:
агрономия, бензопровод, гастрономия, декольтированный, договоренность, он долбит, ты заключишь, он звонит, исчерпать, костюмированный, маркетинг, мизерный, нормировать, осведомить, подростковый, пуловер, он светит, средства, танцовщица, украинский, ураган, щавель;
б) определите твердость - мягкость согласного перед буквой Е (например: термос (те), тент (тэ)):
 	каре, проект, реноме, тент, резюме, термин;
в) определите верное произношение -чн-, -чт- (например: почта [чт], Ильинична [чн]):
нарочно, порядочный, ничто, копеечный.
2. Морфологические нормы
 	Объясните ошибки в образовании формы имени существительного (а), имени прилагательного, имени числительного, местоимения (б), глагола (в).
Предложите правильный вариант:
 а) Инженеры везде требуются. 
     Мы с подругой приехали с дач в один и тот же день. 
     Все собаки были со своими хозяевами.
б) Я нашел справочник у меня в кармане. 
     На обеих коленях были царапины. 
     Свыше пятьсот народностей проживают на этом континенте.
в)  Ну что ты ко мне приставаешь? 
     На веревке сохнуло разное бельё.
     Один мешок порватый и из него сыплется зерно.
3. Лексические нормы
 Определите значение иноязычного слова, употребите его в предложении:
 аннулировать, вернисаж, консенсус, мизантроп, феномен, фетиш.
4. Синтаксические нормы
Объясните речевые недочеты в предложениях (порядок слов в предложении, согласование подлежащего и сказуемого, согласование определений и приложений, правила управления, употребление причастных и деепричастных оборотов). Предложите правильный вариант:
 	В шкафу стоят много книг. 
В конгрессе принимали участие 31страна.
 	Вопреки усилий репетиторов, мальчик учился плохо. 
Живущие родственники в Москве, приехав в Тюмень, остановились у нас.
5. Орфография и пунктуация
 	Вставьте пропущенные буквы и знаки препинания:
Для к...го сущ...ству...т история В…прос выгл…дит п…р...д…ксальным. Б…(с,сс)порно для всяк…г… п…скольку всякий ч…л…век во всей с…в…купности св…его бытия и бодрств…в…ния явля...т(?)ся член…м истории. Но большая разница ж…вет(ли) некто с п…ст...я(н,нн)ым вп...ч…тлени...м что его ж...з(?)нь пр...дст...вля…т с…бой элемент в г...раздо более обш...рной биографии пр...ст…рающ..йся над ст…летиями или тыс…ч…летиями или он ощуща...т ее как нечто в с…бе самом з...кругле(н,нн)ое и замкнутое. Для п...следн…го типа бодрствования на...в...рн...ка (не)сущ...ству...т н...к...кой вс…мирной истории. (О.Шпенглер. «Закат Европы»).
6. Оформите библиографическое описание следующих источников в алфавитном порядке (см. приложение 1):
 	книга Е.Вильмонт «Фиг с ним с мавром», изданная в г. Москве, в 2007 г., 251 страница; 
статья Т. Ежовой «На личные темы», опубликованная в журнале «Cosmopolitan», в ноябре 2007 г., на страницах 322-326;
словарь иностранных слов, автор-составитель Васюкова И.А., г. Москва, издательство «Аст-пресс», 1999 г..
7. Напишите от своего имени (см. приложение 2):
· заявление с просьбой о материальной помощи;
· расписку в получении компьютера.
8. Дайте определение термину «риторика». Назовите разделы классической риторики. Что изучает раздел «Инвенция»? Как правильно выбрать тему выступления и раскрыть её. Каковы факторы, определяющие выбор авторской позиции? Как определить цель выступления?
9. Используя не менее 8-10 риторических фигур (анафора, градация, антитеза, сравнение, аллюзия, парадокс, антифразис, гипербола, литота, претерпция, антиципация, коммуникация, эпитет, полисиндетон, апозиопеза, риторические вопросы, именительный представления, параллелизм, антисторфа, антономасия, период и т.д.), 2-3 интересных факта, составьте речь на одну из следующих тем:
 	«Уважайте старость»
«Еще раз про любовь»
«Ода автомобилю».

Вариант 2
1. Орфоэпические нормы
а) поставьте ударения, пользуясь орфоэпическим словарем:
бармен, он бурит, (от: бурить), газопровод, договорный, еретик, жалюзи, он заглушит, ты звонишь, испокон, квартал, без лифта, лодочный, новорожденный, оптовый, пломбированный, простыня, свекла, сосредоточение, таможня, умно, христианин, шофер;
б) определите твердость - мягкость согласного перед буквой Е (например: термос (те), тент (тэ)):
модель, сессия, тенденция, рейтинг, сервис, патент;
в) определите верное произношение -чн-, -чт- (например: почта [чт], Ильинична [шн]):
пустячный, скворечник, ничто, нечто.
2. Морфологические нормы
 	Объясните ошибки в образовании формы имени существительного (а), имени прилагательного, имени числительного, местоимения (б), глагола (в).
Предложите правильный вариант:
а) На Кавказе много глубоких ущельев.
    Окно занавешено красивой тюлью.
    Я напою тебя отличным кофе.
б) Наш интерес к медицине вполне понятный.
    Ейное предложение было неуместно.
    Около полтора часа произошло с тех пор.
в) Ехайте по той дороге: она короче и ровней.
    Я пронзю обидчика копьем.
    Шерстка у моей Мурки длинная, лоснящая.
3. Лексические нормы
 Определите значение иноязычного слова, употребите его в предложении:
альтернатива, брифинг, конгломерат, менталитет, тенденция, турне.
4. Синтаксические нормы
Объясните речевые недочеты в предложениях (порядок слов в предложении, согласование подлежащего и сказуемого, согласование определений и приложений, правила управления, употребление причастных и деепричастных оборотов). Предложите правильный вариант:
Закончив экскурсию, в ресторане нас ждал обед.
После суда опальный писатель был отправлен в Сибирь, находясь там дольше года.
Лектор оперировал с точными фактами.
Автор детально описывает о путешествии на Кавказ.
5. Орфография и пунктуация
 	Вставьте пропущенные буквы и знаки препинания:
Сл...ва имеют огромную власть над нашей ж...знью власть м…гическую. Мы з...к...лдова(н,нн)ы  сл...вами и в зн…чит…льной степ...н... ж...вем в их царств... Сл...ва действуют как с...м...ст...ят..,льная сила (не)з...вйс...мая от их с...д...ржания. Мы пр...выкли пр...изн...сить и слушать сл...ва (не)о(д,т)д...вая с...бе отч...та в их р...альном с...д...ржани... и их р...альном вес. Мы пр...н...ма...м сл...ва (на)веру и оказыва…м им б…(з,с)гранич(?)ный кр...дит. (Н. Бердяев «Судьба России»). 
6. Оформите библиографическое описание следующих источников в алфавитном порядке (см. приложение 1):
 	книга Б.Акунина «Пелагия и белый бульдог», изданнная в городе Москве, издательство «Астрель», в 2003 году, объемом 397 страниц;
статья И.Виноградовой «Э-эх, Семенович», опубликованная в журнале «Cosmopolitan» в ноябре 2007 года. , на страницах 196-200;
словарь синонимов русского языка, (в 2-х томах), город Ленинград, издательство «Наука», 1970-1971 год.
7. Напишите от своего имени (см. приложение 2):
· заявление с просьбой перевести вас с одного факультета на другой;
· доверенность на получение заработной платы.
8. Дайте определение термину «риторика». Назовите разделы классической риторики. Что изучает раздел «Диспозиция»? Что такое композиция и план речи? Какие способы изложения материала Вы знаете?
9. Используя не менее 8-10 риторических фигур (анафора, градация, антитеза, сравнение, аллюзия, парадокс, антифразис, гипербола, литота, претерпция, антиципация, коммуникация, эпитет, полисиндетон, апозиопеза, риторические вопросы, именительный представления, параллелизм, антисторфа, антономасия, период и т.д.), 2-3 интересных факта, составьте речь на одну из следующих тем:
«Ода улыбке»
«О времена, о нравы!»
«Мой дом - моя крепость».

Вариант 3
1. Орфоэпические нормы
а) поставьте ударения, пользуясь орфоэпическим словарем:
баловать, ветеринария, ворожея, он глушит, диспансер духовник, житие, запломбированный, иконопись, исповедание, красивее, кухонный, нефтепровод, опека, плесневеть, приободрить, сабо, созыв, табу, туфля, упрочение, холеный, шасси;
б) определите твердость - мягкость согласного перед буквой Е (например: термос (те), тент (тэ)):
дефис, лазер, реле, сервис, идентичный, юриспруденция;
в) определите верное произношение -чн-, -чт- (например: почта [чт], Ильинична [шн]):
яичница, конечно, Никитична, нечто.
2. Морфологические нормы
 	Объясните ошибки в образовании формы имени существительного (а), имени прилагательного, имени числительного, местоимения (б), глагола (в). Предложите правильный вариант:
а) Море можно раскрасить синим гуашем.
    В книге хорошо написано про окрестность города Петербурга.
    Сколько сейчас время?
б) На ихней стоянке ярко горел костер.
    До начала экзаменов осталось около полтора месяца.
    Дети были готовы к длительному путешествию.
в) Ехай спокойно: все, что нужно, я исполню.
    На столе стоял букет цветущихся астр.
    Вася о чем-то шептает своей соседке.
3. Лексические нормы
 Определите значение иноязычного слова, употребите его в предложении:
алгоритм, беллетристика, квота, мезальянс, сентенция, эскорт.
4. Синтаксические нормы
Объясните речевые недочеты в предложениях (порядок слов в предложении, согласование подлежащего и сказуемого, согласование определений и приложений, правила управления, употребление причастных и деепричастных оборотов). Предложите правильный вариант:
Вам предстоит увидеть величественные соборы, запомнящиеся вам навсегда.
Вчера принимал больных опытный терапевт Соломина.
В городе открылись много магазинов.
Он был прекрасным капитаном своему кораблю.
5. Орфография и пунктуация
 	Вставьте пропущенные буквы и знаки препинания:
И(с,з)чезли др...г...це(н,нн)...й…... ч...рты ру(с,сс)кой л...т...ратуры глуб…на с...р(ъ,ь)езн...сть пр...ст...та (не)п...сре...тв...(н,нн)...сть бл...г...ро(т,д)ство пр...м...та и мор...м р...злил...сь вульгарн...сть н...дум...(н,нн)...сть лука(ф,в)ство хв...ст...(ф,в)ство дурной тон н...пыщ...(н,нн)ый и (не)…зме(н,нн)о ф...лыш...вый. Испорч...н ру(с,сс)кий язык ...утер...но чутье к ритму и орг…нич..ским особ...(н,нн)...стям ру(с,сс)к...й пр...з,..ич...ск...й реч... (Речь И.А. Бунина на юбилее газеты «Русские ведомости», 1913 г.)
6. Оформите библиографическое описание следующих источников в алфавитном порядке (см. приложение 1):
книга Т.Устиновой «Персональный ангел» , издание 2008 года, город Москва, объем книги 320 страниц;
статья Д.Эквина «Немного о Миноуг», опубликованная в журнале «Glamour», в декабре 2007 года, на страницах 78-84;
полный справочник по орфографии и пунктуации, под  редакцией О. А. Соболевой, издательство «Аст-пресс», 1999 год, город Москва.
7. Напишите от своего имени (см. приложение 2):
· заявление о приеме на работу;
· расписку в получении 10 000 рублей на проведение корпоративного мероприятия.
8. Дайте определение термину «риторика». Назовите разделы классической риторики. Что изучает раздел «Элокуция»? Какие качества грамотной речи, Вам известны? Расскажите о качествах грамотной речи.
9. Используя не менее 8-10 риторических фигур (анафора, градация, антитеза, сравнение, аллюзия, парадокс, антифразис, гипербола, литота, претерпция, антиципация, коммуникация, эпитет, полисиндетон, апозиопеза, риторические вопросы, именительный представления, параллелизм, антисторфа, антономасия, период и т.д.), 2-3 интересных факта, составьте речь на одну из следующих тем:
«Мужчины 8 Марта и всегда»
«О пользе путешествий»
«Читайте, читайте, читайте!».

Вариант 4
1. Орфоэпические нормы
а) поставьте ударения, пользуясь орфоэпическим словарем:
афера, бочковый, он включит, гофрированный, договоры, дремота, жарко, запломбировать, зубчатый, изыск, каучук, коклюш, некролог, облегчить, пиццерия, приданое, снадобье, страховщик, трубопровод, феномен, ходатайство, без шарфа, экспертный;
б) определите твердость - мягкость согласного перед буквой Е (например: термос (те), тент (тэ)):
крем, сейф, термос, музей, бассейн, тест;
в) определите верное произношение -чн-, -чт- (например: почта [чт], Ильинична [шн]):
прачечная, скучно, конечно, мечта.
2. Морфологические нормы
 	Объясните ошибки в образовании формы имени существительного (а), имени прилагательного, имени числительного, местоимения (б), глагола (в).
Предложите правильный вариант:
а) Новых сапогов у него, конечно, нет. 
    Авторитетная жюри оценила игру актера. 
    Вода используется и для хозяйственной цели.
б) Мысли мои становились все пустее и глупее.
    Все обрадовались ихнему предложению.
    Длинной вереницей тянулись двадцать двое саней и три розвальни,
в) Он жаждает бурь и приключений.
    Мы увидели скакающего во дворе всадника.
    Им двигает желание приобрести хорошее образование.
3. Лексические нормы
 Определите значение иноязычного слова, употребите его в предложении:
аккомодация, антропогенез, инфернальный, легитимный, рекламация, эпатировать.
4. Синтаксические нормы
Объясните речевые недочеты в предложениях (порядок слов в предложении, согласование подлежащего и сказуемого, согласование определений и приложений, правила управления, употребление причастных и деепричастных оборотов). Предложите правильный вариант:
Веселый котенок Мурка смешила нас каждый день.
Эта страна благодаря своей уникальности и разнообразия, привлекает туристов.
Готовя домашнее задание, меня всё время отвлекал телефон.
Артист был удостоен высокой наградой.
5.Орфография и пунктуация
 	Вставьте пропущенные буквы и знаки препинания:
Сам…… главн…… и д…йствит…льно э...хальн…… (вс....мирно)ист...рич...ск...... изм…нение связа(н,нн)ое  с  п...р…ход…м  от  тр...д...ц...о(н,нн)...го общ…ства к т...хн...ге(н,нн)ой ц...в...л...за-ции   с...ст...ит   в   в…зн...кн...вени...   нов...й   с…стемы це(н,нн)...ст...й. Це(н,нн)...стью сч...та...т(?)ся сама и(н,нн)...вация ор...г...нальн...сть новое в......бще. В извес(?)ном смысл... симв…лом т...хн...ге(н,нн)...го общ…ства мож...т сч...тат(?)ся книга р...корд...в Гиннеса к...торая в отлич…… от скаж...м семи ч....дес света н...глядн... св...дет...льству...т что каждый инд…вид мож...т стать ...динстве(н, нн)ым в св ...ем род...(В.С.Степин «Глобальные кризисы и проблема ценности научно-технического прогресса»).
6. Оформите библиографическое описание следующих источников в алфавитном порядке (см. приложение 1):
книга Д.Донцовой «Золушка в шоколаде», изданнная в г. Москве, в 2007 году, объемом 384 с.;
статья «Танцы на льду», автор М. Петрова, опубликованная в журнале «Glamour», 2007 год, декабрь, на странице 108;
кандидатская диссертация О.А.Яговцевой «Метафора в говорах Исетского района», 2005 год, город Тюмень, 235 страниц.
7. Напишите от своего имени (см. приложение 2):
· заявление с просьбой об академическом отпуске;
· объяснительную записку в случае, если вы отсутствовали на рабочем месте.
8. Дайте определение термину «риторика». Назовите разделы классической риторики. Что изучает раздел «Мемориа»? Что такое память? Какова роль произвольной и непроизвольной памяти в запоминании текста. Какие важные условия хорошего запоминания текста Вам известны?
9. Используя не менее 8-10 риторических фигур (анафора, градация, антитеза, сравнение, аллюзия, парадокс, антифразис, гипербола, литота, претерпция, антиципация, коммуникация, эпитет, полисиндетон, апозиопеза, риторические вопросы, именительный представления, параллелизм, антисторфа, антономасия, период и т.д.), 2-3 интересных факта, составьте речь на одну из следующих тем:
«Реклама - двигатель торговли»
«Легко ли быть молодым?»
«Ода здоровому образу жизни».

Вариант 5
1. Орфоэпические нормы
а) поставьте ударения, пользуясь орфоэпическим словарем:
ассиметрия, блокированный, бутик, ты включишь, гербовый, договор, досуг, закупорить, знамение, избалованный, каталог, квашение, мусоропровод, обеспечение, он отключит, ракушка, сливовый, столяр, фетиш, филантропия, чистильщик, эксперт;
б) определите твердость - мягкость согласного перед буквой Е (например: термос (те), тент (тэ)):
академия, коттедж, Одесса, свитер, темп, шинель;
в) определите верное произношение -чн-, -чт- (например: почта [чт], Ильинична [шн]):
скворечник, Лукинична, нечто, нарочно.
2. Морфологические нормы
 	Объясните ошибки в образовании формы имени существительного (а), имени прилагательного, имени числительного, местоимения (б), глагола (в). Предложите правильный вариант:
а) Сейчас хлебу у нас вдоволь.
    Мама проводит со мной больше время, чем папа.
    Моя сестра - спортсмен-разрядница.
б) Наш город красивый в любое время года.
    Ученые описали более пяти ста языков бесписьменных народов.
    Обои девочки очень хорошенькие.
в) Едьте быстрее – время позднее. 
    Я сознаваю что поступил плохо.
    Проголодавшего медведя запирали в дальней комнате.
3. Лексические нормы
 Определите значение иноязычного слова, употребите его в предложении:
ажиотаж антагонизм, гранд, кредо, перманентный, эпатаж.
4. Синтаксические нормы
Объясните речевые недочеты в предложениях (порядок слов в предложении, согласование подлежащего и сказуемого, согласование определений и приложений, правила управления, употребление причастных и деепричастных оборотов). Предложите правильный вариант:
Река Днепр этой весной вышел из берегов. 
Эти примеры говорят за возможность широкого применения данного изобретения. 
Устав после занятий, мне не читалось. 
К нам присоединились еще много колонн.
5. Орфография и пунктуация
 	Вставьте пропущенные буквы и знаки препинания: 
Слав...й  служ...т гор…ду смел…сть телу крас…та духу р...зумн...сть речи при...в...димой пр…вдив…сть все …братн....е эт…му лиш(?) б...(с,сс)лав...е. Должно нам мужч...ну и жен(?)щ...ну слово и дело гор...д и п...ступ...к еж...ли они п...хвальны хвалою п…чтить еж...ли (не)п...хвальны н...смешкой ср...зить. И н...прот...в равно (не)умно и (не)верно достохвальное п…р…цать ...сме...яния(же) д...стойное в...схв...лять. (Горгий «Похвала Елене»).
6. Оформите библиографическое описание следующих источников в алфавитном порядке (см. приложение 1):
книга Д.Донцовой «Лягушка Баскервилей», изданная в 2007 году, в Москве издательстве «Эксмо», объем 384 стр.;
статья «Что творится!», автор Т.Шлезингер, журнал «Cosmopolitan», ноябрь 2007года, страницы 394-395;
толковый словарь русского языка конца 20 века. Языковые изменения. Под редакцией Скляревой Г.Н., город Санкт-Петербург издательство «Фолио пресс», 1998 год.
7. Напишите от своего имени (см. приложение 2):
· заявление просьбой продлить вам экзаменационную сессию;
· объяснительную записку в случае, если вы не подготовились к совещанию.
8. Дайте определение термину «риторика». Назовите разделы классической риторики. Что изучает раздел «Акцио»? Назовите требования к современной риторики к внешности и манере поведения оратора. Какими средствами оратор может достичь оптимального контакта с аудиторией. Какова роль дикции и паузы в публичном выступлении?
9. Используя не менее 8-10 риторических фигур (анафора, градация, антитеза, сравнение, аллюзия, парадокс, антифразис, гипербола, литота, претерпция, антиципация, коммуникация, эпитет, полисиндетон, апозиопеза, риторические вопросы, именительный представления, параллелизм, антисторфа, антономасия, период и т.д.), 2-3 интересных факта, составьте речь на одну из следующих тем:
 «Отцы и дети»
«О красоте»
«Берегите лес».


Контрольные тестовые задания

Вариант 1

1. Ударение поставлено правильно:
а) жа'люзи 
b) мизе'рный 
с) обе'спечение
d) алкого'ль 
   е) бало'ванный

     2. Ударным является первый слог:
а) кедровый 
b) задолго 
с) воры 
d) досуха 
е) иконопись

      3. Правильно поставлено ударение:
      а) рад при'зу
      b) неуставны'е отношения 
      с) уставно'й капитал 
      d) хранить на склада'х
      е) читать по склада'м

      4. Правильным является произношение:
      а) прецедент
      d) сумасшедший 
      с) взимать 
      d) инцидент
      е) подщечина 
      f) подчерк

      5. Склоняются имена и фамилии:
      а) Эльдар Рязанов 
      b) Андре Моруа 
      с) Эдит Пиаф 
      d) Альберто Моравиа 
      е) Маргарет Тэтчер 
      f) Мартирос Сарьян

     6. Не имеют форм единственного числа существительные:
     а) вилы 
     b) столы 
     с) припасы 
     d) белила 
     е) берега

7. Правильно образованы формы степеней сравнения прилагательных:
а) более интенсивнее
b) высоченный 
с) наилучший 
d) более умный 
е) строже

8. Правильно построены предложения:
а) Чемпион подписал однолетнее соглашение с американским клубом.
b) Порядка пятиста миллионов рублей было выдано за последние два года.
с) Она владеет несколькью европейскими языками.
d) Ученым написано более трехсот статей.
е) У нас стало пятьюстами студентами больше.

9. Нормативными являются формы глаголов:
а) ложи 
b) поклади 
с) ехай 
d)  поезжай 
е) сотри

10. Нормативными являются формы 1 лица:
а) посвящу 
b) сержусь
с) посвятю 
d) киплю 
е) теку

11. Предлог С употреблен  грамматически правильно в словосочетаниях:
а) пришла с магазина
b) приехал с Украины
с) вернулся с Урала
d) упал с крыльца
е) встретился с другом

12.   Ненормативными являются прилагательные от слова лосось:
а) лососячий 
b)лососский 
с) лосёвый 
d) лососий 
е) лососёвый 
f) лососинный

13. Архаизмами являются слова: 
а) единожды 
b) армяк 
с) барокко 
d) бражник 
е) крамола 
f) гренадер

14. Установите соответствие между архаизмом и его современным синонимом:
	1. ланиты

	А. грудь

	2. чело

	В. лоб

	3. выя 

	С. живот

	4. перси

	D. шея

	5. чрево

	Е. щеки



15. Слова в парах совпадают по значению:
а) сапфировый — сапфирный
b) гарантийный — гарантированный
с) эффективный — эффектный
d) типичный — типовой
е) вражеский — вражий

16. Расположите слова по возрастанию степени интенсивности действия:
а) разнос 
b) нагоняй 
с) выговор 
d) внушение 
е) баня 
f) головомойка

17. Правильно построены словосочетания:
а) продвигать кого-либо по должности
b) повышать в должности
с) вести деятельность
d) развивать деятельность
е) убедиться о достоинствах работы

18. Тавтологичными являются словосочетания:
а) выдающийся виртуоз
b) торжественная инаугурация
с) высокий рейтинг
d) горячий снег
е) заразная инфекция

19. Правильно построены словосочетания: 
а) элитарный жеребец
b) элитная рота 
с) элитная школа 
d) элитарная школа 
е) элитарный батальон

20. Установите соответствие между словами по общему смысловому компоненту значения:
	1. джойстик
	А. степлер

	2. маркер                                   
	В. индексация

	3. маклер
	С. дилер                                      

	4. девальвация
	D. сервер

	5.
	Е. импичмент



21. Установите соответствие между фразой и ее автором:
	1. А судьи кто?
	А. Пушкин

	2. Здесь будет город заложен назло надменному соседу
	В. Горький

	3. Все смешалось в доме Облонских
	С. Добролюбов

	4. Луч света в темном царстве
	D. Грибоедов

	5.
	Е. Толстой



22. Синонимами выражения эзопов язык являются слова:
а) намек 
b) иносказание
с) аллегория 
d) умолчание 
е) метафора

23. Правильным является написание слов: 
а) перрон
b) балласт 
с) атракцион 
d) аннулировать 
е) драмматург 
f) галлерея 
g) гроссмейстер

24. Буква Ы пишется в словах: 
а) от...скать
b) пред…дущий 
с) дез...нфекция 
d) сверх...нтересный 
е) меж...нститутский 
f) про...митировать

25. Две буквы С пишутся в словах:
а) ра(?)сческа 
b) ра(?)стегнуть 
с) ра(?)стоптать 
d) ра(?)счет 
е) ра(?)считывать

26. Буква И пишется в словах:
а) пр...бывать в Санкт-Петербург 
b) пр...бывать в Санкт-Петербурге 
с) пр...творить окно 
d) пр...творить решение в жизнь 
е) пр...емник на микросхемах 
f) пр...емник идей

27. Укажите условие слитного написания НЕ в словах неподражаемый, ненавистный, неурядицы, негодование:
а) слово без НЕ не употребляется
b) можно заменить синонимом без НЕ
с) НЕ с полными причастиями без зависимых слов
d) НЕ в отрицательных и неопределенных местоимениях без предлога
е) слова-исключения

28. Слитно пишутся предлоги: 
а) в/связи с 
b) на/встречу
с) во/преки 
d) не/смотря на
е) в/отношении
Вариант 2

1. Ударение поставлено правильно:
а) кухо'нный 
b) удо'брить 
с) углу'бленный 
d) позво'нит 
е) зажрала'сь

2. Ударным является третий слог:
а) феномен
b) упрочение
с) соболезнование
d) углубить
е) эпилепсия

3. Правильно поставлено ударение:
а) выбор скатерте'й
b) направить свои стопы'
с) развиты'е волосы
d) развиты'е страны
е) сделать укол шпри'цем

4. Правильным является произношение:
а) подытоживать 
b) кондоминиум 
с) семь
d) филосовы
е) константация
f) желантин

5. Склоняются фамилии:
а) Георгий Данелия
b) Алексей Голубь
с) Татьяна Вишня
d) Михаил Салтыков-Щедрин
е) Валентин Фоминых

6. Аббревиатурами мужского рода являются:
а) МТС 
b) ТЮЗ 
с) КПРФ
d) УВД
е) ЦСКА
f) ПТУ 

7. Правильно образованы формы степеней сравнения прилагательных:
а) более прогрессивный
b) наиболее прогрессивный
с) умнейший
d) красивше
е) самый наикратчайший

8. Правильно построены предложения:
а) Я увидел три высоких горы.
b) На фотографии было три его младшие сестры.
с) Я выпил полные два стакана молока.
d)  Последние две недели я не видел его жену.
е) Высокие две горы, видневшиеся вдалеке, напоминали о Кавказе.

9. Нормативными являются грамматические формы:
а) бдеть
b) бдить
с) виснул
d) вис
е) выздоровею
f) выздоровлю

10. Формы 1 лица отсутствуют у глаголов:
а) затмить 
b) победить 
с) защитить
d) разобрать 
е) махать

11. Предлог благодаря сочетается с формами слов:
а) соглашению
b) другу
с) товарища 
d) предсказания 
е) мамы

12. Нормативными являются прилагательные к слову афоризм:
а) афористичный 
b) афористический
с) афористский 
d) афоризмовый 
е) афоризовый

13. Архаизмами являются слова: 
а) меньшевик 
b) выя 
с) вкупе 
d) кольчуга 
е) лукавствовать 
f) алебарда

14. Установите соответствие между устаревшим словом и его современным синонимом:
	1. зодчий
	А. воин

	2. кормчий
	В. колдун

	3. витязь
	С. архитектор

	4. волхв
	D. рулевой

	5.
	Е. пьяница



15. Синонимами слова контекст являются слова: 
а) окружение
b) позиция 
с) сфера 
d) область 
е) высказывание

16. Расположите слова по возрастанию степени интенсивности признака:
а) бесцеремонный 
b) беззастенчивый 
с) беспардонный 
d) наглый 
е) нахальный

17. Правильно построены словосочетания:
а) принять меры
b) предпринять меры
с) приложить силы
d) заслужил известность
е) приобрел известность

18. Нетавтологичными являются словосочетания:
а) главная суть
b) очевидный факт
с) памятный сувенир
d) тактичное обращение
е) сервисное обслуживание 

19. Правильно построены словосочетания:
а) одеть пальто
b) одеть ребенка
с) предоставить возможность
d) представить слово докладчику
е) предоставить паспорт милиционеру

20. Установите соответствие между иноязычным заимствованным словом и его толкованием:
	1. дифирамб
	А. глубокое уважение

	2. брифинг
	В. встреча официальных лиц с журналистами

	3. мезальянс
	С. неумеренная, восторженная похвала

	4.                                             
	D. неравный брак



21. Цитата «И какой же русский не любит быстрой езды» из произведения:
а) А. С. Пушкина
b) М. Ю. Лермонтова
с) Н. В. Гоголя
d) Л. Н. Толстого
е) И. С. Тургенева

22. Установите соответствие:

	1. А. Пушкин

	А. Над кем смеётесь - над
собой смеетесь

	2. Н. Гоголь

	В. Рукописи не горят


	3. И. Ильф, Е. Петров

	C. Умом Россию не понять


	4. М. Булгаков
	D. Народ безмолвствует

	5.
	Е. Да, это вам не Рио-де-Жанейро



23. Правильным является написание слов и словосочетаний:
а) пол-апельсина 
b) в пол голоса 
с) пол-литровка 
d) пол-лимона
е) пол Атлантики

24. Буква И пишется в словах:
а) пост…ндустриальный 
b) пред…нфарктный 
с) без...скусный 
d) с…митировать 
е) сверх...зысканный 
f) роз...грыш

25. Одна буква Н пишется в словах:
а) серебрян(?)ый 
b) воспитан (?) ый 
с) пустын(?)ый 
d)смышлен(?)ый
е) куплен(?)ый

26. Буква Е пишется в окончаниях слов:
а) на праздник...               
b) благодаря Марь... 
с) в жизн... 
d) у сирен... 
е) в пламен...

27. Укажите условие раздельного написания НЕ в сочетаниях не далеко, а близко; явно не компьютер; не река, а море:
а) НЕ с глаголами
b) НЕ с полными причастиями, при которых есть зависимые слова
с) НЕ с прилагательными в роли именной части составного сказуемого
d) НЕ в конструкции с противопоставлением
е) НЕ с краткими причастиями

28. Раздельно пишутся предлоги:
а) в/продолжение
b) за/счет
с) в/виду
d) на/перекор
е) на/против



Вариант 3

1. Ударение поставлено правильно:
а) изжила' 
b) шка'лы 
с) диспа'нсер 
d) де'фис
е) в туфля'х

2. Ударным является первый слог:
а) ряженый 
b) книксен
с) розлив
d) щавель 
е) звонит

3. Правильно поставлено ударение:
а) в вечерних ве'домостях 
b) вы правы'
с) э'кспертное заключение 
d) крышки к сковорода'м 
е) пушистые шарфы'

4. Пропущена буква О в словах:
а) подыт_живать
b) сосредот_чивать 
с) уполномочивать 
d) обезболивать 
е) обрабатывать

5.Склоняются аббревиатуры:
а) ПТУ
b) ВУЗ 
с) МХАТ 
d) ГИБДД 
е) МИД 
f) НАТО

6.Склоняются фамилии:
а) Кристиан Диор
b) Тарас Бульба
с) Эмиль Золя
d) Валентина Матвиенко
е) Нина Чавчавадзе
f) Акира Куросава

7. Грамматически верными являются формы степеней сравнения:
а) более лучший
b) самый наилучший
с) самый хороший
d) лучший
е) более хороший

8. Правильно построены словосочетания:
а) пятеро принцесс 
b) пятеро ребят 
с) пятеро старост 
d) пятеро козлят

9. Нормативными являются грамматические формы:
а) рыскает 
b) рыщет 
с) пылесосю 
d) пылесошу 
е) запрячь 
f) запречь

10. Формы 1 лица отсутствуют у глаголов:
а) убедить 
b) выкипеть 
с) давать 
d) обежать 
е) велеть

11. Предлог согласно сочетается с формами слов:
а) соглашению 
b) договоренности 
с) легенды
d) предсказания 
е) мнения

12.Неправильно образованы слова:
а) холоднеет
b) холодеет
с) песиха
d) псина
е) холодает

13. Историзмами являются слова:
а) шарабан 
b) вельми 
с) холоп 
d)) очи 
е) кафтан

14. Связаны с наименованиями лиц по профессии слова:
а) кулак
b) ванька 
с) барчук 
d) извозчик 
е) бурлак

15. Паронимами являются слова:
а) идеалистический — идеалистичный 
b) умственный — интеллектуальный 
с) романтический — романтичный 
d) большой — огромный 
е) криминальный — криминогенный

16. Расположите слова по возрастанию степени интенсивности действия:
а) покатываться
b) хохотать
с) заливаться
d) смеяться

17. Правильно построены предложения:
а) Мы уделяем ему много заботы.
b) Оплатите за проезд!
с) Большое внимание уделяется на качество продукции.
d) Он всегда уделял нам много внимания.
е) Не сможете ли Вы уделить мне немного времени?

18. Правильно построены словосочетания: 
а) гостевой номер
b) лесистая река 
с) предварительный анонс 
d) практичный цвет 
е) звучный голос

19. Правильно построены словосочетания:
а) пропить антибиотики 
b) поставить укол 
с) поставить банки 
d) закончить прививки 
е) предписать инъекции 
f) наложить швы

20. Установите соответствие между заимствованными словами и их синонимами:
	1. моральный
	А. природа

	2. оригинальный
	В. писатель

	3. натура
	С. подлинный

	4. артист
	D. размышление

	5.
	Е. нравственный




21. Установите соответствие между цитатой и ее источником:
	1. Лучше гор могут быть только… горнолыжные романы 
	А. комедия «Горе от ума» А.С. Грибоедова

	2. Долг платежом опасен

	В. арабские сказки


	3. Тысяча и одна мечта

	С. русская пословица


	4. Комедия мести

	D. песня В. Высоцкого


	5. А Цезарь кто?
	Е. название произведения Шекспира




22. Правильно построены предложения с фразеологизмами:
а) Это льет мельницу на целесообразность подхода. 
b) Мне все достается потом и градом.
с) Депутат не стал играть в долгий ящик и вскоре выполнил программу.
d) Хватит баклуши бить, пора и за работу.

23. Правильным является написание  слов:
а) дуршлаг
b)кварплата 
с) интриган 
d) инциндент 
е) юрисконсульт 
f) протвень
g) флюорография
h) прескурант

24. Буква И пишется в словах:
а) пр…обладать
b) пр…небречь 
с) пр...кратитъ 
d) пр...ют е
e) пр…вилегия 
f) пр…ветствоват

25. Буква 3 пишется в словах:
а) и...жить
b) бе...жизненный 
с) и...черна-синий 
d) обе...судьте 
е) пора... спрашивать
f) бе...хребетный 
д) ра... сольник

26. Приставка ПРИ- выделяется в словах:
а) пр...думать 
b) пр...рода 
с) пр…чудливый 
d) пр...ятный 
е) пр...зирать

27. Укажите условие раздельного написания НЕ со словами (не) пришел; (не) годится; (не) смотря в глаза:
а) НЕ в конструкции с противопоставлением 
b) НЕ с полными причастиями, при которых есть зависимые слова 
с) НЕ с прилагательными в роли именной части составного сказуемого
d) НЕ с краткими причастиями
е) НЕ с глаголами и деепричастиями

28. Раздельно пишутся предлоги:
а) в/следствие 
b) со/стороны 
с) в/целом
d) на/подобие 
е) на/против









Вариант 4

1. Ударение поставлено правильно: 
а) фети'ш
b) ходатайствовать 
с) заня'ли
d) вруча'т
е) осу'жденный 

2. Ударение падает на первый слог:
а) свёкла 
b) партер 
с) догмат 
d) вальдшнеп 
е) колледж

3. Ударение падает на второй слог в полных причастиях:
а) балованный
b) блокированный
с) вертящий
d) инсценированный
е) попранный
f) премированный
g) умерший

4. Пропущена буква Е в словах:
а) остри__
b) прин__сший
с) новорожд__нный
d) аф__ра
е) быти_

5. Несклоняемыми являются имена собственные:
а) Сочи
b) Томас Манн 
с) Петров 
d) Чаплин 
е) Шевченко 
f) Живаго

6. Правильно построены предложения:
а) МГУ отпраздновало свой юбилей.
b) ООН приняла к рассмотрению документ.
с) РИА сообщил.
d) МОК уполномочен заявить.

7. Простую сравнительную степень образуют прилагательные:
а) хромой 
b) красивый 
с) деловой 
d) громадный 
е) легкий 
f) долгий

8. Правильно построены предложения:
а) Я увидел четырёх зайцев. 
b) Я увидел четыре зайца, 
с) Я увидел четыре зайцев, 
d) Я увидел троих мальчиков, 
е) Я увидел три мальчика. 
f) Я увидел трех мальчиков.

9. Нормативными являются формы 1лица: 
а) расстаюсь                          
b) предаюсь
с) предавалось
d) расставаюсь
е) предавало

10. Формы 1 лица отсутствуют у глаголов:
а) создаться 
b) родиться 
с) атаковать 
d) засесть 
е) залечь

11. Существительное договор управляет существительным с предлогами:
а) в
b) c
c) между
d) по
е) за
f) то

12. Неправильно образованы слова:
а) упаковалыцица 
b) упаковывалыцица 
с) поднюхивать 
d) принюхиваться 
е) нюхательный

13. Архаизмами являются слова:
а) вече 
b) вкупе 
с) урядник 
d) выя 
е) ланиты

14. Общее значение слов кабриолет, дрожки, бричка, шарабан, пролетка:
а) экипаж 
b) повозка 
с) карета

15. Паронимами являются слова:        
а) гористый 
b) горний 
с) горновой 
d) горный 
е) нагорный

16. Расположите слова по возрастанию степени интенсивности признака:
а) неглупый 
b) смышленый 
с) умный 
d) мудрый

17. Правильно построены словосочетания: 
а) выплата пенсии 
b) плата за квартиру 
с) арендная выплата 
d) выплата вознаграждения             
е) оплата гонорара 
f) выплата за обучение

18. Нормативными являются сочетания слов:
а) теоретический вывод 
b) пакостная погода 
с) крокодилий чемодан 
d) притягательный человек 
е) будняя одежда

19. Тавтология наблюдается в словосочетаниях:
а) обмен опытом
b) короткий брифинг
с) главный приоритет
d) будущие родители
е) презентация книги
f) презентовать ценный подарок

20. Установите соответствие между заимствованными словами и их синонимами:
	1. рефлексия
	А. отборный

	2. полифония
	В. многоголосие

	3. сакральный
	С. священный

	4. элитный
	D. размышление

	5.
	Е. отражение


 
21. Установите соответствие между фразеологизмом и его источником:
	1. художественная литература
	А. красна девица

	2. Библия
	В. танталовы муки

	3. фольклор
	С. соломоново решение

	4.
	D. на деревню дедушке



22. Правильно использованы фразеологизмы в предложения:
а) Мы уже опаздывали и бежали что есть духу. 
b) Мы опаздывали, поэтому торопились изо всех сил. 
с) Он работал добросовестно, положа руку на сердце. 
d) Он работал добросовестно, не покладая рук.
е) Работы здесь хоть пруд пруди. 
f) Работы здесь непочатый край.

23. Правильным является написание слов:
а) программный 
b) компромисный 
с) пятибальный 
d) норманский 
е) кристальный 
f) финский 
g) кристаллический

24. Буква А пишется в словах:
а) п...тефон 
b) п…добный 
с) п...дение 
d) п...добрать 
е) п...тише 
f) п...тихоньку

25. Две буквы С пишется в словах:
а) и(?)счерпать  
b) ра(?) скрыть 
с) ра(?)спад 
d) бе(?)счетный 
е) бе(?)сюжетный 
f) ра(?)сортировать

26. Одна буква Н пишется в словах:
а) асфальтирован(?)ый 
b) бешен(?)ый 
с) жёван(?)ый 
d) желан(?)ый 
е) сгущён(?)ое

27. Написания не с кем; некем; не за что; не в чем; никого; ни в кого определяются правилом:
а) НЕ с глаголами пишется раздельно
b) НЕ с полными причастиями, при которых есть зависимые слова, пишется раздельно
с) НЕ с прилагательными в роли именной части составного сказуемого пишется раздельно
d) НЕ и НИ с отрицательными местоимениями пишется слитно при отсутствии предлога
е) НЕ с краткими причастиями пишется раздельно
f) НЕ в конструкции с противопоставлением пишется раздельно

28. Правильный перенос сделан в словах: 
а) стра-нник
b) под-ъезд 
с) гва-рдия
d) по-единок
е) ма-йор
Вариант 5

1. Ударение поставлено правильно:
а) принялся'
b) назвала'
с) о'птовый
d) созданы'
е) а'лкоголь

1. Ударение падает на первый слог:
а) бармен 
b) квартал
с) эксперт
d) алкоголь
е) благовест

3. Ударение падает на первый слог:
а) включит 
b) вручат 
с) доложу 
d) испили
e) клеишь 
f) нанял
g) повторишь 
h) подняли 
i) продала 
j) прокляли

4. Пропущена буква Е в словах: 
а) одноим__нный
b) зат__кший 
с) двоеж__нство 
d) оп__ка 
е) фе__рия

5. Правильно построены словосочетания:
а) находиться в Гусь-Хрустальном 
b) жить в Каменец-Подольске 
с) виднеться за Москвой-рекой 
d) укрыться плащом-палаткой 
е) подготовиться к восьмому марту 
f) отдыхать в Сочах

6. Несклоняемыми существительными являются:
а) какаду 
b) галифе 
с) эйфория
d) харакири
е) жюри
f) гамаши

7. Простую форму сравнительной степени образуют прилагательные:
а) влажный 
b) блестящий 
с) бесконечный 
d) жадный 
е) могучий 
f) спелый

8. Падежные формы числительных употреблены правильно:
а) Прибыл поезд с двести шестьюдесятью пятью пассажирами.
b) Сбор дошел до двух тысяч триста семьдесят пять литров.
с) Расстояние измеряется восьмью тысячами семьюстами шестьюдесятью девятью километрами.

9. Нормативными являются формы 1 лица:
а) избегаю 
b) наврежу 
с) навредю 
d) дужу 
е) сознаваюсь

10. Форму 1 л. единственного числа будущего времени образуют глаголы:
а) бросить 
b) победить 
с) завязать 
d) убедить 
е) получить

11. Существительное компромисс управляет существительными предлогами: 
а) в
b) с
с) между 
d) по 
е) за
f) против

12.  Ненормативными являются слова, образованные от заимствований:
а) чатиться 
b) ксерануть 
с) сникерснуть 
d) забугорный 
е) обезножить

13. Архаизмами являются слова:
а) сей 
b) десница 
с) опричник 
d) тать 
е) боярин

14. Слово со значением «непринужденно-развязное поведение, наигранная смелость»:
а) корсаж 
b) кураж 
с) фураж 
d) фурор     
е) фанфарон

15. Лишним в синонимическом ряду является слово:
а) неуч 
b) невежа
с) профан 
d) невежда

16. Синонимами слова единый являются слова:
а) целостный 
b) целый 
с) единственный 
d) монолитный 
е) неделимый 
f) единичный

17. Тавтологичными являются словосочетания: 
а) свободная вакансия
b) новый файл
с) монументальный памятник 
d) хронометраж времени 
е) обыкновенное чудо

18. Эвфемизмами являются словосочетания:
а) непопулярные меры 
b) физическое устранение 
с) этническая чистка 
d) принять меры 
е) решительные меры

19. Правильно построены словосочетания:
а) лауреат награды 
b) лауреат премии 
с) лауреат грамоты 
d) лауреат медали 
е) лауреат конкурса

20. Правильно построены словосочетания:
а) форс-мажорные обстоятельства
b) цивильная одежда
с) вести себя цивильно
d) страна приняла тысячи иммигрантов
е) третье поколение эмигрантов

21. Установите соответствие между фразеологизмом и его источником:

	1. Библия
	А. в подметки не годится

	2. профессиональная терминология
	В. скелет в шкафу

	3. исторические события
	С. блудный сын

	4.
	D. вот тебе, бабушка, и Юрьев день



22. Используются для характеристики неопределенного состояния фразеологизмы:
а) между небом и землей
b) ни рыба ни мясо
с) в час по чайной ложке
d) как рыба об лед
е) ждать у моря погоды

23. Удвоенные согласные пишутся в словах:
а) ак(?)адемия 
b) бак(?)алавр 
с) эк(?)лектизм 
d) ак(?)омпанемент
е) каравел(?)а

24. Буква О пишется в словах:
а) р...зыскной 
b) возрождение 
с) з...ря
d) р...звесной 
е) грамотность

25. Удвоенная Н пишется в прилагательных:
а) жизнен(?)ый
b) длин(?)ый 
с) лошадин(?)ый 
d) ветрен(?)ый
e) серебрян(?)ый

26. Буква Е пишется в окончаниях слов: 
а) в планетари...
b) о революци...
c) по дорожк…
d) в ине…
е) в неб…

27. Написания не разумно, а глупо; не смелый, а трусливый; не правда, а ложь определяются правилом:
а) НЕ с глаголами пишется раздельно
b) НЕ в конструкции с противопоставлением пишется раздельно
с) НЕ с полными причастиями, при которых есть зависимые слова, пишется раздельно
d) НЕ с прилагательными в роли именной части сказуемого пишется раздельно
е) НЕ с краткими причастиями пишется раздельно

28. Правила переноса нарушены в словах:
а) ари-я 
b) ва-нна 
с) колл-едж 
d) сер-дце 
е) ре-волюция





Приложение 1. Оформление списка литературы
Книга одного автора
Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учёт: учебное пособие / Н.П.Кондраков. – М.: Инфра-М, 1997. – 560 с.
Книга двух авторов
Козырев, В.А. Вселенная в алфавитном порядке / В.А.Козырев, В.Д.Черняк. – СПб.: Изд-во РГПУ им. А.И.Герцена. 2000. – 129 с.
Книга трёх авторов
Агафонова, Н.Н. Гражданское право: учеб. пособие для вузов / Н.Н.Агафонова, Т.В.Богачёва, Л.И.Глушкова; под ред. А.Г.Калпина. – М.: Юристъ, 2002. – 542 с. 
Книга под заглавием (книга четырёх и более авторов; книга, не имеющая авторов)
Русский язык конца 20 столетия / отв. ред. Е.А.Земская. М.: Наука, 1996. – 203 с.
Многотомные издания. Издание в целом:
Гиппиус, З.Н. Сочинения: в 2 т. / З.Н.Гиппиус. – М.: Лаком-книга, 2001. – 2 т. – (Золотая проза серебряного века)
Отдельный том:
Казьмин, В.Д. Справочник домашнего врача. В 3 ч. Ч. 2. Детские болезни / В.Д.Казьмин. – М.: АСТ. 2002. – 503 с.
Диссертации:
Вишняков, И.В. Модели и методы оценки коммерческих банков: дис. … канд. экон. наук: 08.00.13 / И.В.Вишняков. – М., 2002. – 234 с.
Статья в периодическом издании:
О теории и практике спора / С.И.Поварнин // Вопросы философии. – 1990. - №3. – С. 63-90.
Езда по-европейски / С.Михайлов // Независимая газета. – 2002. – 17 июня. – С. 3.
Статья из сборника:
Комплимент: Коммуникативный статус или стратегия в дискурсе / Г.С.Двинянинова // Социальная власть языка: сб. науч. тр. / Воронеж. межрегион. ин-т общ. наук. – Воронеж, 2001. – С. 101-102. 
 
 
Приложение 2. Примеры оформления личной документации
Оформление заявления
Ректору ТГСХА 
профессору Абрамову Н.В.
Петрова Н.Н., 
студента 511группы 

Заявление
Прошу предоставить мне академический отпуск сроком на 1 год с 1 октября 2006 г. на основании справки № 576 от 15.09.06, выданной поликлиникой № 11 г. Тюмени.
 	Справка прилагается.


______________(подпись)
17 сентября 2006 г.


Оформление объяснительной записки
Директору АТИ
профессору Логинову Ю.П.
Смирновой Ю.Н.,
студентки 121группы

Объяснительная записка
	Я, Смирнова Юлия Николаевна, отсутствовала на занятиях по русскому языку и культуре речи с 5.03.07 г. по 12.04.07 г. по причине болезни.
	Справка прилагается.


____________(подпись) 
15 апреля 2007 г.


Оформление расписки
Расписка
	Я, Чернова Наталья Петровна, лаборант кафедры товароведения, получила в директорате МТИ 1(один) компьютер для использования на кафедре в течение месяца.

___________(подпись)
21 августа 2008 г.


Оформление доверенности
Доверенность
	Я, Григорьев Алексей Владимирович, студент 231 группы, доверяю Ивановой Анне Петровне, проживающей по адресу: г. Тюмень, ул. Республики, д. 98, кв. 7, паспорт: серия 71 76 № 987345, выдан УВД Центрального района г. Тюмени 10 марта 2007 г., получить мою стипендию за июнь 2007 г. в сумме 2100 (две тысячи сто) рублей.

____________(подпись)
1 июня 2007 г.
Подпись А.В.Григорьева удостоверяю
директор института ИБ и ВМ
К.А.Сидорова
1 июня 2007 г.
Печать



Орфоэпический минимум
(н) – слова с неподвижным ударением
(о) – слова, имеющие в косвенных падежах ударение на окончании
А    


1

агЕнт
адеквАтный (дэ)
акадЕмия (не дэ)
алкогОль
алфавИт
антЕнна (тэ)
апострОф
арбУз
асимметрИя
атЕизм (тэ)
афЕра
Б	
баловАть 
бант (н)
 бАрмен 
бассЕйн (сэ)
безнадЁжный 
бензопровОд
бижутЕрия (тэ) 
блокИрованный
блокИровать
блЮдо (н)
боль (н)
бомбардировАть
бОчковый 
бракОвщик
 брелОк (н)
 бряцАние
бряцАть
бурИть: бурИшь, бурИт 
бУфер
В
валовОй
вЕнзель 
вербОвщик
вероисповЕдание
верховЕнство
ветеринАрия
вЕчеря
взглянУть: взглянУ, 
взглЯнешь, взглЯнет
включИть: включИшь, включИт вместИть: вместИшь, вместИт вОзраст (н)
ворожеЯ 
вЫговор (н)
Г
газирОванный
газопровОд
гастронОмия
гЕрбовый
гладИльный
глушИть: глушИшь, глушИт 
горчИчник (шн)
госпитАльный
гофрирОванный
гофрировАть
гравирОванный
гравЕр
 гравЕрный 
графА (о)
 гренадЕр 
грунт (н) 
грязь (н)
Д
 двоежЕнец
дед (н)
декольтирОванный 
детектИв (дэ; тэ)
дефИс (дэ) 
диспансЕр (сэ)
добелА 
договОр, договОры
договорЕнность
договОрный
долбИть: долбИшь, долбИт 
дОпуск (н)
досУг (н) 
дочернА 
дремОта
духовнИк (о)
Е, Ё
еретИк 
ёмкостный
ёмкость (н)
Ж
жалюзИ
жгут (о)
жезл (о)
жЕлчь (допустимо жЁлчь)
жЕлчный (допустимо жЁлчный)
жерлО
жестянОй
житиЕ
З
завИдно
заглушИть: заглушИшь, заглушИт 
зАгнутый
задОлго
заЁм: зАйма, зАйму  (н)
заключить; заключИшь, заключИт
 законнорождЕнный
закУпорить
замаскировАть
 зАмкнугый
заморИть: заморИшь, заморИт запломбировАть
запломбирОванный 
заржАветь
засорИть: засорИшь, засорИт 
звониИть: звонИшь, звонИт 
знАмение 
зубчАтый
И
идентИчный (дэ)
избалОванный
Издали
изЫск (н) 
Иконопись
икс (н)
Индекс (дэ)
интервьЮ (тэ)
интерьЕр (тэ)
исключИть: исключИшь, исключИт 
исконИ
исповЕдание
испокОн
истЕкший (срок)
исчЕрпать
К
кабарЕ (рэ)
каймА (о)
кАмбала
кАпля (н)
карЕ (рэ)
катал О г
каучУк
кафЕ (фэ)
кафетЕрий (тэ)
кАшлянуть
квартАл
квАшение
кладовАя
клЕить: клЕю, клЕишь, клЕит коклЮш
комбАйнЁр
компьютер (тэ)
конЕчно (шн) 
костюмирОванный 
коттЕдж (тэ)
крапИва
красИвее
крАшение
крЕм (ре) (н)
крюк (о)
куб (н)
кУхонный
Л
лАзер (зэ)
лифт (н)
ломОта
лубОчный
М
манЕвры
мАркетинг
маркировАть
мастерскИ
медикамЕнт
мЕстность (н)
мизЕрный
мИнус (н)
модЕль (э)
мусоропровОд
Н
наждАк (о)
накренИть: 
накренИшь, накренИт намЕрение
нарОчно (шн)
некролОг
непочАтый
непроторЕнный
нефтепровОд
новорождЕнный
нормировАть
О
обеспЕчение
обетовАнный
облегчИть
обменЕнный
ободрИть
огнИво
оделИть: оделИшь, оделИт озлОбленный
омоложЕнный
опЕка
опломбировАть
оптОвый
осЕдлый (о)
освЕдомить, -ся
отключИть: 
отключИшь, отключИт 
открепИть: 
открепИшь, открепИт 
откУпорить
оценЕнный 
очЕчник (шн)
П
пантеОн (тэ)
паралИч
партЕр (тэ)
пепелИще
переместИть: переместИшь, переместИт 
пиццерИя
план (н)
планЁр (допустимо Е)
плЕсневеть
плод (о)
пломбирОванный
пломбировАть
побасЕнка
побелЕнный
пОвесть 
повторЕнный
подбодрИть
подключИть: подключИшь, подключИт 
подОгнутый
пОдпись (н)
подрОстковый
подсвЕчник (шн)
позвонИть: позвонИшь, позвонИт 
полк (о)
полосА 
посолЕнный
пОхороны: с похорОн, на похоронАх
пОчесть (н)
прАчечная (шн)
премировАние
премировАть
прИбыль (н)
приведЕнный
привезЕнный
приговОр
придАное
принесЕнный
принУдить
приободрИть
приобретЕние
приобретЕнный
приручЕнный
прищемИть: прищемИшь, прищемИт 
проведЕнный
проЕкт (э)
произведЕнный
прОповедь 
простынЯ
прОфиль (н)
прядИльный
пулОвер
пустЯчный (шн)
путепровОд
Р
разлучИть: 
разлучИшь, разлучИт 
разОгнутый
разОмкнутый
ракУшка
раскУпорить
расщеплЕнный
револьвЕр
релЕ (рэ)
ремЕнь (о)
реномЕ (ре, мэ)
рубЕж (о)
С
сабО
санитарИя
свезЕнный
свЁкла
свекОльный
сверлИть: сверлИшь, сверлИт свИтер (тэ)
сейф (се) 
сервИз (се)
сЕрвис (сэ)
сЕссия (се) 
сиротА 
скАтерть 
скворЕчник (шн)
склад (н)
сковородА 
скреплЕнный 
скрОенный 
скулА 
скУчно (шн) 
слИвовый 
слободА 
смолА 
снАдобье 
соболЕзнование
согбЕнный
сОгнутый 
созЫв (н)
сосредотОчение 
срЕдство (н) 
стАтуя
стеногрАфия
стЕржень (н)
стЕрлядь 
столЯр 
стопА (о) 
сторонА 
страхОвщик
строгАлыцик
ступнЯ (о) 
сцЕпленный
Т
табУ
тамОжня
танцОвщица
темп (тэ)
тендЕнция (тэ, дэ)
тЕннис (тэ)
тент (тэ)
теплопровОд
тЕрмос (тэ)
тигрОвый
тирАж (о)
торг, торгИ 
торЕц (о)
тропА 
трос (н)
трубопровОд
тУфля (н)
У
уведЕнный
увезЕнный
углубИть
УглублЕнный
уделИть: уделИшь, уделИт 
узаконЕние
украИнский
умЕрший
умнО
уморИть: уморИшь, уморИт унесЕнный
упрОчение
упрощЕнный
усугубИть
утИль (н)
утЮг (о)
уценЕнный
ущемИть: ущемИшь, ущемИт 
Ф
факсИмиле
фарфОр
фенОмен 
ферзь (о) 
фетИш 
филантрОпия
фонд (н)
формировАть
X
ходАтайство
ходАтайствовать
хозЯева
хОленый
холм (о)
хребЕт
христианИн
хрустАль (о)
Ц
ценовОй
цепОчка 
цЕрковь 
цитадЕль (дэ)
цыгАн
Ч
челн (о)
чИстильщик
Ш
шарф (н)
шассИ
шестернЯ (о)
шимпанзЕ (зэ) 
шофЕр (н)
шрифт (н) 
штАбель 
штЕмпель (тэ) 
штЕпсель (тэ) 
шторм (н) 
штраф (н) 
шут (о)
Щ
щавЕль 
щекА 
щелочнОй 
щит (о)
Э
Экскурс 
экспЕрт
экспЕртный 
экстрасЕнс (сэ)
эмалировАть 
юрОдивый
Я
язЫк (о)
яИчница (шн) 
ярЕм 
Ясли (н) 
ячмЕнь (о)





Орфографический минимум

аккуратный
аннотация
аннулировать
антрепренёр
алюминиевый
аплодисменты
аппарат
аппендицит
аппликация
артезианский
ассамблея
ассигнования
ассимиляция
ассистент
ассортимент
ассоциация
аттракцион
балласт
банальный
бандероль
безвозмездный
безмятежный
безработица
безукоризненный
брошюра
бюллетень
вакантный
вегетарианец
ветеран
взимать
виртуоз
витрина
военачальник
волеизъявление 
восшествие
впечатление галерея
галлюцинация 
генеалогия
геноцид 
гуманизм
дебютировать
деградация
дезертир
дезинфекция
дезинформация
декламация
демагогия
депрессия
дефект
дефицит
диапазон
дилетант
дирижёр
дискредитировать
дискриминация
директива
диссертация
диссонанс
дистиллированный
дрессированный
жестикуляция
животрепещущий
жокей
жонглировать
жюри
заведующий
здравствовать
зиждиться
игнорировать
идеология
идиллия
иждивенец
избиратель
иллюзия
иллюстрация
имитация
иммунитет 
импресарио 
импровизация 
индивидуализация
индивидуум
индифферентный
инициалы
инициатива
инкриминировать
инспирировать
инсценировать
интеллектуальный
интеллигент
интервью
инцидент
инъекция
ипподром
искусный
искусственный
искусство
кавказский
каламбур
каллиграфии
канонада
капитуляция
карикатура
кассационный
кассета
катастрофа
квинтэссенции
кибернетика
классификация
коллега
коллизия
коллоквиум
колония
колоннада
колорит
колоссальный
комментарий
коммерческий
коммуникация
коммюнике
компетенция
компиляция
компоновать
компостировать
компромиссный
конгресс
контингент
конфронтация
конъюнктура
корректность
корреспондент
коррупция
кристаллический
кристальный
легитимный
лицемерный
меморандум
мемориал
местничество
меценат
мировоззрение
мультипликация
мятежный
наваждение
налогоплательщик
нейтралитет
непререкаемый
номенклатура
нумерация
обелиск
обитатель
объявление
объяснение
одиозный
оппонент
ординарный
памфлет
панегирик
патология
периферия
плагиат
плюрализм
престиж
претендент
претенциозный
префектура
прецедент
привилегия
приоритет
прокламация
пропаганда
профанация
реминисценция
ренессанс
референдум
суррогат
трансатлантический
трансъевропейский
тривиальный
фарисейство
феноменальный цитадель
экзаменатор
экспрессия
экстравагантный
электрификация 
эликсир
энтузиазм
эскалация
эфемерный
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