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                ВВЕДЕНИЕ
В настоящих рекомендациях приводятся общие требования и правила составления библиографического описания документа, его части или группы документов: набор областей и элементов библиографического описания, последовательность их расположения, наполнение и способ представления элементов, применение предписанной пунктуации и сокращений.
Целью данного издания является оказание методической помощи студентам при составлении списка используемой литературы к дипломной работе.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Все библиографические описания источников в списке, прилагаемом к работе, должны составляться согласно ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила» и ГОСТ 7.80–2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления».
Сокращения в библиографии к научной работе возможны только те, что установлены ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила». Сокращения, не нормированные ГОСТом, возможны только при наличии соответствующего справочного аппарата.
Рекомендуется представлять единый список литературы (книги и статьи) к работе в целом. В этом случае каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы. 
   	Все записи в списке располагаются в алфавитном порядке авторов или заглавий (если авторов больше 3). 
Официальные издания выносятся в начало библиографических списков и располагаются по юридической силе. 
      	1. Международные нормативные акты.
      	2. Конституция.
   	3. Федеральные конституционные законы.
   	4. Постановления Конституционного суда.
   	5. Кодексы.
   	6. Федеральные законы.
   	7. Законы.
   	8. Указы президента.
   	9. Акты правительства:
          а) постановления;
          б) распоряжения.
   	10. Акты Верховного и Высшего арбитражного судов.
   	11. Нормативные акты министерств и ведомств:
      	  а) постановления;
      	  б) приказы;
      	  в) распоряжения;
      	  г) письма.
   	12. Региональные нормативные акты (в том же порядке, как и российские).
   	13. ГОСТы.
   	14. СНиПы, СП, ЕНИРы, ВНИРы и др.
   	Расположение внутри равных по юридической силе документов:    
 - по дате принятия. 
 Иностранные источники обычно размещают по алфавиту после перечня всех источников на языке научной работы.
 Принцип расположения в списке библиографических описаний источников – «слово за слово», записи рекомендуется располагать при совпадении первых слов – по алфавиту вторых и т.д., при нескольких работах одного автора – по алфавиту заглавий и т.д.
 Библиографические сведения в описании указывают в том виде, в каком они даны в источнике информации. Главным источником информации является титульный лист.
[bookmark: I]	Каждая запись о книге или статье – это краткая библиографическая запись, включающая в себя основные области описания:
1. Заголовок описания:
 	- фамилия автора, инициалы. Фамилия автора отделяется запятой от инициалов, в начало записи выносится только один - первый автор, все остальные авторы, в т.ч. и первый, повторяются в сведениях об ответственности.
2. Область заглавия и сведений об ответственности: -  название; 
- сведения, относящиеся к заглавию (сведения, уточняющие основное заглавие книги); 
-  сведения об ответственности (авторы, редакторы, составители). 
	3. Область издания:
-  сведения о повторности издания. 
	4. Область выходных данных:
- выходные сведения (место издания, название издательства, год издания). 
	5. Область физической характеристики:
-   количественная характеристика (сколько страниц в книге). 
	6. Область серии:
-  серия.
   	Каждой области описания, кроме первой и второй, предшествует знак точка и тире  ( . - ).
В конце библиографического описания  ставится точка.  
Например:
Аверченков, В. И.  Организационная защита информации : учеб. 
                   1                                                          2
пособие / В. И. Аверченков, М. Ю. Рытов. – 2-е изд.,  перераб. и доп.
                                                                                              3
 – Брянск : Изд-во БГТУ, 2006. – 207 с. – (Серия Организация и 
                              4                            5
технология защиты информации»).
                          6
[bookmark: I12][bookmark: II]	Если сведения для 2 и 3 областей библиографического описания берутся не с титульного листа, то они заключаются в квадратные скобки [ ]. 
Например:
Тезисы докладов 57-й научной конференции профессорско-преподавательского состава. / [под ред. С. П. Сазонова, И. В. Говорова]. - Брянск : Изд-во БГТУ, 2005. – Ч. 2. - 186 с.
         После составления пронумерованного списка литературы в основном тексте работы приводятся указания на источники цитат, которые помещают в квадратные скобки.
         Например:
[24, с. 44], что означает 24-й источник, стр. 44.
	Все рекомендации по оформлению списка литературы к дипломному проекту применимы и в курсовом проекте.



2. ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ
[bookmark: II1]1. ОПИСАНИЕ КНИГ
   	Книги одного, двух или трех авторов описываются под фамилией первого автора:
   	- книга одного автора:
Лагерев, А. В. Диагностика и дефектация подъемно-транспортного оборудования и крановых путей : учеб. пособие для вузов / А. В. Лагерев. – Брянск : Изд-во БГТУ, 2005. –  154 с.
   	Лукаш, Ю. А. Индивидуальный предприниматель без образования юридического лица / Ю. А. Лукаш. – М. : Книжный мир, 2002. –     457 с.
При параллельном заглавии (на русском и иностранном языке) заглавия отделяются друг от друга знаком = :
   	Шевелева, С. А.  English on Economics = Английский для экономистов : учеб. пособие для вузов по эконом. специальностям / С. А. Шевелева. - 2-е изд.,  перераб. и доп. - М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2005. - 415 с. 
Если книга переведена с языка, то это указывается в продолжение заглавия и отделяется двоеточием: 
   	Вэнс, Д. Синий мир : [пер. с англ.] / Д. Вэнс. - М. : ВЛАДОС, 2004. - 698 с.

         Если есть фамилия переводчика, то это указывается в сведениях об ответственности:

   	Ашервуд, Б. Азбука общения / Б. Ашервуд ; пер. с англ. И. Ю. Багровой, Р. З. Пановой ; науч. ред. Л. М. Иньковой. - М. : Либерия, 1995. - 173 с. 
   	- книга двух авторов:
   	вначале указывается фамилия первого автора, а за косой чертой перечисляются оба с инициалами перед фамилией:
  
   	1. Аверченков, В. И. Системы организационного управления : учеб. пособие / В. И. Аверченков, В. В. Ерохин. – Брянск : Изд-во БГТУ, 2006. – 207 с. – (Серия «Организация и технология защиты информации»).
   	2. Еникеев, М. И. Общая, социальная и юридическая психология: краткий энцикл. слов. / М. И. Еникеев, О. Л. Кочетков. - М. : Юридическая литература, 1997. - 447 с.
 	 3. Кауфман, К. И. Happy English : учеб. англ. языка для 7 кл. общеобразоват. учреждений / К. И. Кауфман, М. Ю. Кауфман. –     Обнинск : Титул, 2004. - 256 с.
  

 	- книга трех авторов:
вначале указывается фамилия первого автора, а за косой чертой перечисляются все три с инициалами перед фамилией:
 	 1. Титова, Т. А. Стандартизация в технике : учеб. пособие /                Т. А. Титова, О. А. Горленко, И. А. Стешкова. – Брянск : Изд-во БГТУ, 2003. –  143 с.
  	2.  Степин, В. С. Философия науки и техники : учеб. пособие для вузов / В. С. Степин, В. Г. Горохов, И. А. Розов. - М. : Гардарика, 1996. - 400 с. 
 	 3. Краснова, Л. П. Бухгалтерский учет : учеб. для вузов / Л. П. Краснов, Н. Т. Шалашова, Н. М. Ярцева. - М. : Юристъ, 2001. – 550 с. - (Homo faber).

- книги более трех авторов указываются под заглавием (названием) книги. После названия книги за косой чертой пишется фамилия одного автора и вместо следующих фамилий приводится слово                   [и др.]:

   	1. Система менеджмента качества (нормативно-техническая документация) : учеб. пособие / А. В. Лагерев [и др.] ; под общ. ред. О. А. Горленко, В. В. Мирошникова. – Брянск : Изд-во БГТУ, 2006. – 497с.
  	2.  Конфликтология : учебник / О. В. Аллахвердова [и др.] ; под ред.  А. С. Кармина. - СПб. : Лань, 2001. – 443 с.

           - книги, в которых не указан автор, указываются под заглавием (названием) книги. За косой чертой пишется фамилия редактора, составителя или другого ответственного лица.
     	На заглавие описываются коллективные учебники, монографии, сборники статей и т.п.:
   	1. Практический курс английского языка : 2 курс : учеб. для вузов / под ред. В. Д. Аракина. - 6-е изд., доп. и испр. - М. : ВЛАДОС, 2003. - 520 с.
  	2. Очерки общественной педагогики / под общ. ред. Б. В. Куприянова. – Кострома : Изд-во КГУ, 2004. - 104 с. 
   	3. Тезисы докладов 57-й научной конференции профессорско-преподавательского состава / [под ред. С. П. Сазонова, И. В. Говорова]. - Брянск : Изд-во БГТУ, 2005. – Ч. 2. - 186 с. 
Отдельный том многотомного издания описывается следующим образом:
  	 1. Фасмер, М. Этимологический словарь русского языка : в 4 т. / М. Фасмер. - М. : Просвещение, 1986. – Т. 1. - 831 с.
   	2. Брэм, А. Э. Жизнь животных.  В 3 т. Т. 2. Птицы / А. Э. Брэм ; обраб. для юношества по послед. нем. изд. под ред. А. М. Никольского - М. : Терра, 1993. - 324 с. 

                          2. ОПИСАНИЕ СОСТАВНЫХ ЧАСТЕЙ  
                              ДОКУМЕНТОВ
[bookmark: II2]   	1. При описании статей из журналов указываются автор статьи, ее название, затем за двумя косыми чертами - название журнала, в котором она опубликована, год, номер, страницы, на которых помещена статья.
   	- статья одного автора:
   	1. Казаков, Н. А. Запоздалое признание : повесть / Н. Казаков ; рис. Е. Спиридонова // На боевом посту. – 2000. – № 9. – С. 64–76 ;  № 10. – С. 58–71.
   	2. Васильев, Д. В. Новая форма декларации по налогу на прибыль организаций / Д. В. Васильев // Расчет. - 2002. - № 3. - С. 112-122.
  	- статья двух авторов:
   	Духон, А. Малый бизнес опасается поддержки / А. Духон,                        Е. Кравченко // Деловые люди. - 2002. - № 131. - С. 36-39

- статья трех авторов:
   	Керимов, В. Э. Управленческий учет и проблемы классификации затрат / В. Э. Керимов, С. И. Адумукас, Е. В. Иванова // Менеджмент в России и за рубежом. – 2002. - № 1. - С. 125-134.
 
- статья четырех и более авторов:
   	Хеджирование ценовых рисков с помощью опционных сделок /             Н. Г. Горохова [и др.] // Консультант. - 2002. - № 3. - С. 46-51.

    	2. При описании статей из газет указываются фамилии и инициалы автора, название статьи, название газеты, год, дата. Если газета имеет более 8 страниц, необходимо указывать номер страницы:
   
   	1. Краснопольская, И. Право на смерть : [эвтаназия] / И. Краснопольская // Российская газета. - 2002. - 26 марта. - С. 5.
 	 2.  Васильева, С. Налог на покупку иностранных денежных знаков / С. Васильева // Налоги. - 2002. – Февр. (№ 8). - С. 1-3.

         	3. При описании составных частей сборников научных трудов, материалов и тезисов докладов конференций указываются фамилия и инициалы автора, название статьи, косая черта, фамилия автора, затем две косые черты и библиографическое описание сборника с указанием страниц, на которых опубликована статья:

- одного автора:
      	1. Бураго, В.В. Использование инновационных технологий образования для повышения качества подготовки специалистов в сфере экономики / В. В. Бураго // Единое образовательное пространство славянских государств в 21 веке: проблемы и перспективы : материалы 2-й Междунар. науч.-практ. конф., 5-6 апр. 2006 г., г. Брянск / под ред. В. И. Аверченкова. – Брянск, 2006. – С. 404-405.
     	2. Попков, В. И. О формировании университетского комплекса / В. И. Попков // Тезисы докладов 57-й научной конференции профессорско-преподавательского состава / [под ред. С. П. Сазонова, И. В. Говорова]. - Брянск, 2005. – Ч. 2. – С. 113-115.

- двух авторов:
  	 1. Харченков, В. С. Повышение производительности процесса и качества нанесения мягких покрытий / В. С. Харченков, И. Д. Заикин // Качество поверхности : тез. докл. междунар. науч. семинара. – Брянск, 1995. – С. 55-57.
   	2. Аверченков, В. И. Разработка модели международной целевой интенсивной стажировки специалистов / В. И. Аверченко, М. С. Андронов // "Система непрерывного профессионального образования на базе университетских комплексов" (СНО - 2004) : сб. тр. междунар. науч.-практ. конф. 26 - 27 марта 2004 г., г. Воронеж / [редкол.: Я. Е. Львович и др.]. - Воронеж, 2004. – С. 143-149.

- трех авторов:
   	Боголюбов, А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением / А. Н. Боголюбов, А. Л. Делицын, M. Д. Малых // Вестн. Моск. ун-та. Сер. 3, Физика. Астрономия. – 2001. – № 5. – С. 23–25.

- более трех авторов:
   	Современные методики подготовки специалистов по защите информации в Брянском государственном техническом университете / В. А. Аверченков [и др.] // Единое образовательное пространство славянских государств в 21 веке: проблемы и перспективы : материалы 2-й Междунар. науч.-практ. конф., 5-6 апр. 2006 г., г. Брянск / под ред. В. И. Аверченкова. – Брянск, 2006. – С. 291-294.

[bookmark: II3]   		3. ОПИСАНИЕ ОФИЦИАЛЬНЫХ ИЗДАНИЙ
     	Если официальные издания опубликованы под тематическим или типовым заглавием, его приводят в описании в качестве основного заглавия:
     	Положение по бухгалтерскому учету «Условные факты хозяйственной деятельности» ПБУ 8/01 : утв. приказом М-ва финансов Российской Федерации от 28 нояб. 2001 г. № 96н // Российская газета. - 2002. - 12 янв. - С. 12.
     	В нормативных документах в качестве первого элемента приводят заголовок, содержащий наименование официального учреждения (организации):
   	Российская Федерация. Президент
   	Российская Федерация. Министерство финансов. Департамент финансирования государственного аппарата
   	Российская Федерация. Правительство. О лицензировании отдельных видов деятельности : постановление от 11 февр. 2002 г.               № 135 // Российская газета. - 2002. - 6 марта. - С. 7.
     4. ОПИСАНИЕ АВТОРЕФЕРАТА ДИССЕРТАЦИИ
   	Дергачев, К. В. Автоматизация моделирования каплеударной эрозии лопаточных аппаратов влажнопаровых турбин : автореф. дис. … канд. техн. наук / Дергачев Константин Владимирович. - Брянск, 2002. - 20 с. 
                      5. ОПИСАНИЕ РЕЦЕНЗИИ
   	Моряков, В. И. [Рецензия] // Вопросы истории. - 2001. - № 3. - С. 160-162. - Рец. на кн.: Человек эпохи Просвещения : сб. ст. / отв. ред. Г. С. Кучеренко. - М. : Наука, 1999. - 224 с.
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