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[bookmark: _Toc248162245]Введение
В период с 01.09.2010 г. по 21.11.2010 г. я проходил производственную практику в Инспекции федеральной налоговой службы №13 по Пермскому краю. Начальник отдела Аликина Галина Федоровеа. Руководителем практики был назначен старший специалист 3 разряда отдела анализа, отчетности и урегулирования задолженности – Зайцева Людмила Николаевна.
Федеральная налоговая служба (ФНС России) является федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет налогов и сборов, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет иных обязательных платежей.
От практики планировал получить профессиональное мышление и навыки в работе на предприятии. Подготовиться к самостоятельной трудовой деятельности. Развить и углубить навыков программирования. Изучить и освоить  методы и приемы эксплуатации автоматизированных информационных систем.
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1 Краткая характеристика предприятия (организации)
     Межрайонная ИФНС России № 13 по Пермскому краю (далее - Инспекция) является территориальным органом Федеральной налоговой службы и входит в единую централизованную систему налоговых органов. 
Инспекция находится в непосредственном подчинении Управления Федеральной налоговой службы по Пермскому краю (далее – УФНС). 
Основные функции:
1. контроль и надзор за соблюдением законодательства о налогах и сборах;
2. контроль за правильностью исчислений налогов и сборов;
3.  контроль полноты и своевременности внесения в соответствующий бюджет налогов и сборов, а также иных обязательных платежей;
4. контроль в сфере производства и оборота этилового спирта, спиртосодержащей, алкогольной и табачной продукции;
5. контроль за соблюдением валютного законодательства Российской Федерации в пределах компетенции налоговых органов.     
      В своей деятельности инспекция руководствуется Конституцией РФ, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента РФ и правительства РФ, международными договорами РФ, правовыми актами ФНС России, нормативно правовыми актами органов власти Пермского края и местного самоуправления. 


Рис1 - Логотип «ФНС»
[bookmark: _Toc248162247]1.1 Структура управления организацией
Начальник 
Седухин Анатолий Алексеевич

[bookmark: _Toc248162249]1.2 Перечень и состав групп персонала в подразделении
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1.Руководство      
В том числе: 
Начальник инспекции
Заместитель начальника инспекции
2.Отдел финансового и общего обеспечения
3. Юридический отдел
4. Отдел регистрации и учета налогоплательщиков 
5. Отдел работы с налогоплательщиками
6. Отдел информационных технологий 
7. Отдел ввода и обработки данных 
8. Отдел анализа, отчетности и  урегулирования задолженности  
9.Отдел камеральных проверок  
10. Отдел выездных проверок  
11. Отдел налогового аудита  
Каждый отдел состоит из определенного числа гражданских служащих. 



Таблица 1 – Функции Гражданских служащих Межрайонной ИФНС России № 13 по Пермскому краю:
	Наименование отдела
	Количество Служащих
	Основные функции

	Отдел финансового и общего обеспечения
	9
	Бухгалтерский учет, делопроизводство, безопасность, работа с корреспонденцией 

	Юридический отдел
	4
	Юридическое сопровождение деятельности инспекции

	Отдел регистрации и учета налогоплательщиков 
	6
	Регистрация сведений о налогоплательщиках, внесение изменений, работа ЕГРН. 

	Отдел работы с  налогоплательщиками 
	5
	Информационная работа с налогоплательщиками, прием документов, консультации налогоплательщиков.

	Отдел информационных технологий 
	5
	Программное обеспечение

	Отдел ввода и обработки данных
	6
	Ввод документов в базу данных

	Отдел  анализа, отчетности и урегулирования задолженности
	11
	Представление информации на вышестоящий уровень, формирование отчетности и информационного ресурса, взыскание задолженности, обеспечение процедур банкротства, работа по предоставлению права на реструктуризацию, зачеты, возвраты денежных средств из бюджетов.  

	Отдел камеральных проверок 
	19
	Проверка отчетности налогоплательщиков, доначисления по проверкам 

	Отдел выездных проверок 
	11
	Проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков.

	Отдел налогового аудита
	4
	Аудиторская проверка документов, работа по жалобам налогоплательщиков, внутренний аудит инспекции.



Гражданский служащий - гражданин Российской Федерации, взявший на себя обязательства по прохождению гражданской службы. Гражданский служащий осуществляет профессиональную служебную деятельность на должности гражданской службы в соответствии с актом о назначении на должность и со служебным контрактом и получает денежное содержание за счет средств федерального бюджета или бюджета субъекта Российской Федерации. 
Основы государственной гражданской службы регламентируются Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

 2 Состав программного обеспечения на предприятии
· Microsoft Windows XP Professional версия 2002 Service Pack 2
· Kaspersky Anti-Virus 6.0
· MS Office 2003
· Total Commander 0.9.0
· УРМ инспектор
.
[bookmark: _Toc248162252]3 Техническое обеспечение
Система ЭОД построена на многоуровневой системной архитектуре (используются два типа архитектуры – двухуровневая и трёхуровневая) и базируется на системном программном обеспечении корпорации Microsoft.
Уровень пользовательского интерфейса (клиентская часть) функционирует в MS Windows 9X (Windows 2000 Professional, Windows XP Professional), уровень данных опирается на MS SQL Server 2000, бизнес-уровень работает на основе технологии COM+.
Пользовательский интерфейс (клиентская часть) реализован с применением ActiveX – технологий. Клиентская часть системы, в смысле внутренней архитектуры, выполнена по принципу «Контейнер + ActiveX Document». «Контейнер» в Системе ЭОД называется «Универсальное рабочее место» (далее УРМ). УРМ обеспечивает пользователю интуитивно-понятный интерфейс для выбора режимов и подгрузки ActiveX документов, в виде которых реализованы практически все пользовательские режимы Системы ЭОД.
Лазерные принтеры на предприятии используются для распечатки документов, почти в каждом кабинете имеется свой принтер, а также имеются кассовые аппараты. Сканеры, ручные сканеры, принтеры и копиры широко используются на всем предприятии для работы.
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Информация хранится на сервере в виде архивов, баз данных, текстовых документов и документов специализированных расширений, имеются резервные копии сохраняемых файлов. Информация на предприятии защищена, по средствам антивирусов и иных зашитых программ.
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Практика прошла в одно мгновение, так как всегда было чем заняться, и работа была весьма разнообразной и интересной.
За время практики научился следующей работе:
· Заправка картриджей
· Ремонт ПК
· Установка ОС, драйверов и ПО
· Работе в специализированной программе
Многие навыки полученные мной в ЧПК  пригодились и я с уверенностью закрепил на предприятии, но не малым  ИФНС России №13 по Пермскому краю научила меня за что ей огромная благодарность. 
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Http://www.russianpost.ru
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Разработчик программы Филиал Федерального государственного унитарного предприятия 
«Главный  научно-исследовательский вычислительный центр 
Федеральной налоговой службы» 
в Приволжском Федеральном округе 
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