Лабораторна робота №9

Тема:  Робота з «гарячими» клавішами в ОС Windows.

Для кращої і зручнішої роботи у програмах Windows були розроблені так звані  «гарячі» клавіші.
Гарячі клавіші - набір клавіш, за допомогою яких можна швидко виконати деякі команди із арсенала програм, без допомоги миші. Більш за все використовуються в програмах, в яких використовується клавіатура як основний інструмент, наприклад Microsoft Word .
Комбінацію клавіш також можна визначити самостійно. Наприклад у програмі Word у головному меню назва кожного пункту містить підкреслені букви, при натисканні Alt та одночасному натисканні кнопки, яка відповідає підкресленій букві у меню на клавіатурі буде відкрите відповідне меню. Також у відкритому меню містяться у назві пункту підкреслені букви, при виконанні попередніх дій відбудеться дія, яка відповідає дії даного пункту меню. У сучасних комп’ютерах на клавіатурі міститься кнопка із логотипом Windows, після натискання цієї кнопки відкриється меню у якому містяться всі ярлики швидкого запуску певних програм, у цьому меню можна пересувати бар на потрібний пункт за допомогою кнопок із стрілками, при натисканні кнопки Enter виконається дія властива даному пункту. 

Гарячі клавіші Windows

Комбінація клавіш
Esc	                                                
Delete                                                     
F1	      
F2            
F3            
F5            
F10  

Alt + Tab  
Alt + F4     
Сtrl + S     
Ctrl + Esc  
Ctrl + X      
Num Lock + Мінус (-)   
Num Lock + Плюс (+)   
Ctrl + Alt + Delete
Комбінація гарячих клавіш
Ctrl + V
Ctrl + C
Ctrl + O
Ctrl + F
Ctrl + H
Ctrl + P
Ctrl + A
Ctrl + Z
Ctrl + N
Ctrl + B
Ctrl + I
Ctrl +U


Дії
Відміна команди
Видалення папки
Вивід контекстної довідки
Зміна видаленого значка
Відкрити панель пошуку файлів
Відновити зміст папки або вікна
В програмах - активізація рядів                                                                                         текстового меню
Перехід до наступного вікна. 
Вихід із програми
Збереження документів
Відкрити головне меню
Виділення в буфер
Згортання виділений папкою
Розгортання виділений папкою
Виклик диспетчера задач Windows
у Word
Вставити текст
Копіювати текст 
Відкрити файл
Найти
Замінити
Печать
Виділити весь текст
Відмінити дію
Створити новий документ
Включити режим напівжирних букв
Включити режим косих букв
Включити режим підкреслених букв


  «Гарячі» клавіші можна також встановити на запуск будь-якої програми. Тобто при натисненні цих клавіш буде запускатися певна програма. Для цього потрібно виділити ярлик програми і натиснути ПКМ. Після цього відкриваємо пункт Свойства і в підпункт Быстрый запуск вводимо комбінацію «гарячих» клавіш. Комбінація «гарячих» клавіш повинна починатися із клавіш Ctrl + Alt + … .                                
 Висновок: Отже я на цій лабораторній роботі навчився працювати з «гарячими»                    клавішами у ос Windows, що значно прискорює роботу із системою, дозволяє набагато швидше виконувати певні дії. 
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