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Вариант №1.

1.Архивная опись: функции, состав, правила составления.
2.Система НСА к архивным документам: дополнительные архивные справочники. 

Вариант №2

1.Правила составления описи дел по личному составу.
2.Классификация архивных справочников.

Вариант №3

1.Особенности составления описи дел личного происхождения.
2.Система каталогов архива: понятие, классификация.

Вариант №4

1.Методика составления архивной описи: описательная статья, справочный аппарат.
2.Организация исполнения социально-правовых запросов граждан.

Вариант №5

1.Составление указателей к архивной описи.
2.Предоставление архивных документов пользователям в читальном зале.

Вариант №6

1.Составление исторической справки к архивному фонду.
2.Понятие об архивном маркетинге.

Вариант №7

1.Правовые и нормативно-методические документы в работе архива организации.
2.Направления и цели использования архивных документов.

Вариант №8 

1.Информатизация архивного дела: понятие, объекты,  программный комплекс «Архивный фонд».
2.Информационное обеспечение пользователей:  виды запросов, порядок  исполнения тематических запросов.




Вариант №9.

1.Правовые и нормативно-методические документы в работе государственного архива.
2.Формы использования архивных документов:  экспонирование на выставках, публикация, использование в средствах массовой информации.

Вариант №10.

1.Повышение информативности архивных описей: усовершенствование и переработка 
Описи.
2.Учет использования архивных документов.

Вариант №11

1.Составление путеводителя по фондам архива: характеристика фонда, справочный аппарат.
2.Информационное обеспечение пользователей: инициативное информирование.

Вариант №12.

1.Виды архивных путеводителей.
2.Система научно-справочного аппарата к архивным документам: состав, причины построения, перспективы развития.

Вариант №13.

1.Квалификационные требования к работникам архива.
2.Каталогизация архивных документов: выявление, отбор и описание документной информации.

Вариант №14. 

1.Обеспечение сохранности аудиовизуальных документов.
2.Система научно-справочного аппарата к документам государственного архива.
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