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1. Выбор темы курсовой работы

    При выборе темы курсовой работы студент должен прежде всего руководствоваться собственным интересом с учетом будущей профессиональной деятельности. Список тем курсовых работ имеется на кафедре. Тема курсовой работы может быть как теоретической, так и практической. Наиболее желательный вариант - сочетание теоретической и практической части. Тема не должна быть слишком широкой (например, «Инфляция») или слишком узкой (например, «Функции денег»). Предпочтительнее выбрать тему проблемного, а не описательного характера. Тема согласовывается с руководителем и утверждается заведующим кафедрой.
    Желательно, чтобы курсовая работа стала основной выпускной квалификационной работы. 

2. Сбор материалов и составление библиографического списка

    После определения темы курсовой работы студент должен ознакомиться  со степенью ее разработанности в литературе. Этот процесс предполагает  следующие виды деятельности:
- углубленное изучение учебников и учебных пособий по разделам, посвященным теме исследования.
 Примечание. В список литературы  в курсовой работе эти источники включать только в том случае, если тема предполагает их непосредственный анализ (например, тема исследования: «Изложение проблем инфляции в учебной литературе»);
- ознакомление с научной литературой по избранной теме: работами крупных ученых (как минимум 2 работы), наиболее серьезными монографиями  (5-10 книг), журнальными (за последние 2-3 года) и газетными (за последний год) статьями, а так же Internet-источниками;
- изучение законодательных актов Российской Федерации, относящихся к теме курсовой работы;
- подборка статистического материала по теме курсовой работы (по мировой экономике, экономики России, Пермской области, г. Перми) на основе данных статистических организаций, публикуемых в статистических изданиях, научной литературе, периодической печати, в Internet-е 
Статистические материалы следует обработать. Абсолютные величины следует  перевести в относительные, показать динамику явления, изменения в структуре. Цифровые данные целесообразно свести в таблицы, построить диаграммы и графики. Затем весь этот материал следует проанализировать в тексте работы, сделать выводы. Следует указать источники статистических данных:
- составление библиографии. Каждый источник, который Вы собираетесь использовать при написании работы, следует сразу занести в библиографический список, причем правильно описав его (см. приложение 3).
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Приложение 3             

Образец оформления списка литературы

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ  ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ

Законодательные материалы

1. Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации [Текст] : [федер. закон : принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. – СПб. : Victory : Стаун-кантри, 2001. – 94, [1] с. ; 20 см. – На тит. л.: Проф. юрид. системы «Кодекс» . –  5000 экз. – ISBN 5-7931-0142-Х. 
2. …      

Статистические сборники

3.Экономическое и социальное положение Пермской области в 2001 году: Комплексный доклад / Пермский областной комитет государственной статистики. – Пермь, 2002. 
4.......
Книги

5. Методы формирования сценариев развития социально-экономических систем / [В.В. Кульба и др.] ; Рос. акад. наук, Ин-т проблем упр. им. В.А. Трапезникова. – М.: СИНТЕГ, 2004. – 291 с. : рис. – (Серия "Системы и проблемы управления")

СЕРИАЛЬНЫЕ И ДРУГИЕ ПРОДОЛЖАЮЩИЕСЯ РЕСУРСЫ
Газета

6. Дашковская О. Законодательная власть становится очень исполнительной / Ольга Дашковская  // Первое сентября. – 2005. – 18 окт. – С. 1.
Журнал
7. Добрецов Н.Л. «Треугольник Лаврентьева»: принципы организации науки в Сибири  / Н.Л.  Добрецов  //  Вестн.  Рос. акад. наук. – 2001. – Т. 71, № 5. – С. 428–436.
Электронные ресурсы

8. Научная библиотека // Российский государственный гуманитарный университет [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – М., cop. 1996–2005. – Режим доступа: http://www.rsuh.ru/section.html?id=677
9. …
 (
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Первая – номер главы, вторая – номер параграфа (см. приложение 2).
Содержание работы обсуждается с руководителем и утверждается  (одобряется) им.
    В заключении формулируются основные выводы по теме исследования, показываются, как достигнуты цели и решены задачи, поставленные во введении.
    В библиографическом списке следует выделить следующие разделы:
    1. Законы, законодательные и нормативные акты.
    2. Статистические материалы.
    3. Монографии.
    4. Журнальные и газетные статьи.
    5. Адреса в Internet’e.
Источники располагаются в алфавитном порядке. Нумерация источников - арабскими цифрами, сквозная (см. приложение 3).

4. Подготовка чернового варианта курсовой работы

    После изучения литературы и составления плана курсовой работы (включающего названия глав и параграфов), студент приступает к подготовке ее чернового варианта. При этом названия глав и параграфов, а также их количество могут быть скорректированы, по согласованию с руководителем, но тема не может быть изменена.
    В курсовой работе студент должен показать способность к анализу, самостоятельности суждений, умение делать выводы.
    Не допускается компиляция, т.е. переписывание используемых источников, либо прямое копирование  их из Internet’a .
    Если возникает необходимость привести цитату, либо статистические данные, то следует дать ссылку на источник. Первый способ. Ссылка  оформляется в виде двух чисел, разделенных точкой и заключенных в квадратные скобки, например, [6.53], где первое число 6 - номер источника в списке использованной литературы и источников, второе 53 – номер страницы в источнике. Второй способ заключается в том, что на каждой странице внизу делается сноска – источник. В тексте в конце или при данных над строкой ставится цифра (например: «государство 1»). Внизу в подстрочнике следует поставить данную цифру и привести библиографическое описание первоисточника с указанием номера страницы, по которой происходит цитирование. Например:
     1. Шумпетер Й.А. Теория экономического анализа: В 3 т.: Пер. с англ. - СПб.: экономическая школа, 2001. Т.1. с. 53.
    Черновой вариант работы представляется на проверку руководителю. По согласованию с ним, на этом этапе допускается любой способ оформления (рукопись, печатный вариант, дискета), однако требования руководителя выполняются неукоснительно.
     После проверки чернового варианта курсовой работы руководитель отмечает ее недостатки, которые необходимо устранить при подготовке ее окончательного варианта.





 (
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Приложение 1
         
Образец оформления титульного листа  курсовой работы


Министерство образования Российской Федерации
Пермский государственный педагогический университет
Кафедра экономики














КУРСОВАЯ РАБОТА
По…(название дисциплины)
Название темы





                                                    

ИСПОЛНИТЕЛЬ: студент  гр. 1232
И.А. Петров 
НАУЧНЫЙ  РУКОВОДИТЕЛЬ:
канд. экон. наук,
доцент В.В. Борисова 








Пермь 2009
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Листы курсовой работы скрепляются скоросшивателем и помещаются  папку, допустима  мягкая папка – скоросшиватель.

6. Защита курсовой работы

    Курсовая работа должна быть представлена на кафедру экономики не позже, чем за 10 дней до защиты и защищена в сроки, установленные деканатом. В противном случае студент может быть не допущен к сдаче экзаменов. 
    Конкретный срок защиты согласуется с научным руководителем. 
    На защите кроме руководителя могут присутствовать другие преподаватели, а также студенты.
    Защита состоит из следующих этапов: 
    - выступление студента продолжительностью до 10 мин.;
    - ответы на вопросы руководителя, а также всех присутствующих на защите;
    -оценка работы руководителем.
    В выступлении студент должен отразить следующие моменты:
    - обоснование выбора темы, ее актуальность;
    - обзор и характеристика использованных источников;
    - краткое изложение содержания работы в соответствии с ее планом;
    - выводы и рекомендации.

7. Оценка курсовой работы

    Оценка курсовой работы осуществляется на основе следующих критериев:
    - соответствие оформления работы требованиям;
    - соответствие содержания теме;
    - самостоятельность студента на всех этапах подготовки курсовой работы (выбор темы,      составления плана работы, сбор и анализ источников, изложение вопросов темы, формулирование выводов); 
- своевременность и четкость выполнения требований руководителя;
-качество выступления на защите;
-аргументированность ответов на вопросы в процессе защиты.
Оценка «отлично» ставится, если:
    а) работа оформлена в полном соответствии с требованиями;
    б)содержание работы раскрывает заявленную тему, в заключении имеется решение поставленных во введении задач;
    в)в работе на основе изучения широкого спектра разнообразных источников дается самостоятельный анализ  теоретического и фактического материалов;
    г)в работе содержатся элементы научного творчества, делаются самостоятельные выводы с серьезной аргументацией;
    д)на защите студент демонстрирует свободное владение материалом, знание теоретических подходов к проблеме, уверенно отвечает на основную часть вопросов.
 (
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Пояснительная записка

Курсовая работа является итогом самостоятельного изучения студентом одной из проблем экономической теории и представляет собой письменное изложение полученных результатов.
В процессе написания курсовой работы студент должен научиться находить, обобщать и анализировать информацию, сопоставлять различные точки зрения по изучаемой проблеме, делать самостоятельные выводы.
Курсовая работа выполняется под руководством научного руководителя, который утверждается заведующим кафедрой.
Подготовка курсовой работы состоит из следующих этапов:
- выбор темы;
- сбор материалов и составление библиографии;
- определение структуры и содержания работы;
- подготовка чернового варианта;
- подготовка окончательного варианта;
- защита.
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Приложение 4    

Образец оформления таблицы.

Таблица 1

Изменение показателей за период с 2000 по  2003 г.  

Показатель
2000
2001
2002
2003

Х1
65
52
45
40

Х2
17
13
12
10

Y
0.3
-
-
-

Z1
1400
1120
980
840

Z2
25
20
18
15

Z3
23
21
19
18



























 (
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 - это могут быть отдельные карточки или общий список.
 Целесообразно при изучении литературы делать записи (в т.ч. и с использованием компьютера). 
    Следует обратить внимание, что освоение процесса сбора материала, изучения и обработки источников является важной составляющей высшего образования. Поэтому студенту следует стремиться к наибольшей самостоятельности в этой области.
    При подборе источников следует пользоваться каталогами научных библиотек, библиографическими указателями в соответствии с проблемой своей курсовой работы. О выходе новых изданий можно узнать из ежедневника «Книжное обозрение».
    Наиболее основательными в области экономики журналами являются:
    - «Вопросы экономики»;
    - «Мировая экономика и международные отношения»;
    - «ЭКО»;
    - «Эксперт»;
    - «Деньги»;
    - «Финансы»;
    - «Вопросы статистики».
    Подборку статей по теме курсовой работы целесообразно начинать, используя последние за год номера журналов.

3. Структура и содержание курсовой работы

Этот этап осуществляется одновременно со сбором и изучением материалов по теме исследования. 
Курсовая работа состоит из следующих разделов:
- титульный лист;
- введение;
- основная часть;
- заключение;
- библиографический список  (список литературы и других источников);
- приложения. 
Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 1.
Во введении обосновывается актуальность темы курсовой работы, указываются  объект и предмет исследования, формулируются цели исследования, которые  конкретизируются в задачах исследования. Объем этой части работы – 1-2 страницы.
Основная часть  состоит из глав и параграфов, в которых раскрывается содержание курсовой работы. Количество глав – 1-2. Название главы должно быть кратким, содержательным и не повторять название самой курсовой работы.
 (
5
)Параграфов в главе не менее 2 и, желательно, не более 4. Названия параграфов раскрывают и конкретизируют содержание главы, но не повторяют ее названия. Объем параграфа  не может быть меньше 4-5 страниц. Параграф нумеруется двумя арабскими цифрами, разделенными точкой. 







Приложение 2

Образец оформления содержания курсовой работы


СОДЕРЖАНИЕ



ВВЕДЕНИЕ                                                                                                                 3-


ГЛАВА 1 Название главы                                                                                          n-
1.1 Название параграфа                                                                                              n-
1.2 Название параграфа                                                                                              n-
(и т.д.)



ГЛАВА 2  Название главы                                                                                         n-
2.1 Название параграфа                                                                                              n-
2.2 Название параграфа                                                                                              n-
(и т.д.)


БИБЛИОГРАФИЯ (СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ                                           n-
 ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ)

Приложения                                                                                                                 n-
















 (
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5. Оформление курсовой работы

    Курсовая работа оформляется на белой нелинованной бумаге формата А4 (210х297мм) объемом 30-40 страниц печатного текста (без Приложений).
Текст набран на компьютере  и отпечатан на принтере на одной стороне листа.
     Параметры страницы: поле верхнее - 20мм, поле нижнее - 20мм, 
поле левое – 30мм, поле правое – 10мм.
     Выравнивание текста производится по ширине, шрифт: Times New Roman.
Начертание: обычное. Размер:14. Красная строка: отступ на 10мм. Интервал между строк: 1,5.
      Нумерация сквозная арабскими цифрами. Титульный лист и содержание включаются в общую нумерацию, но номера на них не ставят.
     Заголовок таблицы начинается со слова “Таблица” и ее номера по порядку в правом верхнем углу. Нумеруются таблицы в пределах всей работы  арабскими цифрами. Название таблицы начинается с прописной буквы. Выравнивание: по центру. Интервал междустрочный: 1,5. Автоформат таблицы: сетка 1(см. приложение 4). В тексте таблица  выделяется одной пустой строкой до  и после таблицы.
Подпись к рисунку (графику) начинается со слова «Рис.» и  номера по порядку. Подпись располагается внизу. Рисунок в тексте выделяется одной пустой строкой до и после рисунка.
    Главы нумеруются  арабскими цифрами. 
    Номер параграфа состоит из номера главы и порядкового номера параграфа (цифры арабские),  разделенных точкой (см. приложение 2).
    Заголовки глав и параграфов следует печатать  с прописной буквы без точки  в конце, не подчеркивая. Заголовки глав печатаются размером 16, параграфов-14. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
Выравнивание по центру. Строку с названием  главы (параграфа) от строки с текстом отделяет одна строка. Каждую главу работы, а также введение, заключение, список литературы и приложение следует начинать с новой страницы.
    Библиографический список размещается в конце работы. Нумерация списка – сквозная             (см. приложение 3).
    Приложения нумеруются последовательно арабскими цифрами.
    Исправление ошибок. Обнаруженные ошибки  устраняются  путем наклеивания поверх ошибки (буквы, слова, части строки, строки) белой бумаги той же фактуры с новыми надписями, сделанными на принтере или от руки черной пастой (тушью) шрифтом, максимально приближенным к шрифту текста. Допускается использование специальных корректирующих средств (типа «Штрих»).
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    Не допускается :
    - более 3 исправлений на странице;
    -  заклеивание (закрашивания) более одной строки;
    - заклеивание (закрашивание) всего названия главы (параграфа).
Оценка «хорошо» ставится в случае:
- если при выполнении пунктов а); б) и д); отмечается недостаточность самостоятельного анализа;
    Оценка «удовлетворительно» ставится в случае, если при выполнении пунктов а) и б) и в целом правильном освещении вопросов темы отмечается:
    -слабая источниковая база, слабое знакомство с источниками;
    -отсутствие самостоятельного анализа литературы и фактического материала;
    -слабое знание теоретических подходов к решению проблемы и работ ведущих ученых в данной области;
    -неуверенная защита работы, отсутствие ответов на значительную часть вопросов.
    Оценка «неудовлетворительно» ставится:
    -если студент на защите не может аргументировать выводы, не отвечает на вопросы, т.е.  не владеет материалом темы. В этом случае назначается повторная защита.
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