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Дипломная работа: выполнение и защита

Дипломная работа – самостоятельное исследование выпускника социально-экономического факультета ИПП, обучающегося по специальности "Политология". Она является заключительным, итоговым этапом работы студента, обобщающим и актуализирующим приобретенные им за время обучения знания, умения и опыт, направленным на органическое сочетание практических и творческих навыков, учебной и научно-исследовательской работы студента.

1. Цели 

К числу основных целей дипломной работы относятся:
• закрепление и  расширение теоретических и практических знаний по избранной специальности и применение их при решении конкретных задач;
• дальнейшее развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой научного исследования, приобретение навыков анализа и обобщения результатов, полученных другими исследователями;
• выявление подготовленности студентов к самостоятельной работе в условиях современной государственной, политической и предпринимательской  деятельности, достижений науки, техники, культуры и коммуникации;
• сбор материалов по тематике научно-исследовательской работы профильной кафедры.

2. Задачи

Главными задачами данной формы обучения являются:
• научить студентов пользоваться приобретенными знаниями по общенаучным и специальным дисциплинам;
• проконтролировать умение подбирать необходимую учебную, научную, справочную литературу, периодику и работать с ними;
• привить навыки пользования научным инструментарием, а также правильного, в соответствии с существующими требованиями, оформления научной работы;
• выявить умение анализировать факты и явления общественно-политической жизни.

3. Выбор темы

Тематика дипломных работ разрабатывается выпускающей кафедрой, утверждается Советом института и оформляется приказом ректора вуза. Перечень тем ежегодно обновляется.
Студент вправе предложить свою тему дипломной работы для включения в общую тематику дипломных работ кафедры, если обоснует ее актуальность, научную и практическую значимость, а также целесообразность разработки в качестве темы дипломного сочинения. Предложенная студентом тема должна быть объектом исследования в рамках проблем политологии.
По просьбе студента и его научного руководителя кафедра может закрепить за студентом тему его ранее выполненной курсовой работы с включением ее в общую тематику дипломных работ, подлежащую официальному утверждению в установленном порядке.
Дипломные работы, выполненные вне утвержденной тематики, допуску к защите не подлежат.
Остановившись на определенной теме, студент согласовывает ее с научным руководителем, а затем подает заявление на имя заведующего кафедрой с просьбой утвердить тему. Правильный выбор темы предопределяет успех последующей работы дипломника.
Дипломная работа должна носить прикладной характер. Речь идет о том, чтобы умозаключения, выводы, обобщения и рекомендации, сделанные автором диплома, обладали новизной и практической значимостью.

4. Требования к содержанию работы

К содержанию дипломных работ предъявляются следующие требования методологического, организационного и методического характера.
Методологические требования:
а) актуальность темы;
б) обоснованность содержания, состоящая в  раскрытии темы, адекватном использовании исследовательских приемов, отражении единства теории и практики и т.п.;
в) соответствие учебным программам, а также профилю получаемой специальности автора диплома.
Требования методического характера:
а) определение темы работы с учетом научных интересов выпускника;
б) направленность тематики на исследование серьезных специальных научных проблем и решение практических задач;
в) комплексность постановки вопросов дипломной работы, предполагающая  вместе с тем направленность на углубленное изучение одного или нескольких аспектов.
Требования  организационного характера:
а) необходимость использования имеющихся общенаучных знаний, соответствующей литературы и компьютерной техники;
б) создание условий для использования результатов дипломных исследований в работе кафедры, соответствующих государственных и общественно-политических структур и организаций.





5. Структура дипломной работы

Логичное и полное раскрытие темы во многом зависит от четкого плана. Дипломная работа предполагает следующие структурные элементы: введение, основную часть (состоит из глав или разделов), заключение и список литературы.
Введение. Здесь обосновывается актуальность выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, формулируется объект и предмет исследования, указывается избранный метод (или методы) исследования, сообщается, в чем заключается теоретическая значимость и прикладная ценность полученных результатов, приводится характеристика источников для написания работы и краткий обзор имеющейся по данной теме литературы.
Таким образом, введение — очень ответственная часть научной работы, поскольку оно не только ориентирует исследователя в дальнейшем раскрытии темы, но и содержит все необходимые его квалификационные характеристики. Поэтому основные части введения к дипломной работе рассмотрим более подробно.
Актуальность – обязательное требование к любой научной работе. Поэтому вполне понятно, что введение должно начинаться с обоснования актуальности выбранной темы. В применении к научной работе понятие «актуальность» имеет одну особенность. Это то, как ее автор умеет выбрать тему и насколько правильно он эту тему понимает и оценивает с точки зрения своевременности и социальной значимости, характеризует его научную зрелость и профессиональную подготовленность.
Освещение актуальности должно быть немногословным. Начинать ее описание издалека нет особой необходимости. Достаточно в пределах одной-двух страниц компьютерного текста показать главное, из чего и будет видна актуальность темы. Чтобы читателю научной работы сообщить о состоянии разработки выбранной темы, составляется краткий обзор литературы, который в итоге должен привести к выводу, что именно данная тема еще не раскрыта (или раскрыта лишь частично или в ином аспекте) и потому нуждается в дальнейшей разработке.
Обзор литературы по теме должен показать основательное знакомство исследователя со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее созданное другими исследователями, определять главное в современном состоянии изученности темы.
Материалы такого обзора следует систематизировать в определенной логической связи и последовательности и потому перечень работ и их критический разбор не обязательно давать только в хронологическом порядке их публикации.
Поскольку научная работа обычно посвящается сравнительно узкой проблеме, то обзор работ предшественников следует делать только по вопросам выбранной темы, а не по проблеме в целом. 
Иногда автор работы, не находя в доступной ему литературе необходимых сведений, берет на себя смелость утверждать что именно ему принадлежит первое слово в описании изучаемого явления, однако содержанием дипломной работы  это не подтверждается. Разумеется, такие ответственные заключения можно делать только после тщательного и всестороннего изучения литературных источников и консультаций со своим научным руководителем.
От формулировки научной проблемы и доказательства того, что та часть проблемы, которая является темой данной работы еще не получила освещения в специальной литературе, логично перейти к формулировке цели предпринимаемого исследования, а также указать  конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с поставленной целью. Это обычно делается в форме перечисления: изучить, описать, установить, выявить, определить и т.д.
Формулировки задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав научной работы. Это важно также и потому, что заголовки таких глав рождаются именно от формулировок задач предпринимаемого исследования.
Обязательным элементом введения является формулировка объекта и предмета исследования. Объект — это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения. Предмет — это то, что находится в границах объекта.
Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Именно предмет исследования определяет тему научной работы, которая обозначается на титульном листе в  ее заглавии.
Обязательным элементом введения научной работы является также указание на методы исследования, которые служат инструментом в добывании фактического материала, являясь необходимым условием достижения поставленной в  работе цели.
Во введении описываются и другие элементы научного процесса. К ним, в частности, относят указание, на каком конкретном материале выполнена работа. Здесь дается характеристика основных источников получения информации (официальных, научных, литературных, библиографических), а также указываются методологические основы проведенного исследования.
В конце введения необходимо раскрыть структуру дипломной работы, т.е. перечислить ее структурные элементы и обосновать последовательность их расположения, далее указать обязательно:
Личный вклад соискателя.
Результаты исследования и выносимые на защиту положения разработаны автором дипломной работы лично и основаны на самостоятельных выводах по важнейшим теоретическим и практическим проблемам политической науки.
Другие авторы в проведении исследовании участия не принимали.

Главы. Основную структурную часть работы составляют главы. Здесь подробно рассматриваются методика и техника исследования и обобщаются результаты. Все материалы, не являющиеся насущно важными для понимания решения научной задачи, выносятся в приложения.
Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. Главы должны засвидетельствовать умение исследователя сжато, логично и аргументировано излагать материал, форма и содержание которого должны соответствовать требованиям, предъявляемым к печатным работам. Глав должно быть не менее двух. Каждая глава должна освещать самостоятельный вопрос изучаемой темы, а если глава разделена на разделы, то каждый раздел – отдельную часть этого вопроса. При написании глав и разделов следует добиваться сохранения логической связи между ними, последовательного перехода от одного раздела к другому внутри глав, от одной главы к другой. Содержание глав и разделов должно соответствовать их названиям. По объему они должны быть примерно равными между собой. Главы и разделы нужно завершать краткими  выводами.
Заключение. Завершает дипломную работу заключение (4-6 страниц). В нем делаются выводы по работе в целом, подводятся итоги всему исследованию, показывают ее актуальность, делаются практические рекомендации. В конечном счете, заключение констатирует степень реализации целей и задач, поставленных во введении, научно-теоретическую и практическую ценность выполненной дипломной работы.
Заключительная часть предполагает также наличие обобщенной итоговой оценки проделанной работы. При этом важно указать, в чем заключается ее главный смысл, какие важные побочные научные результаты получены, какие встают новые научные задачи в связи с проведением исследования. Заключительная часть, составленная по такому плану, дополняет характеристику теоретического уровня исследования, а также показывает уровень профессиональной зрелости и научной квалификации ее автора.
В некоторых случаях возникает необходимость подчеркнуть пути, целесообразность продолжения исследования темы, высказать своё видение форм и методов дальнейшего изучения, а также очередность задач, которые придется решать будущим исследователям.
Библиографический список. После заключения принято помещать библиографический список использованной литературы. Каждый включенный в такой список литературный источник должен иметь отражение в рукописи исследования. Если ее автор сделал ссылку на какие-либо заимствованные факты или цитирует работы других авторов, то он должен обязательно указать, откуда взяты приведенные материалы. Не следует включать в библиографический список те работы, которые фактически не были использованы.
Приложения. В конце работы могут быть помещены приложения. По содержанию они очень разнообразны. Это могут быть копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, производственные планы и протоколы, отдельные положения из инструкций и правил, ранее неопубликованные тексты, переписка и т.п. По форме они могут представлять собой тексты, таблицы, графики, карты.
Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например: «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста.
Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри»; оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки.


6. Выполнение дипломной работы

Процесс выполнения дипломной работы включает несколько основных этапов:
• выбор темы студентом и утверждение ее на кафедре;
• консультацию с научным руководителем;
• целенаправленное изучение рекомендованной литературы и самостоятельный поиск дополнительных  источников по теме;
• составление развернутого плана работы и согласование его с научным руководителем;
• сбор, изучение, анализ и обобщение  материала по теме;
• работу над черновым вариантом диплома;
• предоставление чернового варианта по частям в надлежащем виде научному руководителю;
• работу над рукописью с учетом замечаний, рекомендаций и правок руководителя;
• предоставление окончательного варианта дипломной работы в оформленном виде научному руководителю и рецензенту;
• предоставление дипломной работы на кафедру для принятия решения о допуске ее к защите;
• подготовка к защите: написание текста выступления, отбор необходимых материалов (схем, диаграмм, таблиц, иллюстраций для демонстрации во время защиты);
• защиту дипломной работы в ГЭК.

В календарном плане должны быть четко оговорены сроки предоставления научному руководителю первого варианта введения, отдельных глав, заключения и работы в целом для предварительного чтения и подготовки окончательного варианта дипломного сочинения. Следует оставить время для возможной правки отдельных частей  работы, вычитки и сверки цитат, библиографии и т.д.
Не реже одного раза в неделю, студент отчитывается перед научным руководителем о ходе работы над дипломом, консультируется по возникающим вопросам. Однако научный руководитель – не соавтор дипломного сочинения. Дипломная работа – это самостоятельный научный труд выпускника.









7. Оформление дипломной работы

Примерный объём дипломной работы определяется кафедрой, он уточняется научным руководителем с самим студентом. По гуманитарным дисциплинам объём дипломного сочинения обычно составляет 40-60 страниц компьютерного текста, включая приложения.
Дипломная работа может быть написана на русском или белорусском языках на стандартной белой бумаге формата А 4 четким почерком чернилами (пастой) одного цвета, либо напечатана на пишущей машинке или с помощью компьютерных средств. Текст дипломной работы должен быть переплетен или помещен в стандартную папку для дипломной работы.
При машинописном наборе текст печатают через два интервала на одной стороне бумажного листа формата А4 (210x297 или 203x288 мм). На одной странице должно быть напечатано 28 – 30 строк, каждая строка должна содержать 58 – 60 знаков (вместе с междусловными интервалами). Левое поле страницы – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 15 мм, нижнее – 20 мм. Абзац равен 5 ударам машинки. Каждая часть работы – введение, главы, заключение, список использованной литературы – начинается с новой страницы. Заголовки печатают прописными буквами полужирным шрифтом, с отступом от верхнего края страницы не менее 40 мм  и отделением от текста на 4 интервала.
При компьютерном наборе рекомендуется кегль 14 п., полуторный межстрочный интервал, гарнитура шрифта Times New Roman (либо кегль 12 п., двойной интерлиньяж, гарнитура Arial). Требования к полям и отступам – те же, что и при машинописном наборе.

1) Титульный лист. Первая страница называется титульным листом (номер страницы не указывается), на ней помещаются следующие сведения (сверху вниз, см. Приложение 1):
■ учреждение, учебное заведение, факультет, кафедра;
■ полное название темы;
■ фамилия, имя, отчество автора полностью;
■ научный руководитель: ученая степень, ученое звание его фамилия, имя, отчество;
■ место и год издания.
На второй странице помещают содержание работы.
2) Нумерация страниц. Производится арабскими цифрами в верхнем правом углу, без точки и тире. Нумеруются все страницы, кроме титульного листа, но всегда подразумевается, что титульный лист – страница номер 1.
3) Формулировка названия должна быть лаконичной, краткой, четкой, точно соответствовать содержанию работы.
4) Названия глав и параграфов не должны повторять названия сочинения.
5) Терминология. При употреблении специальных терминов соблюдают следующие правила:
• единообразие во всей работе: нельзя одним термином обозначать различные понятия и, наоборот, одинаковые понятия различными терминами;
• новые термины, вводимые автором, следует объяснять;
• употреблять иностранные слова и термины можно в случаях, когда:
а) они являются интернациональными, общепринятыми;
б) без них не обойтись при изложении научных фактов;
в) необходимо ознакомить читателя с новыми терминами, встречающимися в зарубежных  изданиях.


8. Рецензирование дипломной работы
		За месяц до защиты кафедра организует предварительную защиту дипломных работ. Защиту принимает комиссия в составе руководителя кафедры, научных руководителей, представителей ректората. Студент обязан к установленному кафедрой дню явится на предварительную защиту и доложить о её готовности. По результатам предварительной защиты студент в течении двух недель дорабатывает работу с учётом высказанных рекомендаций, замечаний и предложений.
	Завершенная работа представляется на кафедру, тщательно вычитанная, правильно оформленная и подписанная студентом и научным руководителем не позднее чем за пятнадцать дней до защиты. При наличии заверенных положительных отзыва научного руководителя и рецензии оппонента заведующий кафедрой решает вопрос о допуске студента к защите дипломной работы. В случае допуска работы к защите заведующий кафедрой на титульном листе дипломной работы накладывает резолюцию («допущена к защите» и ставит свою подпись. С этого времени дипломная работа  хранится на кафедре.
Рецензент назначается из числа профессорско-преподавательского состава вуза или ведущих специалистов по соответствующему профилю дипломной работы.
В отзыве научного руководителя и рецензии должны быть отмечены:
-- актуальность темы дипломной работы;
-- степень соответствия дипломной работы заданию;
-- логичность построения текста дипломной работы;
-- наличие в теме дипломной работы критического обзора литературы, полнота и последовательность анализа;
-- полнота описания методики проведенных исследований, изложение собственных теоретических результатов, оценка достоверности изложенных положений и данных;
-- практическая значимость дипломной работы, возможность использования полученных результатов;
-- недостатки и слабые стороны дипломной работы;
-- замечания по оформлению текста дипломной работы и стилю изложения материалов;
       -- оценка дипломной работы рецензентом осуществляется по десятибалльной системе.
Студент должен быть ознакомлен с отзывом научного руководителя и рецензией до защиты работы в ГЭК. Порядок защиты дипломной работы определяется Положением о Государственных экзаменационных комиссиях. 

9. Защита дипломной работы

Защита дипломной работы проводится на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии в соответствии с графиком, утвержденным ректором ИПП. Если, в силу определенных обстоятельств, студент не имеет возможности защищаться в назначенное время, он предоставляет комиссии заявление с просьбой перенести защиту, а также соответствующие объяснительные документы. Вопрос о переносе сроков защиты дипломной работы решается на заседании ГЭКа. Перед началом работы секретарь ГЭК передает Председателю ГЭК дипломные работы вместе с отзывами научных руководителей и рецензиями. Без отзывов и рецензий дипломные работы к защите не допускаются.
Порядок защиты:
• выступление автора дипломной работы,
• вопросы членов экзаменационной комиссии,
• выступление официального оппонента,
• заключительное слово выпускника.

После объявления председательствующим фамилии, имени и отчества дипломника, темы его работы студент приступает к защите своей работы. В течение 10-15 минут он обязан обосновать актуальность исследованной темы, охарактеризовать источниковую базу, кратко изложить содержание работы по главам, доложить о сделанных выводах и внесенных практических рекомендациях. Текст выступления лучше готовить заранее и согласовать его с руководителем. Следует подумать также над вопросами, которые могут быть заданы в ходе защиты. В связи с этим дипломнику надлежит повторно поработать над литературой, собрать дополнительные факты для сравнения и сопоставления, раскрыть причинно-следственные связи и закономерности. Заранее следует подготовить и иллюстративный материал: диаграммы, схемы, графики и т.д., которые могут понадобиться в процессе защиты.
После окончания выступления дипломника члены ГЭК, рецензент и все присутствующие могут задавать ему вопросы по существу защищаемой работы. Дипломнику желательно точно записать все задаваемые вопросы, после чего он может отвечать на них сразу, либо перед заключительным словом, если ему необходимо время для обдумывания своих ответов. Ответы должны быть четкими, исчерпывающими и по существу заданных вопросов.
Вслед за дипломником выступает рецензент, который кратко сообщает свое мнение о защищаемой работе, делает замечания, если считает нужным, о выступлении автора и его ответах на поставленные вопросы. Автор должен ответить на замечания рецензента, изложенные в письменном отзыве или устном выступлении, дать объяснение по поводу отмеченных недостатков сразу или в заключительном слове. Кроме рецензента, на защите дипломной работы по существу проведенного исследования, может выступить любой из присутствующих.
Защита дипломной работы завершается заключительным словом студента, в котором он может еще раз подтвердить или уточнить свою позицию по поднятым при обсуждении работы вопросам, ответить на вопросы и замечания выступивших, дать свою оценку помощи, оказанной научным руководителем и   т.д.
Результаты защиты дипломной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». Оценку большинством голосов выносит ГЭК на закрытом заседании. При вынесении оценки учитываются теоретический уровень и практическая значимость работы, широта ее источниковой базы, знание дипломником литературы, правильность постановки целей и задач исследования, самостоятельность и полнота их решения, оформление, а также умение студента доложить на защите суть своей работы и правильность ответов на заданные вопросы, умение отстаивать свою позицию, вести научную дискуссию.
Лучшие студенты могут быть рекомендованы в аспирантуру. При этом кафедра должна учитывать не только качество дипломной работы, но и успеваемость студента в течении всех лет учебы в вузе.
Дипломная работа после защиты хранится в вузе, в котором она выполнялась, на протяжении пяти лет.
 

Памятка
автору по оформлению научно-справочного аппарата дипломной работы

I
1. Нумерация рукописи должна быть порядковой (сквозной) - от первой (титульной) до последней страницы арабскими цифрами.
2. Таблицы нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы, номер размещается в левом верхнем углу под заголовком таблицы после слова "Таблица". Слова "Таблица" и заголовок начинаются с большой буквы, точка в конце заголовка не ставится. Заголовки граф таблицы начинаются с большой буквы, приводятся в единственном числе. Графу "№ п/п" включать не следует. На все таблицы должны быть отсылки в тексте работы. Таблицу необходимо размещать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается в первый раз, или на следующей странице. Источники, на основании которых составлена таблица, приводятся внизу таблицы.
3. Иллюстрации представляются в 2-х экземплярах размером 9 х12 см., портретов - 6х9 см., черно-белые, изготовленные на белой  глянцевой бумаге. На оборотной стороне 2-го экземпляра приводится текст подписей к ним и источники.
4. Века и тысячелетия даются римскими цифрами.
5. Список литературы и библиографические ссылки должны содержать все необходимые данные - фамилию автора, инициалы имени и отчества, название произведения, место издания, издательство, год издания, объем в страницах и др.
Библиографические данные должны точно соответствовать содержанию титульного листа издания.
При отсылке на произведение после упоминания о нем в тексте работы проставляется в квадратных скобках номер, под которым оно значится в библиографическом списке и, при необходимости, указываются и страницы, на которых содержатся используемые сведения [15, с. 4-5].
Материалы в списке использованной литературы и источников размещаются в последовательности упоминания их в тексте.



 II
Образцы оформления научно-справочного аппарата:

а) Примеры описания самостоятельных изданий

	Характеристика источника
	Пример оформления

	Один, два или три автора
	Котаў, А.І. Гісторыя Беларусі і сусветная цывілізацыя / А.І. Котаў. – 2-е выд. – Мінск: Энцыклапедыкс, 2003. – 168 с.

	
	Шотт, А.В. Курс лекций по частной хирургии / А.В. Шотт, 
В.А. Шотт. – Минск: Асар, 2004. – 525 с.

	
	Чикатуева Л.А. Маркетинг: учеб. пособие / Л.А. Чикатуева, 
Н.В. Третьякова; под ред. В.П. Федько. – Ростов н/Д: Феникс, 2004. – 413 с.

	
	Дайнеко, А.Е. Экономика Беларуси в системе всемирной торговой организации / А.Е. Дайнеко, Г.В. Забавский, М.В. Василевская; под ред. А.Е. Дайнеко. – Минск: Ин-т аграр. экономики, 2004. – 323 с.

	Четыре и более авторов
	Культурология: учеб. пособие для вузов / С.В. Лапина [и др.]; под общ. ред. С.В. Лапиной. – 2-е изд. – Минск: ТетраСистемс, 2004. – 
495 с.

	
	Комментарий к Трудовому кодексу Республики Беларусь 
/ И.С. Андреев [и др.]; под общ. ред. Г.А. Василевича. – Минск: Амалфея, 2000. – 1071 с.

	
	Основы геологии Беларуси / А.С. Махнач [и др.]; НАН Беларуси, Ин-т геол. наук; под общ. ред. А.С. Махнача. – Минск, 2004. – 391 с.

	Коллективный автор
	Сборник нормативно-технических материалов по энергосбережению / Ком. по энергоэффективности при Совете Министров Респ. Беларусь; сост. А.В. Филипович. – Минск: Лоранж-2, 2004. – 393 с. 

	
	Национальная стратегия устойчивого социально-экономического развития Республики Беларусь на период до 2020 г. / Нац. комис. 
по устойчивому развитию Респ. Беларусь; редкол.: 
Л.М. Александрович [и др.]. – Минск: Юнипак, 2004. – 202 с.

	
	Военный энциклопедический словарь / М-во обороны Рос. Федерации, Ин-т воен. истории; редкол.: А.П. Горкин [и др.]. – М.: Большая рос. энцикл.: РИПОЛ классик, 2002. – 1663 с.

	Многотомное издание
	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – 6 т.

	
	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3: Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVII–XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с.; Т. 4: Беларусь у складзе Расійскай імперыі (канец XVIII–пачатак XX ст.) / М. Біч [і інш.]. – 2005. – 518 с.

	
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск: Беларус. навука, 2001. – 3 т.

	Отдельный том в многотомном издании
	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3: Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVII–XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с. 

	
	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 4: Беларусь у складзе Расійскай імперыі (канец XVIII–пачатак XX ст.) / М. Біч [і інш.]. – 2005. – 518 с.

	
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск: Беларус. навука, 2001. – Т. 1: Вершы, паэмы, пераклады, наследаванні, чарнавыя накіды. – 751 с.

	
	Российский государственный архив древних актов: путеводитель: 
в 4 т. / сост.: М.В. Бабич, Ю.М. Эскин. – М.: Археогр. центр, 1997. – Т. 3, ч. 1. – 720 с.

	Законы и законодательные материалы
	Конституция Республики Беларусь 1994 года (с изменениями и дополнениями, принятыми на республиканских референдумах 
24 ноября 1996 г. и 17 октября 2004 г.). – Минск: Амалфея, 2005. – 48 с.

	
	Конституция Российской Федерации: принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г.: офиц. текст. – М.: Юрист, 2005. – 56 с.

	
	О нормативных правовых актах Республики Беларусь: Закон Респ. Беларусь от 10 янв. 2000 г. № 361-3: с изм. и доп.: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 59 с.

	
	Инвестиционный кодекс Республики Беларусь: принят Палатой представителей 30 мая 2001г.: одобр. Советом Респ. 8 июня 2001 г.: текст Кодекса по состоянию на 10 февр. 2001 г. – Минск: Амалфея, 2005. – 83 с.

	Сборник статей, трудов
	Информационное обеспечение науки Беларуси: к 80-летию со дня основания ЦНБ им. Я.Коласа НАН Беларуси: сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Центр. науч. б-ка; редкол.: Н.Ю. Березкина (отв. ред.) [и др.]. – Минск, 2004. – 174 с.

	
	Современные аспекты изучения алкогольной и наркотической зависимости: сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Ин-т биохимии; науч. ред. В.В. Лелевич. – Гродно, 2004. – 223 с.

	Сборники без общего заглавия
	Певзнер, Н. Английское в английском искусстве / Н. Певзнер; пер. О.Р. Демидовой.  Идеологические источники радиатора “роллс-ройса” / Э. Панофский; пер. Л.Н. Житковой. – СПб.: Азбука-классика, 2004. – 318 с.

	Материалы конференций
	Глобализация, новая экономика и окружающая среда: проблемы общества и бизнеса на пути к устойчивому развитию: материалы
7 Междунар. конф. Рос. о-ва экол. экономики, Санкт-Петербург,
23–25 июня 2005 г. / С.-Петерб. гос. ун-т; под ред. И.П. Бойко
[и др.]. – СПб., 2005. – 395 с.

	
	Правовая система Республики Беларусь: состояние, проблемы, перспективы развития: материалы V межвуз. конф. студентов, магистрантов и аспирантов, Гродно, 21 апр. 2005 г. / Гродн. гос.
ун-т; редкол.: О.Н. Толочко (отв. ред.) [и др.]. – Гродно, 2005. – 
239 с.

	Инструкция
	Инструкция о порядке совершения операций с банковскими пластиковыми карточками: утв. Правлением Нац. банка Респ. Беларусь 30.04.04: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 23 с.

	
	Инструкция по исполнительному производству: утв. М-вом юстиции Респ. Беларусь 20.12.04. – Минск: Дикта, 2005. – 94 с.
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