ТРЕБОВАНИЯ К РЕФЕРАТУ
Реферат (от лат. referre – докладывать, сообщать) – изложение в письменном виде содержания литературы по определенной теме.
Реферат – это один из видов самостоятельной научно-исследовательской работы студентов высших учебных заведений. Работая над рефератом, учащийся должен: 
раскрыть суть исследуемой проблемы,
привести различные точки зрения по теме, 
изложить собственные взгляды по рассматриваемому вопросу. 
Содержание реферата должно быть логичным. Изложение материала, как правило, носит проблемно-тематический характер. Тематика рефератов определяется преподавателем, но в определении темы инициативу может проявить и студент.
Прежде чем выбрать тему реферата, студенту (автору) необходимо выявить свой интерес, определить над какой проблемой он хотел бы поработать, более глубоко ее изучить.
Объем реферата может колебаться в пределах 15-25 печатных страниц; все приложения к работе не входят в ее объем. Реферат должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры изложения. Обязательно в реферате должны иметься ссылки на используемую литературу.
Примерные этапы работы над рефератом:
1. Выбор темы.
2. Подбор и изучение литературы по теме (как правило, при разработке реферата используется не менее 6 – 10 различных источников). Учебники в качестве источников не рассматриваются. Обязательно использование материалов периодической печати – статей специализированных изданий.
3. Обработка и систематизация найденной информации.
4. Составление плана реферата.
5. Написание реферата.
6. Публичное выступление (защита) с результатами исследования.
Оформление реферата:
1. Реферат печатается на листах формата А 4. Печатный текст должен соответствовать следующим требованиям: 
2. Шрифт Times New Roman, кегль  №14, полуторный интервал, отступ 1,25 (абзац). 
3. Поля: левое – 2,5 см, правое, верхнее и нижнее по 2 см. 
4. Страницы нумеруются начиная со второй (оглавление) по центру на нижнем поле.
5. Все заголовки по центру.
6. Заголовки ГЛАВ, СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ заглавными буквами. Точку в конце названий не ставьте.
7. Знаки препинания необходимо ставить после ссылок. Пример: [1], [1]; [1].
8. Рисунки подписываются внизу по центру, 12 шрифтом




Рис. 1.1. Название (точка в конце не ставится)
9. Приложения нумеруются заглавными буквами русского алфавита (А, Б, В и т.д.).
10. Формулы. Оформление ТОЧНО ТАК ЖЕ КАК ЗДЕСЬ, кроме ссылок (они у вас свои):
 (
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где
М – объем бурения в метрах;
Тр – затраты времени на собственно бурение, работы сопутствующие бурению, монтаж – демонтаж и перевозка;
Тсм – количество смен в месяц при выбранном режиме работ;
Прасч. – расчетная производительность.
11.  Таблицы (ОФОРМЛЯЙТЕ В ТОЧНОСТИ КАК ЗДЕСЬ). Если таблица переносится на другой лист, то пишите Продолжение табл. 2.1 в правом верхнем углу или Окончание табл. 2.1, если она заканчивается на данном листе: 
Таблица 2.1
Социальное страхование в сравнении с другими элементами социальной защиты
	Критерии сравнения
	Государственное социальное обеспечение
	Социальное страхование
	Личное страхование

	
	
	
	

	
	
	
	




Структура реферата:
· Титульный лист. На титульном листе: первая строка - МИНОБРНАУКИ РОССИИ вторая строка – название вуза, третья строка – название вуза.
· Содержание. В нем последовательно излагаются названия пунктов реферата, указываются страницы, с которых начинается каждый пункт.
· Введение. Объем от 1 до 1,5 страниц. Во введении формулируется суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор темы, ее актуальность, указываются цель (цель исследования – то, что в конечном итоге необходимо выяснить изучая тему (примерные формулировки: выявить особенности (сущность)…провести сравнительный	анализ и определить…; определить основные (характерные) черты …; обозначить (выявить) специфику явления и т.п.) и задачи (задачи исследования – это средства достижения цели. Например, - подобрать и изучить литературу по теме; провести аналитический обзор литературы; проанализировать …; осветить …; исследовать …; рассмотреть процесс (явление) ит.п.) работы над рефератом, дается характеристика используемой литературы  (например, «При изучении данной темы мной была изучена литература …, в которой рассмотрены (представлены) … В наибольшей степени проблема (вопрос) освещены в  … (книге, статье, монографии и т.п.)»).
· Основная часть состоит из глав (на менее двух, но не более четырех). Каждая глава начинается с новой страницы и, доказательно рассматривая отдельную проблему или одну из ее сторон, является логическим продолжением предыдущей главы; в основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы.
· Заключение. В нем подводятся итоги работы над темой, делаются выводы в соответствии с целями, поставленными во введении, предлагаются рекомендации по изучению данной проблемы.
· Список литературы выполняется в соответствии со стандартами написания библиографических данных в алфавитном порядке.
По усмотрению преподавателя рефераты могут быть представлены на семинарах, научно-практических конференциях, а также использоваться как зачетные работы по пройденным темам.
При оценивании работы, проведенной студентом, преподаватель использует следующие критерии:
· соответствие содержания реферата выбранной теме;
· глубина проработки материала;
· правильность и полнота использования источников;
· соответствие оформления реферата стандартам.
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