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       ВВЕДЕНИЕ

Работа государственных, региональных, муниципальных, внутрифирменных органов управления в современных условиях хозяйствования требует умения творчески мыслить, свободно ориентироваться в конкретных социально-экономических ситуациях, рационально решать управленческие проблемы соответствующих уровней. Навыки творческой работы приобретаются студентом в течение всего периода обучения в университете, завершается этот процесс дипломным проектированием, в процессе выполнения которого студент должен проявить способности решать актуальные производственные задачи, умение обосновать и защитить проектные решения в Государственной аттестационной комиссии.
Развитие и функционирование государства в целом, регионов и муниципальных образований, предприятий и организаций требует наряду с обоснованием стратегических программ умения управлять финансовыми потоками для  осуществления  этих программ. На государственном уровне это формирование и реализация федеральных и региональных сводных финансовых планов и бюджетов. На муниципальном уровне - соответственно формирование и исполнение сводных финансовых планов и бюджетов  районов и городов. На уровне предприятий - формирование и реализация финансовых планов предприятий.
Рыночные отношения требуют обоснования направлений  совершенствования банковской  и налоговой систем, страхового дела.
Успешная защита дипломной работы служит основанием для присвоения студенту квалификации экономиста по специальности 080105.65 «Финансы и кредит».
Разработанные методические указания предназначены для использования студентами в процессе дипломного проектирования, а также руководителям и рецензентам дипломных работ, членам Государственных аттестационных комиссий с целью выработки единых требований к разработке и оценке дипломных работ.
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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
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Дипломное проектирование имеет целью:
· систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и применение этих знаний при решении конкретных экономических и социальных задач в рыночных условиях;
· развитие навыков самостоятельной работы с учетной, статистической и плановой документацией, методическими материалами и литературой;
· освоение методики анализа, исследования, экспериментирования при решении разрабатываемых в дипломной работе задач;
· овладение навыками самостоятельной практической работы в сложных условиях рыночной экономики.
При постановке и решении конкретных производственных задач в дипломной работе студент обязан:
· правильно применять теоретические положения гуманитарных, социально-экономических, естественнонаучных и специальных дисциплин;
· использовать современные методы технико-экономического анализа, экономико-математические методы и модели, электронно-вычислительную технику;
· грамотно выполнять технические и экономические расчеты;
· применять передовые достижения отечественной и зарубежной науки и техники и обосновывать экономическую целесообразность их внедрения.
Дипломная работа, будучи квалификационной работой студента, должна носить системный характер, т.е. содержать характеристику, анализ и комплексное решение вопросов экономики, организации, планирования, управления производством, техники и технологии, включать элементы научного исследования.
Дипломная работа разрабатывается на конкретном материале органов управления, предприятий и организаций и должна содержать решение актуальных социально-экономических, финансово-экономи-ческих и иных задач.
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Организацию дипломного проектирования и его контроль осуществляет выпускающая кафедра, которая проводит следующую работу:
·  разрабатывает типовую тематику дипломных работ в соответствии со специальностями и специализациями;
·  назначает преподавателя, ответственного по кафедре за организацию дипломного проектирования по специальностям;
·  рассматривает и представляет к утверждению кандидатуры руководителя дипломной работы и консультантов;
·  обеспечивает дипломника имеющейся методической документацией;
·  содействует дипломнику в получении дополнительных материалов на предприятии;
·  осуществляет систематический контроль за работой дипломника;
·  проводит нормоконтроль дипломных работ;	
·  организует (при необходимости) предварительную защиту работы.
В основные обязанности ответственного по кафедре за организацию дипломного проектирования входит:
· организация закрепления за дипломниками тем и руководителей работ;
· подготовка данных для приказа об утверждении тем и руководителей работ;
· подготовка данных для приказа о преддипломной практике;
· организация утверждения заведующим кафедрой заданий на дипломное проектирование и их выдача студентам;
· подготовка списка рецензентов для утверждения деканом;
· подготовка стенда о степени готовности дипломных работ (пофамильно);
· подготовка (при необходимости) собрания дипломников в ходе дипломного проектирования;
· организация (при необходимости) предварительной защиты дипломных работ;
· подготовка (при необходимости) методического семинара по дипломному проектированию с руководителями дипломных работ.
Нормоконтроль осуществляет специально выделенное лицо из преподавательского состава кафедры. Для прохождения предварительного нормоконтроля дипломник представляет на кафедру электронную версию диплома, при повторном нормоконтроле – распечатанный непереплетенный вариант дипломной работы. После подписи нормоконтролером титульного листа дипломная работа переплета-ется.
Дипломное проектирование осуществляется в соответствии с календарным графиком (приложение А). В соответствии с графиком дипломник отчитывается перед кафедральной комиссией о ходе выполнения аналитической и проектной частей дипломной работы.
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Типовая тематика работ подготавливается выпускающей кафедрой заблаговременно. При составлении перечня тем на новый учебный год за основу принимается типовая тематика дипломных работ (приложение Б). Кроме того, учитываются предложения предприятий - баз преддипломной практики с формулировками актуальных для предприятий тем.
Окончательно отобранная конкретная тематика дипломных работ обсуждается на заседании выпускающей кафедры, утверждается заведующим кафедрой и оформляется на специальном стенде для ознакомления студентов-дипломников.
При формировании тематики дипломных работ необходимо учитывать возможность получения дипломником исходных данных на объекте проектирования.
Тема дипломной работы должна отражать особенности подготовки студента по избранной специальности и специализации, соответствовать запросам и нуждам являющегося базой преддипломной практики предприятия,  на котором студенту будет предоставлена работа по специальности.
Важнейшие требования к тематике и содержанию дипломных работ:
· выделить и четко охарактеризовать проблему (задачу), имеющую место в деятельности объекта и (или) системы управления, в практике хозяйственной и общественной деятельности;
· охарактеризовать теоретические положения и существующие методы решения проблемы (задачи) в соответствии с имеющейся отечественной или переводной научно-методической литературой;
· проанализировать опыт решения проблемы (задачи) на передовых предприятиях в организациях, регионах, институтах государственной власти в соответствии с объектом и предметом дипломирования и выделить позитивные моменты, рекомендуемые для использования;
· показать, как теоретико-методические положения и опыт предшественников могут быть использованы в деятельности исследуемого объекта или системы;
· при необходимости и возможности предложить собственные эффективные решения проблемы.
В конечном счете в дипломной работе должно быть обеспечено необходимое воплощение теоретико-методических положений в деятельности объекта (системы), правового института, органа власти 
и т.д.
Студенты, не имеющие договора с предприятием о предоставлении выпускнику работы по специальности, тему дипломной работы формулируют, ориентируясь на примерную тематику дипломных работ по специализациям обучения, имеющуюся на кафедре. Базовое предприятие студент очной формы обучения находит самостоятельно по согласованию с выпускающей кафедрой. Студент может предложить свою тему, обосновав целесообразность ее разработки.
С учетом способностей студента и его склонности к научно-исследовательской деятельности тема дипломной работы может иметь научно-исследовательскую направленность.
Название темы дипломной работы должно быть четким и отражать суть работы. В названии должен быть указан объект, где выполняется дипломная работа - например, «Финансовый менеджмент и направления его совершенствования (на примере/на материалах ЗАО «Протон»)».
Дипломные работы могут быть индивидуальными и групповыми (комплексными). Комплексная работа представляет собой разработку сложной темы несколькими студентами на одной кафедре. Каждый студент разрабатывает отдельные составные части темы.
Студенты, разрабатывающие дипломную работу на базе практики, представляют на выпускающую кафедру гарантийное письмо своего предприятия. В письме, подписанном одним из его руководителей, подтверждается заинтересованность предприятия в теме дипломной работы и дается обязательство обеспечить дипломника необходимыми для разработки дипломной работы материалами (приложение В).
В соответствии с графиком выполнения дипломной работы выбор тем должен осуществляться до начала преддипломной практики. Темы дипломных работ закрепляются за всеми студентами на основе письменного заявления (приложение Г) и утверждаются приказом по университету. После издания приказа изменение темы, как правило, не допускается. Порядок изменения темы после утверждения приказом предусматривает написание заявления на имя ректора с указанием достаточно веских причин и включение указанных изменений в приказ по университету.
Студент-дипломник совместно с руководителем дипломной работы составляет задание на дипломную работу (приложение Д). Задание составляется в двух экземплярах, один из которых сдается на кафедру, а второй остается у студента и после завершения проектирования включается в дипломную работу.
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Для непосредственного руководства работой дипломника приказом ректора утверждается руководитель работы (как правило, преподаватель или научный сотрудник института). Руководителем дипломной работы может быть также опытный высококвалифицированный специалист предприятия, имеющий законченное высшее образование. Желательно, чтобы руководитель работы - практик имел специальное экономическое образование или являлся руководителем подразделения.
Руководитель дипломной работы обязан:
· предложить тему дипломной работы (в некоторых случаях тему может предложить дипломник по рекомендации кафедры);
· оказывать помощь в составлении задания на дипломную работу;
· утверждать дипломнику график выполнения работы по разделам;
· устанавливать определенное время для периодических консультаций;
· оказывать помощь дипломнику в получении необходимых материалов (отчетных данных предприятий, отраслевых или ведомственных методических разработок и др.);
· давать рекомендации по решению главных вопросов, стоящих перед дипломником, сохраняя за ним самостоятельность в принятии решений (во всех случаях ответственность за правильность выбранных решений, проведенных обоснований и расчетов несет в первую очередь дипломник);
· контролировать ход дипломного проектирования и периодически информировать кафедру;
· проверять обоснованность выводов, проектных предложений, правильность выполнения студентом необходимых расчетов;
· проверять качество оформления пояснительной записки и графического материала, обращая особое внимание на соблюдение стандартов, ЕСКД, ЕСТД, системы СИ, действующих методик экономических расчетов;
· дать письменный отзыв о работе дипломника и качестве ее выполнения (приложение Е).
В процессе работы дипломник может пользоваться консультациями как преподавателей вуза, так и специалистов предприятия по узкоспециальным вопросам (охране труда, правовым вопросам). Консультантом по охране труда является преподаватель кафедры охраны труда и окружающей среды Орловского государственного технического университета, консультантом по юридическим вопросам – преподаватель кафедры гражданского права.
Руководитель дипломной работы дает рекомендации кафедре о необходимости проведения предварительной защиты.
Дипломник обязан иметь постоянную связь с руководителем дипломной работы и выпускающей кафедрой.
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Преддипломная практика - важная часть завершающего этапа подготовки дипломированного специалиста. Целью преддипломной практики является подготовка студентов к выполнению дипломной работы и к будущей трудовой деятельности.
Задачи преддипломной практики:
·  комплексное изучение управления, экономики объекта прохождения практики в тесной связи с темой дипломного проектирования;
·  характеристика объекта и финансово-экономический анализ его работы за определенный период;
·  сбор, обобщение и систематизация материалов для дипломного проектирования.
Базами преддипломной практики и сбора материалов для дипломного проектирования являются администрации области, городов и районов, производственные предприятия, научно-исследовательские и проектные организации, малые предприятия, биржи, инвестиционные компании, страховые и иные организации всех форм собственности, являющиеся объектами дипломного проектирования.
Преддипломная практика студентов целесообразна по месту их предстоящей работы. Студенты, проходящие обучение на основании трехсторонних договоров, выполняют дипломную работу на материале той администрации, предприятия, учреждения, коммерческой структуры, откуда они направлены на учебу. Студенты, не связанные договорными отношениями, выбирают тему дипломной работы на основании согласования с руководителем дипломной практики. Студенты очно-заочной формы обучения выполняют дипломную работу на материалах того предприятия, где они работают.
Содержание преддипломной практики определяется темой дипломной работы. Перед началом практики руководитель дипломного проектирования в соответствии с заданием по теме дипломной работы и объектом исследования  выдает студенту индивидуальное задание по преддипломной практике. В этом задании руководитель определяет основные направления разработки предполагаемой темы дипломной работы на выбранном месте практики и сбора исходных данных, конкретизирует содержание разделов дипломной работы. В ходе преддипломной практики уточняется задание на дипломную работу и по окончании практики представляется на кафедру. Руководитель разрабатывает индивидуальное задание по практике совместно со студентом. Оно утверждается заведующим кафедрой. Форма дневника преддипломной практики и пример его заполнения даны в приложении Ж.
О ходе практики и выполнения индивидуального задания студент периодически (не реже одного раза в неделю) информирует руководителей практики и дипломного проектирования. Позднее, в период работы над проектной частью дипломной работы, руководитель дипломного проектирования консультирует студента не реже одного раза в неделю (график прохождения практики представлен в приложении И).
После окончания практики студент сдает отчет (форма и образец титульного листа представлены в приложении К), в качестве которого могут быть представлены разработанный аналитический раздел дипломной работы и собранные во время практики материалы, необходимые и достаточные для разработки отдельных разделов и дипломной работы в целом. Одновременно с отчетом на кафедру представляется подписанное консультантами и руководителем дипломной работы задание на дипломное проектирование.
Производственная преддипломная практика заканчивается дифференцированным зачетом и оценивается комиссией, в состав которой входят руководители практики. Отчет о практике должен быть подписан консультантом по разделу охраны труда и завизирован руководителем дипломной работы. Оценка преддипломной практики производится по дифференцированной шкале. Общее организационное руководство преддипломной практикой осуществляется руководителем преддипломной практики от выпускающей кафедры.
Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите отчета, не допускается к дипломному проектированию. Вопрос о целесообразности пребывания его в университете рассматривается на выпускающей кафедре. При отрицательном решении протокол заседания передается в деканат для оформления соответствующих документов на отчисление студента из университета. В отдельных случаях ректор может рассмотреть вопрос о дальнейшем пребывании такого студента в университете.
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Задание на дипломное проектирование составляется в начале второй половины преддипломной практики, когда выяснены реальные возможности разработки определенных вопросов по теме дипломной работы (приложение Д). Оно предусматривает:
·  название темы работы (в соответствии с приказом ректора);
·  срок сдачи студентом законченной работы;
·  исходные  данные к работе (материалы преддипломной практики, данные справочной и методической литературы и т.п.);
·  содержание расчетно-пояснительной записки (перечень укрупненных вопросов, подлежащих разработке);
·  перечень графического материала;
·  список консультантов по работе;
·  дата выдачи задания;
·  календарный график работы над дипломной работой.
Задание готовится руководителем дипломной работы, оформляется дипломником в двух экземплярах и утверждается заведующим кафедрой.
Один экземпляр выдается студенту и является в дальнейшем неотъемлемой частью представляемой к защите дипломной работы, второй - хранится на кафедре.
Все замечания кафедры по заданию являются для студента обязательными. После утверждения задания заведующим кафедрой оно приобретает силу документа и может быть изменено только кафедрой и в исключительных случаях.
При вручении дипломнику задания руководитель дипломной работы подробно разъясняет содержание работ по теме, определяет их ориентировочный объем, дает методические указания по разработке отдельных вопросов темы работы и рекомендации по использованию научно-методической и справочной литературы.
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1.7 Контроль за ходом дипломного проектирования

Контроль за ходом дипломного проектирования осуществляет выпускающая кафедра. Непосредственно работу каждого студента-дипломника контролирует руководитель дипломной работы.
Для этого в задании на дипломное проектирование (на оборотной стороне) предусмотрен календарный график работы над дипломной работой. Ее руководитель периодически (не реже одного раза в декаду) делает отметки в календарном графике о фактическом выполнении дипломной работы. Одновременно (тоже не реже одного раза в декаду) руководитель дипломной работы отражает степень готовности работы (в процентах) на специальном стенде о ходе дипломного проектирования, оформляемом выпускающей кафедрой. Для текущего контроля за ходом дипломного проектирования заведующий кафедрой не позже 20 февраля утверждает состав специальной просмотровой комиссии.
Состояние дипломного проектирования один раз в месяц обсуждается на заседании выпускающей кафедры. Выписки из протоколов заседания выпускающей кафедры по отстающим студентам-дипломникам направляются в деканат для принятия соответствующих дисциплинарных мер.
Контрольной проверке подвергаются работы всех студентов очной и очно-заочной форм обучения. За весь период дипломного проектирования проводятся три проверки и предварительная защита дипломных работ.
Первая проверка осуществляется за две недели до окончания преддипломной практики. Ее цель - установить соответствие собранных в ходе практики материалов заданию на дипломное проектирование и степень готовности студента непосредственно к проектированию. Комиссия рассматривает:
· результаты сбора данных для аналитической части работы;
· выводы по анализу производственно-хозяйственной деятельности или технико-экономического состояния исследуемого объекта;
· направления совершенствования, которые будут вынесены в проектные разработки, и наличие соответствующих данных.
Вторая проверка проводится 20 - 25 апреля. К этому времени студент должен выполнить 75 % дипломной работы и представить комиссии аналитическую часть в чистовом варианте, а проектную - 
в черновом.
Третья проверка устанавливает полную готовность студента к защите. Она проводится 20 - 25 мая. На проверку представляются:
· выполненная в чистовом виде пояснительная записка к дипломной работе (от руки или в печатном виде);
· демонстрационные листы.
В конце мая на заседании кафедры принимается решение о допуске студентов к защите исходя из степени готовности их дипломных работ, которая выявляется в ходе текущих контрольных проверок.
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По окончании проектирования пояснительная записка с графическими материалами, подписанная студентом и консультантами, сдается руководителю работы. Последний при положительном решении подписывает работу и вместе с отзывом передает на утверждение заведующему выпускающей кафедрой.
В отзыве (приложение Е) объемом 1,5-2 машинописных листа руководитель отражает: актуальность темы, правильность понимания дипломником задач, поставленных темой работы, существенную новизну и наибольшие трудности при разработке, отношение студента к работе, степень самостоятельности в решении поставленных задач, умение анализировать и делать обоснованные выводы и предложения, качество разработки и оформления работы, ее практическую полезность. В конце отзыва руководитель работы дает оценку работы дипломника, делает заключение о подготовленности к самостоятельной работе и возможности присвоения дипломнику квалификации менеджера.
Заведующий кафедрой на основании представленных материалов решает вопрос о допуске студента к защите, делая соответствующую запись на дипломной работе. В случае отрицательного решения этот вопрос рассматривается на заседании кафедры при участии руководителя дипломной работы. Протокол заседания кафедры представляется через декана факультета (директора института) на утверждение ректору университета.
Дипломная работа, допущенная выпускающей кафедрой к защите, направляется заведующим кафедрой на рецензирование. Форма бланка направления на рецензию приведена в приложении Л.
Рецензенты оформляются на почасовую работу в соответствии со специальным заявлением (приложение М). 
Список рецензентов готовится в начале мая ответственным по кафедре за дипломное проектирование и представляется в деканат на утверждение. Рецензентом может быть высококвалифицированный специалист, имеющий законченное высшее образование и опыт работы в данной области, но не находящийся в непосредственном подчинении у руководителя дипломной работы.
Рецензия на дипломную работу должна оценить (приложение Н):
а) соответствие содержания дипломной работы теме исследования;
б) актуальность темы исследования, ее соответствие современным задачам экономических и социальных преобразований;
в) полноту анализа состояния исследуемого вопроса, правильность методического подхода к его проведению;
г) самостоятельность и оригинальность проектных разработок;
д) практическую ценность проектных разработок;
е) логичность построения  работы;
ж) соответствие специальной части теме исследования;
з) недостатки работы;
и) дипломную работу в общем (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно).
После рецензирования никакие исправления в дипломной работе не допускаются. Свое несогласие с рецензией студент может высказать при защите дипломной работы.
Оригиналы отзыва и рецензии прикладываются к дипломной 
работе после приложений (не выносятся в содержание и не нумеру-
ются).


[bookmark: _Toc58422809]1.9 Защита дипломной работы

Защита дипломной работы проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии (ГАК).
Состав ГАК утверждается приказом по университету. На заседании ГАК могут присутствовать представители предприятий, студенты и другие лица.
Сроки защиты дипломных работ (примерно с 15 по 30 июня) устанавливаются распоряжением декана и сообщаются студентам, а график защиты помещается на кафедральном стенде. ГАК ежедневно принимает к защите не более 10 дипломных работ. Явка дипломника на защиту в установленный срок строго обязательна.
Дипломная работа со всеми необходимыми документами должна быть сдана на кафедру не позднее чем за два дня до защиты.
В Государственную аттестационную комиссию дипломник обязан представить следующие материалы:
· пояснительную записку;
· чертежи, графики, таблицы и др. (демонстрационные листы);
· отзыв руководителя дипломной работы (копию);
· рецензию на дипломную работу (копию).
В Государственную аттестационную комиссию должны быть представлены также следующие документы:
·  выписка из зачетной книжки, удостоверяющая выполнение студентом учебного плана и полученные оценки (представляется деканатом);
·  документы (счет и заявление) на оплату труда рецензента, 
а также руководителя и консультантов, если они не являются сотрудниками университета (либо отказ от оплаты).
Выписка из зачетной книжки и зачетная книжка, которая сдается студентом при сдаче государственного экзамена, представляются в ГАК деканатом.
Отзыв руководителя, рецензия, документы на оплату или отказ от оплаты предъявляются дипломником секретарю ГАК лично.
Для сообщения при защите дипломной работы студенту предоставляется не более 15 минут. В своем  докладе студент-дипломник должен отразить: наименование темы дипломной работы, ее актуальность, краткий анализ фактического состояния дел по теме работы, выводы о резервах и направлениях их использования, принятые проектные решения, их практическую значимость, экономическую и социальную целесообразность. Доклад должен быть увязан с иллюстративным материалом. В ходе доклада обязательна ссылка на все демонстрационные листы, представленные ГАК.
После доклада дипломник отвечает на вопросы членов комиссии. Студент должен быть готов к ответу на любой вопрос в пределах изучаемых в вузе дисциплин по своей специальности. После ответа на вопросы и замечания членов ГАК зачитываются отзыв, рецензия и сведения об успеваемости.
По предложению председателя ГАК дипломник отвечает на замечания, указанные в отзыве и рецензии, и вопросы, заданные членами комиссии в письменной и устной форме.
Секретарь ГАК ведет протокол защиты, в котором указываются все заданные вопросы.
ГАК, обсудив на закрытом совещании результаты защиты, определяет оценку работы дипломника и защиты дипломной работы и принимает решение о возможности присвоения дипломнику квалификации экономиста.
Если студент показал отличные успехи за период обучения, претендует на диплом с отличием и изъявил желание получить послевузовское образование, по результатам защиты ГАК принимает решение о его рекомендации для дальнейшего обучения в аспирантуре.
Все документы защиты, а также демонстрационные листы и пояснительная записка сдаются после защиты в архив университета. При сдаче работы в архив заполняется опись, в которой указываются объем пояснительной записки и перечень демонстрационных листов с указанием их названия (бланк выдается секретарем ГАК после защиты вместе с дипломом и обходным листом). Пояснительная записка, демонстрационные листы и лист описи, который кладется сверху, связываются тесьмой и сдаются в архив, о чем работником архива делается запись в обходном листе. Пояснительная записка и демонстрационные листы хранятся в архиве университета в течение пяти лет.
В случае, если защита дипломной работы признана неудовлетворительной, студент отчисляется из университета и направляется на работу в порядке, установленном для молодых специалистов. Повторная защита допускается в течение трех лет после окончания вуза.
Студентам, не защитившим дипломную работу по уважительной причине, защита переносится до следующего периода работы ГАК 
(не более чем на один год).
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Дипломная работа состоит из пояснительной записки и графических материалов (демонстрационных листов формата А4).
Пояснительная записка выполняется одним из следующих способов:
· машинописным, при этом следует выполнять требования 
ГОСТ 13.1.002. шрифт пишущей машинки должен быть четким, высотой не менее 2,5 мм, лента только черного цвета (полужирная);
· рукописным – чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304 с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм. Цифры и буквы необходимо писать четко черной тушью;
· с применением печатающих и графических устройств вывода ЭВМ (ГОСТ 2.004);
При выполнении работы следует, так же ориентироваться на ГОСТ 28388, оговаривающий предоставление информации на магнитных носителях.
Пояснительная записка должна быть написана на писчей бумаге формата А4. Слева от текста оставляются поля в 30 - 35 мм, справа – 10 - 15 мм, сверху и снизу – 20 - 25 мм. При использовании текстовых редакторов следует ориентироваться на следующие параметры Microsoft Word: шрифт Times New Roman,  14 пт., через 1,5 интервала, количество строк 29 - 31.
Общий объем пояснительной записки 100 - 125 страниц, включая таблицы, диаграммы, схемы, рисунки.
Пояснительная записка содержит следующие структурные элементы:
· титульный лист (приложение П);
· задание на дипломное проектирование (приложение Д);
· аннотацию (приложение Р);
· содержание;
· перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов (если в нем есть необходимость);
· основную часть;
· список использованных источников;
· приложения.
Следует обратить внимание на четкое, разборчивое заполнение титульного листа, особенно на написание названия темы дипломной работы.
Аннотация должна кратко отражать основное содержание дипломной работы. Заглавием должно служить слово «АННОТАЦИЯ», написанное на отдельной строке. Под заглавием указывается тема работы, год защиты, фамилия студента и фамилия руководителя работы. Оптимальный объем аннотации - одна-две страницы текста. В аннотации дают сведения об объекте работы, количестве иллюстраций (схем, графиков, чертежей) и таблиц (демонстрационных листов).
В основной части аннотации дипломник дает краткую характеристику выполненной работы, выводы относительно ее эффективности и области использования полученных результатов. Пример оформления аннотации представлен в приложении Р.
В содержании последовательно перечисляют заголовки разделов, подразделов и приложений, указывают номера страниц, на которых они помещены. Содержание должно включать все заголовки, имеющиеся в дипломной работе. Сокращать заголовки в содержании, давать их в иной редакции по сравнению с заголовками в тексте не допускается. Пример оформления содержания - это содержание данных методических указаний (с. 3). Все разделы в содержании и тексте работы, кроме «Содержание» «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», должны быть пронумерованы арабскими цифрами.
Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем - в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. Например:
1 Типы и основные размеры
1.1
1.2 Нумерация пунктов первого раздела документа
1.3
2 Технические требования
2.1
2.2 Нумерация пунктов второго раздела документа
2.3 
Если документ имеет подразделы, то нумерация пунктов - в пределах подраздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например:
3 Методы испытаний
3.1 Аппараты, материалы и реактивы
3.1.1
3.1.2 Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела документа
3.1.3
Разделы и подразделы должны иметь краткие, соответствующие содержанию заголовки. В конце заголовка точку не ставят. Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовках не допускается. Вторая строка названия пункта должна начинаться под первой буквой названия.
В каждом разделе рекомендуется выделять не менее трех и не более пяти подразделов.
Номер соответствующего раздела, подраздела или пункта ставится в начале заголовка, который располагается с абзацного отступа. Каждый раздел, в том числе «Введение», «Заключение» и «Список использованных источников», начинают с новой страницы. Не допускается оставлять название раздела на странице, предшествующей тексту раздела.
При разбивке текста на пункты и подпункты не следует использовать более трех уровней. При необходимости структурирования подразделов (документов), входящих в разделы, они могут иметь собственную внутреннюю нумерацию.
Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Следует ставить дефис перед каждой позицией перечисления или при необходимости ссылки в тексте на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа. Например:

а) _______
б) _______
1) _____
2) _____
в) ________

Основная часть состоит из введения, теоретического раздела, аналитического раздела, проектного раздела и заключения. Объем основной части – 90 - 100 страниц.
Допускаются некоторые отклонения по количеству страниц от указанного объема по согласованию с руководителем работы.
Перечень сокращений и условных обозначений не является обязательным, если в пояснительной записке специальные термины, сокращения, символы, обозначения и т.п. повторяются менее трех раз. 
В этом случае их расшифровку приводят в тексте записки при первом упоминании, например, центр научно-технической информации (ЦНТИ). Если в работе используется специфическая терминология, 
а также употребляются малораспространенные сокращения, новые обозначения, символы и т.п., то составляется их перечень в виде отдельного списка. Его располагают столбцом, в котором слева 
(в алфавитном порядке) приводят сокращения, справа - детальную расшифровку. Лист со списком помещают после содержания.
С введения начинается основная часть пояснительной записки. 
В нем приводится обоснование актуальности темы, ее важность, место и значение для конкретного объекта исследования, определяется цель работы и те задачи, которые должны быть решены или выполнены в ходе написания дипломной работы, указывается методологическая основа, структура работы, база преддипломной практики и сбора дополнительных материалов (если таковые использовались), источники информации. Введение обычно занимает от трех до пяти страниц.
Первый раздел дипломной работы (теоретический) должен включать теоретический обзор состояния проблемы, формирование круга изучаемых вопросов, а также границы исследования.
В этом разделе рассматриваются теоретические положения, раскрывающие исследуемую проблему, приводятся мнения различных специалистов, имеющиеся в литературе по избранной теме. Изучаются действующие законодательные акты, инструктивные материалы, показываются различия российской и зарубежной практики по теме исследования, отмечаются недостатки и возможные направления дальнейшего развития системы государственных и муниципальных финансов, налоговых систем, финансов предприятий, коммерческих банков и т.д. по теме.
В первый раздел могут быть включены дискуссионные вопросы по кругу решаемых проблем, но с обязательным освещением собственной позиции. Качество дипломной работы определяется доказательностью и убедительностью аргументов, с помощью которых анализируются позиции других авторов и обосновывается точка зрения студента - автора дипломной работы.
Второй раздел дипломной работы (аналитический) должен содержать комплексный анализ решения проблемы. В данном разделе излагаются материалы по характеристике объекта исследования (изучаемых процессов) дипломной работы, т.е. приводится подробный анализ деятельности объекта проектирования. Если объектом проектирования является регион (район), то вначале следует рассмотреть его социально-экономическое положение, если предприятие - то его производственно-финансовую деятельность. Важно критически осмыслить действующую практику по исследуемым вопросам на основе анализа собранного фактического материала. Следует проанализировать динамику исследуемых явлений в их взаимосвязи, следить за структурными сдвигами, выявлять закономерности и тенденции на основе влияния различных факторов. В процессе анализа используются общепринятые методы экономического анализа. Особое внимание следует уделить изучению и обобщению передового опыта в исследуемой области и его внедрению. Излагаемый материал должен иметь достаточное количество таблиц, графиков, отражающих результаты анализа.
По результатам исследования, проведенного в аналитическом разделе, дипломнику нужно сделать соответствующие выводы и разработать конкретные практические предложения, вытекающие из целей 
и задач исследования и полученных результатов.
Третий раздел дипломной работы (проектный) должен содержать разработанные студентом предложения по упорядочению деятельности объекта исследования и практической реализации ключевых 
задач.
В этом разделе предлагаются конкретные направления по совершенствованию деятельности объекта исследования, вытекающие из предыдущих анализов и обоснований. Третий раздел дипломной работы, таким образом, должен содержать конкретные авторские предложения по решению проблемы или задачи.
В соответствии с этим в дипломной работе должны быть обоснованы и систематизированы функции объекта управления, методы анализа и планирования, разработана эффективная организационная структура для их реализации с использованием современных средств информатизации и моделирования. При необходимости могут быть разработаны экономико-математические методы, обеспечивающие решение проблемы.
При разработке целевых программ развития объектов исследования или финансовых планов должно быть продемонстрировано знание основных этапов и процедур их формирования.
При необходимости в работе формируются предложения по совершенствованию нормативно-правовой базы, связанной с деятельностью объекта исследования.
Отдельного внимания заслуживает применение в дипломной работе экономико-математических методов и ЭВМ. Вычислительную технику можно применять в любом разделе работы в зависимости от алгоритмов решаемых задач. Могут использоваться следующие методы: корреляционный и регрессионный анализ; модели линейного 
и динамического программирования; матричные модели; методы финансовой математики; методы моделирования и прогнозирования, сетевые методы; векторная оптимизация; теории распознавания образов.
Дипломник должен показать умение применять (при необходимости) экономико-математические модели и методы для решения соответствующих теме задач.
Основную часть пояснительной записки завершает заключение (три - пять страниц). В нем дается краткое освещение степени решения поставленных задач, обобщаются полученные результаты и возможность практической реализации работы.
Ниже приведены некоторые дополнительные требования к оформлению дипломной работы.
Расстояние от текста до названия пункта должно быть несколько больше (два интервала) расстояния от названия пункта до следующего далее текста (один интервал). В качестве ориентира может быть использовано соотношение отступов в названиях разделов данных методических указаний.
Нумерация страниц должна быть сквозной. Первой страницей является титульный лист, второй - задание на дипломное проектирование. Номер страницы проставляют арабскими цифрами в верхнем углу. На страницах 1 - 3 (титульный лист и задание на дипломное проектирование, аннотация) номер страницы не ставится. Рисунки и таблицы, расположенные на отдельных страницах, необходимо включать в сквозную нумерацию страниц. 
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Список литературы содержит все использованные источники, которые, в том числе и периодическая журнальная литература, располагаются в порядке появления ссылок. Сведения о книгах и статьях должны соответствовать правилам библиографического описания (ГОСТ 7.1-84.  Библиографическое описание документа. - М.: Государственный комитет СССР по  стандартам, 1984. -72 c.).
Сведения о стандартах, технических условиях, руководящих документах должны включать в себя обозначение и наименование соответствующего документа. При ссылке на литературный источник в тексте в квадратных скобках указывается его порядковый номер по списку литературы. Точка ставится после скобок.
Сведения о книгах в списке литературы должны включать: фамилию и инициалы автора, заглавие книги, место издания, издательство (например, Шеремет А.Д. Методика экономического анализа деятельности предприятия. - М.: Финансы и статистика, 1997. - 370 c.).
Фамилию автора следует указывать в именительном падеже. Если книга написана двумя или более авторами, то их фамилии с инициалами указывают в той последовательности, в какой они напечатаны 
в книге. При наличии трех и более авторов допускается указывать фамилию и инициалы только первого из  них и слова «и др.» 
(Соколов Ю.А. и др. Основные принципы организации и направления развития банковской системы России. - Иваново: Талка, 1996. - 197 с.).
Заглавие книги следует приводить в том виде, в каком оно дано на титульном листе. Наименование места издания необходимо приводить полностью в именительном падеже: допускается сокращение названия только двух городов: Москвы (М.) и Санкт-Петербурга (СПб.).
Сведения о статье из периодического издания (журнала и т.п.) должны включать: фамилию и инициалы автора, заглавие статьи, наименование издания, год выпуска, номер издания (Дубинин С.К. Финансовая стабилизация и состояние банковской системы РФ // Деньги и кредит. - 2003. - №10. - С. 3-19).
Сведения о нормативном акте должны включать вид документа, дату принятия, номер, название, источник. Например: Закон Орловской области от 28  апреля 1997 г. № 34-04 О государственной собственности Орловской области // Орловская правда. - 1997. - 3 мая. - 
С. 2 - 4. 
Если источник находится на электронном носителе, необходимо указать наименование базы данных. Данный способ используется лишь в том случае, если нормативно-правовой акт не был опубликован как целостный документ. Например: Положение о безналичных расчетах РФ от 1.07.92 г. в ред. письма ЦБРФ от 19.05.93 
№ 37, Указаний ЦБ РФ от 24.12.97 № 95-У, от 26.12.97 № 105-У // Справочно-правовая система (СПС) «Референт». 
Аналогично указывается источник для информации, полученной из сети «Интернет», где указывается имя сервера, а при возможности и страницы. Например: Шубин А. Социально-экологический реформизм (1994 г.) // Internet resource: http\\www.cci.glasnet.ru.\shubin\ref. или Internet resource: http\\www.iso14000.net. В списке литературы электронный адрес «Интернет» располагается перед иностранными источниками.
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В приложении содержатся вспомогательные материалы, дополняющие текст пояснительной записки. Приложениями могут быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описание алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ, и т.д. Каждое приложение  должно иметь обозначение (заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, кроме Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ; допускается обозначение буквами латинского алфавита, за исключением I и О) и заголовок. Приложения оформляются как продолжение пояснительной записки со сквозной нумерацией страниц.
Приложения могут быть обязательными и информационными. Информационные приложения могут быть рекомендуемого или справочного характера. В тексте пояснительной записки на все приложения должны быть даны ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения (А, Б, В и т.д.), а под ним в круглых скобках для обязательного приложения пишут слово «обязательное», а для информационного – «рекомендуемое» или «справочное».
Заголовок приложения записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Пример оформления приложений приведен в конце данных методических указаний. 
При вынесении материала в приложение следует группировать связанные по смыслу таблицы и рисунки в одно приложение. Например, не рациональна следующая группировка приложений: Приложение А. Бухгалтерский баланс за 1998 год; Приложение Б. Отчет 
о прибылях и убытках за 1998 год; Приложение В. Исчисление налога на прибыль в 1998 году; Приложение Г. Бухгалтерский баланс за 
1999 год; Приложение Д. Отчет о прибылях и убытках за 1999 год; Приложение Е. Исчисление налога на прибыль в 1999 году. Следует сгруппировать следующим образом: Приложение А. Бухгалтерская отчетность в 1998 году; Приложение Б. Бухгалтерская отчетность 
в 1999 году или Приложение А. Бухгалтерская отчетность в 1998 - 1999 годах и Приложение Б. Исчисление налога на прибыль в 1998 -1999 годах.
Надпись «Продолжение приложения» не требуется. В случае если приложение представляет собой ксерокопированные или заполненные от руки на стандартных бланках материалы, название приложения вписывается от руки или впечатывается на машинке в верхней части первого листа. Если документ содержит внутреннюю нумерацию страниц, она сохраняется, а в последующих приложениях продолжается сквозная нумерация с учетом пропущенных (не нанесенных) номеров страниц.
Если приложение имеет альбомную ориентацию страниц, они подшиваются также, как и листы основного текста, имеющие альбомную ориентацию, а название приложения пишется в верхней части листа.
Если приложение содержит только одну таблицу (рисунок), по названию совпадающую с названием приложения, то в названии таблицы (рисунка) название приложения не дублируется, а таблица (рисунок) обозначается: «Таблица Б.1 (Рисунок Б.1)».
Все приложения должны быть перечислены в содержании с указанием номеров и заголовков.
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Графические материалы дипломной работы содержат чертежи, схемы, диаграммы, таблицы и другие графические или фотоматериалы, необходимые для обоснования и внедрения в производство результатов дипломной работы. Типовыми графическими материалами являются:
· диаграммы и таблицы, характеризующие результаты анализа социально-экономической и производственно-хозяйственной деятельности объекта, степени использования производственных фондов, трудовых и материальных ресурсов, рынков сбыта;
· диаграммы и таблицы, характеризующие эффективность и результативность реализации работ;
· схемы управления и диаграммы, характеризующие структуру организации и управления, документооборот и т.п.;
· экономико-математические модели, алгоритмы;
· номограммы и графики для снижения трудоемкости расчетов;
· схемы информационных потоков;
· сводная таблица экономической эффективности и результативности работы.
Все графические материалы, выносимые на демонстрационные листы, должны входить в состав теоретического, аналитического 
и проектного разделов дипломной работы. Ориентировочное количество для защиты работы - восемь листов. Количество комплектов демонстрационных листов должно соответствовать количеству членов Государственной аттестационной комиссии. Примерное соотношение листов: теоретический раздел - два листа; аналитический раздел - два листа; проектный раздел – три-четыре листа и один лист - технико-экономические показатели и социально-экономическая эффективность проектных предложений.
Каждый демонстрационный лист нумеруется (сквозная нумерация).
В качестве дополнительного иллюстративного материала при защите дипломных работ разрешается использовать экономико-финансовую документацию предприятия.
Для более наглядного изображения на демонстрационных листах (схемах, таблицах, диаграммах) допускается использовать два или три цвета (включая черный). 
Все иллюстрации (фотографии, графики, схемы, чертежи и пр.) именуются рисунками, которые нумеруются последовательно сквозной (единой) нумерацией в пределах всей дипломной работы арабскими цифрами. Например: «Рисунок 1». Рисунок должен размещаться сразу после ссылки на него в тексте пояснительной записки и сопровождаться содержательной подписью. Подпись помещают под рисунком в одну строку с его номером. Например: «Рисунок 2 - (название рисунка)».
Пример оформления иллюстраций в тексте дипломной работы дан на рисунке 1.



Рисунок 1 – Динамика объема продаж

При построении графиков обозначение (название) осей и единиц измерения обязательно.
Цифровой материал пояснительной записки рекомендуется оформлять в виде таблиц. Таблицы должны нумероваться сквозной (единой) нумерацией в пределах всей дипломной работы или раздела. При нумерации в пределах раздела номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. Таблицы, вынесенные в приложения, нумеруются в пределах одного приложения с добавлением номера приложения. Например: «Таблица А.1 - Название таблицы». Слово «Таблица» указывают один раз слева над головкой таблицы.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. Разделять заголовки и подзаголовки диагональными линиями не допускается.
Линии, разграничивающие строки и графы таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. В таблице допускается уменьшение шрифта до 11, межстрочного интервала до одинарного и без абзацного отступа. Разрешается также использовать уплотненный шрифт.
Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости в приложении.
Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа. При этом верхняя часть таблицы располагается у переплета.
      При переносе таблицы на другой лист ниже головки необходимо пронумеровать графы (строка под головкой) и повторить их нумерацию на следующей странице, следующий лист начинается со строки с номерами столбцов. Над головкой продолжения таблицы слева указывается «Продолжение таблицы», а в правой части дублируются единицы измерения (например – В тыс. руб.), если они были вынесены над началом таблицы. В первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят. Пример
оформления переноса таблицы приведен в приложении А. Графу 
«№ п.п.» в таблицу включать не следует.
Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одной и той же единице измерения, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа (например - В тыс. р.). Если в большинстве граф приведены показатели, выраженные в одних и тех же единицах измерения, но имеются графы с показателями, выраженными в других единицах, то над таблицей следует писать наименование преобладающего показателя и обозначение единиц его измерения, а в подзаголовках остальных граф указывать единицы измерения после подзаголовка через запятую.
Ограничительные слова «более», «не более» и т.д. должны быть помещены в одной строке или графе таблицы с наименованием соответствующего показателя после обозначения единиц измерения, если они относятся ко всей строке или графе. При этом перед ограничительным словом ставится запятая (например - Масса, кг, не более). Если ограничительное слово относится к одному показателю, оно пишется после показателя через запятую (например - 5, не более).
Обозначение единицы измерения, общей для всех данных в строке, следует указывать после ее наименования. Допускается при необходимости выносить в отдельную строку (графу) обозначение единицы измерения.
Если числовые значения величин в графах таблицы выражены в разных единицах, их обозначения указывают в подзаголовке каждой графы.
Числовое значение показателя проставляют на уровне последней строки наименования показателя.
Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим. В одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.
Примечание следует помещать в последней строке таблицы.
Пример оформления таблицы в тексте расчетно-пояснительной записки:
Количество эмитентов за анализируемый период существенно не изменилось (таблица 2.1).

Таблица 2.1 - Выпуск ценных бумаг в динамике по годам
В млрд. руб.
	Период
	Количество 
эмитентов, шт.
	Объем 
завершенных 
выпусков
акций
	Объем 
незавершенных 
выпусков акций

	1
	2
	3
	4

	1999 г.
	4
	500, более
	420

	2000 г.
	5
	700, около
	120

	2001 г., I полугодие
	3
	700, около
	200

	             III квартал
	2
	600, примерно
	230

	Всего
	14
	2500, более
	970

	Примечание: данные Госкомстата РФ



Анализ показателей деятельности предприятия проведен в таблице 2.2.

Таблица 2.2 - Показатели деятельности предприятия
В млрд. руб.
	Показатели
	В отчетном 
периоде
	В прошлом 
периоде

	1
	2
	3

	Объем продаж
	240
	300

	Выручка
	220
	250

	Налоговые платежи
	50
	56

	Количество работников*, чел.
	100
	120

	Объем инвестиций
	450
	300

	Объем финансирования из областного бюджета
	10
	20

	*среднесписочная численность на 1.01.



Формулы, помещенные в дипломной работе, должны нумероваться в пределах всей дипломной работы сквозной (единой) нумерацией арабскими цифрами (допускается нумеровать в пределах раздела с указанием номера раздела). Номер формулы следует заключать в скобках и помещать на правой стороне листа на уровне нижней строки формулы, к которой он относится.
Пример оформления формул в тексте расчетно-пояснительной записки:
Выручка от реализации построенных  квартир определяется по формуле

                   V = S * C * k ,                                         (1)

где S - общая площадь квартир, продаваемых по данному варианту, кв. м;
С - стоимость одного квадратного метра общей площади, рассчитанная на момент продажи, руб.;
k - коэффициент, учитывающий спрос-предложение или льготы при приобретении жилой площади.

Дипломник должен придерживаться единообразной нумерации таблиц, рисунков, формул - в пределах раздела или сквозной.
Более подробные рекомендации по оформлению пояснительной записки и графической части работы можно найти в следующей нормативной документации:
ГОСТ 2.105-95. Общие требования к текстовым документам. - Минск: Межгосударственный совет по стандартам метрологии и сертификации, 1996. – 36 с.
ГОСТ 7.32-91. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. - М.: Государственный комитет СССР по управлению качеством продукции и стандартам, 1991. -17 c. (требования к структурным элементам работы).
ГОСТ 7.1-84.  Библиографическое описание документа. - М.: Государственный комитет СССР по  стандартам, 1984. - 72 c. 
ГОСТ 2.004.88. Общие требования к выполнению конструкторских и технологических документов на печатающих и графических устройствах вывода ЭВМ.
ГОСТ 28388-89. СОИ. Документы на магнитных носителях данных: порядок выполнения и отражения.
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График организации дипломного проектирования

Таблица А.1 - График мероприятий дипломного проектирования
	Выполняемая работа
	Исполнитель
	Срок исполнения

	1
	2
	3

	Разработка тематики дипломных работ и рассмотрение ее на кафедре
	Ответственный по кафедре за организацию дипломного проектирования
	До 15 октября

	Выбор тем дипломных работ
	Студенты
	До 15 ноября

	Подготовка приказа, утверждение тем и руководителей дипломных работ 
	Ответственный по кафедре за организацию дипломного проектирования
	До 20 декабря

	Получение задания на преддипломную практику
	Студенты
	До 10 января

	Подготовка приказа о преддипломной практике
	Ответственный по кафедре за организацию дипломного проектирования
	До 20 января

	Получение задания на дипломную работу
	Студенты
	До 1 февраля

	Утверждение задания на дипломную работу
	Зав. кафедрой
	До 5 марта

	Утверждение просмотровых комиссий
	Зав. кафедрой
	До 20 февраля

	Подготовка приказа о составе ГАК
	Зав. кафедрой
	До 1 января

	Представление на кафедру отчета о преддипломной практике
	Студенты
	До 11 марта

	Подготовка приказа о дипломном проектировании
	Ответственный по кафедре за организацию дипломного проектирования
	До 15 марта

	График работы ГАК
	Зав. кафедрой
	До 1 июля

	Утверждение списка рецензентов
	Зав. кафедрой
	До 10 мая

	Консультации по дипломным работам
	Руководители дипломных работ, консультанты, ответственный за организацию дипломного проектирования
	С 5 марта по 15 июня (по специальному расписанию)


Продолжение таблицы А.1
	1
	2
	3

	Работа просмотровых комиссий
	Ответственный по кафедре за организацию дипломного проектирования, председатели просмотровых комиссий
	1-я проверка за две недели до окончания преддипломной практики, 
2-я проверка – 
20-25 апреля, 
3-я проверка – 
20-25 мая

	Нормоконтроль дипломной работы
	Ответственный по кафедре за нормоконтроль
	До 10 июня по специальному расписанию 

	Допуск дипломной работы к защите
	Зав. кафедрой
	До 10 июня 

	Направление дипломной работы на рецензирование
	Зав. кафедрой
	До 10 июня

	Предзащита
	Ответственный по кафедре за организацию дипломного проектирования
	С 15 по 30 мая по специальному расписанию

	Сдача дипломной работы на кафедру
	Студенты
	До 5 июня

	Защита дипломной работы
	Студенты
	С 1 по 31 июня по расписанию работы ГАК

	Подготовка отчета о работе ГАК
	Зав. кафедрой, председатели ГАК
	В течение недели после окончания работы ГАК






[bookmark: _Toc464288574][bookmark: _Toc467983459][bookmark: _Toc29978462][bookmark: _Toc58422817]
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
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Типовая (рекомендуемая) тематика дипломных работ
по специальности 080105.65 «Финансы и кредит»

 Б.1 Тематика работ, выполненных студентами в 2000 году

1. Стратегическое планирование и финансовое обеспечение развития предприятия (на материалах …)
2. Методические и организационно-экономические основы проведения муниципальных займов (на материалах …)
3. Разграничение функций, полномочий и ресурсной базы по уровням муниципального управления  (на примере …)
4. Налоговая система России и направления ее совершенствования на основе моделирования налоговых нагрузок (на материалах …)
5. Государственное регулирование развития банковской сиcтемы региона (на материалах …)
6. Развитие региональной политики и экономический механизм ее реализации (на материалах …)
7. Разработка экологической программы муниципального образования (на материалах …)
8. Стратегия и тактика использования муниципальной собственности (на материалах …)
9. Создание малых ПФГ в муниципальных образованиях (на материалах …)
10. Совершенствование функций и организационной структуры управления муниципальным образованием (на материалах …)
11. Структурно-инвестиционная политика и комплексная оценка инвестиционных проектов (на материалах …)
12. Разработка городской программы развития ВЭД и экономические механизмы ее реализации (на материалах …)
13. Совершенствование методов оценки недвижимости в муниципальных образованиях (на материалах …)
14. Региональный маркетинг и его использование в перспективном направлении (на материалах …)
15. Состояние и перспективы развития рынка страховых услуг в регионе (на материалах …)
16. Повышение эффективности управления государственной собственностью на региональном уровне (на примере …)
17. Развитие рынка коммунальных услуг в условиях реформы ЖКХ (на примере …)
18. Разработка земельных кадастров в условиях становления рынка земель (на материалах …)
19. Разработка городской программы развития малого бизнеса (на материалах…) 
20. Региональный инновационный маркетинг и его использование в перспективном планировании (на материалах …)
21. Развитие системы бытового обслуживания населения муниципальных образований в условиях рыночной экономики (на материалах …)
22. Методические и организационно-экономические  основы проведения муниципальных займов (на материалах …)
23. Разработка муниципальной программы развития ВЭД и экономические механизмы ее реализации (на материалах …)
24. Создание городского центра регистрации недвижимости и организация его функционирования (на материалах …)
25.  Разработка региональной системы ипотечного жилищного кредитования и организационно-экономический механизм ее реализации (на материалах …)
26. Развитие рынка коммунальных услуг в условиях реформы ЖКХ (на материалах …)
27. Совершенствование системы защиты прав потребителей на государственном и муниципальном уровне в условиях рыночной экономики (на материалах …)
28. Региональный рекламный рынок: маркетинговые  исследования и финансовое обеспечение (на материалах …)
29. Разработка региональной системы мониторинга деятельности банков на основе их паспортизации (на материалах …)
30. Кредитная политика коммерческого банка и анализ крдитоспособности заемщиков (на материалах …)
31. Стратегия развития предпиятий и оценка эффективности способов мобилизации финансовых ресурсов (на материалах …)
32. Денежно-кредитная политика ЦБ РФ и пути реформирования банковской системы регона (на материалах …)
33. Теоретические и методические основы формирования системы управления финансами предприятия (на материалах …)
34. Стратегия развития предприятий и механизмы мобилизации дополнительных финансовых ресурсов на основе корпоративных облигаций (на материалах…)
35. Региональный рынок образования и создание методики оценки качества образования (на материалах …)
36. Кредитная политика коммерческого банка и совершеснтвование кредитования физических лиц (на материалах …)
37. Стратегическое планирование и финансовове обеспечение развития педприятий пищевой промышленности (на материалах …)
38. Общество взаимного кредитования и их роль в в развитии малого бизнеса (на материалах …)
39. Разработка системы межрегионального маркетинга как формы укрепления финансового положения предприятий (на материалах …)
40. Стратегия развития внешнеэкономической деятельности предприятия на основе международных маркетинговых исследований (на материалах …)
41. Разработка региональной системы формирования мониторинга финансового состояния организации и учета их платежеспособности (на материалах …)
42. Разработка региональной программы рахзвития внешнеэкономической деятельности и экономические механизмы ее реализации (на материалах …)
43. Стратегия развития современного коммерческого банка и совершенствование кредитования юридических лиц (на материалах …)
44. Разработка системы финансового оздоровления предприятия (на материалах …)
45. Разработка системы формирования эффективной инвестиционной деятельности и омтивацияя ее осуществления в страховых компаниях (на материалах …)
46. Государственное регулирование рынка ценных бумаг на региональном уровне (состояние, проблемы, перспективы). (на материалах …)
47. Муниципальные и региональные займы (на материалах …)
48. Межбюджетные отношения и направления укрепления финансовой базы местного бюджета (на материалах…)
49. Платежный кризис в РФ и пути его преодоления (на материалах …)
50. Разработка системы бюджетирования на предприятиях (на материалах …)
51. Механизм регулирования денежного обращения в регионе (на материалах …)
52. Методические и организационные основы государственного регулирования регионального платежного оборота в регионе (на материалах …)
53. Реформирование системы региональных финансов в условиях рыночной экономики (на материалах …)
54. Создание системы мониторинга прозрачности движения денежных средств и совершенствование деятельности подразделений федерального казначейства (на материалах …)
55. Разработка инновационной стратегии предприятия и финансовое обеспечение (на материалах …)
56. Совершенствование учетной и налоговой политики малых предприятиях (на материалах …)
57. Стратегия и механизмы развития современного банка (на материалах …)
58. Кредитная политика коммерческого банка и возможности оптимизации кредитных рисков (на материалах …)
59. Разработка плана реструктуризации промышленного предприятия для процедуры внешнего управления (на материалах …)
60. Методические и организационные основы создания систем безналичных расчетов в регионе (на материалах …)
61. Состояние и перспективы укрепления финансовой базы учреждений здравоохранения (на примере …)
62. Состояние и перспективы развития рынка страховых услуг на региональном уровне (на материалах …)
63. Использование лизинга для стимулирования развития АПК (на материалах …)
64. Стратегическое планирование развития района и укрепление финансовых основ местного самоуправления (на примере …)

Б.2 Тематика работ, выполненных студентами в 2001 году

1. Управление денежными потоками в казначействе на основе современных информационных технологий (на материалах …)
2. Создание системы  безналичных расчетов на основе пластиковых карт  в банковском секторе (на материалах …)
3. Совершенствование налогообложения субъектов малого предпринимательства и эффективность применения упрощенной системы  налогообложения (на материалах …)
4. Управление развитием предприятия и привлечение финансовых ресурсов на основе использования корпоративных облигаций (на материалах …)
5. Стратегия развития предприятия и обоснование эффективных путей мобилизации финансовых ресурсов  ( на примере …)
a. Депозитная политика коммерческого банка и пути ее совершенствования (на материалах …)
6. Совершенствование управления финансовыми потоками в интегрированных структурах АПК (на материалах …)
7. Совершенствование системы внутреннего контроля и аудита в коммерческом банке (на материалах …)
8. Стратегия развития современного коммерческого банка и обоснование эффективности отдельных видов деятельности (на материалах …)
9. Прогнозирование и блокирование кредитных рисков в коммерческом банке (на материалах …)
10. Стратегия развития предприятия и пути мобилизации финансовых ресурсов (на материалах …)
11. Управление движением денежных средств в регионе на основе создания муниципальных казначейств (на материалах …)
12. Совершенствование налогообложения малых предприятий и эффективность налога на вмененный доход (на материалах …)
13. Стратегия управления финансами в многоуровневых компаниях (на материалах …)
14. Формы и методы активизации инвестиционной политики  промышленных предприятии региона (на материалах …)
15. Стратегия развития внешнеэкономической деятельности промышленного предприятия и пути мобилизации финансовых ресурсов(на материалах …)
16. Региональный рынок рекламы и оценка эффективности рекламной деятельности (на материалах …)
17. Разработка региональной системы управления структурно-инвестиционными процессами (на материалах …)
18. Создание системы экологического страхования в регионе (на материалах …)
19. Формирование оптимальной модели региональной банковской системы и роль губернских банков (на материалах …)
20. Методические и организационные основы мониторинга финансового состояния предприятий для целей предупреждения банкротства (на материалах …)
21. Стратегия  развития предприятия и эффективность  форм мобилизации финансовых ресурсов( на материалах …)
22. Стратегия и механизмы  развития современного коммерческого банка(на материалах …)
23. Стратегия развития многопрофильной компании и мобилизация финансовых ресурсов на основе создания негосударственного пенсионного фонда  (на материалах …)
24. Типология налоговых правонарушений и  разработка системы мер по их  предотвращению.(на материалах …)
25. Формирование и функционирование эффективной системы бюджетирования на предприятии (на материалах …)
26. Региональная система безналичных расчетов на основе пластиковых карт многоцелевого назначения (на материалах …)
27. Управление движением денежных средств в регионе и создание муниципальных казначейств (на материалах …)
28. Управление собственностью в многоуровневых компаниях (на материалах …)
29. Стратегия развития предприятий и эффективность различных форм мобилизации финансовых ресурсов (на  материалах …)
30. Разработка эффективного механизма управления дебиторской и кредиторской задолженностью предприятия (на материалах …)
31. Стратегия развития современного коммерческого банка и совершенствование  кредитной политики.(на материалах …)
32. Проблемы и перспективы развития региональных банковских систем (на материалах …)
33. Создание негосударственных пенсионных фондов в регионе (на материалах …)
34. Прогнозирование банкротства и эффективность путей финансового оздоровления предприятия (на материалах…) 
35. Анализ финансовой устойчивости  и оценки эффективности методов финансового оздоровления коммерческого банка (на материалах …)
36. Прогнозирование банкротства и обоснование путей финансового оздоровления  предприятия на основе маркетинговых исследований (на материалах …)
37. Стратегия развития предприятия и ее финансовое обеспечение ( на материалах …)
38. Совершенствование страхования предпринимательских рисков коммерческих банков (на материалах …)

Б.3 Тематика работ, выполненных студентами в 2002 году

1. Стратегия развития предприятия и ее финансовое обеспечение (на материалах …)
2. Кредитная политика коммерческого банка и развитие образовательного кредитования (на материалах …)
3. Стратегия и механизмы деятельности коммерческого банка по кредитованию малого бизнеса (на материалах …)
4. Комплексный анализ деятельности предприятия и разработка программы финансового оздоровления (на материалах …)
5. Стратегия развития платежно-расчетной системы в регионе на основе эффективного клиринга (на материалах …)
6. Разработка программы диверсификации деятельности организации и ее финансовое обеспечение (на материалах …)
7. Анализ налоговых правонарушений и разработка системы мероприятий по их предупреждению (на материалах …)
8. Прогнозирование банкротства и разработка антикризисных программ предприятий (на материалах …)
9. Аудит внешнеэкономической деятельности предприятий (на материалах …)
10. Стратегия развития и доходность различных направлений деятельности современного банка (на материалах …)
11. Межрегиональный маркетинг и пути укрепления финансовой базы предприятия (на материалах …)
12. Стратегия развития предприятия и разработка программы финансового оздоровления (на материалах …)
13. Разработка системы ипотечного кредитования жилищного строительства в сфере потребительской кооперации (на материалах …)
14. Состояние и перспективы развития небанковских кредитных учреждений (на материалах …)
15. Комплексный анализ деятельности и разработка стратегической программы развития коммерческого банка (на материалах …)
16. Методологические основы формирования муниципальной программы поддержки малого бизнеса и ее финансовое обеспечение (на материалах …)
17. Совершенствование работы коммерческого банка с юридическими лицами (на материалах …)
18. Стратегия инновационной деятельности предприятия (на материалах …)
19. Стратегия развития агропромышленных объединений и оценка эффективности методов мобилизации финансовых ресурсов (на материалах …)
20. Комлексный анализ деятельности предприятия и разработка программы финансового оздоровления (на материалах …)
21. Разработка системы прогнозирования и предотвращения неплатежей в регионах России (на материалах …)
22. Стратегия развития предприятия на основе международных маркетинговых исследований (на материалах …)
23. Стратегия инновационно-инвестиционной деятельности предприятия (на материалах …)
24. Проблемы и перспективы развития страхового рынка в регионе (на материалах …)
25. Методы и механизмы активизации инвестиционной деятельности страховых компаний на региональном уровне (на материалах …)
26. Стратегия развития коммерческого банка на основе маркетинговых исследований (на материалах …)
27. Стратегия развития коммерческого банка и возможности внедрения перспективных форм кредитования (на материалах …)
28. Стратегия и механизмы финансового обеспечения территориального общественного самоуправления (на материалах …)
29. Совершенствование регулирования деятельности структурных подразделений многофилиальных кредитных организаций (на материалах …)
30. Особенности функционирования и перспективы развития банков с государственным участием (на материалах …)
31. Стратегия развития муниципального образования и укрепление доходной базы муниципального бюджета (на материалах …)
32. Типология налоговых правонарушений и ответственность за их совершение (на материалах …)
33. Стратегический маркетинги и оценка эффективности путей мобилизации финансовых ресурсов (на материалах …)
34. Стратегия развития предприятия и механизмы привлечения финансовых ресурсов (на материалах …)
35. Стратегия развития предприятия и оценка эффективности путей привлечения финансовых ресурсов (на материалах …)
36. Государственное регулирование развития банковской системы в регионе (на материалах …)
37. Стратегия развития предприятия и оценка эффективности методов привлечения финансовых ресурсов (на материалах …)
38. Проблемы и перспективы совершенствования аудита в банках (на материалах …)
39. Управление движением денежных средств в регионе на основе создания муниципальных казначейств (на материалах …)
40. Стратегия деятельности коммерческого банка по кредитованию малого бизнеса (на материалах …)
41. Стратегия развития современного коммерческого банка и совершенствование кредитования юридических лиц (на материалах …)
42. Международный маркетинг и его использование в развитии промышленности региона (на материалах …)

Б.4 Тематика работ, выполненных студентами в 2003 году

1. Прогнозирование финансового состояния предприятия и разработка программ финансового оздоровления (на материалах …)
2. Комплексная оценка деятельности и финансовый прогноз развития крупного промышленного предприятия (на материалах …)
3. Проблемы влияния таможенного налогообложения на эффективность деятельности предприятий (на материалах …)
4. Контрольно-надзорные полномочия ЦБ РФ и повышение эффективности их осуществления (на материалах …)
5. Финансовое оздоровление деятельности предприятия (на материалах …)
6. Проблема формирования и направления укрепления доходов местных бюджетов (на материалах …)
7. Совершенствование территориального общественного самоуправления и пути укрепления его финансовых основ (на материалах …)
8. Управление затратами промышленного предприятия и разработка программы улучшения его финансового состояния (на материалах …)
9. Методы мобилизации дополнительных источников доходов муниципальных образований (на материалах …)
10. Проблемы и перспективы привлечения кредитных ресурсов в агропромышленный комплекс (на материалах …)
11. Стратегия развития предприятий и особенности управления финансами в холдинговых структурах (на материалах …)
12. Разработка программы повышения платежеспособности предприятия (на материалах …)
13. Кредитование юридических лиц в коммерческом банке (проблемы и методы повышения эффективности) (на материалах …)
14. Проблемы и перспективы совершенствования межбюджетных отношений на региональном уровне (на материалах …)
15. Методы оценки стоимости проектируемого инновационного предприятия и пути привлечения инвестиций (на материалах …)
16. Совершенствование территориального общественного самоуправления и укрепление его финансовой базы (на материалах …)
17. Финансовая стратегия развития предприятия и укрепление его доходной базы (на материалах …)
18. Стратегия развития современного коммерческого банка на основе сравнительной оценки эффективности различных банковских операций (на материалах …)
19. Формирование эффективного механизма финансово-кредитной поддержки малого предпринимательства (на материалах …)
20. Стратегия развития предприятия и источники её финансирования (на материалах …)
21. Стратегия финансового оздоровления промышленного предприятия (на материалах 
22. Развитие систем безналичных расчетов на основе пластиковых карт (на материалах …)
23. Финансовый анализ состояния предприятий АПК и разработка мер по их оздоровлению (на материалах …)
24. Налогообложение ресурсов и имущества как важная основа укрепления бюджета региона (на материалах …)
25. Комплексный анализ, оценка и финансовое прогнозирование деятельности предприятия (на материалах …)
26. Проблемы и перспективы повышения эффективности налогообложения малого предпринимательства (на материалах …)
27. Экономический механизм предупреждения налоговых правонарушений (на материалах …)
28. Повышение эффективности использования кредита в стимулировании развития малого бизнеса (на материалах …)
29. Стратегия и механизмы развития внешнеэкономической деятельности предприятий региона на основе международных маркетинговых исследований (на материалах …)
30. Современные формы привлечения инвестиций предприятиями в регионах на основе корпоративных ценных бумаг (на материалах …)
31. Проблемы формирования и направления укрепления регионального бюджета (на материалах …)
32. Активные и пассивные операции коммерческого банка (на материалах …)
33. Проблемы и перспективы создания и функционирования муниципальных казначейств (на материалах …)
34. Финансовое планирование на предприятии: состояние, проблемы, пути совершенствования (на материалах …)
35. Проблемы и перспективы привлечения средств коммерческих банков в деятельность хозяйствующих субъектов (на материалах …)
36. Повышение эффективности и устойчивости коммерческих банков (на материалах …)
37. Стратегия развития предприятия экологического профиля и его финансовое обеспечение (на материалах …)
38. Направления развития системы налогообложения малого бизнеса (на материалах …)
39. Прогнозирование банкротства предприятия и разработка антикризисных программ (на материалах  …)
40. Анализ, оценка финансово-хозяйственной деятельности и стратегия развития предприятия (на материалах …)
41. Управление оборотным капиталом предприятия (на материалах …)
42. Налоговый потенциал региона и основные направления его повышения (на материалах …)
43. Состояние, проблемы и перспективы организации личного страхования на территории Российской Федерации (на материалах …)
44. Оптимизация налогообложения малого бизнеса (на материалах …)
45. Проблемы и перспективы совершенствования обязательного медицинского страхования в регионе (на материалах …)
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ПРИЛОЖЕНИЕ В
[bookmark: _Toc464288578][bookmark: _Toc467983463][bookmark: _Toc29978466](обязательное)
Форма заполнения гарантийного письма

Ректору Орловского
государственного
технического университета
ГОЛЕНКОВУ В.А.





Предприятие …………… согласно принять студента ……(Ф.И.О.).….… очного отделения финансово-экономического факультета (очно-заочного отделения вечернего факультета), обучающегося по специальности 080105.65 «Финансы и кредит», для прохождения преддипломной практики с ………… по ……….. и обязуется обеспечить всем необходимым материалом. Руководителем преддипломной практики является ……..…… .




Дата 						подпись		печать
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г
[bookmark: _Toc464288582][bookmark: _Toc467983467][bookmark: _Toc29978469](обязательное)

Пример заполнения заявления на выполнение дипломной работы

Заведующему кафедрой ФДОКиБ Машегову П.Н.
студента группы 51-ФК (5-1)
финансово-экономического факультета / вечернего факультета
Иванова Сергея Алексеевича

заявление.

Прошу Вас разрешить мне выполнять дипломную работу на тему: «Развитие экологического страхования в России (на материалах Государственного комитета по охране окружающей среды Орловской области).
Руководителем дипломной работы прошу назначить Уварову Алёну Ярославну, к.э.н., доцента кафедры ФДОКиБ.





"10" ноября 2003 г.                      ______________________
             (дата)                                                          (подпись студента)





Согласовано: ____________________________________________
                                               (дата и подпись руководителя дипломной работы).
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ПРИЛОЖЕНИЕ Д
[bookmark: _Toc464288585][bookmark: _Toc467983470][bookmark: _Toc29978472](обязательное)
Форма и пример заполнения задания на дипломную работу

Д.1 Форма заполнения задания на дипломную работу

________________________________________________________
наименование вуза

Направление ___________________ Кафедра __________________
Специальность ___________________________________________

УТВЕРЖДАЮ:
                                       Зав. кафедрой
                                       "____"_____________ 200... г.

ЗАДАНИЕ
на дипломную работу студента
_________________________________________________________
фамилия, и., о.
1. Тема работы  ______________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
утверждена приказом по университету от "__"______  200...г.  _______
2. Срок сдачи студентом законченной работы_____________________
3. Исходные данные к работе  __________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих разработке вопросов) _____________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
5. Перечень графического материала (с точным указанием демонстрационных листов) _____________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Консультанты по работе (с указанием относящихся к ним разделов работы)

	Раздел
	Консультант
	Подпись, дата

	
	
	Задание выдал
	Задание принял

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



7. Дата выдачи задания ____________________________
Руководитель  ___________________________________
(подпись)

Задание принял к исполнению ______________________
                                        (подпись)


КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
	Наименование этапов дипломной работы
	Срок выполнения
	Прим.
этапов работы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Студент-дипломник     __________________________
Руководитель работы  __________________________

Д.2 Пример заполнения задания на дипломную работу

ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА
Финансово-экономический факультет 
Кафедра «Финансы, денежное обращение, кредит и банки»
Специальность 080105 «Финансы и кредит»

УТВЕРЖДАЮ:
                                       Зав. кафедрой
                                       "____"_____________ 200... г.

ЗАДАНИЕ
на дипломную работу студента
Митрофановой Ольги Николаевны
1. Тема работы  «Комплексный анализ и стратегия инновационного развития предприятия (на материалах ЗАО «Ювенал»)» утверждена приказом по университету от "01"марта 2002 г. №1 - 6/126.
2. Срок сдачи студентом законченной работы - 25 мая.
3. Исходные данные к работе: нормативно-правовые акты, специализированная литература, периодическая литература, данные бухгалтерской отчетности ЗАО «Ювенал».
4. Содержание расчетно-пояснительной записки 
1. Теоретические основы формирования и реализации стратегии инновационного развития предприятия.
2. Комплексный анализ деятельности ЗАО «Ювенал».
3. Механизм внедрения и использования ноу-хау в хозяйственной деятельности предприятия.
5. Перечень графического материала:
· структурная схема инновационного процесса создания объекта интеллектуальной собственности;
· схема комплексного анализа деятельности предприятия;
· эффективность инновационной деятельности предприятия;
· расчет стоимости объектов интеллектуальной собственности и анализ эффективности их использования;
· варианты получения дополнительного дохода от реализации ноу-хау;
· расчет прибыли на обыкновенную акцию с точки зрения источника финансирования и определение точки равновыгодности;
· варианты введения в хозяйственный оборот ноу-хау;
· расчет эффективности внедрения ноу-хау.

6. Консультанты по работе 
	
Раздел
	
Консультант
	Подпись, дата

	
	
	Задание выдал
	Задание принял

	
	

	
	



7. Дата выдачи задания  3 марта 2003 года
Руководитель  ___________________________________

Задание принял к исполнению ______________________


КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
	Наименование этапов дипломной работы
	Срок
выполнения
	Прим.
этапов работы

	Теоретический обзор проблемы инновационного развития предприятия
	
01.04.2003
	

	Осуществление комплексного анализа деятельности ЗАО «Ювенал»
	
20.04.2003
	

	Выводы по аналитическому разделу и предложения по проектному разделу
	
25.04.2003
	

	Разработка ноу-хау и возможных способов его внедрения в финансово-хозяйственную деятельность ЗАО «Ювенал»
	

20.05.2003
	

	Оформление графической части работы
	20.05.2003
	

	Оформление пояснительной записки 
	25.05.2003
	



Студент-дипломник     __________________________
Руководитель работы  __________________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е
[bookmark: _Toc464288588][bookmark: _Toc467983473][bookmark: _Toc29978475](обязательное)
Форма и образец отзыва руководителя дипломной работы

Е.1 Форма отзыва руководителя дипломной работы


ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Студент (ка) _____________________________________________



Руководитель
"___"________200… г.





ЗАКЛЮЧЕНИЕ КАФЕДРЫ О ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Дипломная работа  просмотрена, и студент(ка) _______________
                                                                                                         (фамилия, инициалы)

________________________________ может быть допущен(а) к защите этой работы в Государственной аттестационной комиссии.




 								Зав. кафедрой_____________
"___"____________200…г.
.

Е.2 Образец отзыва руководителя дипломной работы

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Студент (ка) ИВАНОВ СЕРГЕЙ АЛЕКСЕЕВИЧ
выполнил дипломную работу на тему: «Развитие экологического страхования в России (на материалах Государственного комитета по охране окружающей среды Орловской области)». В настоящее время в связи с высокой степенью вероятности аварийного загрязнения окружающей среды, низким уровнем капвложений в природоохранную сферу и затрат на предупреждение и ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций тема дипломной работы является актуальной.
Дипломная работа состоит из введения, четырех глав, заключения, списка использованных источников и приложений.
В аналитической части автор обобщает и анализирует теоретические основы экологического страхования.
Проектная часть дипломной работы посвящена разработке методических основ формирования страхового поля, методики определения тарифных ставок в экостраховании, а также разработке механизма экострахования, как источника финансирования деятельности по обеспечению экологической безопасности и созданию региональной системы экострахования.
Во время работы над дипломом С.А. Иванов умело использовал теоретические знания, самостоятельно работал с экономической, справочной и статистической литературой, а также с материалами, предоставленными Орелгоскомэкологии. С.А. Иванов творчески подходил к решению поставленных проблем.
Дипломная работа С.А. Иванова выполнена в полном объеме, квалифицированно, аккуратно и соответствует заданию.
Студент С.А. Иванов заслуживает присвоения квалификации экономиста по специальности «Финансы и кредит».

					Руководитель _________________________
							   «___»_______________2003 г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КАФЕДРЫ О ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ

Дипломная работа просмотрена и студент Иванов Сергей Алексеевич может быть допущен к защите этой работы в Государственной аттестационной комиссии.

					Зав. кафедрой _________________________
							    «___»______________2003 г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
[bookmark: _Toc464288591][bookmark: _Toc467983476][bookmark: _Toc29978478](обязательное)
Форма и пример оформления титульного листа
дневника преддипломной практики

Ж.1 Форма титульного листа дневника преддипломной практики

ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА

ДНЕВНИК
преддипломной практики


Фамилия, имя, отчество_____________________

Факультет                       _____________________

Группа                             _____________________

База преддипломной практики                     __________________

Руководитель практики от университета     __________________

Руководитель практики от организации - базы практики____________




Начало практики                              «__» _________200… г.

Окончание практики                           «__» _________200… г.

Зав. кафедрой ФДОКиБ                     ____________________



Орел 200…

Ж.2 Пример оформления титульного листа дневника преддипломной практики

ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА

ДНЕВНИК
преддипломной практики


Фамилия, имя, отчество – Иванов Сергей Алексеевич

Финансово-экономический факультет

Группа 51-ФК

База преддипломной практики – Государственный комитет по охране окружающей среды Орловской области


Руководитель практики от университета 		Федорова О.А.

Руководитель практики от 
организации - базы практики 				Сидоров А.А.





Начало практики                              «__» _________2003 г.

Окончание практики                           «__» _________2003 г.

Зав. кафедрой ФДОКиБ                          ____________________




Орел 2003
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ПРИЛОЖЕНИЕ И
[bookmark: _Toc464288594][bookmark: _Toc467983479][bookmark: _Toc29978481](обязательное)
Форма календарного графика прохождения практики

1  Календарный график прохождения практики
	Наименование работы
	Подразделение предприятия, где выполняется работа
	Срок
выполнения
	Подпись руководителя
практики о выполнении работы

	
	
	план
	отчет
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



2  Теоретические занятия (лекции, консультации, экскурсии, производственные совещания)
	Наименование лекций, экскурсий
	Дата
(дни, часы)
	Кто проводит
	Где проводится

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



3  Содержание индивидуального задания по практике
	Тема задания
	Дата выполнения темы
	Подпись руководителя 
практики

	1
	2
	3

	
	
	



4  Записи по лекциям и экскурсиям.
5  Отчет о производственной практике.
6  Предложения и замечания студента по практике.
7  Отзыв руководителей практики от базы практики.
8  Протокол защиты отчета о____________ практике ____________
студентом________________________________________________

	Слушали
	Постановили

	
	

	
	Общая оценка



Председатель:
______________________________                   ________________

Члены комиссии:
______________________________                   ________________
______________________________                   ________________
______________________________                   ________________

9  Заключение руководителя практики от университета по практике и отчету.
Руководитель практики от университета _____________________
«___» ____________ 200… г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ К
[bookmark: _Toc464288597][bookmark: _Toc467983482][bookmark: _Toc29978484](обязательное)
Форма и пример заполнения титульного листа отчета
о преддипломной практике

К.1 Форма заполнения титульного листа отчета о преддипломной практике

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА




ОТЧЕТ

о преддипломной практике

на (в) ________________________________________
(наименование организации)

студента финансово-экономического факультета_______________
                                                                                                Ф.И.О.
Группа____________________

Руководитель практики от университета____________________
                                                                                      Ф.И.О.
Руководитель практики от организации - базы практики_________
                                                                                                     Ф.И.О.
Заведующий кафедрой ФДОКиБ  ____________________
                                                                     Ф.И.О.



Орел 200…

К.2 Пример заполнения титульного листа отчета о преддипломной практике

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА


ОТЧЕТ

о преддипломной практике

в Государственном комитете по охране окружающей среды Орловской области

студента финансово-экономического факультета Иванова С.А.

Группа 51-ФК

Руководитель практики от университета 			Федорова О.А.

Руководитель практики от 
организации-базы практики 					Сидоров А.А.


Заведующий кафедрой ФДОКиБ 				Машегов П.Н.




Орел 200…
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ПРИЛОЖЕНИЕ Л
[bookmark: _Toc464288600][bookmark: _Toc467983485][bookmark: _Toc29978487](обязательное)
Форма заполнения направления на рецензию

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ
ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА
Уважаемый ______________________________________________
Направляем Вам на рецензию дипломную работу 
студента(ки) _________________________________________________
Просим учесть требования кафедры и ГАК к рецензиям на дипломную работу по специальности 080105.65 «Финансы и кредит». После ознакомления с пояснительной запиской, чертежами и личной беседы с дипломником рецензент должен в краткой письменной форме (1,5 – 2,0 страницы машинописного текста) дать объективную оценку работы, осветив следующие вопросы:
1. Актуальность темы и ее значение для промышленности.
2. Полноту раскрытия темы (какая часть задания разработана особенно полно и детально).
3. Новизну и оригинальность принятого метода решения задачи (отметить наиболее интересные решения).
4. Качество графической части работы, ее соответствие ЕСКД.
5. Качество пояснительной записки с точки зрения языка, стилистики и аккуратности ее выполнения.
6. Теоретическую подготовку студента и умение использовать знания при решении практических задач.
7. Недостатки дипломной работы.
8. Реальную практическую ценность работы в целом или отдельных частей.
9. Оценку дипломной работы (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и возможность присвоения дипломнику квалификации экономиста.
Просим указать свою должность и заверить подпись на предприятии. К рецензии необходимо приложить заявление на оплату (на бланке ОрелГТУ).
Приложение: дипломная работа студента (ки) ________________

Зав. кафедрой «Финансы, денежное
обращение, кредит и банки»                                         П.Н. Машегов
«___»___________ 200… г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ М
[bookmark: _Toc464288603][bookmark: _Toc467983488][bookmark: _Toc29978490](обязательное)
Форма и образец заявления на оплату рецензирования

М.1 Форма заявления на оплату рецензирования



Фамилия, имя, отчество ___________________________________
№ паспорта, кем и когда выдан _____________________________
Ученая степень и звание ___________________________________
Адрес ___________________________________________________
_________________________________________________________
Тел. №___________________________________________________
Номер пенсионного страхового свидетельства ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оплатить мне  рецензирование дипломной работы студента ____________  в объеме ___________часов «____»__________ 200... г.
(Ф.И.О. студента)                        (количество часов)

    (Подпись)

Рецензия на дипломную работу студента _____________ кафедрой принята
«___» ________________ 200... г.

Зав. кафедрой

(Заявление заполняется и возвращается в университет вместе с рецензией для оплаты).


М.2 Образец заявления на оплату рецензирования

Фамилия, имя, отчество Сидоров Алексей Александрович        л
№ паспорта, кем и когда выдан 54-03    № 456456                       л
выдан ОВД Заводского района г. Орла 12 декабря 1967 года     л
Ученая степень и звание: д.э.н., профессор                                  л
Адрес г. Орел, ул. Горького, д. 56, кв. 43                                      л
Тел. № 43-12-32                                                  
Номер пенсионного страхового свидетельства № 110-802-059-25


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оплатить мне рецензирование дипломной работы студента Иванова С.А. в объеме 2 часов   «10» июня 2003 г.
Подпись
Рецензия на дипломную работу студента Иванова С.А. кафедрой принята «12» июня 2003 г.
Зав. кафедрой

(Заявление заполняется и возвращается в университет вместе с рецензией для оплаты).



(В случае отказа от оплаты на данном заявлении заполняется отказ от оплаты)

ОТКАЗ ОТ ОПЛАТЫ

Я, (Ф.И.О. рецензента), отказываюсь от оплаты рецензирования дипломной работы студента (Ф.И.О. студента).


Подпись, дата
[bookmark: _Toc464282362][bookmark: _Toc464288605][bookmark: _Toc467983490][bookmark: _Toc29978492][bookmark: _Toc58422827]
ПРИЛОЖЕНИЕ Н
(обязательное)
Образец написания рецензии

РЕЦЕНЗИЯ
Студент Сидоров Сергей Алексеевич выполнил дипломную работу на тему: «Развитие экологического страхования в России (на материалах Государственного комитета по охране окружающей среды Орловской области)».
Актуальность темы дипломной работы определяется необходимостью создания надлежащего рыночного механизма финансового обеспечения экологической безопасности и устойчивого развития Российской Федерации. Этим механизмом может стать экологическое страхование. Введение и развитие экологического страхования в России является особо необходимым в связи с высокой степенью вероятности аварийного загрязнения окружающей природной среды, низким уровнем капитальных вложений в природоохранную сферу. Введение экострахования позволит значительно увеличить процент возмещаемого ущерба, причиненного третьим лицам экологическими авариями, за счет вовлечения финансовых средств страховщиков и тем самым снизить нагрузку на местный и федеральный бюджеты. Экологическое страхование может стать источником дополнительного финансирования природоохранных мероприятий и инвестирования средств в развитие безотходных и экологически чистых технологий.
Особо следует отметить новизну темы дипломной работы, поскольку в настоящее время проблема экологического страхования является малоизученной и требует дальнейших разработок как теоретических, так и практических.
Теоретические основы экологического страхования разработаны и освещены   С.А. Сидоровым в полном объеме. В работе последовательно вводится определение экострахования, определяющее его сущность и особенности. Это является одним из достоинств работы, поскольку в действующем законодательстве отсутствует определение термина «экологическое страхование». В работе подробно изучены правовые основы данного вида страхования, в соответствии с чем была определена необходимость в принятии соответствующих законов. В работе также используется зарубежный опыт экострахования, отражаются его «плюсы» и «минусы».
В аналитической части работы достаточно подробно и полно проведен анализ экологической обстановки в целом в России и в Орловской области в частности, в результате которого были выявлены укрупненные проблемы в сфере экологии и обоснована необходимость внедрения экологического страхования. Достоинством материала, представленного во второй главе, является комплексный подход к анализу экологической ситуации в России на основе статистических, логических и экономических методов изучения и обобщения информации.
В проектной главе дипломной работы С.А. Сидоров разработал методические основы формирования страхового поля и тарифных ставок при осуществлении экологического страхования. Более того, автор одним из вариантов решения проблемы экострахования предлагает создать региональную систему экострахования, что позволит развивать данный вид страхования в каждом конкретном регионе. Также в целях перспективного развития экологического страхования был разработан механизм обеспечения финансирования природоохранных мероприятий.
К несомненным достоинствам дипломной работы С.А. Сидорова следует отнести практическую значимость ее основных положений и выводов, касающихся развития экологического страхования. Кроме того, ценность работы заключается в том, что в ней даны практические предложения по развитию экологического страхования в регионе.
Графическая часть дипломной работы С.А. Сидорова в полной мере отражает структуру диплома; демонстрационные листы выполнены качественно и аккуратно.
Дипломная работа С.А. Сидорова выполнена в полном объеме, квалифицированно, аккуратно и соответствует заданию.
Дипломная работа С.А. Сидорова отвечает требованиям, предъявляемым к данной квалификационной работе  и заслуживает оценки «отлично». 


									________________________
                                                                                             (дата)

_________________	________________	_________________
		(должность)			(подпись)			(Ф.И.О.)
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ПРИЛОЖЕНИЕ П
[bookmark: _Toc464288609][bookmark: _Toc467983494][bookmark: _Toc29978496](обязательное)
Форма и образец заполнения титульного листа дипломной работы

П.1 Форма заполнения титульного листа дипломной работы

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ
ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА
студента ___________________ шифр ________________________
Финансово-экономический факультет
Специальность ___________________________________________
                                       (шифр, название)
Тема дипломной работы___________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
Дипломник__________________________		________________
     				 (подпись)					(И.О.Ф.)
Руководитель работы__________________		________________
                                                                       (подпись)                                                       (И.О.Ф.)
Нормоконтроль______________________		________________
                                                           (подпись)					       (И.О.Ф.)
Консультант по правовой 
части работы________________________		________________
                                                            (подпись)					        (И.О.Ф.)
Консультант по разделу «Охрана труда 
и безопасность жизнедеятельности» _______		___________
                                                                                           (подпись)			           (И.О.Ф.)
Допустить дипломную работу к защите в Государственной 
аттестационной комиссии
Зав. кафедрой ___________________________________________
                                 (полное наименование кафедры)
______________           _________________
                                                        (подпись)   		                      (И.О.Ф.)
«___» _______________ 200… г.

Орел 200…
П.2 Образец заполнения титульного листа дипломной работы

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ
ОРЛОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
ИНСТИТУТ БИЗНЕСА И ПРАВА




ДИПЛОМНАЯ РАБОТА


студента    Митрофановой Ольги Николаевны    шифр    97166   
Финансово-экономический факультет 
Специальность 080105.65 «Финансы и кредит»

Тема дипломной работы
«Комплексный анализ и стратегия инновационного развития 
предприятия (на материалах ЗАО «Ювенал»)»

Дипломник ___________________________	         О.Н. Митрофанова

Руководитель __________________________		А.Я. Уварова

Нормоконтроль ________________________		Л.А. Будовская 





Допустить дипломную работу к защите в Государственной аттестационной комиссии
Зав. кафедрой «Финансы, денежное обращение 
кредит и банки»   			________			     П.Н. Машегов

   							  «____»  __________2003 г.


Орел  2003
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ПРИЛОЖЕНИЕ Р
[bookmark: _Toc464288612][bookmark: _Toc467983497][bookmark: _Toc29978499](обязательное)
Пример написания аннотации в дипломной работе

АННОТАЦИЯ
Дипломная работа на тему "Организация операций на рынке ценных бумаг".
Год защиты: 2003.
Специальность: 080105.65 "Финансы и кредит".
Студент группы: 41-ФК Иванов С.А.
Руководитель: генеральный директор ОАО «Зенит» Забелин А.А.
В аналитической части дипломной работы проведен анализ основных теоретических вопросов осуществления операций на фондовом  рынке, рассмотрен механизм функционирования первичного и вторичного рынков ценных бумаг, виды ценных бумаг, участники фондового рынка. Дипломная работа включает количественную и качественную характеристику российского и Орловского регионального фондового рынка по следующим направлениям: объемы, участники, государственное регулирование, проблемы и перспективы развития, финансовые ресурсы инвесторов.
На основе анализа законодательной базы и текущей рыночной ситуации разработаны проект создания регионального инвестиционно-финансового института и предложения по организации его деятельности на рынке ценных бумаг. В качестве одного из направлений деятельности проектируемой инвестиционной компании разработаны предложения по организации эмиссии, обращения и погашения жилищных сертификатов, документация для основных стадий осуществления проекта, выполнен расчет освоения и окупаемости инвестиций.
Внедрение предлагаемых мероприятий позволяет создать инвестиционный институт, способный осуществлять крупные социально и экономически значимые инвестиционные проекты, такие как организация выпуска и обращения жилищных сертификатов. Осуществление этого проекта предполагает строительство и реализацию 20100 квадратных метров жилья на льготных условиях и получение организаторами прибыли в размере 10 - 15 млрд. руб.
Графическая часть дипломной работы включает графики, схемы, таблицы, диаграммы, размещенные на семи листах формата А4. Состав графического материала: 
· механизм первичного рынка ценных бумаг;
· механизм вторичного рынка ценных бумаг;
· количество и виды инвестиционных институтов;
· величина объема сбережений у разных социально-профессиональных групп населения;
· структура инвестиций населения России;
· организационная структура Фондового дома;
· итоговые социально-экономические показатели проекта.
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ПРИЛОЖЕНИЕ С
(справочное)

Список рекомендуемой литературы

1  Конституция РФ. - М.: Юридическая литература, 2002. 
2  Гражданский кодекс Российской Федерации. - М.: Юридическая литература, 1999. - 470 с.
3  Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть первая, часть вторая. - М.: Юридическая литература, 2002. - 240 с.
4  Бюджетный кодекс Российской Федерации. - М.: Юридическая литература, 2000 - 286 с.
5  Федеральный закон от 28 августа 1995 г. № 154-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 22.04.1996 № 38-ФЗ, от 26.11.1996 № 141-ФЗ, от 17.03.1997 № 55-ФЗ, от 04.08.2000 № 107-ФЗ, от 21.03.2002 
№ 31-ФЗ) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // СПС «Консультант».
6  Федеральный закон от 25 сентября 1997 года № 126-ФЗ 
«О финансовых основах местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. Федерального закона от 09.07.99 № 159-ФЗ) (с изм., внесенными Федеральными законами от 27.12.2000 №150-ФЗ, 
от 30.12.2001 № 194-ФЗ) // СПС «Консультант».
7  Федеральный закон от 15 августа 1996 года № 115-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 05.08.2000 № 115-ФЗ, от 08.08.2001 
№ 127-ФЗ, от 07.05.2002 № 51-ФЗ) «О бюджетной классификации Российской Федерации» // СПС «Консультант».
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