ТРЕБОВАНИЯ К АВТОРЕФЕРАТУ И ЕГО РАССЫЛКА


По диссертации должен быть подготовлен и напечатан на правах рукописи автореферат объемом до двух печатных листов для докторской и одного листа для кандидатской диссертации на том же языке, что и диссертация, а также на русском языке (в случае написания диссертации не на русском языке). Один печатный лист равняется 24 страницам машинописного текста через два интервала или 16 машинописным страницам через полтора интервала.
Автореферат диссертации является «научным изданием в виде брошюры, содержащей составленный автором реферат проведенного им исследования, представляемого на соискание ученой степени». В автореферате должны быть изложены основные идеи и выводы диссертации, показаны вклад автора в проведенное исследование, степень новизны и практическая значимость результатов исследований. Автореферат вбирает в себя существо диссертации. Формулировки в нем должны быть четкими и краткими, изложение  объективным и конкретным.
Если диссертацию обычно читает ограниченный круг специалистов, то реферат попадает в руки нескольким десяткам ученых, поэтому его формулировки должны быть выполнены особо тщательно.
Первая часть автореферата является регламентированной и состоит из введения, содержащего обоснование актуальности темы исследования, описание:
· цели и содержания поставленных задач,
· объекта исследования,
· предмета исследования,
· базовых методологических научных работ,
· избранных методов исследования,
· результатов, выносимых на защиту,
· научной значимости результатов,
· практической значимости результатов,
· опубликованных работ и апробации результатов,
· структуры диссертации.
В характеристике методологической основы работы приводят перечень ученых, внесших наиболее значительный вклад в рассматриваемую проблему. В этом вопросе соискателю необходимо проявить чувство меры и такта. Отмечая фамилии ученых, необходимо ознакомиться с их трудами, которые должны быть в списке литературы диссертации. Не следует приводить в этом перечне всех членов диссертационного совета, не стоит смешивать маститых академиков и молодых кандидатов наук.
Основная часть автореферата содержит характеристику результатов диссертационного исследования. Здесь необходимо дать полное представление о содержании работы, о совокупности полученных результатов, о способах получения результатов, о ходе исследования, сути использованных методов, об условиях проводимых экспериментов. Учитывая ограниченный объем изложения, следует конкретизировать суть и особенности полученных результатов, приводить конечные формулы, выводы. Подготовка реферата является творческой работой, в нем необходимо в ограниченном объеме дать максимум полезной информации о диссертационном исследовании. Иллюстрации включаются в автореферат в небольшом количестве (1—3) и только самые необходимые. При изложении текста следует использовать специальные приемы сокращения объема:
· сокращение типовых слов и словосочетаний,
· замена часто повторяющихся терминов аббревиатурой,
· сокращение ключевых слов,
· уплотнение изложения за счет уменьшения масштаба рисунков и графиков,
· представление нескольких графиков на одном рисунке,
· компактное встраивание рисунков в текст,
· исключение словесного изложения чисел и цифр,
· замена видовых понятий на более короткие родовые понятия,
· замена сложных предложений на простые,
· замена придаточного определительного предложения причастным оборотом.
Заключение, приводимое в конце основной части автореферата, содержит обобщенную итоговую оценку проделанной работы. Здесь следует указать главный смысл диссертационного исследования, важные побочные результаты.
Заканчивается автореферат перечнем опубликованных работ по тематике диссертации.
Автореферат диссертации печатается типографским способом или на множительных аппаратах. Типография, в которой печатается автореферат, должна указать свои выходные данные, согласно действующим правилам для официальных изданий.

Оформление обложки автореферата


                                                На правах рукописи

                                         Фамилия, имя, отчество

                                           Название диссертации

                              Шифр и наименование специальности
                  (дается по Номенклатуре специальностей научных работников)

                                                   Автореферат 
                                 диссертации на соискание ученой степени
                                 кандидата (доктора) экономических наук



                                                    Иваново - год


    Оборотная сторона обложки автореферата

    Работа выполнена в ___________________________________________
                                название организации
__________________________________________________________________
    
    Научный руководитель (консультант) ___________________________
_________________________________________________________________.
      ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество
    
    Официальные оппоненты:
_________________________________________________________________.
      ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество
_________________________________________________________________.
      ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество
_________________________________________________________________.
      ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество
    
    Ведущая организация __________________________________________
                                                                         название
  

  Защита состоится «___»_________200__г. в___часов на заседании диссертационного совета Д 212.063.0… при Ивановском государственном химико-технологическом университете по адресу 153460 г.Иваново, пр.Ф.Энгельса, 7 ауд Г101

    С диссертацией можно ознакомиться в библиотеке Ивановского государственного химико-технологического университета по адресу: 153000 г.Иваново, пр.Ф.Энгельса, 7


    Автореферат разослан «___»__________________200___г.   

                                    
    Ученый секретарь
    диссертационного совета _____________________________Фамилия И.О.
                                       

Примечания. 1. В автореферате должны быть указаны выходные данные согласно действующему ГОСТу.
2. Линии и подстрочные пояснения не печатаются.
3. Экземпляры автореферата на его обложке подписываются соискателем.

Рассылка автореферата

Автореферат рассылается (не менее чем за месяц до даты защиты диссертации) базовым российским библиотекам, членам диссертационного совета, заинтересованным лицам и организациям. Дополнительный список рассылки автореферата определяет диссертационный совет. Дата рассылки должна быть подтверждена квитанцией почтового отделения или почтовым штампом на списке рассылки. При рассылке автореферата кроме утвержденного диссертационным советом списка рассылки требуется одноименный список, оформленный по форме 103.
Адреса обязательной рассылки (регламентируются ВАК РФ):
· Российская книжная палата (121019, Москва, Кремлевская наб. 1/9) — 9 экз.
· Российская государственная библиотека (101000, Москва, ул. Воздвиженка, 3) — 1 экз.
· Российская национальная библиотека (191069, Санкт-Петербург, ул. Садовая, 18) — 1 экз.
· Государственная публичная научно-техническая библиотека России (103031, Москва, Кузнецкий мост, 12) — 1 экз.
· Всероссийский институт научной и технической информации (125315, Москва, ул. Усиевича, 20а) — 1 экз.
· Государственная центральная научная медицинская библиотека (117998, Москва, Нахимовский проспект, 49) — для работ по медицинским и фармацевтическим наукам — 1 экз.
· Государственная научная педагогическая библиотека имени К.Д. Ушинского (109017, Москва, Б. Толмачевский пер., 3) — для работ по педагогическим и психологическим наукам — 1 экз.
· Национальная библиотека Белоруссии (220030, Минск, ул. Красноармейская, 9) — 1 экз.
Один экземпляр диссертации,  принятой к защите, сшитой типографским образом, два экземпляра автореферата передаются в библиотеку вуза не позднее чем за месяц до защиты и хранятся там на правах рукописи. В библиотеку в те же сроки сдается электронный вариант диссертации (для формирования электронного банка данных библиотеки) и электронный вариант автореферата (для размещения его на сайте ВУЗа).
Размещение электронной версии автореферата на сайте ВУЗа, в котором будет проходить защита – новое важное требование ВАК!
Список рассылки автореферата, как и форма 103 (для почты) состоит из двух частей – списка адресатов внутри России и списка зарубежных адресатов. При отсутствии в инициативной рассылке зарубежных адресатов, не стоит забывать, что Национальная библиотека Белоруссии является обязательным адресом рассылки, а значит, список зарубежной рассылки должен состоять как минимум из одного адресата.


ОБРАЗЕЦ оформления списка рассылки по России (печатается в 2 экземплярах)

СПИСОК
библиотек, высших учебных заведений, организаций и учреждений, 
которым разосланы авторефераты кандидатской диссертации Петрова Д.А. 
«ИССЛЕДОВАНИЕ ИНФОРМАЦИОННО-МАТЕМАТИЧЕСКИХ МОДЕЛЕЙ ДЛЯ АНАЛИЗА И ПРОГНОЗА ДОХОДНОЙ ЧАСТИ БЮДЖЕТА СУБЪЕКТА ФЕДЕРАЦИИ

	№
п/п
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес учреждения
	Кол-во экз.



	1
	2
	3
	4

	НАУЧНО-ИНФОРМАЦИОННЫЕ ОРГАНЫ

	1 
	Российская книжная палата
	119816, Москва, 
Кремлевская наб., 1/9
	9

	2 
	Всероссийский институт научной и технической информации
	125219, Москва, 
ул. Усиевича, 20а
	1

	….
	
	
	

	26.
	Ярославский государственный университет
	150000, Ярославль, 
ул. Советская, 14
	1


Список рассылки автореферата утвержден на заседании диссертационного совета Д212.063.0… от «___» __________ 200__ г., протокол №__.

Дата рассылки автореферата диссертации: «____»  ________________ 200__г.

Дата защиты диссертации:                             «____»__________________200__г.

Ученый секретарь
диссертационного совета						Фамилия И.О.

ОБРАЗЕЦ оформления списка рассылки для зарубежья (печатается в 2 экземплярах)

СПИСОК
библиотек, высших учебных заведений, организаций и учреждений, 
которым разосланы авторефераты кандидатской диссертации Петрова Д.А. 
«ИССЛЕДОВАНИЕ ИНФОРМАЦИОННО-МАТЕМАТИЧЕСКИХ МОДЕЛЕЙ ДЛЯ АНАЛИЗА И ПРОГНОЗА ДОХОДНОЙ ЧАСТИ БЮДЖЕТА СУБЪЕКТА ФЕДЕРАЦИИ

	N
п/п
	Наименование
Учреждения
	Адрес
	Кол-во
Экземп-ляров

	1
	2
	3
	4

	1
	Национальная библиотека Белоруссии
	ул. Красноармейская,9 г.Минск,220030
	1

	2.
	……………
	………
	…..


Список рассылки автореферата утвержден на заседании диссертационного совета Д212.063.0… от «___» __________ 200__ г., протокол №__.

Дата рассылки автореферата диссертации: «____»  ________________ 200__г.
Дата защиты диссертации:                             «___»__________________200__г.

Ученый секретарь
диссертационного совета						Фамилия И.О.


ОБРАЗЕЦ оформления формы 103 для рассылки автореферата (для рассылки по России, печатается в 2 экземплярах)

Ф. 103
Заказные письма


Отправитель Ивановский государственный химико-технологический университет
     Диссертационный совет Д 212.063.0…

Дата _________________________________ почтовый индекс 153000


	№ пп
	Индекс
Адрес
	Наименование адресата
	№ ШПИ
	Вес
	Плата
	Служебные отметки

	1
	127018, Москва, 
ул. Октябрьская, 4
	Российская книжная палата
	
	
	
	

	2
	101000, Москва,
ул. Воздвиженка, 3
	Российская государственная библиотека
	
	
	
	

	…
	…
	…
	
	
	
	

	30
	420012, Казань, ул. Бутлерова, 4
	Казанский государственный финансово-экономический институт
	
	
	
	



Итого _________________________________________________________________

Количество ____________________________________________________________

Сумма оплаты __________________________________________________________

Печать


Ученый секретарь 
диссертационного совета,						         И.О.Фамилия


      КШ

подпись оператора

ОБРАЗЕЦ оформления формы 103 для рассылки автореферата(для рассылки за границу, печатается в 4 экземплярах)

Ф. 103
Заказные письма


Отправитель Ивановский государственный химико-технологический университет
     Диссертационный совет Д 212.063.0…


Дата _________________________________ почтовый индекс 153000




	№ пп
	Индекс
Адрес
	Наименование адресата
	№ ШПИ
	Вес
	Плата
	Служебные отметки

	1
	220030, Минск, ул. Красноармейская, 9
	Национальная библиотека Белоруссии
	
	
	
	










Итого _________________________________________________________________

Количество ____________________________________________________________

Сумма оплаты __________________________________________________________


Печать


Ученый секретарь диссертационного совета						И.О.Фамилия


      КШ

подпись оператора
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