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Методика подготовки дипломных работ
[bookmark: _Toc286914199]Введение
Выполнение дипломной работы является завершающим и наиболее сложным этапом образовательного процесса в Высшей школе и важным инструментом итогового Государственного контроля качества образования. 
Подготовка дипломной работы направлена на развитие и закрепление у студентов навыков творческого и всестороннего анализа научной, методической и специальной литературы по выбранной проблематике; выработку умений грамотно и убедительно излагать материал, четко формулировать теоретические обобщения, выводы и рекомендации.
Методические указания по выполнению дипломной работы для студентов специальности «Финансы и кредит» являются логическим продолжением рекомендаций по выполнению курсового проекта по дисциплинам «Финансы», «Финансы предприятий», «Деньги, кредит, банки», образуя с последними методическое единство. 
В процессе выполнения дипломной работы студент должен не только отразить теоретические знания по вышеуказанным дисциплинам, которые формируют его специальность, но и исследовательскую работу в области улучшения экономических показателей деятельности предприятий, организаций, кредитных организаций и улучшения аналитической работы.
В результате успешной защиты дипломной работы Государственной аттестационной комиссией принимается решение о присвоении студенту-дипломнику квалификации. На основании этого решения выдается документ о высшем образовании Государственного образца по соответствующей специальности. 
В методическом указании, отражены: цель и задачи дипломной работы, ее тематика, требования к структуре и содержанию, состав и последовательность работ по оформлению и защите.
[bookmark: _Toc286914200]Цель и задачи дипломной работы
Целью дипломной работы является закрепление, углубление и специализация знаний и навыков студента в области экономики и управления путем самостоятельного решения им реальных производственно-хозяйственных и управленческих проблем.


В дипломной работе решаются следующие задачи:
· самостоятельное исследование актуальных вопросов профессиональной деятельности; 
· систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний по специальным дисциплинам;
· углубление навыков ведения студентом самостоятельной исследовательской работы, работы с различной справочной и специальной литературой;
· овладение методикой исследования при решении разрабатываемых в дипломной работе проблем;
· изучение и использование современных методов аналитической и проектной работы в области организационно-экономических систем.
Качество выполнения дипломной работы определяется тем, насколько студент овладел навыками сбора исходной информации, ее обработки, анализа, а также формулировки научно обоснованных выводов, содержащихся в предлагаемых решениях
[bookmark: _Toc286914201]1.Основные требования к квалификационной (дипломной)    работе
Темы дипломных работ и вопросы, разрабатываемые в них, должны иметь теоретическое и практическое значение, быть тесно увязаны с проблемами финансово-хозяйственной деятельности организаций и предприятий в условиях реформирования экономики,
Авторы дипломных работ должны анализировать состояние финансовых отношений, делать попытку вносить предложения, способствующие решению поставленных задач в рамках предприятий и организаций.
Дипломная работа — это практически первая творческая работа специалиста. Студент-дипломник впервые самостоятельно разрабатывает тему, используя весь комплекс знаний и практических навыков, полученных в процессе обучения в вузе.
Государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования, утвержденный Министерством образования РФ 17 марта 2000 г., предусмотрел требования к итоговой государственной аттестации экономистов по специальности «Финансы и кредит», в том числе требования к выпускной квалификационной работе в форме дипломной работы. Согласно Государственному стандарту выпускная квалификационная работа экономиста по специальности «Финансы и кредит» выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний в области финансов и кредита и выявление умения применять полученные знания при решении конкретных экономических, научных и производственных задач, развитие навыков самостоятельной работы и применения методик исследования при решении разрабатываемых в выпускной работе проблем и вопросов, выявление степени подготовленности студента к самостоятельной работе в различных областях экономики России в современных условиях.
Выпускная квалификационная работа должна представлять собой законченную разработку актуальной экономической проблемы и обязательно включать как теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знания основ экономической теории по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать методы ранее изученных дисциплин для решения поставленных в работе задач.
Таким образом, выпускная квалификационная работа (в форме дипломной работы) по экономическим специальностям должна:
· быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития предприятий (организаций) в рыночной экономике;
· носить научно-исследовательский характер в области финансов и кредита, экономики и управления на предприятии;
· содержать теоретическую главу и главы, посвященные анализу фактического материала предприятия, организации (учреждения), т. е. включать расчетно-аналитическую часть (с аналитическими таблицами, графиками, диаграммами и т. п.);
· представлять самостоятельное исследование финансово-эко-номической проблемы, анализ современного финансово-эко-номического положения и перспектив развития предприятий (организаций), демонстрирующие способность дипломника теоретически осмысливать финансово-экономические проблемы практики, делать на основе анализа соответствующие выводы и вносить предложения;
· отражать добросовестность студента в использовании данных отчетности и опубликованных материалов других авторов.
Во всех случаях использования материалов статистики и других авторов требуется делать ссылки на источники их опубликования с указанием наименования труда, издательства, места и года издания, страницы. Дипломные работы без ссылок на источники использованного материала к защите не допускаются. При подготовке дипломной работы на любую тему необходимо изучение законов РФ, а также нормативных актов исполнительной власти РФ в соответствующей области.
[bookmark: _Toc286914202]2. Выбор студентом темы дипломной работы
Выбор темы дипломной работы имеет исключительно большое значение. Опыт показывает, что правильно выбрать тему и объект изучения — значит наполовину обеспечить успешное ее выполнение.
Тематика дипломных работ разрабатывается выпускающей кафедрой вуза, рассматривается и утверждается на заседании кафедры. Перечень тем дипломных работ ежегодно объявляется студентам.
Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации предоставляет студенту право выбора темы дипломной работы. Студент выбирает тему, как правило, из объявленного перечня, но также имеет право предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее разработки
Прежде всего, студенту рекомендуется избрать тему дипломной работы, которая соответствует специальности и специализации, по которой он обучается в вузе.
При выборе темы дипломной работы следует также учесть место прохождения преддипломной производственной практики. В организации (предприятии), в которой будет проходить преддипломная производственная практика легче собрать необходимый материал для дипломной работы.
Основным критерием при выборе темы дипломной работы служит научный и практический интерес студента. Это относится, прежде всего, к студентам, которые продолжительное время целеустремленно, с интересом собирали и обрабатывали материал по той или иной теме, работали в научно-студенческом кружке при кафедре. При выборе темы дипломной работы следует исходить также из того, по какой из них студент может наиболее полно собрать материал, широко использовать  практику работы предприятий и организаций отрасли, финансовой и кредитно-банковской системы.
По одной теме могут выполнять дипломные работы несколько студентов, если объекты их изучения или круг рассматриваемых вопросов различны. Это различие отражается в плане дипломной работы.
[bookmark: _Toc286914203]3. Назначение руководителя работы и выдача задания
Приказом ректора (или по его поручению деканом факультета) по представлению кафедры назначаются руководители дипломных работ из числа профессоров, доцентов, старших преподавателей кафедры. По отдельным темам, в целях сближения учебных требований с практикой к руководству дипломными работам привлекаются специалисты-практики, а также наиболее опытные преподаватели другого вуза.
Руководитель дипломной работы:
· оказывает ему помощь в составлении календарного графика на весь период выполнения работы; 
· проводит предусмотренные расписанием беседы со студентом и дает ему консультации, назначаемые по мере надобности;
· проверяет выполнение работы (по частям или в целом).
Как известно, консультации по дипломным работам имеют двоякое значение. С одной стороны, они оказывают студенту-дипломнику научную, педагогическую помощь, а с другой — носят контрольно-проверочный характер. Опытные руководители дипломных работ проводят консультации в форме бесед на кафедре или в учебном кабинете.
[bookmark: _Toc286914204]4. Составление плана работы
План дипломной работы представляет собой составленный в определенном порядке перечень глав и развернутый перечень вопросов, которые должны быть освещены в каждой главе. Правильно построенный план работы служит организующим началом в работе студентов, помогает систематизировать материал, обеспечивает последовательность ее изложения.
План дипломной работы студент составляет самостоятельно, с учетом замысла и индивидуального подхода.
Однако при всем многообразии индивидуальных подходов к плану дипломных работ, традиционным являeтcя следующий план дипломной работы:
1. Введение.
2. Глава 1 (полное наименование главы).
3. Глава 2 (полное наименование главы).
4. Глава 3 (полное наименование главы).
5. Заключение (или выводы и предложения).
6. Список использованной литературы.
7. Приложения.

Согласно традиционной структуре дипломной работы в каждой главе должно быть, как правило, по 2—3 параграфа (вопроса).
План дипломной работы рекомендуется согласовать с руководителем дипломной работы. В процессе работы, план дипломной работы может уточняться. Могут расширяться отдельные главы и параграфы, вводиться новые параграфы за счет собранного материала, представляющего интерес. Другие параграфы, наоборот, могут сокращаться либо опускаться.
[bookmark: _Toc286914205]5. Подбор и изучение литературных источников                                    и нормативных актов
Дипломная работа выполняется на основе глубокого изучения литературных источников. Подбор и изучение литературы для выполнения дипломной работы является одним из важных этапов работы студента.
Для выполнения дипломной работы студенту рекомендуется использовать следующие документы:
· законы РФ по финансово-экономическим вопросам;
· указы Президента РФ по указанным вопросам;
· постановления исполнительных органов власти РФ по указанным вопросам;
· инструктивные и методические материалы Министерства финансов и других ведомств по тем же вопросам.
При выполнении дипломной работы целесообразно использовать монографии, учебники, учебные пособия, справочники, а также статьи, публикуемые в журналах: «Финансы», «Деньги и кредит», «Экономист», «Вопросы экономики», «Эксперт», «Деловая жизнь» и др. Публикуются интересные статьи и в газетах: «Экономика и жизнь», «Финансовая газета», «Финансовая Россия», «Российская газета», «Экономические новости» и др.
Работу над литературными источниками следует начинать с изучения правовых актов РФ, учебников, учебных пособий, а также монографий. Затем изучаются статьи в журналах.
Наряду с указанными литературными источниками могут быть использованы сборники научных трудов, сборники научных статей и материалы научных конференций своего вуза, Финансовой академии при Правительстве РФ, Российской Экономической академии им. Г. В. Плеханова и других вузов страны.
Проработка источников сопровождается выписками конспектированием. Выписки из текста делают обычно дословно, в виде цитаты. При этом выбирают наиболее важные, весомые высказывания, основные идеи, которые необходимо процитировать в дипломной работе. После каждой цитаты, заимствованного высказывания должна приводиться ссылка на автора и источник. Поэтому при выписке цитат и конспектировании следует сразу же делать ссылки: автор, название издания, место издания, издательство, год издания, номер страницы.




[bookmark: _Toc286914206]6. Использование в дипломной работе научных 
[bookmark: _Toc286914207]достижений
При подготовке дипломных работ по финансовым и экономическим специальностям необходимо использовать научные достижения в финансовой области, а также в экономике, статистике, бухгалтерском учете, банковском деле. Дипломную работу, особенно ее теоретическую часть, следует наполнять современным научным материалом, а каждую проблему освещать с учетом новейших достижений науки в данной области.
Студентам, приступающим к выполнению дипломных работ, надлежит овладеть не только основным содержанием, но и методологией науки, которая позволит им исследовательски подойти к анализу фактического материала, установить связи и закономерности, сделать верные выводы.
Студент-дипломник должен уметь анализировать события прошлого и новые явления в экономической жизни уметь использовать факты и статистические материалы для подтверждения того или иного положения в современных условиях. Только путем сопоставления данных, глубоком их анализе можно постичь суть изучаемой проблемы.
Самостоятельная творческая работа поможет студентам овладеть современной экономической наукой, методами научных исследований и применить их в подготовке дипломных работ.
[bookmark: _Toc286914208]7. Использование в дипломной работе законов РФ
Знание законодательства в области экономики и финансов необходимо каждому студенту-дипломнику для того чтобы разработанные им предложения не противоречили Законам РФ.
Важно, чтобы студенты-дипломники хорошо усвоили, что решения, противоречащие закону, не имеют юридической силы. Однако это вовсе не значит, что нельзя вновь обоснованных предложений по совершенствованию законодательства.
Практически при разработке любой темы дипломной работы необходимо изучить тот или иной закон (или несколько законов) РФ и целый ряд документов исполнительной власти, так называемых под-законных актов.
В списке использованной литературы законы РФ и др. правовые акты помещаются на первом листе.



[bookmark: _Toc286914209]8. Работа над рукописью дипломной работы
Собрав и изучив литературные источники и практический материал, студент приступает к написанию дипломной работы. Это сложный этап работы над темой, требующий сосредоточенности и упорного труда.
Хотя дипломная работа выполняется по одной теме, в процессе ее написания студент использует весь имеющийся у него запас знаний и навыков, приобретенных при изучении ряда дисциплин. Изложение вопросов темы должно быть последовательным, логичным.
При написании дипломной работы не всегда целесообразно использовать весь законспектированный и собранный материал, лучше выбрать основные данные, позволяющие четко и обоснованно раскрыть финансово-хозяйственную деятельность организации (предприятия).   
Излагать материал в дипломной работе рекомендуется своими словами, не допуская дословного переписывания из литературных источников. Не допускается также произвольное сокращение слов.
Приводимые в тексте цитаты, данные финансовой, бухгалтерской и статистической отчетности, следует тщательно сверить и снабдить их постраничными ссылками на источники. 
Формулы и справочные материалы, если они заимствованы, также должны иметь ссылки на источник. Работа без ссылок на источники не принимается к рассмотрению.
Текст дипломной работы должен быть написан на одной стороне стандартного листа. Страницы нужно пронумеровать и оставить на них с левой стороны поля в 3 см (для того чтобы можно было прошить работу), с правой 2 см, сверху – 2 см, снизу – 2,5 см. Объем дипломной работы — 70 страниц. Текст должен быть разбит на отдельные части (главы) с подразделением на параграфы (вопросы), озаглавленные соответственно плану работы. Шрифт Times New Roman 14 п, допускается 12 п; интервал 1,5. Нумерация по центру снизу работы. Титульный лист работы не нумеруется.
Дипломная работа пишется в соответствии с составленным ранее планом.
Во введении должна быть обоснована актуальность темы и показана цель дипломной работы, а также должно быть указано, с использованием каких материалов и какой организации (предприятия) она выполнена.
Содержанием первой главы являются, как правило, теоретические вопросы по теме дипломной работы, написанные с использованием литературных источников.
Большое значение имеет правильная трактовка понятий и их точность и научность. Употребляемые термины должны быть общепринятыми либо приводиться со ссылкой на автора. Точно так же общепринятыми должны быть и формулы, исключение составляют впервые вводимые те или иные научные понятия, расчеты. Первая глава обычно выполняется студентом до начала преддипломной производственной практики. 
Вторая глава, как правило, посвящается анализу финансово-хо-зяйственной деятельности предприятия (организаций) по данным статистической и бухгалтерской отчетности за 2—3 года, а также изучению опыта работы предприятия.
Содержание второй главы дипломной работы необходимо иллюстрировать таблицами, схемами, диаграммами и другими материалами, которые размещают по тексту работы или в виде приложений.  Таблицы должны иметь номер и заголовок. Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается расшифровка входящих в них индексов, величин. Над таблицей указывается также единица измерения. Если в таблице несколько единиц измерения, их указывают в каждой графе или строке. Номер таблицы пишут в правом верхнем углу арабскими цифрами над ее заголовком.
При обработке отчетных данных следует использовать современные методы экономико-математического анализа, с тем чтобы выявить закономерности, определить влияние факторов на динамику показателей.
Для более глубокого изучения отдельных вопросов могут быть проведены специальные анкетные обследования и опросы специалистов.
Третья глава посвящается разработке выводов и предложений, вытекающих из анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия. В ней предлагаются способы решения проблемы, определяются пути укрепления финансового положения предприятия, снижения затрат повышения уровня рентабельности. Как правило, третья глава является результатом выполненного исследования.
Если третья глава посвящена разработке выводов и предложений, то в конце дипломной работы лучше написать краткое заключение. Если же третья глава посвящена продолжению анализа финансово-хозяйственной деятельности организаций (предприятия) и исследованию практики работы предприятия, то в заключительной части следует дать выводы и предложения.
При любой подаче материала в дипломной работе должно быть экономическое обоснование принимаемых решений. Каждое решение (предложение) должно быть обосновано с позиции финансово-экономической целесообразности и перспектив использования новшества.
Сущность экономической эффективности мероприятий заключается в определении соотношения полезного эффекта (результата) и затрат на их достижение. В процессе обоснования ожидаемых затрат выявляются потенциальные составляющие эффекта и рассчитывается экономия затрат получаемая при реализации каждой из этих составляющих.
Одно из требований, предъявляемых к дипломной работе — четкое и логичное изложение. Перед каждой главой или параграфом должна быть поставлена совершенно конкретная цель. Автору нужно следить за тем, чтобы изложение материала точно соответствовало цели и названию параграфа. Желательно, чтобы предложения, данные в дипломной работе, приводились с оценкой их эффективности.
Список использованной литературы составляется в соответствии         с требованиями ГОСТ «Библиографическое описание произведений печати» (ГОСТы имеются в любой библиотеке вуза, где можно также получить консультацию по оформлению списков литературы).
В списке литературы на первом месте указывают законы РФ, затем — подзаконные акты (указы Президента, постановления Правительства РФ, нормативные акты министерств и ведомств). После законов и подзаконных актов перечисляют учебники, учебные пособия, справочные пособия и другие источники, которые были использованы при написании дипломной работы.
В приложении приводятся копии учредительных документов                  организации (предприятия), бухгалтерских балансов и статистических отчетов организации, по материалам которой выполнена дипломная работа, и другие документы.
Дипломная работа сначала пишется на черновике, с полями слева, чтобы при необходимости можно было делать текстовые вставки на полях или на оборотной стороне листа. Написав черновую рукопись, нужно отредактировать весь написанный текст. Приступать к редактированию работы лучше спустя 2—3 дня, чтобы легче увидеть свои ошибки и пути улучшения содержания работы.
Каждая глава, а также введение и заключение начинаются с новой страницы. Расстояние между названием главы и текстом должно быть равно трем интервалам. Такое же расстояние делаю между названием главы и параграфа. Точку в конце заголовка, располагаемого посередине строки, не ставят. Не рекомендуется подчеркивать заголовки. Не допускается переносить часть слова в заголовке.
На титульном листе, дипломной работы указываете наименование вуза и выпускающей кафедры, специальность, фамилия и инициалы студента, тема дипломной работы, ученое звание, фамилия и инициалы научного руководителя (образец в приложении).
Дипломная работа должна быть надлежащим образом оформлена. Все листы работы и приложения следует аккуратно подшить (сброшюровать) в папку для дипломных работ или переплести.
Таблицы. Цифровой материал в дипломной работе следует оформлять в виде таблиц. 
Над правым верхним углом таблицы помещают надпись “Таблица” с указанием её порядкового номера. Таблицы могут иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами. Например: Таблица 3. Возможна нумерация таблиц в пределах главы. Например: Таблица 2.3. (третья таблица второй главы). 
	Каждая таблица должна иметь название (оглавление), которое помещается под словом “Таблица” и пишется с прописной буквы.
	На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово “таблица” в тексте пишут полностью, если таблица не имеет номера, и сокращённо, – если имеет номер, например: “… в табл. 2.3.”.
	Заголовки граф таблиц должны начинаться с прописной буквы, а подзаголовки – со строчной, если они составляют одно предложение с основным заголовком графы. Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, пишут с прописной буквы. Текст, всех строк таблицы, должен начинаться с прописной буквы.
	Таблица должна иметь временной период. Он может быть указан в заголовке таблицы, если относится для всех показателей таблицы (например: 2010 г. или 2008-2011 гг.) или в тексте. При этом, если отдельная графа указывает один год, то она обозначается номером года с буквой “г.”, например: 2000 г. Если в таблице имеется объединяющая графа временного периода, т.е. в ней указано “Годы”, то в графе с указанием года буква “г.” не ставится (например: 2010).
Помещать в таблицах отдельные графы “Единицы измерения”, “Номера по порядку” не допускается. Единицы измерения ставят в тексте таблицы (в графах или строках) в соответствии с тем, к каким показателям они относятся. Если единица измерения является общей для всех числовых табличных данных, то её приводят в заголовке таблицы после её названия над правым верхним углом (табл. 3). 
Таблица 3
Сравнительные итоги мобилизации налоговых платежей                                           в бюджетную систему в 2009 – 2010 гг. в млн. руб.
	Уровень бюджета
	1999 г.
	2000 г.

	Консолидированный
	42732,4
	59398,5

	Федеральный
	17940,0
	23878,7

	г. Н-ска
	24792,0
	35519,8



При переносе части таблицы на следующую страницу в правом углу над таблицей пишут “продолжение табл. 2”. При этом в первой части таблицы необходимо пронумеровать все графы и повторить эту нумерацию на другой странице, при продолжении таблицы заголовок её на новом листе не повторяется. Отрицательные числа следует указывать в скобках или со знаком (-).
Заголовки и подзаголовки таблицы допускается выполнять через один интервал. Таблицы, включаемые в текстовую часть, должны быть оформлены чётко и аккуратно, без исправлений цифровых данных.                         При ссылке в тексте на таблицу указывают её полный номер и слово “таблица” пишут в сокращённом виде и в конце предложения берут в скобки, например: (табл. 2).	
	Рисунки. Все иллюстрации (чертежи, схемы, графики, диаграммы, фотографии) называются рисунками. Их следует размещать на странице так, чтобы можно было рассмотреть без поворота работы. Если такое размещение невозможно, рисунки размещают так, чтобы для их рассматривания надо было повернуть работу по часовой стрелке. 
Рисунки обозначаются словом “рис.” и нумеруются последовательно сквозной нумерацией по всей работе или в пределах раздела, подраздела. Допускается нумерация рисунков в пределах всей работы, главы или параграфа, то есть номер рисунка должен состоять из номера главы (или главы, параграфа) и порядкового номера рисунка, разделённых точкой. Например: рис. 1, рис. 2.1 (первый рисунок второй главы).
Каждый рисунок должен иметь название. Подпись размещается под рисунком в одну строку с номером без сокращений слов, кроме общепринятых. Условные обозначения к рисунку помещаются между рисунком и его названием. Для работ, выполненных на компьютере, условные обозначения помещаются согласно применяемой программе. 
Графическое оформление дипломной работы может быть представлено в виде графиков, диаграмм, схем и т.д. 
Графики – наиболее простой способ передачи содержания определенного практического материала, показ характера изменения процесса, явления и т.п. 
Приведём несколько возможных вариантов представления графического материала в работе.






Пример оформления графика:



Рис. 1. Динамика затрат по экономическим элементам
Пример оформления диаграммы:





Рис. 2. Наличие транспортных средств в ГК “Гортранс”


Формулы. Формулы пишутся и нумеруются арабскими цифрами в пределах главы (параграфа) и порядкового номера формулы, разделённых точкой, например: 1.3 (третья формула первой главы). Номер указывают с правой стороны листа на уровне нижней строки формулы и заключают его в круглые скобки. При ссылке в тексте на формулу необходимо указывать её полный номер в скобках, например: (1.3).
Пояснения символов и числовых коэффициентов должны приводиться под формулой в той последовательности, в которой они даны в ней. Значения каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку объяснений начинают со слова “где”, после которого никаких знаков препинания не ставится. Слово “где” пишется со строчной буквы слева на линии первого расшифровываемого символа.             
Например:

						       (1)
 (
,
)где ОДЗ — средние остатки дебиторской задолженности, ТДЗ — период оборота дебиторской задолженности, В — выручка, Д — продолжительность рассматриваемого периода.

	Необходимо соблюдать расстановку знаков препинания в конце формул и в тексте перед ними, чтобы формула не нарушала грамматической структуры фразы. Двоеточие перед формулой ставится только в том случае, если этого требует построение текста, предшествующего формуле.
Весь иллюстративный материал (рисунки, таблицы и т.д.) должен быть оформлен в соответствии с требованиями статистики, чётко и аккуратно, без исправлений цифровых данных.
Список использованной литературы. В список литературы включают все использованные источники. Сведения о книгах указываются в том виде, в котором они указаны в выходных данных, то есть должны содержать: фамилию и инициалы автора, заглавие книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц. 
[bookmark: _Toc286914210]9. Расположение литературы в списке
Список использованных источников и литературы следует составлять в следующем порядке:
– официальные документы:
Официальные акты, документы общественных организаций, политических партий, постановления в обратном порядке: вначале новые, затем принятые ранее;
– исторические источники:
· неопубликованные источники: архивные документы, рукописные материалы;
· опубликованные источники: статистические материалы, мемуары, дневники, письма;
– научная литература (приводится по алфавиту фамилий авторов и названий книг; не следует отделять книги от статей; произведения одного автора располагаются в хронологическом порядке в зависимости от года издания);
– справочная литература;
– иностранная литература (помещается после работ на русском языке, через пробел);
– библиографические указатели;
– описание электронных ресурсов.


Образцы библиографического описания документов
(ГОСТ 7.1—84)
Монографическое библиографическое описание
1 автор
Василевский И. М. Романовы: от Михаила до Николая: История в лицах / И. М. Василевский. Новосибирск: Мапрекон, 2000. 229 с.
2 автора
Жуковская Н. Л. От Карелии до Урала: Рассказы о народах России: Книга для чтения / Н. Л. Жуковская, Н. Ф. Мокшин. М.: Флинта, 2000. 320 с.
3 автора
Куницина В. Н. Межличностное общение: Учебник для вузов / В. Н. Куницина, Н. В. Казаринова, В. М. Погольша. СПб.: Питер, 2001. 544 с. (Учебник нового века).
Более 3-х авторов
Онежское озеро / Г. С. Бискэ, С. В. Григорьев, А. Ф. Смирнов и др. Петрозаводск: Карелия, 1999. 168 с.
Описание сборников
Исторические портреты / Под общ. ред. акад. Г. Н. Севастьянова. М.: Просвещение, 2000. 319 с. (Б-ка учителя истории).
Описание отдельного тома многотомного издания
Одоевский В. Ф. Сочинения: В 2 т. / В. Ф. Одоевский. М.: Худож. лит., 1999. Т. 2. 365 с.
Современная политическая история России: 1985—1998 / Под общ. ред. В. И. Зоркальцева, А. И. Подберезкина. 2-е изд., доп. и перераб. М.: РАУ — Корпорация, 2000. Т. 2: Лица России. 961 с.
Описание отдельного тома (вып.) продолжающегося сборника
Проблемы истории России: Сб. науч. тр. / Урал. гос. ун-т. Екатеринбург: Волот, 1999. Вып. 1: От традиционного к индустриальному обществу / Под ред. А. Т. Шашкова. 179 с.
Или:
Проблемы истории России: Сб. науч. Тр. Вып. 1. От традиционного к индустриальному обществу / Под ред. А. Т. Шашкова; Урал. гос. ун-т. Екатеринбург: Волот, 1999. 179 с.
Описание составной части документа
Статья (произведение) из многотомного издания
Пушкин А. С. История Петра  / А. С. Пушкин // Пушкин А. С. Собр. соч.: В 10 т. М., 1977. Т. 8. С. 7—342.
Статья из энциклопедии
Корецкий В. И. Опричнина / В. И. Корецкий // БСЭ. 3-е изд. М., 1974. Т. 18. С. 439—440.
Статья из сборника
Безродный М. В. О польской речи в «Борисе Годунове» / М. В. Безродный // Пушкин и его современники. СПб., 2000. С. 222—224.
Статья из журнала
Филиппов Б. Женщины средневековья / Б. Филиппов // Наука и религия. 2001. № 3. С. 36—39.
Статья из газеты
Яковлев А. Н. Свобода – это наше все …? / А. Н. Яковлев // Рос. Вести. 2001. 24 янв. С. 2.
Описание электронных ресурсов
Электронная статья
Бычков В. В. Эстетика Владимира Соловьева как актуальная парадигма: К 100-летию со дня смерти В. Л. Соловьева: Электронный ресурс / В. В. Бычков. Электрон. ст. Б. м., Б. г. Режим доступа к ст.: http://www.zhurnal.mipt.rssi.ru/
Электронный журнал
Исследовано в России: Электронный ресурс: Многопредмет. Науч. Журн. / Моск. Физ.-техн. Ин-т. Электрон. Журн. Долгопрудный: МФТИ, 1998. Режим доступа к журн.: http://www.spasil.ru/biblt/bichov2.htm.
Электронные данные
Российская государственная библиотека: Электронный ресурс / Центр информ. технологий РГБ; Ред. Т. В. Власенко; Web-мастер Н. В. Козлова. Электрон. дан. М.: Рос. гос. б-ка, 1997. Режим доступа: http://www.rsl.ru, свободный.  Яз.рус., англ.

В данных образцах библиографического описания документов между областями описания использован условно-разделительный знак «точка» в соответствии с ГОСТ 7.1—84, который разрешает заменять им условно-разделительный знак «точка и тире», употребление которого также возможно.
Оформление библиографической ссылки
Наиболее распространены подстрочные ссылки, которые располагаются внизу страницы, под текстом за горизонтальной чертой, проводимой через 1,5 интервала.
Подстрочные ссылки бывают первичные и повторные
Когда цитируемое произведение упоминается первый раз, дается наиболее полное библиографическое описание: ФИО автора. Название. Место, год издания. Страница, с которой взята цитата.
При повторной ссылке на эту книгу после фамилии автора следует писать: Указ. соч. или повторить название произведения.
Если повторная ссылка стоит непосредственно за ссылкой на то же издание и на одной с ней странице, то текст ее принято заменять словами Там же. При повторной ссылке на другой том издания к сочетанию Там же добавляется номер тома. 
Например:
1Горький М. Собрание сочинений: В 30т. М., 1953. Т. 24. С. 9.
2Там же. С. 105. (Повторная ссылка на тот же том.)
3Там же. Т. 25.С. 53. (Повторная ссылка на другой том издания.)
Не рекомендуется применять повторную ссылку с обозначением Там же при переходе ее на следующую страницу.
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[bookmark: _Toc286914212]Подготовка дипломной работы к защите
Закончив написание и оформление дипломной работы, ее основные положения надо обсудить с руководством и специалистами организации (предприятия), на материалах которой она выполнена, и обязательно получить соответствующий отзыв. Законченная дипломная работа подпи-сывается студентом-дипломником, т. е. ее исполнителем, и представляется руководителю. После просмотра и одобрения дипломной работы руководитель ее подписывает и вместе со своим письменным отзывом представляет на проверку заведующему кафедрой. В отзыве руководитель должен охарактеризовать проделанную работу по всем разделам.
Заведующий кафедрой на основании этих материалов решает вопрос о допуске студента к защите, делая об этом соответствующую запись на титульном листе дипломной работы. Если же заведующий кафедрой не считает возможным допустить студента к защите дипломной работы, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя и студента. Протокол заседания кафедры представляется через декана факультета на утверждение ректору вуза. Дипломная работа, допущенная выпускающей кафедрой к защите, может быть направлена на рецензию.
Состав рецензентов определяется из числа специалистов про-изводства, научных учреждений. Рецензентами могут быть также профессора и преподаватели других высших учебных заведений или данного вуза, если они не работают на выпускающей кафедре. Отзыв специалиста организации, где выполнена дипломная работа, приравнивается к внешней рецензии.
Дипломная работа с отзывом (допуском) выпускающей кафедры, отзывом руководителя и рецензией специалиста направляется в Государственную аттестационную комиссию (ГАК) для защиты.
По желанию студента-дипломника в ГАК могут быть представлены материалы, характеризующие научную и, практическую ценность выполненной дипломной работы, например, документы (отзывы, поста-новления), указывающие на практическое использование предложений, печатные статьи по теме работы и другие материалы. Представленные материалы могут содействовать раскрытию научной и практической ценности дипломной работы. Подготовив дипломную работу к защите, студент-дипломник готовит выступление (доклад), наглядную информацию (схемы, таблицы, графики и другой иллюстративный материал) для использования во время защиты в ГАК. Могут быть подготовлены специальные материалы для раздачи членам ГАК.
[bookmark: _Toc286914213]Процедура защиты дипломной работы                                                  в Государственной аттестационной комиссии
Студент допускается к защите дипломной работы в Государственной аттестационной комиссии, если им полностью выполнен учебный план и получен допуск к защите, подписанный заведующим выпускающей кафедры.
Процедура защиты дипломных работ определяется Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации, утвержденным Госкомвузом России (приложение 1). В соответствии с этим Положением к защите выпускной дипломной работы допускаются лица, завершившие полный курс обучения и успешно прошедшие все аттестационные испытания (экзамены и зачеты), предусмотренные учебным планом. 
Защита выпускной квалификационной работы проходит в следующем порядке. Выпускник в докладе (не более 15 мин.) излагает цель и задачи выпускной квалификационной работы, дает характеристику исследуемого объекта, освещает результаты самостоятельно выполненного объема работ, обосновывает предложения, приводит главные выводы теоретического и практического значения, а также важнейшие рекомендации по использованию исследований выпускной квалификационной работы. Слово для доклада студенту предоставляет председатель ГАК.
Текст и тезисы доклада необходимо подготовить заблаговременно и тщательно отредактировать, чётко выделить основные положения доклада. После доклада студент обязан ответить на заданные вопросы по теме дипломной работы.
Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценка дипломной работы выносится членами Государственной аттестационной комиссии на ее закрытом заседании. Комиссией принимается во внимание содержание работы, качество расчетов, обоснованность выводов и предложений, содержание доклада студента-дипломника, отзывы на дипломную работу, уровень теоретической, научной и практической подготовки студента. Оценки дипломных работ объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания комиссии.
По результатам итоговой аттестации выпускников Государ-ственная комиссия по защите выпускных квалификационных (дипломных) работ принимает решение о присвоении им квалификации по направлению (специальности) и выдаче диплома о высшем образовании.
Согласно п. 17 Положения выпускнику, достигшему особых успехов в освоении профессиональной обязательной программы и прошедшему все виды аттестационных испытаний с оценкой «отлично», может быть выдан диплом с отличием. Конкретные условия выдачи диплома с отличием определяются ученым советом высшего учебного заведения.
Решения государственных аттестационных и экзаменационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов ее членов, участвовавших в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим.
Студент, не прошедший в течение установленного срока обучения всех аттестационных испытаний, входящих в состав итоговой государственной аттестации, отчисляется из высшего учебного заведения и получает академическую справку или, по его просьбе, диплом о неполном высшем образовании. Получение оценки «неудовлетворительно» на итоговом экзамене по какой-либо дисциплине не лишает студента права продолжить обучение и сдавать итоговые экзамены по другим дисциплинам. В соответствии с п. 19 Положения студентам, не проходившим аттестационных испытаний по уважительной причине, ректоратом может быть удлинен срок обучения до следующего периода работы Государственной аттестационной комиссии, но не более чем на один год.
После защиты дипломная работа остается на выпускающей кафедре. Таблицы и схемы также остаются на кафедре и могут быть использованы в учебных кабинетах в качестве наглядных пособий.
Бывают случаи, когда защита дипломной работы признается неудовлетворительной. Тогда Государственная аттестационная комиссия устанавливает, может ли студент представить ко вторичной защите ту же работу с соответствующей доработкой, определяемой комиссией, или же студент обязан разработать новую тему, которая должна быть определена выпускающей кафедрой после первой защиты;
Результаты защиты дипломных работ изучаются Государственной аттестационной комиссией и отражаются в отчете председателя ГАК. Отчет председателя ГАК анализируется и обсуждается на выпускающей кафедре и ученом совете вуза. На основе анализа отчетов председателей ГАК при необходимости принимаются меры к дальнейшему совершенствованию подготовки специалистов в соответствии с современным развитием науки и практики.
[bookmark: _Toc286914214]Критерии оценки дипломных работ
В соответствии с Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации итоговая государственная аттестация выпускников проводится в высших учебных заведениях, имеющих государственную аккредитацию, по направлениям и специальностям, предусмотренным государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования, и завершается выдачей диплома государственного образца.
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Министерство образования и науки Российской Федерации
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«ПЕТРОЗАВОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ПетрГУ)
ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ
Кафедра экономической теории и финансов

КАРАМЗИН Петр Николаевич
Инвестиционная политика предприятия 
на примере «ОАО ПЕТКОМПЛЕКТ»
Дипломная работа
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ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ
на дипломную работу

студента (ки) ______ курса
Экономического факультета
Петрозаводского государственного университета

______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на тему: _______________________________________________________

Актуальность работы ___________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________

Характеристика основных результатов, практическая и научная значимость______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________

Характеристика хода выполнения графика дипломного проектирования студентом_____________________________________________________
______________________________________________________________

Недостатки____________________________________________________
______________________________________________________________

Общий вывод и оценка __________________________________________
______________________________________________________________

Руководитель                                   ___________________ (Фамилия И.О.) (ученая степень, звание)                           подпись
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РЕЦЕНЗИЯ
на дипломную работу студента

______________________________________________________________ 
(курс и отделение)
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на тему
______________________________________________________________

Рецензент должен отразить в рецензии:
1. общую характеристику дипломного проекта в целом и отдельных его разделов;
2. актуальность темы, новизну предложенных методов решения задач;
3. оценку уровня профессиональной теоретической и практической подготовки выпускника, его умение самостоятельно использовать полученные знания при решении конкретных задач;
4. соответствие содержания дипломного проекта заданию;
5. полноту и детальность разработки отдельных вопросов;
6. логическую последовательность и ясность изложения материала, обоснованность принимаемых решений; 
7. практическую ценность работы и возможность ее использования;
8. качество оформления работы;
9. положительные стороны и недостатки в работе.
10. общую оценку выполненной дипломного проекта (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и свое мнение о возможности присвоении выпускнику квалификации “экономиста” по специальности «финансы и кредит» 

Рецензент					(подпись)
(должность, место работы, фамилия, имя, отчество, степень, звание)
______  ______________  201__г
Печать предприятия

[bookmark: _Toc286914218]Примерные темы дипломных работ для студентов                специальности «финансы и кредит»
1. Управление государственным долгом.
2. Межбюджетные отношения в Российской федерации и их развитие.
3. Анализ бюджета республики Карелия
4. Система пенсионного обеспечения в России.
5. Развитие медицинского страхования в РФ
6. Теневая экономика и ее влияние на финансы государства.
7. Финансовые методы привлечения иностранного капитала
8. Финансирование бюджетных учреждений: современные проблемы и перспективы.
9. Роль международных финансовых организаций в условиях глобализации.
10. Современная налоговая система и оценка ее эффективности.
11. Местные налоги и доходная база местных бюджетов
12. Эффективность управления налоговым потенциалом региона.
13. Порядок и эффективность налогообложения субъектов малого предпринимательства.
14. Оценка эффективности работы налоговых органов.
15. Бюджетное регулирование на субфедеральном уровне.
16. Развитие казначейской системы исполнения бюджета.
17. Вексельный рынок: оценка ситуации сегодня и взгляд на будущее.
18. Кредитная политика коммерческого банка.
19. Управление проблемными кредитами.
20. Специфика кредитования инвестиционных проектов.
21. Оценка кредитоспособности заемщика.
22. Кредитный риск его оценка и методы снижения.
23. Риски в банковской деятельности и методы их минимизации.
24. Управление пассивами банка.
25. Депозитная политика банка и ее анализ.
26. Валютные операции банка и их доходность.
27. Роль ЦБ в реализации государственной политики в области противодействия оттоку  капитала
28. Потребительский кредит и проблемы его развития.
29. Модели ипотечного жилищного кредитования, их характеристика и сравнительная оценка.
30. Ипотечное кредитование: проблемы и перспективы
31. Управление риском потери ликвидности коммерческим банком.
32. Анализ денежного оборота в регионе.
33. Организация обслуживания предприятий банками
34. Новые банковские продукты.
35. Проблемы безналичных расчетов в Российской федерации.
36. Анализ форм безналичных расчетов, используемых при осуществлении экспортно-импортных операций.
37. Лизинговые операции и анализ их эффективности.
38. Капитализация коммерческих банков и определение условия достаточности капитала.
39. Организация внутрифирменного бюджетирования.
40. Оценка инвестиционного проекта фирмы.
41. Финансовые проблемы формирования оборотных средств.
42. Управление основными производственными фондами.
43. Управление производственными запасами.
44. Ценовая политика предприятия.
45. Финансовое планирование и бюджетирование на предприятии.
46. Бизнес планирование и его значение на предприятии.
47. Налоговая политика на предприятии.
48. Управление дебиторской задолженностью на предприятии.
49. Финансовые риски компании и их оценки.
50. Инвестиционная политика предприятия.
51. Финансовые проблемы формирования и использования оборотных средств.
52. Оценка финансового состояния предприятия.
53. Особенности организации финансов организаций малого бизнеса.
54. Место и значение пластиковых карт в платежной системе РФ.
55. Финансовые вопросы реорганизации и ликвидации предприятий.
56. Развитие рынка ценных бумаг в Республике Карелия.
57. Особенности финансов страховых компаний.
58. Венчурное инвестирование: проблемы и перспективы.
59. Налоги в межбюджетных отношениях.
60. Проблемы возвратности потребительского кредита.
61. Бюджетная политика в современных условиях.
62. Анализ расходов бюджета Республики.
63. Налогообложение некоммерческих организаций.
64. Налогообложение малого бизнеса.
65. Налогообложение коммерческих банков.
66. Налогообложение страховых организаций.
67. Налогообложение прибыли организаций.
68. Налогообложение имущества в РФ.
69. Налоги на рынке ценных бумаг.
70. Пути снижения налогов с организаций на законных основаниях.
71. Налогообложение операций с нефтепродуктами.
72. Налогообложение алкогольной продукции.
73. Налогообложение внешнеторговых сделок.
74. Налогообложение оплаты труда.
75. Автоматизированная обработка налоговой информации.
76. Налоги и платежи за пользование природными ресурсами.
77. Распределение налоговых доходов между бюджетами различных уровней.
78. Развитие страхового рынка в РК.
79. Становление и развитие негосударственных пенсионных фондов.
80. Бюджетный процесс в РФ; направления его реформирования.
81. Дефицитность территориальных бюджетов в РФ.
82. Бюджетный федерализм: теоретические основы и практический опыт РФ.
83. Проблемы формирования рациональной структуры капитала предприятия.
84. Оптимизация налогообложения как внешнее направление финансового менеджмента.
85. Влияние налоговой политики организации на формирование денежного потока.
86. Проблемы формирования комплексной политики управления текущими активами и пассивами организации.
87. Управление доходностью на предприятии.
88. Принятие решений краткосрочного характера в фирме.
89. Финансовые аспекты реорганизации предприятий
90. Принятие решений долгосрочного характера в фирме.
91. Финансовый анализ как инструмент антикризисного управления предприятием.
92. Тенденции развития фондового рынка в Российской Федерации
93. Субфедеральные ценные бумаги на финансовом рынке
94. Первичное размещение акций как инструмент привлечения ресурсов
95. Коммерческое предприятие как участник финансового рынка
96. Организация размещения корпоративных облигаций
97. Доходы и расходы бюджета муниципального образования: проблемы и перспективы
98. Сущность и назначение государственных ценных бумаг
99. Направления повышения эффективности управления общественными финансами
100. Финансовые аспекты социальной защиты населения в РФ
101. Роль ЦБ в повышении эффективности функционирования коммерческих банков
102. Потребительское кредитование: современное состояние, проблемы и перспективы
103. Проблемы кредитования малого бизнеса
104. Состояние банковского сектора в республике Карелия
105. Предприятие и банк (как деловые партнеры) направления взаимодействия
106. Конкурентоспособность банка: критерии оценки
107. Финансирование образованных учреждений в РФ: тенденции изменений.
108. Слияния и поглощения в банковской сфере: финансовый аспект.
109. Операции с ценными бумагами в коммерческом банке.
110. Формы международных расчетов
111. Центральный банк в кредитной системе
112. Роль ЦБ в регулировании деятельности коммерческих банков.
113. Перспективы развития розничных банковских услуг.
114. Операции факторинга и их значение.
115. Развитие инновационных банковских технологий на территории республики Карелия.
116. Инвестиционная деятельность банков (или страховых компаний инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и т. д.).
117. Коллективные формы инвестирования на рынке ценных бумаг.
118. Проблемы и перспективы развития рынка производных финансовых инструментов.
119. Проблемы регулирования рынка ценных бумаг в РФ.
120. Роль инфраструктуры рынка ценных бумаг в развитии финансового рынка РФ.
121. Эмиссионная деятельность на рынке ценных бумаг (на примере…)
122. Новые финансовые инструменты, их роль в развитии финансового рынка.
123. Секьюритизация как инструмент управления денежными потоками (финансовыми рисками).
124. Развитие регионального рынка ценных бумаг (на примере…).
125. Фондовый рынок РФ: современное состояние и роль в развитии экономики.
126. Проблемы информационного обеспечения финансового рынка (фондового рынка).
127. Срочные сделки как инструмент управления рыночными рисками.
128. Ценные бумаги на рынке недвижимости РФ, их роль в организации ипотечного рынка.



Зав. кафедрой д.э.н., профессор			    В. Б. Акулов


3 декабря 2010 г
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